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 Пояснительная записка
Общий объём курса составляет 544 часа, из которых 136 являются альтернативными, состоящими из двух блоков с выбором учащимся одного. Таким образом, к изучению по плану подлежат 476 ч., хотя по желанию обучающегося возможно прохождение полного курса за счет посещения им дополнительных занятий и индивидуальной работы.
Курс ИИТ подразделяется на два уровня. Блок "Пользователь" (136 ч.) для обучения основам компьютерной техники и стандартного программного обеспечения (кружок "Компьютерная грамота"). Блок "Профи" (340 ч.) носит характер более углубленного по характеру и дополненного по структуре освоения приложений Майкрософт и программированию (кружок "Компьюттеррра").
Программа курса имеет аппаратную и информационную поддержку в виде обучающей компьютерной программы (разработка Современного Гуманитарного Университета) по всему блоку "Пользователь" и части блока "Профи", а так же практикум по программированию Н.Угриновича, практикумы по приложениям Microsoft (разработки Пензенского Технического Университета), практикум по сайтостроению. 
Блок "Пользователь" (136 ч.)
1. Компьютер и его программное обеспечение:
Компьютер, задачи и использование. Устройства ввода и вывода информации, оперативной и долговременной памяти, процессор, внешние устройства. Программы. Файл. Файловая система. Единицы информации.
2. Понятия и возможности Windows:
Основное окно Windows, элементы окна. Справочная система. Поиск справочной информации. Изменение вида окна. Представление информации в окне. Работа с папками. Отмена последней команды. Работа с файлами. Открытие и просмотр содержимого папки. Выделение группы файлов. Удаление группы файлов. Очистка корзины.
3. Проводник (Мой компьютер):
Запуск программы. Окно программы проводник. Создание новой папки. Копирование файлов. Работа с файлами и папками. Создание ярлыка. Удаление ярлыка и папок.
4. Встроенные редакторы Windows:
Работа с текстовым редактором Блокнот. Работа с текстовым редактором WordPad. Вызов редактора Paint из WordPad. Работа в графическом редакторе Paint. Вставка рисунка в текст WordPad. Вставка текста из Блокнота в WordPad. Сохранение документа в файле.
5. Антивирусные программы AVP, Dr.Web:
Запуск программы AVP. Возможности программы AVP. Использование программы AVP. Возможности программы Dr.Web. Использование программы Dr.Web. Создание файла, имитирующего вирус. Проверка диска на вирусы.
6. Программы архивации:
Ознакомление с работой архиваторов. Работа с архиватором WinRar. Встроенные архиваторы NC и WinCmd.
7. Приложение MS Word:
Запуск программы. Получение справочной информации. Создание документа. Просмотр текста в окне. Перемещение текстового курсора. Выделение фрагмента текста. отмена выполненной операции. Перенос фрагмента текста. Копирование фрагмента текста. Сохранение документа в файле.
8. Приложение MS Excel:
Запуск программы. Создание рабочего листа. Вычисление формул и функций. Проведение табличных вычислений. Форматирование рабочего листа. Построение и обработка диаграмм.
9. Приложение MS Power Point:
Запуск программы. Элементы управления и функции программы. Создание стандартной презентации. Вставка рисунков. Организация просмотра презентации. Демонстрация презентации.


Блок "Профи". (340+68(а) ч.)
I. Приложение MS Word. (68 ч.)
1. Основы работы: 
Запуск программы. Документы DOS и вставка объектов. Форматирование документа (изменение размера, типа шрифта, положения, цвета). Окончание работы. Подготовка документа к печати. Работа с элементами таблицы Word. Создание таблиц с помощью Word. Мастер создания документов. Колонтитулы. Объединение документов. Завершение работы Word.
2. Графическое оформление текста в Word:
Создание документа. Вставка надписи. Оформление при помощи Буквицы. Создание рисунка-схемы. Включение текста в графический объект. Выравнивание, размещение (позиционирование) графических объектов. Предварительный просмотр документа. Другие приёмы оформления текста с помощью WordArt. Создание календаря. Улучшение оформления календаря.
3. Редактор формул Equation:
Вызов редактора. Создание формул. Редактирование формул.
4. Работа с текстом большого объёма:
Включение режима структуры. Понижение и повышение уровня заголовка. просмотр уровней текста. Перемещение текста. Нумерация заголовков. Создание оглавления документа. Главный и вложенный документ. Редактирование структуры. Создание списков. Использование закладок и ссылок. Работа с исправлениями.
 
II. Приложение Excel. (68 ч.)
1. Основные принципы работы:
Запуск программы. Знакомство с Excel. Создание рабочих листов Excel. Редактирование рабочих листов Excel. Ввод данных. Работа с формулами. Форматирование введенных данных. Оформление ячеек. Работа с графическими объектами. Создание диаграмм. Управление данными. Печать рабочего листа. Создание прайс-листа.
2. Построение диаграмм Excel:
Запуск программы Excel. Создание таблицы, построение диаграммы. Размещение и выделение диаграммы. Взаимное изменение элементов. Добавка и удаление ряда данных. Редактирование связанного текста. Вставка свободного текста и графики. Форматирование диаграммы. Изменение типа диаграммы.
3. Работа в Excel с базами данных:
Запуск Excel. Изменение имени листа. Составление списка данных. Присвоение имени диапазону ячеек. Использование формы данных. Вставка информации в базу данных. Сортировка данных. Поиск с помощью формы данных. Поиск с помощью автофильтра. Поиск при расширенной фильтрации. Создание телефонного справочника.
4. Программирование в Excel:
Создание динамических моделей. Ячейки с условиями. Ссылки на другие листы и книги Excel.

III. Приложение PowerPoint. (68 ч.)
Варианты запуска программы. Создание презентации по шаблону. Использование стилей оформления. Изменение стилей оформления (дизайна) презентации. Использование шаблонов оформления и автомакетов. Создание собственной текстовой презентации. Перемещение слайдов в презентации. Удаление слайдов. Создание титульного листа. Создание слайда со списками. Создание слайда с таблицей. Создание слайда с диаграммой. Настройка демонстрации. Демонстрация. Закрытие программы. Сохранение презентации в файле. Открытие и просмотр презентации. Создание заметок. Создание новых текстовых блоков. Ручное создание нового слайда. Вставка графических примитивов и рисунков. Настройка изображения. Анимирование текста. Анимирование графики. Анимированная смена слайдов. Вставка звуковых объектов. Вставка мультимедии. Усовершенствование текста. Тонированная и узорная заливка. Фоновые рисунки. Создание эмблемы школьной организации, класса. Изменение цветовой схемы слайда. Переходы между слайдами и презентациями на принципе гиперссылок. Управляющие кнопки. Режимы автоматической демонстрации. Автоматическая демонстрация.

IV. Графический редактор FireWorks. (68 ч.)
1. Виды графики: 
Векторная и растровая, функциональные отличия.
2. Интерфейс:
Панели инструментов, вызов и размещение, функции. Рабочая область. Линейки. Сетка привязки.
3. Работа с изображением:
Создание нового проекта. Определение начального размера и фона документа. Импорт внешнего файла. Сканирование. Изменение настроек документа. Переключение в растровый и векторный режимы. Рисование графических примитивов с панели инструментов. Изменение окантовки и заливки (линейная, радиальная, волны, многоцветная, …). Применение эффектов (цвета и контрастности, выпуклости и вдавленности, тени и подсветки). Изменение типа линии (карандаш, аэрозоль, масленые краски, каллиграфия и т. д.), толщины и сглаженности. Слои. Объекты в разных слоях. Изменение позиционирования. Отмена действий. Прозрачность рисованных объектов. Запуск мастера эффектов. Функции стирания объектов в векторном и растровом режимах. Изменение масштаба рабочей области. Обрезка документа под размер изображения. Создание интерактивных кнопок. Символы. Конвертация в символы. Использование библиотеки стилей. Создание и добавление собственных стилей в библиотеку. Вставка текста (подписи). Редактирование оформления и шрифта. Другие эффекты с текстом. Использование функций клонирования изображения, вырезки лассо, удаления части изображения стёркой и маг. палочкой.
4. Анимация:
Принципы анимирования в векторной и растровой графике. Кадры. Создание и копирование кадров. Изменение изображения на соседних кадрах. Синхронизация и хронограф. Время экспозиции. Количество повторений и циклика.
5. Сохранение и печать:
Просмотр публикации в разных режимах. Оптимизация изображения по размеру, количеству цветов, качеству. Сохранение изображения или анимашки в соответствующем формате (gif, jpg, bmp, png). Печать изображения на принтере. Функции улучшения качества печати. Импорт изображения через буфер обмена в другие программы с функцией обработки и вывода изображения.

V. Программирование в HTML. Сайтостроение. (68 ч. альтернатива)
1. Терминология HTML:
Понятие HTML. Гипертекст. Ресурсы Интернета. Хронология HTML. Элемент. Тег (метка) парный и непарный. Атрибут. HTML-документы. HTML-код. Гиперссылка. URL. Понятие сайта. WWW. Значение сайта. Отличие сайта от WWW-страницы. Знакомство с редакторами сайтостроения Блокнот и DreamWeaver. Сетевой жаргон. Эстетика и органомика сайта. Фреймы (принципы, виды, примеры, значение). 
2. Основы формирования HTML-документов:
Структура гипертекстового документа, взаимодействие документа и браузера. 
3. Основные элементы HTML:
" Разметка текста. Форматирование шрифта (заголовки, физический и логический стиль, отступы). Цветовая схема (гамма) HTML-документа. Форма (простейшая форма, форма сбора данных, почтовая форма). CGI-скрипты, Java-скрипты.
" Создание списка (ненумерованный, нумерованный списки, списки определений, вложенные списки). 
" Создание таблиц (устроительство таблиц, необходимость таблиц, физическая и логическая ячейка, заливка, оформление). 
" Графика в HTML. Способы вставки графики, картинок, рисунков, кнопок. 
" Гиперссылки. Связывание, ссылки, анкер (якорь).
4. Собственный сайт:
Серверы сайтов. Регистрация.
 
VI. Программирование в VisualBasic. (68 ч. альтернатива)
1. Интерфейс VB 5:
Запуск системы программирования VB. Создание нового проекта. Элементы окна (конструктор форм, форма, управляющие элементы, панели инструментов, текстовые поля, командные кнопки, метки, свойства объекта, окно программного кода, окно проводника проекта, окно расположения формы).
2. Форма и размещение на ней управляющих элементов:
Создание проекта. Вывод на форму текстовых сообщений. Событийные процедуры. Управление цветом формы и параметрами шрифтов. Соглашение об именах объектов. Расположение формы на экране монитора. Выравнивание формы с использованием событийной процедуры и метода Move. Размещение управляющих элементов на форме. Сохранение проекта. 
3. Размещение на формах изображений и графических полей:
Автоматический вывод изображений на форму после запуска проекта. Вывод изображений на форму с помощью событийных процедур. Вывод изображений на форму с использованием элемента управления Image. Вывод изображений на форму с использованием элемента управления PictureBox. Организация переходов между формами, входящими в проект.
4. Ввод и вывод данных:
Окно ввода. Окно сообщений. Регистрация. Проект проверки знаний (тест). 
5. Массивы:
Организация массива. Двумерный массив. Генерация случайных чисел. Поиск минимального значения массива. Сортировка массива по возрастанию методом перестановок. Строковый массив. Заполнение строкового массива. Виртуализация отсортированного массива.
6. Арифметические операции и функции преобразования типов данных:
Событийные процедуры арифметических операций. Перевод чисел из десятичной системы счисления в восьмеричную с помощью функции Oct. Перевод чисел из десятичной системы счисления в десятичную с помощью функции Val. 
7. Строковые операции и функции:
Строковые переменные. Операция конкатенации. Строковые функции. Шифровка и дешифровка текстового сообщения. 
8. Создание меню и панелей инструментов проектов:
Многострочное текстовое поле. Заголовки. Панель управления Microsoft Windows. Дополнительные кнопки. 
9. Логические операторы:
Логические умножение, сложение, отрицание. Операция эквалентности. 
10. Графические возможности языка VB:
Рисование графических примитивов с использованием графических методов. Графическое поле. Рисование токи, линии, прямоугольника, круга. Построение графиков. 
11. Анимация:
Создание изображения на экране. Реализация временной паузы. Коррекция изображения. 
12. Отладки программного кода:
Синтаксические ошибки. Логические ошибки.

