Сынып: 7   Сабақ: 24    Пәні:  информатика      Күні: 

Сабақтың тақырыбы: WORDPAD мәтіндік редакторы. 
Сабақтың мақсаты: 

             Білімділік: Оқушыларды WordPad мәтіндік редактор терезесімен  

                                таныстыру. Құжаттың құрылысы, стилі, баспа бетінің  

                                геометриялық орналасуы туралы түсінік беру.  

    Дамытушылық: Мәтінмен жұмысқа дағдылану (теру, түзету, пішімдеу).

             Тәрбиелік: Құжаттарды құру, ашу, сақтау әрекетіне үйрету.

Сабақтың типі: Жаңа білім беру сабағы

Сабақтың түрі: дәстүрлі 

Сабақтың әдісі: түсіндіру, сұрақ-жауап, компьютермен жұмыс

Көрнекі құралдар: ОЕТС. Windowswp ОЖ., оқулық, жұмыс дәптері.

Сабақтың жоспары: 

I. Ұйымдастыру кезеңі
II. Үй тапсырмасы
III. Жаңа білім беру
IV. Жаңа сабақты бекіту
V. Қорытынды.
Сабақтың барысы: 

I. Ұйымдастыру кезеңі

1. Оқушылармен сәлемдесу, түгелдеу

2. Сабаққа дайындығын тексеру, назарын сабаққа аудару, жұмылдыру

II. Үй тапсырмасы

       Балалар біз Paint графикалық редакторы тарауын аяқтадық. Суретті тек альбомда ғана салып қоймай, компьютер көмегімен салуға болатындығына көзіміз жетті. 

Ал бүгін біз WordPad мәтіндік редакторымен танысамыз.

III. Жаңа сабақ.

     Мәтіндік процессор — бұл тек қана мәтінді енгізу мен түзету үшін ғана емес, сонымен қатар оны пішімдеу құралдары бар программалар класы. 
     Сонымен катар пішімдеу қағаз бен экранға шығаруды басқаратын көрінбейтін кодтарды енгізу жолымен іске асады. WordPad мәтінді пішімдеудің минималды мүмкіншілігі бар қарапайым мәтіндік процессор болып табылады. Жай құжаттарды дайындау үшін және мөтіндік файлдарды бір пішімнен басқа пішімге өзгерту үшін пайдаланылады. Тек осы редактор ғана DOS ОЖ-да жасалған  мөтінді оқуға мүмкіндік береді.
WordPad колданбасынын кызметі:
1.   Мәтінді теру.
2.   Мәтінді түзету.
3.   Мәтінді пішімдеу:
-   Қаріптің гарнитурасын тандау.
-   Қаріптің өлшемін өзгерту жөне тандау.
-   Қаріптің әлпетін басқару.
-   Қаріптің атрибутын басқару (түсін, алып тастауды, астын сызуды).
-   Туралау әдістерін басқару (ортасы бойынша, оң жақ немесе сол жақ шеттері бойынша).
-   Абзац (мөтінінің сол жақ пен оң жақ орістерінен шегінісін және арнайы бірінші жол шегінісін беру) қоя білу.
Құжатпен мәтінді дайындау процесінде дербес компьютердің мүмкіндіктері қандай?
ДК-дің мәтін мен құжатты жасау мумкіндіктерін угыну ушін, төмендегііермен танысу керек:
1.   Мәтінді жондеуге, мәтіннің узінділерін кірістіруге, әр турлі қужаттарды бір қужатқа "жапсыруга ", мотіннің шекараларын тузетуге, жолдарды ортага туралауга, қужаттың белгілі бір санын басып шыгаруга және сақтауга болады.
2.   Әр турлі қаріптерді, турлі тілдердің алфавиттерін, сондай-ақ графикалық символдарды пайдалануга болады.
3.   Мәтінгв кестелврді, суреттерді, графиктерді кірістіруге болады, сонымен қатар мәтіннің өзін турлендіруге болады (оны қисық бойы орналастыруга, "көлем " беруге, көлеңкелеуге және т. с).
4.  Дайын жазудың мәтінін немесе кітаптың мәтінін сканерлеуге жөне тану программаларының көмегімен мәтін пішініне турлендіруге болады.
5.  Стандартты қужаттарды дайындаганда дайын улгілерді пайдалануга болады.
ТЕРЕЗЕНІҢ НЕГІЗГІ ЭЛЕМЕНТТЕРІ ЖӘНЕ ОЛАРДЫҢ МІНДЕТТЕРІ
WordPad мәтіндік редакторы колданбасы терезесінін кұрылысы.
1.   Қолданбаның пиктограммасы, файлдың аты, қолданбаның аты мен терезенің оң жақ бұрышындағы оның өлшемін басқаратын үш батырмасы бар тақырыптық жол.
2.   Меню жолы.
3.   Құрал-саймандар тақтасы.
4.   Пішімдеу тақтасы.
5.   Пішімдеу сызғышы. Негізгі мәтінді теру өрісінің басы мен аяғын, бас жолды, маркерлерді орнату үшін қолданылады.
6.   Жұмыс өрісі. Терезенің негізгі бөлігі мәтінді теру үшін пайдаланылады.
7.   Қалып-күй жолы.
8.   Тақталар, сызғыш және қалып-күй жолы пайдаланушының қалауы бойынша экранда болуы немесе алынып тасталуы мүмкін (меню жолындағы "Түр" пункті).
	№
	           Аты                                           
	Міндеті


	
	1  Тақырып жолы

2. Меню жолы

3. Құрал-саймандар

4. Пішімдеу тақтасы

5. Абзац шегінісінің

6  Сызғыш

7  Жұмыс алаңы

8  Қалып-күй жолы


	Терезені басқару батырмасы, құжаттың
аты, жүйелік меню бар
Негізгі командалар бар
Көп қолданылатын командаларды тез тақтасы
шақыруға арналған батырмалар бар
Мәтіңці пішімдеу командаларына тез
қатынау батырмалары бар
Шегініс орнатуға арналған маркері
Мәтін шекарасын реттеуге арналған
Мәтінді енгізуге арналған
Терезенің қазіргі жағдайын көрсетуге
арналған



IV. Жаңа сабақты бекіту.

1. тапсырма. Терезенің негізгі элементтерін атап, олардың міндетін жаз.
WordPad мәтіндік редакторының терезесімен танысқанда, оның әр элементінің міндетіне көңіл аудару керек.
1.1-тапсырма. WordPad мәтіндік редакторының қызметі қандай?
WordPad редакторының мумкіндіктерінің шекті екеніне көңіл аудару керек.
WordPad редакторы мәтін мен абзацтарды, шекараларды, шегіністерді, әр турлі қаріптерді, графикалық кескіндерді, дыбыс пен бейнеклип үзінділерін қолданып, қарапайым мәтіндік қужаттар жасауга арналган.
WordPad мәтіндік редакторын іске қосу әрекеттерін тізбек түрінде көрсет.
Пуск =» Программы => Стандартные => WordPad
1.2-тапсырма. Келесі анықтамаларды жаз.
Тапсырма WordPad қолданбасының негізгі угымдарын бақылауга
арналган.
Kipicmipy нүктесі — бул жыпылықтап туратын тік сызық.
Мәтінді енгізгенде символ қай жерде пайда болатынын көрсетеді.
Меңзер — I туріндегі тышқан нусқагышы.
IV. Қорытынды
     Сен WordPad   мәтіндік редакторының құрал-саймандар тақтасының батырмаларын есте сақтадың ба?
Тапсырма құрал-саймандар тақтасының керекті батырмасына тышқан  

                  нұсқагышын қоя отырып орындалады.
Мәтінді теру және түзету ережелері:
—   Пернетақтаның таратылуын ауыстырып қосу
      (орысша — қазақша — ағылшынша) — Alt+Shift (сол жақ);
—   Негізгі мәтіннің басын орнату (сызғыштың төменгі сол жақ үшбүрыш маркері);
—   Азат жолды орнату (сызғыштың жоғарғы үшбүрыш маркері);
—   Беттің енін орнату (сызғыштың төменгі оң жақ үшбүрыш маркері);
—   Мәтін абзацын қою кезінде Tab пернесін пайдаланбау керек;
—   Бас өріп — Alt+Shift +әріп;
—   Мөтінді бас әріппен басу - CapsLock;
—   Bacspace — меңзер алдындағы еріпті жою;
—   Del — меңзер артындағы әріпті жою;
—   Enter пернесі — жаңа абзацқа кошу;
—   Мәтіннің үзіндісін белгілеу — тышқанның сол жақ батырмасын басып қозғалту  

       арқылы немесе Shift пернесі + бағдаршалар;
1. Үйге тапсырма. Оқу. Сұрақтарға жауап беру.

2. Бағалау. 
