ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА№ 2
ОФОРМЛЕНИЕ АБЗАЦЕВ ДОКУМЕНТОВ. КОЛОНТИТУЛЫ. ВСТАВКА РИСУНКОВ, ФИГУР, ОБЪЕКТОВ WORDART
Задание 1. Напечатайте следующий текст. И скопируйте его 5 раз.
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TPAKTHUECKASI PABOTAN: 2
| O®OPMIIEHHE AB3AL[EB JOKYMEHTOB. KOJIOHTHTYJIBL BCTABKA
PHCYHKOB, PHI'YP, OFbEKTOB WORDART

B 3azasme 1. Hanlesaraiire ceqyfomusi Texcr. I commpyre eros pas.
- KOJIOHTHTY TaMH HaZbIBAIOT 0GTACTH, PACTIONOKEHHEIC BEEPXY, CHHIY H COOKY K10l

H3 CTPAHHII JOKY MeHTa. KONTOHTHTYIBI COAEPSKAT TEKCT H H300PaKeHH S, KOTOPBIE MOKHO
‘H3MeHTh. HarpHMep, B KOJOHTHTYIThI MOSKHO BKTTI09a T HOMEDa CTP aHHLL, Bp €M, AATY,
K 3MBITeMy KOMITaHHH, Ha3BaHHe 0Ky MeHTa, HMsI pakia, a TakoKe aMHITHIO aBTOpa.

K 3ananue2. OGpaMIIeHHe aG3aIIeB.
Boensist a63alibl TEKCT, Y CTAHOBHTE CTEAYIOIIHE [Tap aMeTPhI P aMKH (BKitajka
"1 <« [Tp3aiiHy/ TPyTINa KHOTIOK « OH CTP aHHIIbD> /KHOTIKA «I'p aHHIIbI CTP AHHID):
TlepBbii adzam:
THI [THHHH — {BOHHAS_BOHHCTASI JHHHSE LBET — ABTO; IHPHHA — 0,75 IIT.; IPHMEHHTh K -
a63aLly; THI 06 aMITEHHS — pamKa,

Tp eTuii abzai:

B THIT STHERH — 0IHASTHER, LBeT — CHHHIY, ITHPHHA — 2,25 TIT.; IPHMEHHTS K - a63a11y; THIT
OGP aNSTeHHS— NI Ctepa H cH3Y |

B TaAThL ab3amm:

THIT JTHHHH — [Ty HKTHP Ha SLTHHHST, LB €T — KP aCHBIH; ITHPHHA — 1,5 TIT.; TIPHMEHHTS K - 63a11y;
THIT 06D aMITEHHSI — THHHH ClT€Ba H CTIpaBa.

3ananue 3. OGpaMIIeHHe CTP AHHIHL.

TIpomspeAHTE 0OPaMIEHHE BCeH CTP aHHITLI PHCYHKOM "I{BeTn” (BKazKa « [saiky,/ Tpyrma

* KHOTIOK «® OH CTp aHHI[LD» /KHOTIKa «T PAHHIILI CTP AHHIDY/ BKITaKa « CTPAaHHIIa/ PHCYHOK).
3ananue 4. 3a7HBKA a03a11eB.

Bbensist a63alibl TEKCTa, Y CTAHOBHTE CTEAYIOIIHE N1ap aMeTPhI 3ATHBKH BKTaaKa

«[Tu3aiiHy,/ TPYTINa KHOMOK «® OH CTP aHHITbD> /KHOTIKA «I'p aHHITbI CTP AHHIT>/ BKITa/IKa 3aITHRKa):
BTop o a63aIy 3ATHRKA — 30JIOTHCTBIA LBET; y30p —10%6; IPHMeHHTS - K ab3alty;
UeTBepThIi AB3A: 3ATHBKA — CBELIO-TOTY GOH LIBET; Y30p — HET; TPHMEHHT - K TeKCTY.
IlecToii a63aIr: 3a/THRKA — CHD €HERBIH IIBET; Y30P — CRETIBIH 110 IHAT OHAJH BHH; IPHMEHHTE
4 - k aBaany.

3ajanme 5. 3a/IaHHE MEKIY A03AMHEIX P ACCTOSHIH.

BbIIeIHTe BeCh TEKCT (BKTa/Ka «[T1aRHa s/ TPYTIa KHOMOK «PeMaKTHPOBaHHE»/KHOIKa
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Задание 2. Обрамление абзацев.
Выделяя абзацы текста, установите следующие параметры рамки (Вкладка «Дизайн»/группа кнопок «Фон страницы» /кнопка «Границы страниц»):

Первый абзац: 

тип линии – двойная  волнистая  линия; цвет – авто; ширина – 0,75 пт.; применить к - абзацу; тип обрамления – рамка.
Третий абзац: 

тип линии – обычная линия; цвет – синий; ширина – 2,25 пт.; применить к - абзацу; тип обрамления – линии слева и снизу.

Пятый абзац:

тип линии – пунктирная линия; цвет – красный; ширина – 1,5 пт.; применить к - абзацу;  тип обрамления – линии слева и справа.
Задание 3. Обрамление страницы. 

Произведите обрамление всей страницы рисунком "Цветы"(Вкладка «Дизайн»/группа кнопок «Фон страницы» /кнопка «Границы страниц»/ вкладка «Страница»/ Рисунок).
Задание 4. Заливка абзацев.
Выделяя абзацы текста, установите следующие параметры заливки Вкладка «Дизайн»/группа кнопок «Фон страницы» /кнопка «Границы страниц»/ вкладка Заливка):

Второй абзац: заливка – золотистый цвет; узор – 10%; применить - к абзацу;

Четвертый абзац: заливка – светло-голубой цвет; узор – нет; применить - к тексту.

Шестой абзац: заливка – сиреневый цвет; узор – светлый по диагонали вниз; применить - к абзацу.
Задание 5. Задание междуабзацных расстояний.
Выделите весь текст (вкладка «Главная»/группа кнопок «Редактирование»/кнопка «Выделить»/»Выделить все») и задайте междуабзацное  расстояние 24 пт (диалоговое окно Абзац/ вкладка Отступы и интервалы/ Интервал перед – 24 пт)
Задание 6. Задание колонтитулов.
1. Задайте колонтитулы документа (Вкладка «Вставка»/группа кнопок  «Колонтитулы») Изучите назначение  группы кнопок «Колонтитулы», подводя к ним курсор мыши. В колонтитулы введите следующую информацию:
в верхний колонтитул – Ф.И.О., дата, время;
в нижний колонтитул – Название учебного заведения и номера страниц.
3. Установите параметры страницы и расстояние от края до колонтитула (Вкладка «Разметра страницы»/диалоговое окно «Параметры страницы»/вкладка «Источник бумаги»). 
4. Измените вид экрана на обычный (Вкладка «Вид»/ группа кнопок «Режимы просмотра»/кнопка «Режим чтения»). Обратите внимание, что колонтитулы не видны в этом режиме просмотра  документа.
Задание 7.  Вставьте автофигуру «Горизонтальный свиток» перед текстом (Вкладка «Вставка»/группа кнопок «Иллюстрации»/кнопка «Фигуры»/«Горизонтальный свиток»), примените к ней следующие параметры: 

1. Контур фигуры: цвет-красный, толщина линии – 2,25 пт, штрихи (тип линии) – круглые точки
2. Заливка фигуры: Градиент «Капли воды»
Задание 8.  Поместите на автофигуру объект«WordArt» (Вкладка «Вставка»/группа кнопок «Текст»/кнопка «WordArt»), надпись «Колонтитулы» (обтекание «Перед текстом), цвет текста «Красный», сгруппируйте автофигуру и объект «WordArt»
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Задание 9.  Вставьте в конце текста рисунок (Вкладка «Вставка»/группа кнопок «Иллюстрации»/кнопка «Рисунки»/любой) и примените к нему выравнивание  «По правому краю» 
Сохраните набранный документ в свою папку с именем «Фамилия3.doc».
В тетради ответьте на контрольные вопросы:

1. Как выполнить обрамление абзаца?

2. Как выполнить обрамление страницы?

3. Как  вставить нумерацию страниц?

4. Как изменить заливку автофигуры на градиентную/из центра?

5. Как изменить толщину линии автофигуры на «Длинный штрих-пунктир»?

6. Как вставить объект «WordArt»?
7. Как переключиться в режим просмотра Web-документ?
8. Как сгруппировать 2 автофигуры?


