Урок № 35
Дата: 28.01.
Класс: 6
Предмет:  Информатика
Тема урока:  Таблицы. Создание таблиц. Редактирование таблиц.
Цели: Познакомить учащихся  с  возможностями  Word  по  созданию  и  оформлению  таблиц; редактированием таблиц; ввод и формирование содержимого таблицы. Развивать внимание, память, умение анализировать, связную логическую речь, умение работать по компьютеру. Продолжать воспитывать интерес к предмету.
Тип урока:  урок сообщения новых знаний
Вид урока: стандартный
Техническое, программное и дидактическое обеспечение: ПК, учебник, 

Ход урока:
 
1.Орг. момент	
2.Сообщение темы, целей урока

3.Объяснение нового материала.
	С понятием «таблица» вы хорошо знакомы с младших классов. Таблица позволяет упорядочить текстовую и графическую информацию. Таблица состоит из столбцов и строк, на пересечении которых находятся ячейки. Ячейка может вмещать несколько строк или абзацев, может содержать рисунки и другие объекты; текст ячейки можно форматировать по обычным правилам.
Оформить таблицу  под  названием  «Мои друзья»,  содержащую фамилии  и  имена  друзей,  их  год  рождения,  адрес,  телефон  и  другую  информацию  по  вашему  усмотрению:
ввести  заголовок  и  поясняющий  текст  к  таблице;
вставить  пустую  таблицу  после  текста;
разбить  таблицу  на  нужное  число  строк  и  столбцов;
выполнить  обрамление  таблицы,  используя  одну  из  возможных  сеток;
оформить  шапку  таблицы  полужирным  шрифтом;
заполнить таблицу.
Образец  таблицы:
	№
	Фамилия
	Имя
	Год  рожд.
	Адрес
	Телефон
	Примечания

	 1
	 Иванов
	Сергей
	5.02.86
	Ленина-64, 51
	4-78-92
	Мой лучший друг

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Пояснения   к   выполнению   задания

 Описание  правил  работы  с  таблицами  дается  на  примере пакета  MS  Office  2000.
 Создать  таблицу  в  Word  можно  двумя способами:  вставить  новую пустую таблицу  командой  Таблица / Добавить / Таблица  или  создать  ее  с  помощью панели  инструментов  Таблицы  и границы,  при  этом  количество  строк  и  столбцов  таблицы  и  их  ширина  запрашивается  в диалоговом  окне.

 Пустую  таблицу  удобно  создавать,  используя  кнопку   Добавить  таблицу               на  стан-дартной панели  инструментов.   Нужное  количество строк и столбцов  выбираем  протягиванием мыши.    В  документ  будет  вставлена  пустая  таблица  на  ширину  всей  страницы.  

      Размеры строк и столбцов таблицы  легко изменить с помощью мыши,  методом   «drag and drop»  или,  более точно,  командой  Таблица / Свойства таблицы,  вкладки  Строка  и  Столбец;  при 
 (
Рис.1
Меню  Таблица
)










изменении размеров какого-либо столбца  или  строки,  автоматически  изменяются  размеры  соседних  ячеек  таблицы.  Чтобы   выровнять  размеры  ячеек,  используем  команду      Таблица  / Автоподбор  /  Выровнять ширину столбцов  (Высоту строк). 
      Строки  и  столбцы,  размеры  которых  выравниваются,  необходимо  предварительно  выделить.
      Выделение элементов  таблицы  выполняется с помощью мыши  или командой Таблица / Выделить / Таблица (Строка,  Столбец,  Ячейка).
       Чтобы  добавить в таблицу  строки или столбцы,         выполняем  команду Таблица / Добавить / Столбцы  слева   (Столбцы справа,   Строки выше,  Строки ниже,  Ячейки…),  относительно  выделенных  элементов таблицы.

4.Пратическая работа.
	Выполняется с учебника со страницы 90 - 91.

5.Подведение итогов.

Какими  методами  можно  создать  таблицу  в  редакторе  MS  Word?
Как  изменить  размеры  строк  или  столбцов  таблицы?
Как  можно  перемещаться  между  ячейками  таблицы?
Как  выделить строку  или  столбец  таблицы?
Как  добавить,  или  удалить  строку  или  столбец  таблицы?
Как   оформить  сетку  таблицы?
Как  вывести  на  экран  панель  Таблицы  и  границы?

6.Информация о домашнем задании.
Конспект.
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