Предмет: информатика

Класс:_5 «Б»
Дата:_______
Тема: Файлы, папки, ярлыки

Цель урока: Дать понятие файлов, папок, ярлыков. Научить создавать файлы, папки, ярлыки.

Задачи:
Образовательная: ввести и объяснить понятие файлы, папки, ярлыки;

Воспитательная: объяснить различные способы создания, переименования, перемещения, копирования, удаление объектов;

Развивающая: закрепить материал в процессе выполнения практической работы.

Тип урока: объяснения нового материала.

Вид урока: лекция и практическая работа.

Оборудование: ПК, презентация, раздаточный материал.

Ход урока
Организационный момент.
Приветствие, проверка присутствующих. Объяснение хода урока.

Актуализация знаний.
Назовите основные устройства компьютера?

Назовите все устройства ввода, вывода.

Объяснение нового материала. 
Сегодня мы с вами рассмотрим устройства окна папки. Папка – это хранилище объектов. Папка может содержать не только файлы, значки, ярлыки, но и другие папки. Закрытая папка выглядит в виде значка, а открытая – в виде окна. Папка – это объединение объектов. Объекты Windows можно условно разделить на основные и специальные. Основными объектами Windows являются: папки, программы, документы и ярлыки.
К специальным объектам относятся: Главное меню, Панель управления, Мой компьютер, Корзина.
Папки в компьютере расположены в определенной последовательности, которая называется иерархией.

Иерархию папок можно увидеть в левой части окна приложения Проводник или на следующей схеме. 
Папки бывают системные и рабочие. К системным папкам относятся паки Windows и Program Files, а также папки, которые создаются программами.

К рабочим папкам относятся папки, которые вы создали сами.

Внутри этих папок могут находиться другие папки, файлы и ярлыки и так может повторяться многократно, но в конечной папке могут находиться только файлы или ярлыки.

Что представляют собой файл? Это некоторая последовательность байтов, имеющая имя. Файл может представлять собой или программу, или документ.

Каждый файл имеет имя. Имя состоит из двух частей, левой и правой.  Правая часть состоит из трех символов и определяет его тип.
Левая часть может иметь длину от 1 до 255 символов и несет содержательную нагрузку, определяющую назначение документа для пользователя.
В имени файла запрещается использовать следующие символы:   ? : * < >  |  По типу файла компьютер определяет: это файл – программа или этот файл – документ. Если в типе файла стоят обозначения  .exe и .соm то это программы. Все остальные обозначения компьютера определяет как документ. 
Ярлыки – это специальные значки, указывающие на конкретные файлы.  в отличии от значка папки у ярлыка в левом нижнем углу располагается маленькая изогнутая стрелочка. Двойной щелчок по ярлыку открывается документ или запускает программу. Удаление ярлыка не приводит к удалению того файла, на который он указывает. Основное назначение ярлыков – обеспечить доступ к объекту из различных мест, где они могут понадобится, при этом не создавая  несколько копий данного объекта.

Создание и переименование папок, ярлыков. 
Создание новой папки:
1 способ
Мой компьютер (С) → Файл →Создать → Папка

В окне появляется новая папка с именем, которое присвоено ей по умолчанию.

Введите новое имя и нажмите Enter

2 способ
Щелкните правой кнопки мыши, курсор при этом должен находится в пустой области окна. Появится контекстное меню. Выбрать: Создать → Папка. В окне появляется новая папка с именем, которое присвоено ей по умолчанию.

Введите новое имя и нажмите Enter

Создание ярлыков:
Ярлык можно создавать методом перетаскивания или при помощи мастера Создания ярлыка.

Рассмотрим метод перетаскивания.

1 способ
Откройте папку с объектом, для которого вы хотите создать ярлык.

Правой кнопкой мыши перетащите объект туда, где вам нужен ярлык.

В появившемся динамическом меню выберите команду Создать ярлык.

2 способ
Щелкните по значку правой кнопкой мыши.

Из появившегося динамического меню выберите команду  Создать ярлык. Windows создает ярлык в той же папке, в которой находится сам объект.

Перетащите только что созданный ярлык в нужное место.

Переименование Папок и Файлов 
Выделите папку или файл. Файл – переименовать или вызвать контестное меню и выбрать: Переименовать. Введите новое имя и нажмите Enter.

Закрепление материала.

Практическая работа. 
Создание новой папки.

Откройте папку Мои документы. Откроется окно папки Мои документы.

В меню Файл папки Мои документы выберите команду Создать, в подменю щелкните по команде Папка.

В окне появится новая папка, в которую введите имя – Класс.

Нажмите клавишу Enter.

В окне папки Мои документы создайте новую папку Ученик ФИО вышеописанным способом.

Создание ярлыка

Откройте папку Мои документы.

Щелкните по значку папки Класс правой кнопкой мыши.

В появившемся динамическом меню щелкните по команде Создать ярлык.

Итог урока. (Выставление оценок)    Домашнее задание. 
