Документация педагога дополнительного образования

· Дополнительная образовательная программа.

· Должностная инструкция.

· Анкетные  данные педагога.

· Копия диплома об образовании. Сведения о повышении квалификации и аттестация.

· Календарно-тематические планы.

· План работы на каникулах.

· Отчет об образовательной работе за год. Достижения воспитанников.

· Журнал учета работы учебной группы.

· Инструкции по соблюдению правил техники безопасности и санитарно-гигиенических требований.

· Протоколы родительских собраний.

· Диагностические материалы.

· Конспекты открытых занятий.

· Достижения педагога.

· Методические разработки.

Нормативная база 

педагога дополнительного образования

1. Конвенция «О правах ребенка» (Утверждена Генеральной Ассамлеей ООН 20 ноября 1989 г.)

2. Конституция Российской Федерации. Основной закон Российского государства  (12 декабря 1993 г.)

3. Закон РФ  «Об образовании» в редакции Федерального закона от 30.12.2001 г. № 194-Ф3, ст.9, ст. 26 п.1, 2; ст. 32 п.2; № 186-ФЗ от 23.12.2003 г.

4. Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 24.07.1998 г.

5. Национальная доктрина образования в РФ (Постановление Правительства РФ от 04.10.2000 г. № 751)

6. Концепция модернизации российского образования на период 2010 г. (Утверждена распоряжением Правительства РФ  от от 29.12.2001 г. №1756-Р (п-2)

7. Концепция модернизации дополнительного образования детей Российской Федерации до  2010 г. 

8. Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей. Постановления Правительства РФ от 07.03.1995 г. №233; от 22.02.1997 г. №212; от 08.08.2003 г. № 470; от 07.12.2006 г. № 752)

9. Методические рекомендации Управления воспитания и дополнительного образования детей и молодежи Минобразования России по развитию дополнительного образования детей в общеобразовательных учреждениях. Письмо Минобразования России от 11.06.2002 № 30-51-433/16

10. Письмо Минобразования России «О реализации дополнительных образовательных программ в учреждениях дополнительного образования детей». от 20.05.2003 № 28-51-391/16.

11. Требования к содержанию и оформлению образовательных программ дополнительного образования детей  (Письмо Минобразования России от 18.06.2003 № 28-02-484/16)

12. Приложение к письму Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей Минобрнауки России от 11.12.2006 г. № 06-1844 «Примерные требования к программам дополнительного образования детей»

13. СанПиН 2.4.4.1251-03 (введенные 20 июня 2003 года постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 3 апреля 2003 г. № 27с)

14. О государственной аккредитации образовательных учреждений дополнительного образования детей (Приказ Министерства образования РФ от 03.05.2000 г. № 1276)

�	 Курсивом выделены документы, которые обязательно должны быть у педагога.





