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[bookmark: _Toc116979004]Алгоритм создания презентации в программе MS PowerPoint
[bookmark: _Toc116979005]1. Запуск программы
Для запуска PowerPoint нажмите кнопку Пуск и в открывшемся Главном (стартовом) меню щелкните команду Программы.
Ярлык для запуска программы PowerPoint (в зависимости от настроек Главного меню) может находиться непосредственно в Главном меню или в какой-либо папке этого меню.
Найдите группу ярлыков, относящихся к Microsoft Office , и среди них отыщите красную иконку программы Microsoft PowerPoint.
Щелкните эту иконку. Запустится программа PowerPoint.
[image: image006]
После запуска PowerPoint появится окно программы. Давайте изучим основные области этого окна. 

[bookmark: _Toc116979006]2. Структура окна программы.
При первом запуске Программы (под Вашим именем) окно PowerPoint будет выглядеть так:
[image: C:\Users\User\Desktop\0009-001-Microsoft-Office-PowerPoint-2003.jpg]

3. Выберите: Файл – Новая презентация.
[image: ]

4. Откройте вкладку Дизайн, выберите понравившуюся вам тему оформления.

[image: ]
5. Используя различные источники информации, вставьте рисунки и текст.
Для вставки объектов на слайд необходимо воспользоваться вкладкой Вставка.
[image: ]
Для того чтобы вставить рисунки и графические примитивы, используйте панель 
Изображения и Иллюстрации.
[image: ]
Для лучшей наглядности материала могут использоваться диаграммы различного вида, фигуры, формулы, символы и т.д.
Выполните команду Вставка - Диаграммы, Символы, Формулы и т.д. 
	Название диаграммы
	Пример

	

	
















Для набора текста и его форматирования используется панель Текст.
[image: ]

6. Вставьте красивый заголовок (Объект WordArt): Вставка – Объект WordArt:

[image: ]
Выберите стиль, цвет линии, тип линии,  шрифт надписи и т.д.:

[image: ]
Для того чтобы вставить видео в презентацию, необходимо выполнить команду Вставка-Видео и выбрать необходимый пункт. Для вставки звука выполняем команду Вставка  –Звук.
[image: ][image: ]
7. Настройка анимации. 
а) Для каждого объекта на слайде можно настроить эффекты анимации: Анимация
[image: ]
б) При использовании анимации следует определить продвижение объектов, слайдов: по щелчку или по времени.
[image: ]
 При создании презентаций рекомендуется использовать не более 3 различных эффектов анимации, поскольку они могут отвлекать от сути происходящих событий, явлений, законов.
8.Гиперссылкой может быть: текст, кнопка, картинка
Основная задача гиперссылки открывать перед пользователем то место в документе, которое он выбрал.
Чтобы добавить на слайд гиперссылку, надо лишь выделить объект, к которому вы собираетесь добавлять гиперссылку, и нажать правой кнопкой мыши на объект, в появившемся контекстном меню выбрать – гиперссылка, а так же слайд или объект на который будит переходить гиперссылка.
[image: ]
9. Сохранение презентации.
Как и все документы, создаваемые на компьютере, презентацию необходимо сохранить в виде файла: Файл – Сохранить как… далее следует указать папку и файл, с которым следует сохранить презентацию.
[image: ]
10. Показ презентации.
а) открыть презентацию;
б) Запустить показ презентации: Показ слайдов – Начать показ (или нажать клавишу F5).
[image: ]
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