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Лабораторная  работа  № 1
Тема:   Запуск  Access.

              Экран  Access.  Детали  экрана  и  их  назначение.

              Создание  базы  данных.

Цель  работы:  

Научить  технологии  работы  в  среде  системы  управления базой  данных  Access.
Выполнение  работы:

1. Запустить  программу:

кнопка  « Пуск »►« Программы » ►« Мicrosoft  Access ».

После  запуска  на  экране  появляется  окно  приложения.

Это  окно  имеет  такие  же  детали,  как  и  окна  многих  других  приложений.

· Строка  заголовка;

· Строка  меню;

· Панели  инструментов;

· Строка  состояния;

Назначение  этих  деталей  такое  же,  как  и  в  других  программах.

Задание:

              Внимательно  рассмотреть  детали  экрана  и  обратить  внимание  на  наличие  новых. Знать  назначение  каждой  кнопки  на  панели  инструментов.

Необходимо  знать,  что  структура  команд  меню  зависит  от  режима  работы  Access.  Программа  имеет  три  основных  режима:

· Режим  конструктора,  в  котором  создаются  и  модифицируются  объекты  базы  данных;
· Режим  запуска,  в  котором  можно  выполнять  некоторые  операции,  не  открывая  базу  данных;
· Режим  выполнения,  в  котором  отображаются  окна  объектов  базы  данных.  Этот  режим  имеет  разные  названия,  что  зависит  от  того,  с  каким  объектом  работаете.  Например, при  работе  с  таблицей  этот  режим  называется  табличным.
Строка  состояния  предназначена  для  размещения  сообщений  о  выполняемых  операциях  и  о  текущем  состоянии  программы.

В  правой  части  строки  состояния  приводятся  сведения  о  режимах  работы  клавиатуры  и  программы:

Обозначение
Режим

ФЛТР
Включен  фильтр

MOV
Установлен  режим  перемещения

EXТ
Установлен  режим  расширения

NUM
Активизирован числовой блок клавиатуры

SCRL
Установлен режим прокрутки  (клавиша  ScrollLock )

CAPS
Установлен режим печати прописными символами

ЗМЩ
Установлен режим замены при вводе данных 

При  открытии  окна  программы  Aссess,  в  рабочей  области  находится  диалоговое  окно  “ Создание  базы  данных ”.  
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Окно  имеет  вид:

В  этом  окне  нужно  будет  выбрать  один  из  следующих  вариантов  продолжения  работы:

· переключатель  Новая  база  данных — создается  новая  пустая  база  данных;

· переключатель  Запуск  мастера — создается  база  данных  с  помощью  мастера;

· переключатель   Открыть  базу  данных — открывается  одна  из  существующих  баз  данных;

Для  работы  в  выбранном  режиме,  нужно  установить  нужный  переключатель,  щелчком  мыши  по  нему.

Задание:

Просмотреть  детали  диалогового  окна  « Создание  базы  данных ».

Создание  структуры  базы  данных.

Создать  новую  пустую  базу  данных  можно  следующими  способами:
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  1.  после  открытия  окна  Access,  в  диалоговом  окне  « Создание  базы  данных »  включить  переключатель    ( Новая  база  данных.
кнопка  « Пуск »►« Программы »►« М. Access »►« диал.окно  Создание  базы  данных »►« перекл. Новая  база  данных »►« ОК ».
2. меню  « Файл » ► « Создать  базу  данных ».
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кнопка  на  стандартной  панели  инструментов
После  выбора  команды  « Создать  новую  базу  данных »,  выпадет  диалоговое  окно            « Файл  новой  базы  данных ».
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В  поле  « Имя  файла »  введите  имя  создаваемой  базы  данных   SESS ,  предварительно  перейдя  на  английский  язык.

По  умолчанию  программа  предлагает  имена  db1,  db2…и т.д.

                                   Значение  по  умолчанию:  то,  что  происходит

                                  или  используется,  когда  вы  ничего  не  меняете  и   

                                  просто  следуете  указаниям.  

После  ввода  имени  нажать  в  этом  окне  кнопку  « Создать ».

В  результате  будет  создан  новый  файл  базы  данных  и  откроется  окно  с  пустой  базой  данных.  

Задание:       Выполнить  все  описанные  действия  для  создания  пустой  базы  данных  с  именем  SESS. 
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В  окне  программы  появится  новое  диалоговое  окно  с  пустой  базой  данных.

В  окне  базы  данных  систематизированы  объекты  базы  данных — таблицы,

запросы,  формы,  отчеты,  макросы  и  модули.
Окно  базы  данных  имеет  свою  строку  заголовка,  в  которой  отображается  имя  созданной  базы  данных. С  окном  базы  данных  можно  выполнять  те  же  операции,  что  и  с  любым  окном  приложения  Windows. После  создания  новой  пустой  базы  данных,  просмотреть  окно,  закрыть  его  и  выйти  из  программы.

меню  “ Файл ”► “ Выход”.

Контрольные  вопросы.

1. Назначение  программы  Access.
2. Экран  приложения.  Назначение  деталей  экрана.
3. Определение  базы  данных,  ее  состав.
4. Способы  создания  базы  данных.
