Лабораторная работа №1

Тема: «Сравнительный анализ приемов создания и форматирования таблиц в различных приложениях»

Цель: сравнить приемы создания и форматирования таблиц в программах MS Word и MS Excel.

Задачи: 

1. Создать и отформатировать таблицы по образцу в двух приложениях.

2. Сравнить каждый этап создания и форматирования таблицы в двух приложениях.

3. Оформить в тетради для лабораторных работ  результаты сравнения в виде таблицы.

4. Сформулировать вывод.

Образец таблицы

Расписание уроков

	Понедельник
	Вторник

	Предмет
	Время
	Предмет
	Время

	
	Начало
	Конец
	
	Начало
	Конец

	Алгебра
	800
	840
	Литература
	800
	840

	Физика
	845
	925
	Химия
	845
	925

	Физкультура
	935
	1015
	Геометрия
	935
	1015

	История
	1020
	1100
	Ин. язык
	1020
	1100


Сравнительный анализ приемов создания и форматирования таблиц
в программах MS Word и MS Excel
	№
	Прием
	Word
	Excel

	1. 
	Создание структуры таблицы (строк, столбцов)
	
	

	2. 
	Ввод данных
	
	

	3. 
	Реакция курсора на нажатие клавиши Enter
	
	

	4. 
	Границы
	
	

	5. 
	Выравнивание
	
	

	6. 
	Заливка
	
	

	7. 
	Дополнительные эффекты
	
	

	8. 
	Перенос слов
	
	

	9. 
	Добавление строк, столбцов
	
	

	10. 
	Изменение ширины столбцов и высоты строк
	
	

	11. 
	Выравнивание ширины столбцов и высоты строк
	
	

	12. 
	Форматирование шрифта
	
	

	13. 
	Объединение и разъединение ячеек
	
	

	14. 
	и т.д.
	
	


Документы сохраните в своей папке под именем Лабораторная работа №1.

Сформулируйте выводы.

