Дата    28.01.16                                                                                                            Класс__6__
Урок 19.
Тема урока: Параметры страницы, поля. Печать документа.
Цель урока: 
Познакомить с возможностями  процессора по подготовке документа к печати и настройки печати.
Учащиеся должны знать: возможности настройки параметров страницы, проверки орфографий, назначений команд. Предварительный просмотр и печать; возможности настройки параметров печати.
Учащиеся должны уметь: настраивать параметры страницы; проверять орфографию; просматривать документ через окно предварительный просмотр; настраивать параметры печати документа.
Ход урока.
· Организационный момент 
· Постановка целей и задачи урока
· Проверка домашнего задания
· Актуализация знаний
· Изучение нового материала.
В этом параграфе мы изучим то, как подготовить документ печати.
За настройку документа в целом отвечает вкладка ленты Разметка страницы- Параметры страницы. На этой вкладке находятся кнопки: Поля, Ориентация, Размер, Колонки. 
Кнопка Поля позволяет выбрать размеры полей: верхнего, нижнего, левого или правого.
Зеркального поля включают, если предстоит печатать документ на обеих сторонах листа и впоследствии подшивать. Тогда одно из полей увеличивают для подшивки. При этом названия полей Левое и Правое изменяются соответственно на Внутреннего и Внешнее.
С ориентацией (книжной или альбомной) страницы, размером бумаги вы уже знакомы.
Проверка правописания в текстовом документе.
Текстовый процессор представляет возможность автоматической проверки грамматики и орфографии в документе. Неверное введенное или неизвестное слово (фамилия, сокращение и т. д ) подчеркивается красной волнистой линией. Фрагменты, содержащие синтаксические ошибки, подчеркиваются зеленой линией. 
Например, если вы наберете слово «карова», оно будет подчеркиваться красной волнистой линий.
Для исправления слова достаточно установить на нем курсор, правой кнопкой мыши вызвать контекстное меню и выбрать вариант исправления ошибки.
Для проверки на ошибки всего документа достаточно нажать  F7. В этом случае при обнаружении ошибки выводится диалоговое окно, в котором можно исправить или пропустить найденные текстовым процессором ошибки.
Настройка параметров печати документа.
Завершающим штрихом создания документа является получение печатной копии на бумаге. За это отвечает блок Кнопка «offce»  - Печать. Рассмотрим этапы печати документа, первым из которых будет команда Предварительный просмотр.
В окне предварительный просмотра можно настроить параметры страницы.
Переход по страницам проводится кнопками Следующая страница и Предыдущая страницы.
Прямо из окна предварительного просмотра можно отправить документ на принтер. Для этого предусмотрена кнопка Печать.  
Выход из режима предварительного просмотра и возвращение к режиму работы с документом- кнопка. Закрыть окно предварительного просмотра.
Печать.
После тщательного просмотра готового документа можно приступать к распечатке его на бумаге. Команда Быстрая Печать сразу отправляет документ на принтер. Для настройки параметров печати используют команду Печати.
В диалоговом окне Печать указывают:
1) Имя принтера, на котором вы хотите распечатать документ. В домашних условиях это может быть один принтер. В нашем классе принтеров может быть несколько: например, цветной струйный принтер для печати рисунков и черный- белый лазерный- для документов;
2) Номера страниц, выводим на печать. Вам предлагается выбрать одно из полей:
Все- для печати всего документа;
Текущая- на принтер будет отправлена только текущая страница, то есть, та которой установлен курсор; 
Физ- минутка
Закрепление изученного материала.


Практическая работа за компьютером.
Уровень А
1.Наберите текст, используя операции деления текста на несколько колонок.
2.Во время набора пользуйтесь командами копирования фрагмента текста.
3.В тексте сделайте отступ красной строки, равный 1 см.
Известно, что на поле Робота нет закрашенных клеток. Определите, сколько клеток будет закрашено после исполнения следующих команд:
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4.Настройка узкие поля документа.
5. Измените ориентацию страницы на альбомную.
6.Выполните проверку документа на наличие ошибок.
7.Сохраните документ.
Уровень В.
1. Наберите текст.
2. Оформите шрифтами так, как показано в образце.
3. В первом абзаце установите красную строку- 3 см. цвет текста- красный.
4. Добавьте в текст заголовок «Программное обеспечение».
5. Выделить заголовок жирным шрифтом, размер шрифта установите- 13 пунктов.

Появились новые IBM  PC, обладающие высокими техническими характеристиками. Развивается и широко используется мировая компьютерная сеть интернет.
Также появилась соответствующие этим компьютерам программное обеспечение и современные технологии фирмы  Microsoft Windows, office ( Word, Excel, Acces, Power Point), Internet Explorer, современные и графические процессоры.
Информационные технологий- процесс, использующий совокупность средств и методов обработки и передачи первичной информации для получения информации нового качества о состоянии объекта, процесса или явления. Инструментарий информационной технологий- совокупность программных продуктов, использование которых позволяет достичь поставленной пользователем цели.

6.настройте зеркальные поля 
7.Выполните проверку документа на наличие ошибок.
8.Расположите текст в три колонки  с разделителем.
9. Сохраните документ на рабочем столе компьютера.
Поведение итогов.
Выставления оценок за урок.
Домашнее задание.
Изучить содержание  §21 учебника, ответить на контрольные вопросы, вопросы теста.
Ключ к тесту раздела «Проверь себя §21:
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	2.C
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	10.D
	11.B



