«УТВЕРЖДАЮ»                                                                  Директор школы 
 «___» __________2015 г                                                 ___________ Хугаев С. Н.

				               П Л А Н
работы заместителя директора по учебно-воспитательной работе                            Квайсинской средней школы  на I – ое полугодие 2015-2016 учебного года.

	№
	Содержание работы
	Сроки проведения
	Отметка о 
выполнении 

	1
	Подготовка школы к новому учебному году
	20-31. 08.2015 г.
	

	2
	Уточнение списка учащихся 1-го класса
	до 28.08.2015 г.
	

	3
	Уточнение списков учащихся по классам,
распределение классных помещений 
	
до 31.08.2015 г. 
	

	4
	Подготовка к педсовету
	до 26.08.2015 г. 
	

	5
	Уточнение недельной нагрузки преподавателей
	
до 29.08.2015 г. 
	

	6
	Оформление табеля учета рабочего времени
	конец каждого м-ца 
	

	7
	Составление расписания на I-ое полугодие
	до 5.09.2015 г.  
	

	8
	Проверка наличия учебников
	до 5.09.2015 г. 
	

	9
	Составление отчета на «5. 09.»
	до 5.09. 2015 г. 
	

	10
	Ознакомление с планом работы школьной библиотеки, распределение учебников
	
до 12.09.2015 г. 
	

	11
	Ознакомление преподавателей с нормами контрольно-письменных работ
	
до 15.09.2015 г. 
	

	12
	Проверка личных дел учащихся
	до 14.09.2015 г. 
	

	13
	Уточнение расписания занятий
	до 19.09.2015 г. 
	

	14
	Оформление школьной документации
	до 30.09.2015 г. 
	

	15
	Беседа с преподавателями по календарно-тематическому и поурочному планированию
	
Еженедельно
	

	
16
	Вывешивание расписания занятий для учащихся
	
до 25.09.2015 г. 
	

	17
	Проверка оформления классных журналов, заполнения общих сведений
	
еженедельно 
	

	18
	Составление графика посещения уроков
	до 30.09.2015 г. 
	

	19
	Составление графика открытых уроков
	до 30.09.2015 г. 
	

	20
	Посещение уроков
	по графику
	

	21
	Подготовка к аттестации
	по графику
	

	22
	Совещания при завуче
	Ежемесячно
	

	23
	Контроль за прохождением учебных программ
	систематически
	

	24
	Участие в школьном туре Республиканской олимпиады
	
по графику
	

	25
	Оказание методической помощи начинающим преподавателям
	
систематически
	

	26
	Прием родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности
	
конец каждого м-ца 
	

	27
	Контроль за выполнением контрольно-письменных работ
	по ходу учебного процесса 
	

	28
	Подготовка к педсовету
	по плану
	

	29
	Прием отчетов классных руководителей 
	в конце каждой четверти
	

	30
	Информация педсовету об итогах I и II четверти
	ноябрь, декабрь
	

	31
	Контроль за работой м/объединений школы
	систематически
	

	32
	Контроль за выполнением контрольно-письменных работ
	по ходу учебного процесса 
	


 				



Зам.  директора по  УВР 					                            Джиоев Р. А.
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