ДОРОЖНАЯ КАРТА 
педагога дополнительного образования
[bookmark: _GoBack](июнь-сентябрь)

	№
п/п
	«Станции»
(название документа)
	«Путевой лист»
(форма предоставления:
электронная, бумажная)
	«Расписание»
(срок выполнения)
	«Блокнот диспетчера»
(отметки о сроках выполнения)


	1. 
	Образовательная программа в соответствии с учебным планом 
	Э, Б
	Июнь-август
	

	1. 
	Рабочая программа с календарно-тематическим планированием
	Э, Б
	Июнь-август
	

	1. 
	План воспитательной работы в коллективе
	Э, Б
	Июнь-август
	

	1. 
	План работы с родителями
	Э, Б
	Июнь-август
	

	1. 
	Анкета педагога «Самоанализ и самодиагностика затруднений»
	Б
	К августовскому педсовету
	

	1. 
	Пакет диагностических методик к программам текущего года:
- входящий контроль

	Э. Б
	До 10 сентября
	

	1. 
	Заявление на нагрузку и открытие учебных групп с приложением заявлений родителей (для групп 1-го года обучения)
* для групп 2-го и последующих лет обучения заявления родителей прилагаются в случае их непредоставления в предыдущий период, а также при зачислении в коллектив новых обучающихся
	Э.Б
	С 25 августа до 10 сентября
	

	1. 
	Заявление на утверждение расписания
* изменения расписания в течение учебного года допускаются строго по заявлению
	Б
	До 1 октября
	

	1. 
	Отчет о формировании контингента учебных  групп
* при необходимости – заявление о коррекции учебной нагрузки (уменьшение, увеличение)
	собеседование
	С 10 до 20 сентября (по графику)
	

	1. 
	Предоставление на проверку журналов:
-культура и правильность оформления:
-соответствие записей календарному планированию;
-своевременность заполнения и др.
	Б
	С 20 по 29 число
	



