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Варианты самостоятельных работ
ВАРИАНТ  1

Задание 1.

Создайте бланк документа «Платежное поручение» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Для создания документа необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). Использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.
Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу расчета квартплаты за 1 месяц. Присвойте листу имя Квартплата за … месяц. Отсортируйте данные по наименованию статей расходов (по возрастанию).

3. Используя функции max и min, определите статью наибольшей и наименьшей оплаты. Выделите эти суммы разными цветами.

4. По результатам расчета постройте круговую диаграмму с указанием                             % доли платежа по каждой статье. Сравните с результатами п.3.

Задание 3.

          Написать реферат. 
          Тема реферата  «Компьютерные технологии  в управлении».
           Задание 4.
       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).
Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ  2

Задание 1.

Создайте бланк документа «Доверенность» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Для создания документа необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). Использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу расчета квартплаты по 8-ми квартирному дому за 1 месяц. Присвойте листу имя Квартплата за … месяц. Отсортируйте данные по фамилиям (по возрастанию)

3. Используя соответствующую функцию, вычислите среднее значение квартплаты по дому.

4. По результатам расчета постройте графики зависимости суммы оплаты от площади квартир и от количества жильцов в каждой квартире.

Задание 3.

          Написать реферат. 

          Тема реферата  «Обзор программ деловой графики».

           Задание 4.

          Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).    
Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 3

Задание 1.

Создайте бланк документа «Приходный кассовый ордер» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.
Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу анализа продаж товаров (5 наименований) по фирме за квартал с указанием цены в долларах и количества проданного товара. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием квартала.

3. Используя функции max и min, определите наименование товара повышенного спроса и товара, не пользующегося спросом. Выделите их разными цветами.

4. По результатам расчета постройте гистограмму зависимости выручки по месяцам и укажите на ней суммы по каждому месяцу.

Задание 3.

          Написать реферат. 

       Тема реферата  «Новости программного обеспечения ПК: операционные системы, прикладные программы MS Office и других фирм».

           Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

    Задание на создание презентации
Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 4

Задание 1.

Создайте бланк документа «Расходный кассовый ордер» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу анализа продаж товаров (5 наименований) по фирме за полугодие с указанием цены в долларах и количества проданного товара. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием полугодия.

3. Используя функции max и min, определите наименование товара повышенного спроса и товара, не пользующегося спросом, по месяцам. Выделите их разными цветами. Составьте списки этих товаров с заголовками.

 4. По результатам расчета постройте гистограмму зависимости выручки по месяцам и укажите на ней суммы по каждому месяцу.

Задание 3.

          Написать реферат. 

              Тема реферата  «Новости средств автоматизации обработки             информации».

           Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации
Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 5

Задание 1.

Создайте бланк документа «Товарный чек» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу финансовой сводки работы магазина за неделю (по дням) с указанием сумм дохода, расхода и расчета финансовых результатов. Отсортируйте данные по возрастанию суммы дохода. Переименуйте лист с указанием периода.

3. Используя соответствующую функцию, рассчитайте средние значения дохода и расхода. 

4. По результатам расчета постройте линейчатую диаграмму изменения финансовых результатов по дням недели. 

Задание 3.

          Написать реферат. 

          Тема реферата  «Использование компьютерных сетей для автоматизации обработки информации».

           Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации
Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 6

Задание 1.

Создайте бланк документа «Накладная» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Создайте таблицу в соответствии с бланком счета-фактуры и произведите расчеты поступления товара за день (не менее 6 наименований). Отсортируйте данные по наименованию товаров. Переименуйте лист с указанием даты поступления документа. 

3. Используя функции max, определите товар с наибольшей ценой. Выделите его наименование другим цветом.

4. По результатам расчета постройте круговую диаграмму с указанием % доли стоимости каждого товара в общей.

Задание 3.

          Написать реферат. 

         Тема реферата  «Системы автоматизированной обработки данных:     состояние, проблемы, перспективы».
       Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 7

Задание 1.

Создайте бланк документа «Счет» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Создайте таблицу, отражающую прайс-лист по фирме (не менее 10  наименований). Отсортируйте данные по наименованию товаров. Переименуйте лист с указанием тематики прайс-листа. 

3. Скопируйте лист (Переместить/Скопировать лист). Используя фильтр, оформите его для клиента, выставив цену реализации = оптовая цена  х 1,25 и добавив графу «Заказ».  Переименуйте лист.   

          4. На следующем листе с помощью гистограммы провести графический            анализ стоимости товара с целью установления скидок при заказе

 товара  по ценам  >200, >300, >500.

Задание 3.

          Написать реферат. 

              Тема реферата  «Автоматизация обработки информации с помощью программ  виды программ, назначение, функции, требования к техническим средствам».

           Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 8
Задание 1.

Создайте бланк документа «Товарный отчет» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу  учета остатков товара на складе на конкретную дату с указанием наименования товара, единиц измерения, учетной цены в руб., остатков в количественном и  денежном виде. Отсортируйте данные по наименованию. Переименуйте лист с указанием даты.

3. Используя функцию max, определите наименование товара с наибольшим остатком. Выделите его другим цветом.

4. По результатам расчета постройте линейчатую диаграмму изменения количественных остатков. 

Задание 3.

          Написать реферат. 

        Тема реферата  «Информационно-поисковые системы: назначение, классификация, использование в профессиональной деятельности».

           Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ  9

Задание 1.

Создайте бланк документа «Отчет кассира» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу– акт о порче товарно-материальных ценностей на конкретную дату с указанием наименования товара, единиц измерения, количества, стоимости в оптовых и розничных ценах, причин и характера порчи. Произведите необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованию. Переименуйте лист с указанием имени документа и даты.

3. Используя функцию max, определите наименование самого дорогого товара. Выделите его другим цветом.

4. По результатам расчета постройте круговую диаграмму розничной стоимости товара.

Задание 3.

          Написать реферат. 

          Тема реферата  «Системы коллективного использования информации».
           Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 10

Задание 1.

Создайте бланк документа «Платежное поручение» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения бухгалтерских документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу анализа продаж товаров (8 наименований) по фирме за текущий месяц с указанием цены в рублях, количества проданного товара по безналичному расчету и за наличный расчет. Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите наименование товара повышенного спроса и товара, не пользующегося спросом. Выделите их разными цветами.

4. Произведите фильтрацию по цене, превышающей.10 %  от минимальной цены. Постройте гистограмму отфильтрованных значений выручки по видам товаров.

Задание 3.

          Написать реферат. 

      Тема реферата  «Современные средства обеспечения информационной безопасности»..

         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.
ВАРИАНТ 11

Задание 1.

Создайте бланк документа «Заявление о выдаче (замене) паспорта» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу анализа продаж товаров (10 наименований) по фирме за текущий месяц с указанием цены в рублях, количества проданного товара по безналичному расчету и за наличный расчет. Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите наименование товара повышенного спроса и товара, не пользующегося спросом. Выделите их разными цветами.

4. Произведите фильтрацию по цене, превышающей.10 %  от минимальной цены. Постройте гистограмму отфильтрованных значений выручки по видам товаров.

Задание 3.

          Написать реферат. 

      Тема реферата  «CASE – технологии»..

         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 12

Задание 1.

Создайте бланк документа «квитанция платежа за коммунальные услуги » в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу «Меню на сегодня» (с калорийностью).Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите блюда с наибольшей и с наименьшей калорийностью. Выделите их разными цветами.

4. Постройте диаграмму.
Задание 3.

          Написать реферат. Тема реферата  «Локальные сети.
         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.
ВАРИАНТ 13

Задание 1.

Создайте бланк документа «квитанция платежа за свет » в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу "Ведомость выплаты аванса для предприятия (фирмы).Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите человека с меньшей и наибольшей  выплатой. Выделите их разными цветами.

4. Постройте диаграмму.

Задание 3.

         Написать реферат. Тема реферата  «Глобальные сети
.
         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 14

Задание 1.

Создайте бланк документа «квитанция платежа за газ» в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу «Рецепт салата «Цезарь»» (с калорийностью).Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите блюда с наибольшей и с наименьшей калорийностью. Выделите их разными цветами.

4. Постройте диаграмму.

Задание 3.

          Написать реферат. Тема реферата  «Адресация в IP-сетях
.
         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 15

Задание 1.

Создайте бланк документа «квитанция платежа за воду » в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу «Рецепт салата «Оливье»» (с калорийностью).Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите блюда с наибольшей и с наименьшей калорийностью. Выделите их разными цветами.

4. Постройте диаграмму.

Задание 3.

  Написать реферат. Тема реферата  «Классификация маршрутизаторов по областям применения.
         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 16

Задание 1.

Создайте бланк документа «квитанция платежа за коммунальные услуги » в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу «Рецепт салата «Сельдь под шубой»» (с калорийностью).Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите блюда с наибольшей и с наименьшей калорийностью. Выделите их разными цветами.

4. Постройте диаграмму.

Задание 3.

Написать реферат. Тема реферата  «Корпоративные сети
.
         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 17

Задание 1.

Создайте бланк документа «квитанция платежа за коммунальные услуги » в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу «Рецепт салата «Греческий» (с калорийностью).Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите блюда с наибольшей и с наименьшей калорийностью. Выделите их разными цветами.

4. Постройте диаграмму.

Задание 3.

 Написать реферат. Тема реферата  «Простейший случай взаимодействия двух компьютеров
         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 18

Задание 1.

Создайте бланк документа «квитанция платежа за коммунальные услуги » в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу «Рецепт салата «Винегрет»» (с калорийностью).Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите блюда с наибольшей и с наименьшей калорийностью. Выделите их разными цветами.

4. Постройте диаграмму.

Задание 3.

          Написать реферат. Тема реферата  «Устройства памяти.
         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 19

Задание 1.

Создайте бланк документа «квитанция платежа за коммунальные услуги » в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу «Рецепт салата «Мимоза»» (с калорийностью).Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите блюда с наибольшей и с наименьшей калорийностью. Выделите их разными цветами.

4. Постройте диаграмму.

Задание 3.

          Написать реферат. Тема реферата  «Файловая система.
         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

ВАРИАНТ 20

Задание 1.

Создайте бланк документа «квитанция платежа за коммунальные услуги » в текстовом редакторе MS Word. Скопируйте его на соседнюю страницу и заполните копию бланка курсивом в соответствии с правилами заполнения документов. Пронумеруйте страницы.

Р е к о м е н д а ц и и. Необходимо задать все поля страницы (Параметры страницы). При создании табличной части документа использовать команды строки меню Таблица. Сохранить в отдельную папку с именем Документ.

Задание 2.

1. В редакторе электронных таблиц MS Excel откройте новую книгу и сохраните ее в дальнейшем под  Вашим именем.

2. Оформите таблицу «Рецепт салата «Нисуаз»» (с калорийностью).Выполните необходимые расчеты. Отсортируйте данные по наименованиям товара. Переименуйте лист с указанием месяца.

3. Используя функции max и min, определите блюда с наибольшей и с наименьшей калорийностью. Выделите их разными цветами.

4. Постройте диаграмму.

Задание 3.

          Написать реферат. Тема реферата  «Хранение информации
         Задание 4.

       Представить  презентацию Вашего реферата (программа MS Power Point).

Задание на создание презентации

Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; последний  слайд – резюме по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.
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