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Знакомство с программой Microsoft Excel 2007
[image: ]Чтобы запустить Excel, выполните Пуск    -> Все программы -> Microsoft Office -> Microsoft Office Excel 2007. Поскольку Excel является программой, входящей, как и Word, в состав пакета Microsoft Office, интерфейс этих приложений во многом схож. Главное меню также представлено в виде вкладок, на ленте которых находятся группы инструментов, предназначенных для форматирования ячеек и обработки данных. Некоторые из них вам хорошо знакомы Word 2007, большинство же являются совершенно новыми. К изучению важнейших опций мы приступим чуть позже, а сейчас рассмотрим структуру окна Excel (рис. 1).
[image: hello_html_m20ed830a.jpg]
Рис. 1. Окно Microsoft Excel 2007
Электронная таблица состоит из ячеек, которые образуют строки и столбцы. Файл электронной таблицы называется книгой (см. заголовок окна). По умолчанию новый файл Excel (книга) имеет три электронные таблицы — три листа (так принято называть рабочие области в Excel). Переключаться между листами можно с помощью ярлыков в нижней части окна.
Строки образованы горизонтальными рядами ячеек и пронумерованы числами (1, 2, 3…). Максимальное количество строк в листе — 1 048 575. Нумерацию можно видеть в заголовках строк в левой части окна Excel. Столбцы обозначаются латинскими буквами (A, B, C, D, … Z, AA, АВ, АС, AD … AZ, BA, BB, BC, …, BZ…. AAA, AAB, AAC и т.д.), которые находятся в заголовках столбцов под лентой. Максимальное количество столбцов в листе — 16 384.
[image: ]Практическая работа №1. Создание, форматирование, сохранение рабочей книги. Редактирование таблицы.
Задание 1. Создать таблицу по образцу и выполнить вычисления.

[image: ]Указания к выполнению:
1. Откройте Excel, выполните Пуск    -> Все программы -> Microsoft Office -> Microsoft Office Excel 2007;
2. Переименуйте Лист 1 на практическое занятие 1.1. (правой клавишей мыши (ПКМ) щёлкнуть один раз по листу – переименовать – набрать название – нажмите Enter); 
3. Заполните данные первой страницы и выполните ее форматирование:
· [image: ]Выделите первую строку ячеек А, В, С, D, E, F (подведите курсор мыши к первой ячейке А1 и когда появиться белый крестик – удерживая левую клавишу (ЛКМ) мыши протяните до ячейки F1);
· Не снимая выделение щёлкните ПКМ и выберите из меню формат ячеек – вкладка выравнивания – по центру – по центру – поставить галочку перенос по словам (для того чтобы слова могли выстроиться в две и более строки) – нажмите ОК;  
[image: ]


· Заполните ячейки;
· Раздвиньте границы ячеек по примеру (подвести курсор мыши к границам ячеек - [image: hello_html_m7c79bda2.png] удерживая ЛКМ растяните по образцу);
· Заполните остальные ячейки;
· [image: ]Для того чтобы заполнить ячейки начиная с А4 – А8 используйте команду автозаполнения (выделить А1-А2 и подвести курсор мыши к правому углы ячейки А3 до появления [image: hello_html_4d375943.png] и растяните до А8 удерживая ЛКМ – ячейки заполнятся автоматически);
· То же самое проделайте с ячейками В4-В8;
· Выполните расчеты: поставьте курсор мыши в ячейку F2 и введите формулу = D2*E2 – нажмите Enter – и заполните с помощью функции автозаполнения до ячейки F8;
ЛЮБАЯ ФОРМУЛА НАЧИНАЕТСЯ СО ЗНАКА =, В НЕЙ ЗАПИСЫВАЮТСЯ ТОЛЬКО АНГЛИЙСКИЕ БУКВЫ.
· [image: ]Выполните расчеты в ячейке D9: выделите диапазон ячеек D2:D9 и нажмите ЛКМ на панели инструментов значок автосуммы 
· Аналогично подсчитайте ячейки E9, F9.
· Выполните обрамление таблицы: выделить всю таблицу – нажать на панели инструментов Инструмент границы – все границы.
[image: ] 
	


[image: ]Задание  2. Создать таблицу по образцу и выполнить вычисления.







	Указания к выполнению:
1. Переименуйте Лист 2 на практическое занятие 1.2. (правой клавишей мыши (ПКМ) щёлкнуть один раз по листу – переименовать – набрать название – нажмите Enter); 
2. Заполните ее данными. Отформатируйте таблицу по образцу (аналогично заданию 1);
3. С помощью операции автозаполнения заполните ячейки С3-С8 (выделите ячейку С2 – подведите курсор мыши к правому углу ячейки и протяните до С8);
4. Подсчитайте сумму в ячейках D2-D8 по формуле на рисунке.
5. Выполните обрамление таблицы.

[image: ]Задание  3. Создать таблицу по образцу и выполнить вычисления.








	Указания к выполнению:
1. Первую строку ячеек А1-Е1 – нажмите ПКМ – формат ячеек – вкладка выравнивания – по центру – по центру – поставить галочку объединить ячейки – нажмите ОК – заполните данными;
2.  Аналогично объедините и заполните ячейки А2-А3, В2-В3, С2-D2, Е2-Е3;
3. Отформатируйте таблицу: растяните нужные ячейки по образцу, выделите диапазон ячеек А2:Е11 – нажмите ПКМ – формат ячеек – выравнивание – по центру – по центру – галочка перенос по словам;
4. Подсчитайте остаток: поставьте курсор мыши в ячейку Е4 и введите формулу =С4-D4.
5. С помощью операции автозаполнение подсчитайте остаток в других ячейках.
6. Выполните обрамление.
7. Создайте в своей папке папку по названием Excel.
8. Сохраните документ в папке Excel  – Практическая 1.

Практическая работа №2. Excel перемещение копирование
Задание №1 
Переименуйте лист 1 в Таблицы 1
Создайте, отформатируйте таблицы указанные ниже.
[image: ]







	Указания к выполнению:
1. В столбец D ввести значение 4.
2. Скопировать выделенный диапазон ячеек A2:A9 (выделите данный диапазон и выполнить команду Копировать);
3. Вставить выделенный диапазон, указав ячейку E2 и нажав кнопку Enter (поставить курсор мыши в ячейку Е2 – нажать на панели инструментов Вставить);
4. Подсчитайте значение в ячейке F2 (=2*Е3+D3) и заполните столбец, используя операцию автозаполнения.
     5. Выполните обрамление.




Задание №2
[image: ]Переименуйте Лист 2 на Цена устройств. Создайте таблицу и произведите в ней расчеты. 









Указания к выполнению:
1. Установите рублевый формат в ячейке В2 выделив ячейку – нажать ПКМ – Формат ячеек ЧислоДенежный и установите число знаков после запятой ноль и нажмите кнопку ОК.
2. Подсчитайте значение в ячейках С3-С23: = В1*В$3 ($ - Абсолютная ссылка не изменяются при копировании или перемещении, используется когда в формуле необходимо выбирать одну и ту же ячейку) – с помощью операции автозаполнения подсчитайте С4-С23.
3. Выполните обрамление.
 
Задание №3. 
Переименуйте Лист 3 на Цена компьютера. Создайте на новом листе таблицу со столбцами указанными ниже.
[image: ]
Выделите необходимые данные с Листа 2, удерживая клавишу Ctrl  и скопируйте необходимые данные и вставьте в таблицу Цена компьютера на Листе 3, после чего нажмите кнопку Enter. Сохраните документ в папке Excel – практическая 2.  


Практическая работа №3. Excel расчетные операции
Задание № 1 
Переименуйте Лист 1 как Практическая3_1. Создайте таблицу указанную ниже и произведите в ней необходимые расчеты.
[image: ]Указания к выполнению:
1. Заполните таблицу и выполните форматирование.
2. В ячейку Е3 введите формулу = С3/D3.
3. Заполните атозаполнением диапазон Е4:Е7.
4. Выполните обрамление таблицы.

Задание № 2
Переименуйте Лист 2 как Практическая 3_2. Создайте таблицу указанную ниже и произведите в ней необходимые расчеты.
[image: ]





Указания к выполнению:
1. Заполните таблицу и отформатируйте ее.
2. Подсчитайте с помощь команды автосумма ячейки  В8, D8, F8.
3. Формула для расчета в столбце «в %к итогу» за 1998 г.=В4/В$8*100. Аналогично подсчитать в следующих столбцах. 
4. [image: ]Уменьшить число знаков после запятой в столбцах «в % к итогу до двух знаков используя кнопку уменьшить разрядность на панели форматирования.
5. Выполните обрамление таблицы.

Задание № 3
 Переименуйте Лист 3 как Практическая 3_3. Создайте таблицу указанную ниже и произведите в ней необходимые расчеты. 
[image: ]Указания к выполнению:
1. Заполните таблицу и отформатируйте ее по образцу.
2. В ячейку D3 введите формулу = С3/В3.
3. Аналогично заданию 2 подсчитайте значение в столбце Е.
4. Выполните обрамление таблицы.


Задание № 4
Вставьте четвертый лист – вставка – лист. Переименуйте его в практическая работа 3_4. Создайте таблицу умножения для чисел от 1 до 10
[image: ]1. В ячейку А2 введите формулу =А1+1 и с помощью операции автозаполнения протяните чтобы получилась число 10. Аналогично введите указанную выше формулу в ячейку В1 и протяните чтобы получилось число 10.
2. Выделите диапазон ячеек В2:К11.
3. Наберите знак равно 
4. выделите мышкой диапазон А2:А11, наберите знак умножения 
5.  выделите диапазон ячеек В1: К1.
6. Нажмите и удерживайте клавиши Ctrl+Shift. Продолжая удерживать это сочетание, нажмите клавишу Enter.
[image: ]Выделите значения таблицы умножения залейте голубым цветом, используя клавишу, цвет заливки на панели инструментов и установите границы для этих значений. Результат полученной таблицы умножения смотри ниже.
[image: ]
	


Практическая работа №4. Построение диаграмм и гарфиков
Задание №1 
[image: Таблица исходных данных]Откройте программу Excel 2007. Открыть третий лист переименуйте как ПЗ_4_1.
И заполните нужное число ячеек.
В качестве примера, можно рассчитать процентное соотношение проданных и купленных ягод. Все построение диаграммы сводится к следующему:
1. Чтобы построить круговую диаграмму по данным о купленных и проданных ягодах, необходимо выделить необходимый диапазон значений (столбец с наименование ягод и столбец с купленным количеством этих ягод), смотреть ниже. Также стоит захватить шапку данной таблицы.
2. Следующим шаг – переход во вкладку Вставка | Диаграммы
3. Из раздела диаграмм выбираем круговую.
4. Далее выбираем необходимый тип диаграммы, в данном случае мы выберем объемную круговую, расположенную внизу справа.
[image: Добавление диаграммы]Главным отличием современного офиса является его простота, по сравнению с предыдущими версиями. После нажатия на выбранную диаграмму, у вас в середине экрана появиться готовая диаграмма, которой можно манипулировать, используя дополнительные настройки в верхней панели инструментов.
[image: Круговая объемная диаграмма с разделением долей]Каждой частью диаграммы можно манипулировать с помощью указателя мыши. В панели инструментов «Конструктор» можно выбрать различные цветовые исполнения, процентное соотношение и некоторые другие настройки.
[image: Добавление подписей данных]Для того чтобы на диаграмме отобразить значения таблицы необходимы кликнуть правой кнопкой мыши по самому кругу, после появления меню необходимо выбрать следующий пункт: «Добавить подписи данных».
Для того чтобы сделать еще одну круговую диаграмму по другому столбцу, в нашем случае по второму, где имеются записи проданного количества ягод, необходимо выделить данные, необходимые для построения диаграммы. Чтобы выделить два, не расположенных рядом друг с другом столбца, необходимо зажать кнопку «Ctrl» на клавиатуре и выделить по очереди две области.
Принцип построения не отличается ничем от предыдущего, необходимо проследовать во вкладку Вставка/Диаграмма/Круговая диаграмма, следующим шагом, для разнообразия, можно выбрать другой тип диаграммы – «объемная диаграмма».
Если необходимо, можно также добавить подписи данных.
[image: Круговая объемная диаграмма]
Также можно менять название диаграммы, по умолчанию, после построения диаграммы, её название выбирается автоматически по наименованию столбца. Для того чтобы поменять её название необходимо два раза щелкнуть по имеющейся надписи, в данном случае по надписи «Продано. Кг», правой кнопкой мыши.
[image: Новое название диаграммы]
После построения диаграммы, ею можно манипулировать, а именно изменять расположение каждой области или поменять тип, для этого необходимо нажать правой кнопкой мыши по диаграмме.
[image: Смена типа диаграммы]
После нажатия пункта «Формат области построения...», можно задавать дополнительные визуальные параметры таблицы: заливка, цвет границы, стили границ, тень, формат объемной фигуры, поворот объемной фигуры.
[image: Формат области диаграммы]
[image: Поворот объемной фигуры]Можно задавать тень, объемность рамки, изменять положение отдельных секторов диаграммы и т.д. Для примера попробуем изменить расположение нашей диаграммы. Для этого необходимо выбрать в данном меню пункт «Поворот объемной фигуры».

Как показано на рисунке, с изменением координат x, y и перспективы можно изменять положение диаграммы.
Также после создания диаграммы, если необходимо можно поменять её тип, для этого необходимо нажать по диаграмме правой кнопкой мыши и выбрать пункт «Изменить тип диаграммы…». После нажатия появится следующее меню:
[image: Изменение типа диаграммы]
В данном меню имеется больший выбор различных диаграмм. В данном меню имеется большой выбор различных диаграмм.


Задание 2
Открыть второй лист переименуйте как ПЗ_4_2.
В течение года измерялось количество яиц у кур-несушек. По итогам было подсчитано среднее количество яиц в каждом месяце:
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь

	7,7
	9,9
	15,4
	17,5
	17,3
	14,9

	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	13,6
	11,8
	9,4
	7,5
	5,9
	6,4


Требуется отобразить данные на графике.
Указания к выполнению:
1) Занесите показатели на лист, расположив их в две строки. При этом будет задействован диапазон ячеек A1:M2 (ячейки столбца A использованы в качестве заголовков).
[image: ]
Рис. 1. Вид электронной таблицы на шаге 1
2)  Выделите вторую строчку созданной таблицы (вместе с первой ячейкой-заголовком). Переключитесь на вкладку Вставка и в группе Диаграммы нажмите на кнопку График, выбрав График с маркерами [image: ] из списка подтипов.
[image: ]
Рис. 2. Вид диаграммы на шаге 2
3) Выделите название диаграммы, поставьте курсор после слова «количество» и допечатайте «яиц у кур-несушек».
4) Переключитесь на вкладку Макет, в группе Подписи выберите в выпадающем списке кнопки Легенда [image: ] – нет.
5) Переключитесь на вкладку Конструктор и в группе Данные нажмите на кнопку Данные.
6) В открывшемся окне Выбор источника данных нажмите на кнопку Изменить под надписью «Подписи горизонтальной оси (категории)» и затем выделите диапазон ячеек B1:M1. Дважды нажмите на ОК.
[image: ]
Рис. 3. Окно Выбор источника данных
7) В результате построен график:
[image: ]
Рис. 4. Вид диаграммы на шаге 7






Задание 3.
1. Открыть третий лист переименуйте как ПЗ_4_3.
2.Ввести информацию в таблицу по образцу. 
3.Выполнить соответствующие вычисления (использовать абсолютную ссылку для курса доллара). 
4.Отформатировать таблицу. 
5.Построить сравнительную круговую диаграмму цен на товары и диаграмму любого другого типа по количеству проданного товара.
6.Диаграммы красиво оформить, сделать заголовки и подписи к данным.
7.Лист1 переименовать в Стоимость. Сохранить в файле Практическая работа 4

Расчет стоимости проданного товара

	Товар
	Цена
в дол.
	Цена
в рублях
	Количество
	Стоимость

	Шампунь 
	$4,00
	
	
	

	Набор для душа
	$5,00
	
	
	

	Дезодорант
	$2,00
	
	
	

	Зубная паста
	$1,70
	
	
	

	Мыло
	$0,40
	
	
	

	Курс доллара.
	
	
	
	

	

	Стоимость покупки
	





Задание № 3

1.Перейти на Лист4 ( добавить лист Shift+F11). Переименовать его в Успеваемость.
2.Ввести информацию в таблицу. 
Успеваемость
	ФИО
	Математика
	Информатика
	Физика
	Среднее

	Иванов И.И.
	
	
	
	

	Петров П.П.
	
	
	
	

	Сидоров С.С.
	
	
	
	

	Кошкин К.К.
	
	
	
	

	Мышкин М.М.
	
	
	
	

	Мошкин М.М.
	
	
	
	

	Собакин С.С.
	
	
	
	

	Лосев Л.Л.
	
	
	
	

	Гусев Г.Г.
	
	
	
	

	Волков В.В.
	
	
	
	

	Среднее по предмету
	
	
	
	

















3.Вычислить средние значения по успеваемости каждого ученика и по предметам.
4.Построить гистограмму по успеваемости по предметам.
5.Построить пирамидальную диаграмму по средней успеваемости каждого ученика
6.Построить круговую диаграмму по средней успеваемости по предметам. Добавить в этой диаграмму процентные доли в подписи данных.
7.Красиво оформить все диаграммы.


Практическая работа №5. Сортировка данных
В Excel списком называется набор строк рабочего листа, которые содержат данные одного типа. Excel автоматически воспринимает данные в формате списка как реляционную базу данных и позволяет сортировать и фильтровать данные, создавать отчеты, то есть выполнять обычные операции с базой данных. 
При использовании списка как базы данных Excel воспринимает столбец как поле базы данных,  заголовок (название) столбца как имя поля, а строку – как запись базы данных. Поэтому при создании списка следует:
·  для названий столбцов-полей задавать формат (шрифт и т.п.), отличный от формата ячеек с хранимыми данными;
· в столбце хранить данные одного и того же типа;
· не размещать на рабочем листе более одного списка;
· между списком и другими данными листа оставлять, по меньшей мере, одну пустую строку и один пустой столбец
Сортировка данных. Для осуществления сортировки необходимо предварительно выделить одну из ячеек столбца, по которому будет произведена сортировка. После выделения можно применить команды [image: ] (для сортировки по возрастанию значений, в алфавитном порядке) и [image: ] (для сортировки по убыванию значений, в обратном алфавитном порядке). Расположены эти команды в выпадающем списке кнопки Сортировка и фильтр [image: ] группы Редактирование вкладки Главная и в группе Сортировка и фильтр вкладки Данные.
Более сложная сортировка осуществляется с помощью инструмента Сортировка. Активировать этот инструмент можно либо через команду Настраиваемая сортировка в выпадающем списке кнопки Сортировка и фильтр группы Редактирование вкладки Главная, либо нажатием на кнопку Сортировка [image: ] группы Сортировка и фильтр вкладки Данные.
В появившемся диалогом окне Сортировка следует указать столбец, порядок и особенности сортировки списка данных. Для добавления еще одного критерия сортировки нужно использовать кнопку Добавить уровень.
По умолчанию Excel сортирует всю таблицу. Чтобы отсортировать данные только в одном столбце списка (не изменяя порядок в других), нужно выделить требуемый столбец, вызвать команду сортировки и в появившемся окне «Обнаружены данные вне указанного диапазона» выбрать пункт «сортировать в пределах указанного выделения».
Задание №1. Выполните сортировку данных в любых таблицах, которые вы уже выполнили.




Практическая работа №6. Основные математические функции
[bookmark: _Toc370414676]Задание 1. Встроенные статистические функции
Было измерено количество миксоспоридий в тканях самок капустной белянки. Получены следующие данные: 84, 58, 18, 135, 107, 46, 129, 97, 51, 132, 71, 178, 89[footnoteRef:1]. [1: 	] 

Требуется определить количество проведенных измерений, найти среднее, максимальное и минимальное количество миксоспоридий.
Указания к выполнению:
1) Внесите показатели на лист. Например, расположите их в одной строке. Тогда будет задействован диапазон ячеек A1:N1 (ячейка A1 использована в качестве заголовка).
2) Внесите в ячейки A4:A6 названия искомых величин («Количество измерений», «Среднее количество», «Максимально количество» и «Минимальное количество»).
[image: ]
Рис. 5. Вид электронной таблицы на шаге 2
3) Выделите ячейку B3. На вкладке Главная в группе Редактировать нажмите на стрелку кнопки Автосумма [image: ] и в раскрывшемся списке выберите Число.
4) Укажите аргумент функции СЧЁТ, выделив диапазон данных B1:N1.
5) Аналогично в ячейку B4 вставьте функцию СРЗНАЧ (пункт Среднее в списке кнопки Автосумма), в ячейку B5 – функцию МАКС (пункт Максимум), в ячейку B6 – функцию МИН (пункт Минимум). Аргумент у всех функций один и тот же – диапазон B1:N1.
[image: ]
Рис. 6. Синтаксис функций
6) Результат вычислений:
[image: ]
Рис. 7. Вид электронной таблицы на шаге 6
[bookmark: _Toc370414677]Задание 2. Функция ЕСЛИ и вложенные функции
Для данных из условия задачи 5 требуется для каждого значения указать, к какой из трех категорий оно относится: низкий уровень (от 0 до 50), средний уровень (от 51 до 120) или высокий уровень (от 121).
Технология решения:
1) Аналогично задаче 1 внесите показатели на лист. 
2) Подговьте вторую строчку таблицы для вычислений, напечатав в ячейке A2 заголовок «Уровень» и настроив границы таблицы.
[image: ]
Рис. 8. Вид электронной таблицы на шаге 2
3) Выделите ячейку B2. Перейдите на вкладку Формулы, в группе Библиотека функций нажмите на кнопку Логические [image: ] и выберите ЕСЛИ.
4) В диалоговом окне Аргументы функции укажите:
· Лог_выражение – B4<=50,
· Значение_если_истина – низкий.
· [image: ]
Рис. 9. Окно Аргументы функции с заполненными полями
5) Поставьте курсор в окно Значение_если_ложь и нажмите на надпись ЕСЛИ в поле имени [image: ]
6) В диалоговом окне Аргументы функции укажите:
· Лог_выражение – B4<=120,
· Значение_если_истина – средний,
· Значение_если_ложь – высокий.
7) Нажать ОК. С помощью маркера заполнения растяните введенную формулу до конца строки.
8) Результаты вычислений:
[image: ]
Рис. 10. Вид электронной таблицы на шаге 8


Практическая работа № 7. Работа с мастером функций.
Задание № 1
Переименуйте лист 2 на практическая_7_1.
1. Создайте таблицу по образцу.
2. Используя данную таблицу, создать новую таблицу, для этого
3. Пронумеруйте сотрудников во второй таблице:
· Установите курсор F5 введите и щелкните А5, нажмите enter.
· Скопируйте введенную формулу (протяните за маркер вниз).
4. Для столбца ФИО сформируйте фамилию и инициалы сотрудников, для этого
· Установите курсор в ячейку В5, используя клавиатуру введите =
В5&”.”&ЛЕВСИМВ(С5;1)&ЛЕВСИМВ (D5;1)&”.”
· Нажмите enter
· Скопируйте формулу
5. Определите пол сотрудника. Если отчество заканчивается на «а», то пол женский, иначе мужской:
· Установите курсор Н5 и вызовите Мастер функций
· Выберите категорию Текстовые, функцию  ПРАВСИМ, ок
· Установите курсор в поле Текст и щелкните по ячейке В5
· В поле число_литер введите 1, ок. Скопируйте формулу вниз.
· Установите курсор в I5 вызовите мастер функций
· Выберите категорию Логические, функцию ЕСЛИ, ок.
· В ПОЛЕ Логическое выражение введите «Ж», в поле Значение ложь введите «М», ОК
· Скопируйте формулу вниз
6. Скройте столбец Н, для этого:
· Введите столбец Н, выполните ФОРМАТ, СТОЛБЕЦ, СКРЫТЬ.

[image: ]























Задание № 2
Переименуйте лист на практическая_7_2.
1. посчитайте количество полных лет, для этого:
· выделить ячейку D4;
· набрать вручную следующую формулу = РАЗНДАТ(С4;СЕГОДНЯ();»Y») где, РАЗНДАТ (начальная дата; конечная дата; ключ) – данная функция вычисляет число дней, месяцев и лет между двумя датами.
Сегодня ()- считывает дату энергонезависимого таймера
«Y» - количество полных лет в указанном периоде;
«M» - количество полных месяцев в указанном периоде;
«Д» - количество дней в периоде
2. вычислите день недели по дате рождения
· выделите ячейку Е4 и нажать = 
· вызвать мастер функций
· выбрать в списке категорий Дата и время
· выбрать в списке функций ДЕНЬНЕД, ОК
· в первую строку диалогового окна для ввода даты щелкнуть по С4
· поставить в строке Тип-2, ОК
· скопировать формулу на все последующие ячейки.
3. После столбца Дата рождения вставить новый столбец Количество месяцев
4. Подсчитайте количество полных месяцев, используя функцию РАЗДАТ и ключ «М».
[image: ]













Контрольные задания
Задание № 1. Заполните таблицу по образцу. Выполните необходимые вычисления.
[image: ]
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