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1 Общие положения

Написание курсовой работы – элемент учебного процесса, способствующий приобщению студентов к исследовательской работе, обогащающий опытом и знаниями, необходимыми при освоении изучаемых дисциплин. Это начало самостоятельного исследования, разработка собственной методики и выполнения работы на основе экспериментальных исследований или обобщения опубликованных данных.

Курсовая работа является самостоятельным творческим исследовательским трудом, дающим представление об определенной юридической проблеме и свидетельствующем о знаниях студента и умении осуществлять исследования и анализ в соответствующей области. При написании курсовой работы студент должен показать умение работать с литературой, анализировать правовые источники и делать обоснованные выводы.

Курсовая работа способствует формированию у студента навыков самостоятельного научного творчества, повышению его теоретического, профессионального уровня подготовки, лучшему усвоению учебного материала.

Цель курсовой работы – углубить полученные теоретические познания и применить на деле практические навыки, полученные студентами, привить способности к самостоятельной исследовательской работе. Без выполнения таких форм работы обучение может оказаться беспредметным и бесцельным.

В процессе выполнения курсовой работы решаются следующие задачи:

1 Закрепление и углубление теоретических и практических знаний по дисциплине;

2 Выработка умений применять полученные знания для решения конкретных профессиональных задач;

3 Приобретение навыков творческого мышления, обобщения и анализа;

4 Приобщение к работе со специальной литературой и нормативными актами;

5 Применение современных методов правового анализа, оценки, сравнения, выбора и обоснования предлагаемых решений;

6 Развитие интереса к научно-исследовательской работе.

Непременным условием успешного выполнения курсовой работы должна быть максимальная самостоятельность при её написании, творческое отношение студентов к делу, активность в поиске материала и его индивидуально-аналитической обработке.

Структура курсовой работы:

· титульный лист;

· задание по подготовке курсовой работы;

· содержание;
· введение;

· основная (текстовая) часть;

· заключение;

· список использованных в дипломе источников;

· приложения (по необходимости).

Слова, написанные на отдельной строке  («Содержание», «Введение», наименования отдельных глав, а также «Заключение», «Список нормативных актов, литературы и судебно-арбитражной (судебной) практики», «Приложения»), служат заголовками структурных частей курсовой работы.

Текст курсовой работы должен быть отпечатан на листах формата А-4 краской (чернилами) черного цвета машинописным способом либо с помощью принтера через полтора межстрочных интервала с использованием шрифта Times New Roman, 14 пт,  ориентирован по ширине.
Для исполнения больших статистических таблиц, диаграмм, графиков допускается применение отдельных белых листов формата  А-3 (297х420мм).
Общий объем курсовой работы (без приложений) не должен превышать 30-35 страниц печатного текста. Все материалы курсовой работы должны иметь сквозную нумерацию, которая наносится арабскими цифрами по центру верхней части листа. Титульный лист не нумеруется.
При написании курсовой работы должно быть использовано не менее 20 литературных источников.
Текстовые материалы курсовой работы переплетаются в папки формата А-4 однотонного цвета. 

2 Порядок выбора темы и оформления курсового задания

Тема курсовой работы выбирается студентами самостоятельно в соответствии с утвержденной на отделении тематикой. 

Студенту может быть предоставлено право предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. 

После выхода приказа тема считается утвержденной. Изменение темы курсовой работы возможно только в исключительных случаях отдельным приказом.

Утверждение приказом темы курсовой работы дает право на выдачу курсового задания. Курсовые задания должны быть оформлены в течение одной недели со дня подписания приказа об утверждении тем курсовой работы.

Курсовые задания оформляются руководителем на 1 листе. Вручается студенту для последующего брошюрования в папке курсовых материалов после титульного листа.
3 Оформление титульного листа 
Титульный лист выполняется на белой бумаге формата А-4.

Титульный лист содержит следующие реквизиты:

· название ведомства, ссуза;

· тема курсовой работы;

· шифр курсовой работы, специальность;

· фамилия, имя, отчество автора работы, его подпись, дата;

· фамилия, инициалы, ученая степень, ученое звание руководителя, его подпись, дата;

· данные об утверждении заведующим кафедрой;

· год защиты курсовой работы.

Титульный лист выполняется шрифтом  Times New Roman:

· название ведомства, суза по центру - прописными буквами 14 пт, обычный;
· слова  «Курсовая работа» -  прописными буквами 20 пт, жирный;

· для указания всех остальных реквизитов -  14 пт, обычный;

· для указания подстрочного текста  -  9 пт, обычный.
Перенос слов на титульном листе, а также в заголовках по тексту курсовой работы не допускается. Точка в конце заголовка не ставится.

4 Оформление содержания
Слово «Содержание» печатается по центру на отдельной строке шрифтом Times New Roman, 16 пт, жирным. Точка в конце не ставится.

В состав содержания включаются: введение, названия глав (разделов) и ее параграфов (пунктов), заключение, список нормативных актов, литературы и материалов судебно-арбитражной (судебной) практики, приложения, которые указываются (нумеруются) в порядке присвоенных им номеров.
Против каждой записи содержания, указывающей на раздел, главу, параграф и т.п., проставляется номер страницы, с которой начинается конкретный раздел дипломного исследования. 
5 Оформление введения
Слово «Введение» печатается по центру на отдельной строке шрифтом Times New Roman, 16 пт, жирным. Точка в конце не ставится. 
Введение должно кратко характеризовать современное научное (или практическое) состояние темы, которой посвящена курсовая работа. 
Во введении должны быть отражены следующие вопросы:

· актуальность данной курсовой работы, необходимость ее выполнения;

· новизна темы курсовой работы;

· научная и практическая применимость;

· цели и задачи;

· объект, предмет и методы исследования;

· структура работы с краткой характеристикой (в объеме одного – двух предложений) содержания глав дипломного сочинения);

· база исследования, т.е. общая оценка состояния нормативного и монографического материала, на основании которого была выполнена курсовая работа.
Общий объем введения должен составлять примерно  3 – 4 страницы.

6 Оформление текстовой части курсовой работы
Весь текстовой материал курсовой работы должен быть напечатан с учетом требований п.1 настоящих Методических рекомендаций и данного раздела.
Наименования глав печатаются по центру  шрифтом Times New Roman, 16 пт, жирным. 
Наименования параграфов – по центру шрифтом Times New Roman, 14пт, жирным. 
Текст оформляется с соблюдением следующих размеров полей: левое -30мм, правое- 15 мм, верхнее и нижнее- 20 мм. 

Расстояние между заголовком и текстом – интервал 2  (1+1), расстояние между наименованием главы и наименованием параграфа - интервал 1,5. 

Подчеркивание заголовков не допускается.

Каждая структурная часть («Содержание», «Введение», отдельные главы, а также «Заключение», «Список  нормативных актов, литературы и арбитражно – судебной (судебной) практики», «Заключение», «Приложения») курсовой работы начинается с нового листа (страницы).
Вписывать в текст курсовой работы отдельные слова, формулы, условные знаки допускается только черными чернилами или черной пастой (тушью), плотность вписанного текста должна быть приближена к плотности основного текста.
В курсовой работе, как правило, не допускается сокращение слов и терминов, кроме общепринятых.

Сокращения в названии предприятий, учреждений, организаций возможно, если в их наименовании содержится четыре и более слова. В этом случае достаточно их детальной расшифровки при первом упоминании в курсовой работе: непосредственно в тексте (в скобках) либо в подстрочном приложении.

Цитаты в тексте заключаются в кавычки, к ним даются подстрочные ссылки, указывающие на источники. Правила оформления ссылок приводятся в  разделе 9 настоящих Методических рекомендаций.

7 Рубрикация и нумерация курсовой работы 
Все материалы курсовой работы подлежат  рубрикации и нумерации. Номера страниц проставляются по центру в верхней части листа. Первый номер присваивается титульному листу, второй номер – дипломному заданию, они не проставляются.

Каждая глава должна иметь порядковую нумерацию в пределах всей курсовой работы. Порядковый номер пишется перед названием главы (например, Глава 1).

Параграфы нумеруются порядковыми номерами в пределах главы. Номер параграфа состоит из номера главы и параграфа, разделенных точкой. В конце номера точка не ставиться, например, «2.3» (третий параграф второй главы).

Пункты нумеруются в пределах каждого параграфа. Номер пункта состоит из номеров главы, параграфа и пункта, разделенных точками. В конце номера точка не ставится, например: «3.1.2» (второй пункт первого параграфа второй главы). 
Излишняя структуризация, дробление текста по частям в пределах одного параграфа может способствовать потере общей идеи и цельности текста, поэтому структура работы должна быть согласована с научным руководителем и утверждена им. При структуризации текста также нужно иметь в виду, что все разделы (главы, параграфы) должны соответствовать друг другу по объему и раскрывать какой-либо отдельный аспект темы.
Для рубрикации текста курсовой работы применяется абзац – отступ вправо на 1 см в начале первой строки каждой части текста.
Абзацы одного параграфа или главы должны быть по смыслу последовательно связаны друг с другом. Число самостоятельных предложений в абзаце различно и может колебаться от одного до 5-6 и далее.

Заголовки типа «Содержание», «Введение», «Заключение» и другие не нумеруются.

Вся нумерация, используемая в оформлении текста курсовой работы, выполняется арабскими цифрами, кроме разделов «Списка…», которые обозначаются римскими цифрами.

8 Оформление цифрового материала

Цифровой материал в курсовой работе, как правило, оформляется в виде таблиц.

Таблица должна иметь заголовок и присвоенный номер. Заголовок и слово «Таблица» начинаются с прописной буквы. Заголовок не подчеркивается. 
Каждой таблице присваивается порядковый номер в пределах соответствующей главы (раздела) и параграфа (подраздела) или иметь сквозную нумерацию. 
Пример:

Таблица  3.1.2 –Показатели роста обеспечения юридической литературой

Номер 3.1.2 означает: вторая таблица первого параграфа третьей главы.

По своим статистическим характеристикам различают таблицы простые, групповые и комбинированные. Каждая из них имеет подлежащее, т.е. то, что говорится в таблице (в виде строк), и сказуемое - что именно  говорится об этом подлежащем (в виде граф).
По своей графической структуре таблица разделяется горизонтальной (условной) линией на 2 части: верхнюю, включающую заголовки и подзаголовки граф, и нижнюю, включающую строки (горизонтальные ряды). Условная вертикальная линия разделяет таблицу на левую сторону, включающую наименование показателей, и правую - графы (колонки).

Заголовки граф таблиц должны начинаться с прописных букв, подзаголовки - со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные. Делить заголовки таблицы по диагонали не допускается. Высота строк должна быть не менее 8 мм. Графу « № п/п» (номера по порядку) в таблицу  включать не следует.
Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте и таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота курсовой работы или с поворотом по часовой стрелке.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При переносе заголовок помещают только над ее первой частью. 
Над продолжающейся частью пишется «Продолжение табл. 3.1.2», над последней – «Окончание табл. 3.1.2».

Повторяющийся в графе таблицы текст, состоящий из одного слова, можно заменить кавычками; из двух или более слов - при первом повторении его заменяют словами « То же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и других символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке не приводят, то в ней ставят прочерк.

9 Написание ссылок

Ссылки в тексте на различного рода источники приводятся в подстрочной сноске или вслед за цитатами (фактом, цифрой) с указанием порядкового номера источника, помещенного в списке литературы. Ссылки имеют сквозную нумерацию по всему тексту работы (например, от 1 до 60). 
В курсовой работе ссылки рекомендуется оформлять в виде подстрочной сноски. Она пишется за чертой, проводимой горизонтально в нижней части страницы с левой стороны, длиной 4,5 см  и нумеруется арабской цифрой. 
Ссылки выполняются шрифтом Times New Roman, 10пт, через одинарный интервал.
Оформление сносок на литературные источники

Инициалы авторов и других упоминаемых лиц непосредственно в тексте работы пишутся перед фамилиями, в сноске – после фамилии (ий).
Первая ссылка на работу того или иного автора должна содержать полное библиографическое описание источника: фамилию и инициалы автора; полное название работы и все относящиеся к ней данные;  год издания; использованные страницы; общее количество страниц не указывается. 
Пример: Щенникова, Л.В. Вещные права в гражданском праве России. - М.: Издательство БЕК, 1996. - С. 23-24.

Первая ссылка на произведение из многотомного издания должна содержать полные сведения о самом издании. 

Пример: Мейер Д.И. Русское гражданское право: в 2 ч. - По испр. и доп. 8-му изд., 1902. – М.: Статут, 1997. - Часть 1. - С.81. 

При повторной ссылке на одну и ту же страницу источника на одной странице курсовой  работы в сносках последовательно указывается «Там же». 

При повторной ссылке на иную страницу источника на другой странице курсовой работы в сносках указывается фамилия, инициалы  автора (авторов), но основное заглавие и следующие за ним повторяющиеся элементы опускаются и заменяются словами "Указ. соч." с указанием соответствующих страниц. 

Пример: Круглов  Е. А. Указ. соч.-  С. 25. 

Если в тексте имеются ссылки на несколько работ одного и того же автора, то при повторных ссылках на разные произведения указываются: фамилия и инициалы автора; название работы; использованные страницы. 

Пример: Треушников М. К. Судебные доказательства.-  С. 34. 

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию, то ссылку следует начинать словами «Цит. по: »,  далее даются сведения о работе в соответствии с правилами оформления подстрочных ссылок. 

Пример, в тексте: Как справедливо указывал Н.М. Коркунов, «интересы только и существуют у отдельных людей, так как только люди суть действительные, реальные элементы общежития»1.

В сноске: 

______________

1 Цит. по: Тихомиров Ю.А. Публичное право: Учебник. – М.: Издательство БЕК, 1995. -  С. 3.

Ссылки на несколько работ, приведенные в одной сноске, отделяются друг от друга точкой с запятой. 

Пример: Хвостов В. М. История римского права. -  М., 1919.- С. 149; Шулин Ф. Учебник истории римского права. – М., 1893.- С. 33. 

Сведения об источнике, опубликованном на иностранном языке и использованном в работе, необходимо приводить на языке оригинала. 

Пример: Filippo Т. Di. Mitchell Franklin and Roman Law // Telos. St. Luis, 1986/1987. No 70. P.14.

Оформление сносок на  нормативно-правовые акты
Если в тексте упоминается нормативно - правовой акт, то в сноске следует указать официальный источник его опубликования. Сноска на нормативный акт делается лишь один раз тогда, когда акт впервые использован в тексте, и при повторном упоминании в тексте сноска уже не воспроизводится. В работе должны быть сделаны сноски на все впервые встречающиеся нормативные акты. Сноску на Конституцию РФ делать не надо. 
При оформлении сносок на нормативные акты указываются следующие данные: статус акта, номер и дату принятия, полное название акта, последняя редакция акта. Через две косые черты следует указать источник публикации: название издания, год, номер журнала, номер статьи. Предпочтение должно отдаваться официальным источником публикации – СЗ РФ, «Российской газете». Также допускается в качестве источника публикации использовать Собрание актов Президента и Правительства РФ (САПП РФ), Бюллетень нормативных актов (БНА), другие официальные источники.
Пример, в тексте: В соответствии со ст. 11 Федерального закона «Об охране окружающей среды» от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ1 …
В сноске:

______________

1 ФЗ РФ № 7-ФЗ от 10 января 2002 г. «Об охране окружающей среды» (в ред. ФЗ РФ от 06. 05. 2006 г.) // СЗ РФ.- 2002.-  № 2. - Ст. 133.

В случае использования справочных правовых систем (СПС) ссылка производится с указанием названия СПС, версии, даты установки, регистрационного номера.
Пример: Постановление Президиума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации № 3891/97 от 28 апреля 1998 года // СПС «Гарант»: «Гарант-Максимум», версия 4.07, дата установки 04.02.2000, регистрационный № 123;  НПП «Гарант-Сервис», 1990-2000.

Ссылка на электронные ресурсы Интернет должна содержать следующие элементы : заголовок (имя автора), основное заглавие, : сведения, относящиеся к заглавию, // сведения об идентифицирующем документе( профессиональный или персональный  web-сайт, электронное издание и т.д.), дата публикации в сети (если можно установить), < электронный адрес  документа> (URL), (дата обращения к документу).
Пример: Казанская Л.В. Пушкинские мотивы в творчестве Артура Лурье [Электронный ресурс]: опыт муз. ист. расследования // Балт. сезоны : интернет-альб.-1999., <http:/ www.theatre.spb.ru/seasons/1_1_1999/history/kazanska.htm> (23.01.2005)
10 Оформление заключения

Слово «Заключение» печатается по центру на отдельной строке  шрифтом Times New Roman, 16 пт, жирным. Точка в конце не ставится.
Заключение должно содержать краткие выводы по результатам написания курсовой работы (ее отдельных глав), предложения, рекомендации по устранению выявленных недостатков. 
Обосновывается возможность реального внедрения рекомендаций в практику деятельности учреждения, организации и т.д., на базе которых выполнялась курсовая работа.

Выводы и предложения могут формироваться в виде отдельных пунктов (обозначенных порядковыми номерами арабскими цифрами).
Общий объем заключения должен составлять примерно 3-4 страницы.

11 Порядок оформления списка нормативных актов, литературы и материалов судебно-арбитражной (судебной) практики
Слова «Список нормативных актов, литературы и материалов судебно-арбитражной (судебной) практики» печатаются по центру на отдельной строке  шрифтом Times New Roman, 16 пт, жирным. Точка в конце не ставится.
Список состоит из трех разделов:
I Нормативные акты
II Литература
III Материалы судебно-арбитражной (судебной) практики
Наименования разделов обозначаются по центру шрифтом Times New Roman, 14 пт, жирным. Нумерация разделов - римскими цифрами.
Каждый раздел начинается с новой страницы. Нумерация внутри раздела производится арабскими цифрами (например, 1.1; 2.1; 3.1).
Библиографический указатель использованного в курсовой работе законодательства и иных нормативных источников формируется, исходя из юридической силы нормативного акта в следующей последовательности:
· международно - правовые акты;

· Конституция Российской Федерации;

· федеральные конституционные законы;

· федеральные законы;

· Указы Президента Российской Федерации;

· постановления Правительства Российской Федерации;

· ведомственные указания, инструкции;

· нормативные акты субъектов Федерации в отмеченной выше последовательности;

· решения органов местного самоуправления;
Каждый подраздел (например, федеральные законы и т.д.) приводится в хронологическом порядке.

При описании нормативных актов этого раздела указывается полное и точное наименование акта, его номер, дата принятия, его местонахождение, сведения о дате последнего изменения.  

Монографии, книги, учебники, учебные пособия, журнальные статьи, материалы периодической печати заносятся в раздел «Литература» в алфавитном порядке фамилий авторов с указанием точного наименования литературного источника, места издания, наименования издания, года издания и количества страниц. 
Фамилии авторов, названия книг и статей пишутся полностью. Общее количество страниц отмечается маленькой буквой «с».
Основной источник сведений для описания – титульный лист издания. Готовое библиографическое описание можно найти на обороте титульного листа книги.

Фамилия автора указывается в именительном падеже. Если книга написана двумя или более авторами, то их фамилии и инициалы указываются в той последовательности, в какой они напечатаны в книге, перед фамилией последующего автора ставят запятую.
Библиографические сведения о книге включают: фамилию(и) и инициалы автора(ов), название книги, место издания и издательство, год издания, количество страниц, входящих в книгу.
Примеры описания книг:

- описание книги одного автора:

Ясюнас В.А. Основы местного самоуправления: Учеб. пособие. -М.: Ось- 89, 1998. - 224 с.

-описание книги 2-х авторов:

  Габричидзе Б.Н., Елисеев Б.П. Российское административное право: Учеб. Для вузов. - М.: НОРМА-ИНФРА М, 1998. - 622 с. -описание книги авторского коллектива :
Макроэкономика: Учебник / Под общ. ред. Л.С. Тарасевича.- СПб.: Экон. шк., 1994. – 398 с.Бизнес-план: Метод. материалы / Под ред. Р.Г. Маниловского. - 2-е изд., доп. - М.: Финансы и статистика, 1997. - 160 с.

Сведения о сборнике включают название книги, фамилию составителя или редактора, место издания и издательство, год издания, количество страниц. 
Для статей в сборниках указывается автор, название статьи, название сборника, место издания, год издания и страницы, занимаемые в сборнике. 
Примеры описания сборника и статьи из сборника:

-описание сборника научных трудов:
Актуальные проблемы борьбы с экономической преступностью: Труды Акад.  МВД РФ.- М., 1992.- 165 с.
-описание статьи из сборника научных трудов:
Адашкевич Ю.Н. Движущая сила организованной преступности // Организованная преступность-3: Проблемы. Дискуссии. Предложения / Под ред. А.А. Долговой. - М., 1996. - С. 93-96.
Для журнальных статей указывается автор, название статьи, наименование журнала, год, номер и страницы, занимаемые в журнале. При описании статьи в сборнике или журнале название статьи отделяется от названия книги или журнала двумя косыми линиями.
Описание статьи из журнала:

Жариков  Ю.Г. Земельные права граждан // Право и экономика.- 1997.- № 2.- С. 53-63.

Описание многотомных изданий осуществляются в таком порядке:
- описание многотомного издания в целом: 

Белкин, Р.С. Курс криминалистики: В 3-х т. - М.: Юристъ, 1997.
- описание отдельного тома:

Белкин Р.С. Курс криминалистики. Т. 1. - М.: Юристъ, 1997. - 408 с.

Описание диссертации автореферата диссертации производится в следующем порядке:
-описание диссертации:

Егоров, В.А. Налоговые преступления и их предупреждение: дисс. … к.ю.н. Йошкар-Ола, 1999. - 210 с.
-описание автореферата диссертации:

Егоров, В.А. Налоговые преступления и их предупреждение: автореф. дисс. … к.ю.н. - Самара, 1999. - 20 с.

При описании материалов, опубликованных в газетах, указываются автор, название статьи, наименование газеты, год, число, номер страницы:

Алехин С. Третейский суд на невских берегах // Рос. газета. - 1998. - 10 янв. - С. 3.

Названия изданий на иностранных языках, Интернет-ресурсы (веб - страницы, сайты), документы или издания, полученные из СПС, размещаются по алфавиту в конце соответствующих разделов.

Описание нормативно-правового акта в Списке осуществляется по правилам, изложенным в разделе 9 настоящих рекомендаций, т.е. так же, как при оформлении сносок на нормативные акты.  
Пример:

-описание кодекса:

Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть  первая. № 51-ФЗ от 30.11.1994 (Принят ГД ФС РФ 21.10.1994). Офиц. текст по сост. на  03.01. 2006 // СЗ РФ. - 1994.- № 32.- Ст.3301.
-описание сборника нормативных документов:

ФЗ РФ № 7-ФЗ от 10.01. 2002  «Об охране окружающей среды» (в ред. ФЗ РФ от 06. 05. 2006 ) // Сборник нормативных актов по экологическому праву Российской Федерации: В 2-х т. - М.: ИНФРА- М, 1995. - Т. 1-2.
- описание документа из «Собрания законодательства»:

ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации» № 1-ФКЗ от 31.12.1996  (в ред. ФКЗ РФ от 05.04.2005) // СЗ РФ.- 1997.- № 1.- Ст.1. 
В наименованиях книг и документов допускаются принятые сокращения:
-Собрание постановлений Правительства Российской Советской Федеративной Социалистической Республики - СП РСФСР; -Собрание законодательства Российской Федерации – СЗ РФ;
-Бюллетень нормативных актов министерств и ведомств Российской Федерации - БНА РФ;

-Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации – САПП РФ;
-Москва, Ленинград, Санкт-Петербург, Йошкар-Ола (при упоминании города, где издана книга) - М., Л., СПб., Й-Ола. 
Названия всех других городов пишутся полностью;
- слова "том", "часть", "выпуск", "страница" пишутся сокращенно и с прописной (заглавной) буквы.            

Пример: Т. 1. Ч. 2. Вып. 6. - С. 80. 

Списки материалов практики (арбитражной, судебной) включают в себя, в первую очередь, опубликованные обобщения судебной практики (постановления Пленумов, обзоры практики), опубликованные дела, затем - неопубликованные. 

Пример: 

Дело по иску Пасхалова к Ленинградскому авиаотряду... // Бюллетень Верховного Суда РФ.- 1993. -№ 1.- С.5.

Дело № 1-75/98  по иску ……// Архив Самарского областного суда.-1998.- 250 л.

(Образец составления «Списка нормативных актов, литературы и судебно-арбитражной (судебной) практики» - Приложение)
12 Оформление приложений и вспомогательных графических материалов для защиты
Приложения представляют собой  вспомогательные материалы, которые, при включении их в основную часть работы, загромождали бы текст.
К таким материалам относятся: таблицы вспомогательных цифровых данных, схемы, диаграммы, описания проведенных экспериментов, анализ изучения  судебной и иной практики, иллюстрации вспомогательного характера и др.
Приложения должны соответствовать формату А-4, располагаются после списка нормативных актов, литературы и материалов судебно-арбитражной (судебной) практики в порядке ссылок в тексте работы.

Приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь содержательный заголовок, ориентированный по центру. Слово «Приложение» и заголовок должны быть напечатаны  шрифтом Times New Roman, 14 пт, жирным.

Несколько приложений последовательно нумеруются заглавными буквами кириллицы (см. Приложения).
Приложения, по объему текстового или цифрового материала не вписывающиеся в лист формата А-4, могут быть выполнены на 2-3 листах (страницах). На каждой последующей странице (листе) в правом верхнем углу указывается «Продолжение прил. А», на последней странице – «Окончание прил. А». Содержательный заголовок при этом не повторяется.

Текст каждого приложения при необходимости может быть разделен на подразделы и пункты, которые нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого приложения. 

Вспомогательные графические материалы, необходимые для защиты курсовой работы, оформляются на белой плотной бумаге стандартного формата (ватман) либо в виде слайдов или карточек для демонстрации с помощью технических средств.
Вспомогательные материалы должны содержать:

· порядковый номер листа арабскими цифрами в правом верхнем углу (например, Лист 1);
· содержательный заголовок в верхней четверти листа;

· шифр курсовой работы размещается под заголовком в круглых скобках (должно быть оставлено место для написания шифра);

· рабочее поле для информационного материала.

Содержание и количество листов вспомогательных графических материалов определяется студентом по согласованию с руководителем и применительно к требованиям курсового задания. 
Вспомогательные графические материалы должны включать только те данные, которые есть в курсовой работе. Допускается исполнение на одном листе сводных табличных данных, объединяемых общим содержательным заголовком.

13 Подготовка к защите  курсовой работы

Полностью готовая курсовая работа с отзывом сдается студентом преподавателю для окончательного контроля и получения подписи заведующего отделением не позднее, чем за 10 дней до защиты. Отзыв не подшивается, а вкладываются в курсовую работу.
Подготовка к защите курсовой работы состоит из:

· написания  доклада (вступительного слова);

· составления аргументированных ответов на замечания руководителя, изложенные в отзыве и рецензии;

· определения возможных вопросов, которые могут быть заданы при защите курсовой работы, и составления примерных ответов на них.

Доклад (вступительное слово) должен содержать обоснование актуальности и значимости темы защищаемой работы, наиболее  важные и значимые результаты исследования и основные выводы. При необходимости для иллюстрации можно использовать таблицы, схемы, другие наглядные средства.

Продолжительность доклада должна быть не более 5-7 минут. Во время подготовки к защите следует обратить внимание на достижение возможности выступления без зачтения текста доклада, в форме рассказа. Доклад должен быть предварительно до защиты обсужден с руководителем. 
Студент должен свободно ориентироваться в своей курсовой работе. Ответы на замечания и вопросы должны быть краткими, четкими и убедительными.

14 Порядок защиты курсовой работы
К защите курсовой работы допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение данной дисциплины.

Защита курсовой работы проводится на открытом уроке или во внеурочное время.

Процедура защиты такова:
· руководитель приглашает студента к трибуне для доклада. Студент, обращаясь к присутствующим, называет тему защищаемой работы и кратко приводит ее основные выводы (доклад);

· после доклада студенту могут быть заданы вопросы всеми присутствующими на защите;

Результаты защиты курсовой работы определяются оценками "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно" и объявляются в тот же день.
При оценке курсовой работы в качестве положений, заслуживающих повышенной оценки, во внимание принимаются:

· актуальность, содержание и оформление курсовой работы;

· полное раскрытие темы курсовой работы;

· наличие творческих начал в исследовании (обоснованных предложений по совершенствованию законодательства и правоприменительной практики, оригинальное решение научной или прикладной проблемы и т.д.);

· наличие аспектов сравнительного правоведения;

· доклад студента, умение доложить суть курсовой работы;

· содержание отзыва, оценки (мнение) руководителя и умение отвечать на вопросы по теме курсовой работы;
· умение защищать свои позиции, выводы.
Оценка может быть снижена по причинам:
· использования устаревшего нормативного материала;

· недостаточного количества использованных при написании источников;

· несоответствия темы курсовой работы ее содержанию;

· отсутствия изучения правоприменительной практики при написании работы прикладного характера;

· некачественного оформления курсовой работы;
· ошибочных ответов на вопросы. 
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Приложение В
Образец оформления введения

Введение
Введение должно кратко характеризовать современное научное (или практическое) состояние темы, которой посвящена курсовая работа. 

Во введении должны быть отражены следующие вопросы:

· актуальность данной курсовой работы, необходимость ее выполнения;

· новизна темы;

· научная и практическая применимость;

· цели и задачи;

· объект, предмет и методы изучения;

· структура работы с краткой характеристикой (в объеме одного – двух предложений) содержания глав курсовой работы);

· база исследования, т.е. общая оценка состояния нормативного и монографического материала, на основании которого была выполнена курсовая работа.

Приложение Г
Образец оформления заголовков глав и параграфов

Глава 1 Понятие и особенности вреда, причиненного природной среде

1.1 Понятие, источники, структура вреда, причиненного природной среде

Вред, причиненный окружающей природной среде, характеризуется негативными изменениями в состоянии окружающей среды, вызванными деятельностью человека. Эти изменения могут заключаться в загрязнении природной среды, истощении природных ресурсов, повреждении, разрушении экологических систем природы, что в свою очередь причиняет вред или создает реальную угрозу причинения вреда здоровью человека, растительному и животному миру, материальным ценностям.

В соответствии со ст. 11 Федерального закона «Об охране окружающей среды» от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ
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