[bookmark: _GoBack]Сабақтың тақырыбы: Word текстік редакторымен практикалық жұмыс.
Сабақтың мақсаты: Wordтексттік редакторының қызметін пайдалана білу, тексті форматтау және редакторлеу дағдыларын меңгеру, құжатты көркемдеу әдістерін үйрену, тақырыптық құжаттарды өз еркімен жасауға дағдылану, оқушыларды операторлық мамандыққа баулу, даярлау.
Сабақ барысы:
І. Ұйымдастыру кезеңі.
Кабинеттің сабаққа даярлығы.
Жұмыс орындарының тоқ көзіне қосылуы.
Компьютерлерді жүктеу, іске қосу.
Тапсырмалардың әзірлігі.
ІІ. Кіріспе бөлім.
Қайталау, практикалық жұмысқа даярлау.
Практикалық жұмысқа әзірліктерін тексеру мақсатында сұрақтар карточкалар түрінде нөмірленіп беріледі, оны оқушылар билет алу тәсілімен алып, кезегімен жауап береді.
 
Сұрақтар:
1.     Wordтекстік редакторының қызметі, қолданылуы.
2.     MicrosoftWordпрограммасын іске қосу ретін түсіндір және іске қос.
3.     MicrosoftWordпрограммасының терезелік құрылымын сипатта.
4.     Форматтау панелінің қызметін түсіндір.
5.     Microsofr Word редакторында жасалған  жұмысты қалай сақтаймыз?
 
ІІІ. Теориялық бөлім.
         Компьютерге енгізілген дайын құжаттарды пайдаланып, оқушылар өз беттерімен конспектілеу жұмыстарын орындайды.
 
ІҮ. Практикалық жұмыс кезеңі. «Тексті редакторлеу».
        
Төмендегі тапсырмалар беріледі.
1.     Практикалық жұмысын орындауға даярлығын, теориялық білімін тексеру мақсатында лездік тест тарату.
2.     Wordредакторының терезелік құрылымын дұрыс толтыру.
3.     Жергілікті желіні (сетевое окружение) пайдаланып оқушыларға тапсырмалар тарату.
4.     Информатикалық диктант алу.
 
1- тапсырма: лездік тест:
1.     Қай перне арқылы бос орын ашылады?
а) Enter     b) Shift    c) Ctrl         d) бос орын пернесі.
2.     Қатені жөндеу пернесін көрсет.
а) Ctrl      b) Delete   c) Shift        d) Enter
3.     Enter пернесінің атқаратын қызметі?
a) жаңа жолдан бастайды      b) жаңа беттен бастайды
c) жаңа абзацтан бастайды   d) жолдың соңына апарады.
4.     Бас әріп теру үшін …
а) Ctrl      b) Delete    c) Shift        d) Enter
5.     Сандарды теру үшін қай пернені пайдаланамыз?
а) Ctrl      b) Num Lock       c) Shift        d) Enter
 
2 – тапсырма: Суреттекөрсетілгенобъектілердіңжауаптарынжаз.
 
3 – тапсырма: Оқушыларөздерінедайындалғаналып, мәтіндіредакторлейді.Редакторленгенмәтінді  «Жергіліктіжеліні» пайдаланып «Teacher»компьютерінежібереді. Тапсырманыоқытушыашып, дұрыстығынтексеріп, бағалайды.
Тапсырма:
1.     «Туған күнің құтты болсын – Республикам менің» атты тақырыпқа шағын әңгіме жаз. Тақырыбы барлығы қарайтылған бас  әріппен және қаріп өлшемі – 20 түсі-қызыл, ал қалған мәтінді өлшемі – 16 қарпімен жасыл түспен тер. Сурет қой.
2.     «Менің мектебім - гимназия» атты тақырыпта шағын әңгіме жаз. Тақырыбы барлығы қарайтылған бас  әріппен және қаріп өлшемі – 20 түсі-жасыл, ал қалған мәтінді өлшемі – 16 қарпімен көк түспен тер. Сурет қой.
3.     «Менің туған жерім - Қазақстан» атты тақырыпта шағын әңгіме жаз. Тақырыбы барлығы қарайтылған бас  әріппен және қаріп өлшемі – 20 түсі-сары, ал қалған мәтінді өлшемі – 16 қарпімен қою жасыл түспен тер. Сурет қой.
4.     «Менің ең жақсы көретін пәнім» атты тақырыпта шағын әңгіме жаз. Тақырыбы барлығы қарайтылған бас  әріппен және қаріп өлшемі – 20 түсі-қызыл, ал қалған мәтінді өлшемі – 16 қарпімен көгілдір түспен тер. Сурет қой.
5.     «Менің досым» атты тақырыпта шағын әңгіме жаз. Тақырыбы барлығы қарайтылған бас  әріппен және қаріп өлшемі – 20 түсі-қою көк, ал қалған мәтінді өлшемі – 16 қарпімен қою қызыл түспен тер. Сурет қой.
6.     «Ораза ұстау имандылық белгісі» атты тақырыпта шағын әңгіме жаз. Тақырыбы барлығы қарайтылған бас  әріппен және қаріп өлшемі – 20 түсі-қызыл, ал қалған мәтінді өлшемі – 16 қарпімен сұр түспен тер. Сурет қой.
7.     «Менің бос уақытым». атты тақырыпта шағын әңгіме жаз. Тақырыбы барлығы қарайтылған бас  әріппен және қаріп өлшемі – 20 түсі-қоңыр - жасыл, ал қалған мәтінді өлшемі – 16 қарпімен фиолетовый түспен тер. Сурет қой.
8.     «Менің сыныбым» атты тақырыпта шағын әңгіме жаз. Тақырыбы барлығы қарайтылған бас  әріппен және қаріп өлшемі – 20 түсі-қоңыр - жасыл, ал қалған мәтінді өлшемі – 16 қарпімен фиолетовый түспен тер. Сурет қой.
 
4 – тапсырма: Техдиктант.
(бос орындардағы сөздерді дұрыс тауып қою керек).
Word – бұл … редактор. Мәтінді теру … тұрған жерден басталады. Ал сөздің өлшемін өзгертіп жазу үшін … батырмасын басамыз. Enterпернесін басып мәтінде … ашамыз. Мәтін бөлігін өзгерту үшін алдымен оны … аламыз да, сосын көшірмесі керек болса, стандартты панелден … батырмасын, ал орын ауыстыру қажет болса, … батырмасын басып, курсормен қоятын … белгілеп соңынан … батырмасын басу.
 
Қорытындылау. Оқушыларды бағалау. 

