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Сабақтың тақырыбы : Microsoft Word программасы. Құжаттарды 
                                                             жазу, сақтау, ашу
Сабақтың мақсаты :

а) Білімділігі : Microsoft Word программасымен жұмыс жасауға 
                          машықтандыру. Құжаттарды    жазу, сақтау, ашуға үйрету.                                                         

ә) Тәрбиелігі: Адамгершілікке, ұқыптылыққа, Отан сүйгіштікке тәрбиелеу
б) Дамытушылығы : Логикалық ойлау қабілетін дамыту. Компьютерге 
                                    деген қызығушылығын арттыру
Сабақтың көрнекілігі :Компьютерлер, слайдтар, карточкалар, 
                                         лабораториялық жұмыстар
Сабақ барысы :     

I. Ұйымдастыру

II. Үй тапсырмасын сұрау

Үй тапсырмасын тексеру мақсатында оқушыларға сұрақтар қойылады.
1. Microsoft Word программасын қалай іске қосамыз ?

Пуск →Программы→ Microsoft Word 
2. Baskspace- тің қызметі қ андай ?
Baskspace- меңзердің сол жағындағы символды немесе мәтінді  өшіруге арналған.
3. Delete - тің қызметі қ андай ?

Delete - меңзердің оң жағында орналасқан мәтінді немесе символды өшіруге арналған. 

4. Символдарды пішімдеу батырмалары қандай ?
Символдарды пішімдеу батырмалары : Ж- жартылай қарайтылған,

 К- курсив, Ч- асты сызылған    
Оқушылардың алған білімдерін  тексеру  мақсатында  оқушылардан  тест алынады.      
Microsoft Word программасы. Құжаттарды жазу, сақтау, ашуға байланысты слайдтар көрсетіледі. Слайдтар көру арқылы оқушылар білімдерін толықтырады.  
Лабораториялық жұмыс

Тақырыбы : «Елбасы жолдауы – Елдіктің арқауы »  Өз аттарына папка ашып, документті сол папкаға сақтап.,құжатты 14 шрифпен жазып ,рамка салу.Әр оқушы тапсырманы орындап болған соң, қосымша сұрақтар қойылады.  
Шығармашылық жұмыс 

 Microsoft Word программасында жасаған    тапсырмасын Power  Point       программасымен байланыстырып жасау.   
Merits программасын сабақ барысында қолданылып отырылады.       Merits программасынан қорытынды тест алынады. Әр оқушы өздері алдын – ала дайындалған жұмыс столындағы Бағалау парағын ашып толтырады.    Алдын – ала дайындалған Арифметика программасы бойынша    қорытынды бағасын алады. Оқушыларға  Microsoft Word программасында   ҚР Президенті Н. Назарбаевтың Қазақстан халқына жолдаған жолдауы  пайдаланылады. 
  Оқушылармен Merits программасын пайдаланып « Форум » өткізу
Тақырыбы : Сабақтан алған әсерім,  Не үйрендім , нені білгім келеді ?

IV. Тақырыпты қорыту
V. Үй тапсырмасы : Microsoft Word программасы . Құжаттарды 
                                                             жазу, сақтау, ашу
VI. Оқушыларды бағалау











































