Правила составления  библиографического описания. Примеры и комментарии.
В данной  методической  рекомендации приведены типовые примеры одноуровневого, многоуровневого и аналитического библиографического описания различных изданий на основе государственных стандартов:
ГОСТ 7.1—2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание: Общие требования и правила составления».
 ГОСТ 7.0 – 99 «Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения».
 ГОСТ 7.80 – 2000. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления».
 ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила».
ГОСТ 7.82 – 2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электроных ресурсов. Общие требования и правила составления».
Целью методических рекомендаций является оказание помощи специалистам библиотек, а также студентам,  и преподавателям в освоении правил библиографического описания в соответствии  новыми ГОСТами.

Библиографическое описание - совокупность библиографических сведений о документе, его составной части или группе документов, приведенных по определенным правилам и необходимых и достаточных для общей характеристики и идентификации документа.
К библиографическому описанию предъявляется ряд требований: точность, полнота, единообразие. Надежность и достоверность библиографической информации достигается за счет унификации и стандартизации. В настоящее время разработаны и действуют международные стандарты библиографического описания (ISBD) на различные виды документов. В нашей стране с 1 января 1986 года по текущий год действовал ГОСТ 7.1-84. «Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления». С 2004 года  введён в в действие  новый  ГОСТ 7.1-2003 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ. Общие требования и правила составления»
При создании библиографического описания следует помнить, что источником библиографических сведений является документ (особенно те элементы, которые содержат выходные сведения), и они указываются в том виде, в каком они даны в документе или их формулируют на основе анализа документа. В некоторых случаях для уточнения имеющихся или получения недостающих библиографических сведений используют различные источники - каталоги, картотеки, справочные и библиографические пособия и т. п. В этом случае такие сведения заключаются в квадратные скобки.
Стандарт регламентирует структуру библиографического описания, набор элементов, их последовательность, способ расположения, вводит систему условных разделительных знаков. С ним тесно связан ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила» и ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления», ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов».

Примеры библиографических  записей

Фамилия, автора, Инициалы. Основное заглавие[общее обозначение матариала](текст,ноты.карты. электронный ресуси.д):  сведения, относящиеся к заглавию (сведения, уточняющие основное заглавие книги) / первые сведения об ответственности ; последующие сведения об ответственности (авторы, редакторы, составители). - Сведения о повторности издания. - Место издания: Название издательства, год издания.-Количествостраниц.-(Серия). –стандартный номер (ISВN)

Одного автора

Описание книги начинается с фамилии автора, если авторов у книги не более трех.

1. Ермеков Н.Т. Компьютернаяграфика [Текст]: учебник / Н.Т. Ермеков . - Астана :Фолиант, 2007. - 244 c.: ил. - (Профессиональноеобразование). - ISВN 9965-35-175-9

Если издание имеет параллельное заглавие (на другом языке или в иной графике), оно отделяется от основного знаком =
1. Шевелева, С.А. EnglishonEconomics[текст] = Английский для экономистов: учеб.пособие для вузов по эконом. специальностям / С.А. Шевелева. - 2-е изд., перераб. и доп. - М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2001. – 515с. ISВN 5-89735-019
Если книга переведена с другого языка, это указывается в продолжение заглавия и отделяется двоеточием. Фамилия переводчика указывается в сведениях об ответственности.
1. Стил, П.Т. Переговоры в бизнесе[текст]: практическое пособие: пер. с англ. / П.Т. Стил, Т. Бизор; пер. Т. Пташная. - М.: HIPPO, 2004. - 270 с.-ISВN

2. Маркес Г.Г.Сенбіденкейінгікүн [Мәтін] : Әңгімелер : орыс тілінен аударылған  / Г.Г. Маркес ; ОрыстіліненаударғанК.Юсуп . - Астана :«Аударма» баспасы, 2011. - (Әлемдікклассика). - ISВN 9965-18-368-6 ISВN 9965-18368-6
[bookmark: _GoBack]3.Бальзак О. де. Шагреневая кожа : роман : пер. с фр. / Оноре де Бальзак ; пер. с фр. Б.А. Грифцова. - М. : Худож. лит., 1970. - 319 с. : ил. .-ISВN978-5-7695-9703-9

Описание книги двух авторов
В начале описания указывается фамилия первого автора, в сведениях об ответственности (после косой черты) перечисляются фамилии всех авторов(инициалы ставятся перед фамилией). 
1.Абдрахманов Қ . Математиканың бастауыш курсының  негіздері [Мәтін] :Оқу кұралы / Қ. Абдрахманов, А. Ермекбаева. - 2 - басылым . - Астана :Фолиант, 2011. - 432 б. - (Кәсіптік білім). - ISВN 978-601-271-141-7

2.Козлова, С.А.Дошкольная педагогика [текст]: учебникдлястуд. учрежденийсред.проф.образования / С.А.Козлова,Т.А. Куликова .- 14-е изд., стер. . - Москва : Академия, 2013. - 416 c. - (Среднее профессиональное образование). - ISВN 978-5-4468-0200-5

3.Антонова Е. А.Русскийязык и культураречи [текст]: учебник для студ.учреждений сред.проф.образования / Е.А.Антонова, Т. Воителева. - 12-е издание,стер. . - Москва :Академия, 2013. - 320 c. - (Среднее профессиональное образование). - ISВN978-5-7695-9703-9
Описание книги трёх авторов
 книга описывается под первым автором, а за косой чертой перечисляются все три через запятую,(инициалы ставятся перед фамилией). 
1.Дубровина, И. В. Психология [Текст] : учеб.для студентов сред. пед. учеб. заведений. /        И. В. Дубровина, Е. Е. Данилова, А. М. Прихожан. - М. : Академия, 2002. — 464 с. -ISВN

2.Баймұқанова Б.   Ағылшын тілі практикумы [Мәтін] : Оқулық / Б. Баймұқанова, Ж. Батықова, Ш. Мұхтарова. - 2 басылым . - Астана :Фолиант, 2010. - 192 б. - (Кәсіптік білім). - ISВN 978-601-292-255-4

Четырех авторов
( книга описывается под заглавием, а за косой чертой указываются четыре автора,либо первый автор с добавлением в квадратных скобках сокращения "и другие" [ и.др]
1.Шет тілін оқыту әдістемесі [Мәтін]]: Оқу құралы/ Г.Амандыкова, Ш.Мұхтарова, Ш. Баймұқанова, А. Бисенгалиева. - 2-ші басылым. - Астана: Фолиант, 2010. - 264 б. - ISВN 978-601-292-253-0
2.Реформирование и реструктуризация  предприятий / В. Н. Тренев [и др.]. –  М. : Экономика, 1998. –  318 с. -ISВN
Пяти и более авторами
Если книга написана пяти  и более авторами, то в сведениях об ответственности (за косой чертой) указываются либо один  автор либо три автора с добавлением в квадратных скобках сокращения [ и.др]
1.Детскаялитература [текст] :учебник для студ.сред.проф.учеб.заведений /А.В.Денисова, И.Л. Днепрова,Е.А.Костюхин[ и.др];Под. редЕ.О.Путилова. - Москва : Академия, 2008. - 384 c. - (Среднее профессиональное образование). - ISВN 978-5-7695-3065-4
2.Теоретические и методические основы физического воспитания и развития детей раннего и дошкольного возраста[текст] : учебник для студ.учреждений сред.проф.образования / С.О. Филиппова, Г. Г.Лукина, О.Каминский [и др ] ;Под/редС.О. Филипповой. - 5-е изд.,стер. . - Москва :Академия, 2013. - 304 c. - (Среднее профессиональное образование). - ISВN 978-5-4468-0180-0
Описание книги под заглавием    
Под заглавием описываются коллективные учебники, монографии, сборники статей и т.п. 
1. Деловое общение. Деловой этикет: учеб.пособ. для студентов вузов / авт.-сост. И.Н. Кузнецов. - М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2004. - 431 с.- ISВN
2.Экология: учебное пособие / под ред. В.В. Денисова. - 2-е изд., испр. и доп. - М., Ростов-на Дону: МарТ, 2004. - 672 с. - (Учебный курс).- ISВN

Типовые примеры многоуровневого библиографического описания
Многотомных изданий в целом
1.Савельев, И. В. Курс общей физики [Текст] : учеб.пособие для студентов вузов : в 3 т. / И. В. Савельев. — 2-е изд., перераб. — М. : Наука, 1998. — 3 т. 
Или
2. Савельев И. В. Курс общей физики [Текст] : Учеб. пособие для студентов втузов.— 2-е изд., перераб. — М.: Наука, 1982. — 22 см. — (В пер.). 
Т. 1: Механика. Молекулярная физика. — 432 с.: ил. — Предм. указ.: с 429 — 432. — 1 р., 300 000 экз. 
Т. 2: Электричество и магнетизм. Волны. Оптика.— 496 с.: ил. — Предм. указ.: с. 493 — 496. - ISВN. 
Т. 3: Квантовая оптика. Атомная физика. Физика твердого тела. Физика атомного ядра и элементарных частиц. — 304 с.: ил, — Предм. указ.: с. 302 —304.-ISВN 304. 
3.Миллер, Г. Ф. История Сибири : в 2 т. / Г. Ф. Миллер. — М. ; Л. : Изд-во АН СССР, 1937—1941. — Т. 1. - 607 с. ; Т. 2. - 637 с.

4.Теория вероятности и математическая статистика [Текст] : учеб.пособие : в 2 ч. — Петрозаводск : ЛГУ, 1980. — 2 ч..-ISВN
Отдельного тома
1. Савельев, И. В. Курс общей физики [Текст]. В 3 т. Т. 1. Механика. Молекулярная физика : учеб.пособие для студентов вузов / И. В. Савельев. — 2-е изд., перераб. — М. : Наука, 1982. — 432 с. 

2.Верн, Ж. Собрание сочинений [Текст]. В 50 т. Т. 33. Наступление моря. Тайна Вильгельма Шторица. Семья Ратон. Мэтр Захариус. Вечный Адам : пер. с фр. / Жюль Верн ; сост. А. В. Кукаркин. — М.: ФРЭД, 1997. — 462 с. 

3. Языкознание : учен.зап. МГПУ [Текст]. Вып. 3. Язык-культура-человек, ч. 1 / М-во образования Рос. Федерации, Мурм. гос. пед. ун-т. — Мурманск : МГПУ, 2003. — 127 с. 
Питер, 2004. - 416 с. 
Издание в целом
или 
Савельев И. В. Курс общей физики: Учеб. пособие для студентов втузов. — 2-е изд., перераб.— М,: Наука, 1982.— 22 см. — (В пер.). — Т. 1 — 3. 
или 
Савельев И. В. Курс общей физики: Учеб. пособие для студентов втузов. — 2-е изд., перераб. — М,: Наука, 1982. — 3 т.; 22 см. — (В пер.). 
Отдельный том
Савельев И. В. Курс общей физики. Т. 1. Механика. Молекулярная физика: Учеб. пособие для студентов втузов. — 2-е изд., перераб. — М.: Наука, 1982. — 432 с.: ил.; 22 см. — Предм. указ.: с. 429 — 432. — (В пер.): 1 р., 300 000 экз. 
или 
Савельев И. В. Механика. Молекулярная физика: Учеб. пособие для студентов тузов. — 2-е изд., перераб. — М.: Наука, 1982. — 432 с.: ил.; 22 см. — (Курс общ. физики/ И. В. Савельев; Т. 1). — Предм. указ.: с. 429 — 432. — (В пер.): 1 р., 300 000 экз. 
Примеры описания справочных материалов
1.Химия : большой энциклопедический словарь / гл. ред. И. Л. Кнунянц. – 2-е изд. – М., 1998. – 411 с. -ISВN
2.Новый справочник химика и технолога. Основные свойства неорганических, органических и элементоорганических соединений. – СПб. : НПО «Мир и Семья», 2002. – 1280 с. – (Сер. книг для спец. «Профессионал»).- ISВN.
	Библиографическое описание составной части документа Аналитическое описание

	Объектом составления библиографического описания является составная часть документа, для идентификации и поиска которой необходимы сведения о документе, в котором она помещена. К составным частям относятся:
– самостоятельное произведение /статья или иной материал/;
– часть произведения, имеющая собственное заглавие /глава, раздел, параграф/.

1. Схема аналитического библиографического описания статьи из сборника, книги:
Заголовок. Основное заглавие составной части составной части: Сведения, относящиеся к основному заглавию составной части / Сведения об ответственности, относящиеся к составной части // Заголовок. Основное заглавие книги: Сведения, относящиеся к заглавию книги / Сведения об ответственности. – Сведения об издании. – Место издания, Дата издания. – Номер тома (выпуска). – Обозначение и номер главы, параграфа. – Объем (страницы, на которых помещена составная часть).

Описание статьи из книги (сборника) и продолжающихся изданий:
1.Двинянинова, Г. С. Комплимент : Коммуникативный статус или стратегия в дискурсе [Текст] / Г. С. Двинянинова // Социальная власть языка : сб. науч. тр. / Воронежский межрегион. ин-т обществ.наук, Воронежский гос. ун-т, Факультет Романо-герман. истории. – Воронеж, 2001. – С. 101-106. – Библиогр. : с. 105-106.
2.Пушков, Ю. Г. О нормировании качества жидких электратов при их производстве методом реперколяции [Текст] / Ю. Г. Пушков // Научно-технический прогресс и оптимизация технологических процессов создания лекарственных препаратов : тезисы доклада Всесоюзн. науч. конференции, 21-22 мая 1987 г. – Львов, 1987. – С. 282-283.
3.Булатова, Т. А. Социальная тревожность в контексте психологических защит [Текст] / А. Т. Булатова, Е. И. Черных // Вестник Томского государственного педагогического университета : научный журнал / гл. ред. В. В. Обухов. – Томск : ТГПУ, 2010. – Вып. 2 (92). – С. 107-113.
 
Описание статьи более трёх авторов из сборника
1.Особенности механизма износа абразивного инструмента без связки / Ю. Н. Полянчиков [и др.] // Прогрессивные технологии в обучении и производстве : матер. IV Всерос. конф., г. Камышин, 18-20 октября 2006 г. / КТИ(филиал) ВолгГТУ [и др.]. – Камышин, 2006. – Т. 2. – С. 92-93.
Описание главы из книги
1.Макаров, И. М. Робототехника и научно-технический прогресс / И. М. Макаров, И. Б. Глазырина, Б. Э. Глазырин // Робот. Компьютер. Гибкое производство. – М., 2005. – Гл. 2. – С. 22-36.

Описание статьи из собрания сочинений:
1.Сухомлинский.В.А  . Принципы воспитания школьного коллектива[Текст]  / В.А . Сухомлинский; сост. О.С.Богданова, В.З.Смаль. А.И.Сухомлинский //Избр соч : в 3 т..-М.: Педагогика,1981.-  Т.3.-С 208-221. 
2.Пастернак, Б. Л. Речь на Первом Всесоюзном съезде советских писателей [Текст] / Б. Л. Пастернак // Избранное : в 2 т. – М. : Худож. лит-ра, 1985. – Т. 2. – С. 280-283.
3.  Асмус, В. Метафизика Аристотеля / В. Асмус // Аристотель. Соч. : в 4 т. /Аристотель. – М., 1975. – Т.1.- С 5-50.
Описание статьи из энциклопедии:
1.Корндорф, С. Ф. Электроника [Текст] // Краткий справочник машиностроителя / С. Ф. Кондорф ; под ред. С. А. Чернавского. – М., 1966. – С. 143-166.
2.Медведев, Б. В. Квантовая теория поля [Текст] / Б. В. Медведев, Д. В. Ширков // Физическая энциклопедия. – М., 1990. – Т. 2. – С. 300-308.
Схема аналитического библиографического описания статьи из периодического издания:
Заголовок (Ф. И. О. автора). Основное заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (другие авторы) // Название источника(журнал, газета, сборник.). – Год издания. – Номер источника. – Страницы.
Описание статьи из газет
1. Кухарева С. Когда страх перед жизнью побеждает [Текст] / С.Кухарева // Северный Казахстан  - 2012.- 10 апреля (№ 41 )-  С. 5 

2.Головачёв, В. Долг платежом красен: о долгах по зарплате работникам бюджетной сферы / В. Головачёв // Труд. – 2006. – 3 апр. – С. 2.

Описание статьи из журнала:
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М. Ю. Орлов. – 1 : 25 000 000 ; поликон. пр-ция ЦНИИГАИК. – М. : ПКО «Картография», 2001. – 1 к. (2 л.) : цв. ; 98х71 см. – 250 экз.
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1.Гладков, Г. А. Как львенок и черепаха пели песню и другие сказки про Африку [Звукозапись] / Геннадий Гладков ; исп.: Г. Вицин, В. Ливанов, О. Анофриев [и др.]. – М. : Экстрафон, 2002. – 1 мк.
2.Роман (иеромон.). Песни [Звукозапись] / иеромонах Роман ; исп. Жанна Бичевская. – СПб. : Центр духов. просвещения, 2002. – 1 электрон. опт. диск. – (Песнопения иеромонаха Романа ; вып. 3).
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2. ГОСТ 7. 53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст]. – Взамен ГОСТ 7.53–86 ; введ. 2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, cop. 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
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Для составления библиографического описания используют различные источники
информации. Главным источником информации является элемент документа, содержащий основные выходные сведения:
– титульный лист для книг,
– титульный экран для электронных изданий,
– этикетка и наклейка для аудиовизуальных документов и т.п.
	Главный источник информации выбирается для составления описания в целом, а для каждой области описания установлен предписанный источник информации в зависимости от вида документа. Например, для плакатов предписанным источником для области заглавия является все издание в целом, для газет - первая и последняя полосы, для книг - титульный лист.
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