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Секретарь – это звучит гордо!
[image: C:\Users\Раб\Desktop\Секретари\sekretar_02.jpg]
Пусть наша профессия не романтична, 
Пусть подвигов нам совершить не дано, 
Но без профессии этой обычной 
Не обойдется никто. 
Возможно, что есть профессии лучше: 
Учитель, строитель, геолог, поэт, 
Но мы отдаем предпочтение этой 
И будем стремиться поднять ее авторитет. 


     Трудно сегодня представить деятельность любого учреждения, предприятия, организации без секретаря. И действительно, секретарь - лицо фирмы. Он первый, с кем сталкивается пришедший в учреждение посетитель. Первый, с кем встречается, начиная трудовой день, руководитель. Первый, кто отвечает на телефонные звонки. Поэтому, от поведения секретаря во многом зависит не только престиж фирмы, в которой он трудится, но подчас и успех партнеров и клиентов фирмы. 
 [image: C:\Documents and Settings\Пользователь\Мои документы\Мои рисунки\секр1.jpg]Само слово «секретарь» происходит от латинского слова «секрет». В Древнем Риме секретарями именовались доверенные лица, которым доверялись секреты. Изначально эта профессия была сугубо мужской. Секретари, состоящие при царских особах, обладали существенной властью. 
[image: 101]В 1880-х годах была изобретена первая печатная машинка. С тех пор секретарями стали делать женщин, в их обязанности входило печатание документов.
В России днем рождения секретарской должности можно считать 27 февраля 1720 года. Нововведение 
принадлежало Петру I.

Основные профессиональные качества профессии секретарь: 
профессионализм, ответственность, организованность
преданность профессии, коммуникабельность.  
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Все профессиональные качества мы приобретаем в нашем техникуме, благодаря высококвалифицированному преподавательскому составу, наличию    компьютерных классов, с выходом в интернет, библиотеки, лаборатории по производственному обучению, 
[image: F:\Новая папка55\clip_image004.jpg] а в дальнейшем трудоустройства,  на предприятия нашего города и района. 
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У моей профессии, безусловно, есть будущее. Как бы она ни называлась, как бы ни различались обязанности секретаря в зависимости от места и условий его работы, как бы далеко ни шагнул технический прогресс, уже давший в помощники деловому человеку телефон, компьютер, Интернет, электронную записную книжку, – любой руководитель всегда нуждается в человеке, который не только возьмет на себя многочисленные “мелочи”, но и создаст особую атмосферу в приемной, будет надежной опорой и связующим звеном в работе всего коллектива. 

     В этой профессии важно уметь быть незаметной в одних ситуациях и уметь принимать важные ответственные решения – в других. Так что я считаю выбранную мной будущую  профессию секретаря очень интересной, многогранной, требующей хорошей подготовки, а порой – просто выдержки и терпения.
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