Каталоги и картотеки
Библиотечно-библиографический урок для учащихся 4 класса
Цель: Познакомить детей с понятиями каталог, картотека, каталожная карточка, шифр. Объяснить для чего нужны каталоги. Прививать детям любовь к книге.

Ход урока

Библиотекарь:

Библиотека школьная,

Самая прикольная.

В ней много книжек познавательных

Для ребятишек любознательных.

На верхней полочке, вот тут,

Детективы все живут,

Любое преступление

Раскроют без сомнения.

Коль любишь ты ужастики,

Иди в отдел фантастики,

И с книгой интересной

Открой мир неизвестный.

Здесь стеллажи стоят все в ряд,

На нас с них классики глядят.

Конфликт отцов здесь и детей,

Не мало разных эпопей,

Любовь тут пушкинской Татьяны,

Как жили на Руси селяне,

Романы, басни и баллады,
Прочесть их будете вы рады.

А отыскать мне все помог

Помощник здешний – каталог.

Ребята, а кто знает, что такое каталог? И почему в стихотворении сказано, что он помощник?

Чтобы разобраться с этими вопросами, давайте обратимся к «Советскому энциклопедическому словарю». Здесь сказано, что каталог в переводе с греческого значит список. И дается такое толкование: каталог – это печень каких-либо предметов (книг, экспонатов, товаров), составленный в определенном порядке. Библиотечный каталог – это перечень всех произведений печати, имеющихся в библиотеке. Библиотечные каталоги бываю разные. В нашей библиотеке их три: алфавитный каталог, систематический каталог и картотека заглавий художественных произведений.
Что такое каталог, мы с вами разобрались. Теперь давайте разберемся, для чего в библиотеке нужен каталог.

У вас дома есть книги? Они составляют вашу домашнюю библиотеку. Ни вы, ни ваши родители не ведут никаких каталогов, потому что книг в доме мало и любую можно отыскать безо всякого труда, даже если они стоят не в особенном порядке.

В библиотеке же книг очень много. И для них нужен строгий порядок. Нужна четкая система. И чтобы найти нужную книгу среди других, и нужен специальный каталог. Каждая книга имеет в каталоге свою карточку (показать). На карточке указаны фамилия автора, название, место и год издания. Кроме того, на карточке в левом верхнем углу стоит особый шифр: цифры и буквы, указывающие в каком отделе, на каком стеллаже и на какой полке стоит книга, а также номер книги на полке. Зная этот шифр, достать с полки нужную книгу проще простого; тем более, что на каждом книжном корешке наклеен ярлычок с тем же шифром.
Теперь давайте разберемся, зачем нам в библиотеке нужно целых три каталога. 

Алфавитный каталог подскажет вам, есть ли в библиотеке нужная вам книга. В этом каталоге все каталожные карточки расставлены в строгом алфавитном порядке авторов и заглавий книг. Если нужная книга есть, вы одновременно узнаете, на каком месте она стоит, а соседние карточки алфавитного каталога сообщат вам, какие книги этого же автора есть в библиотеке.

Систематический каталог составлен несколько по-другому. Он состоит из таких же карточек, что и алфавитный, но расположены они по отраслям знаний. Например, за разделителем с цифрой 2, вы найдете книги по математике, за разделителем с цифрой 63 – книги по истории. По систематическому каталогу вы тоже можете узнать, имеется ли в библиотеке нужная вам книга, а соседние карточки сообщат вам, какие другие книги по этой же теме имеются в библиотеке.
Вот и добрались мы до картотеки заглавий. Картотека – это тот же каталог, но не такой большой, поэтому и назван картотекой. Для чего же нужна нам картотека заглавий художественных произведений. Вы часто прибегаете и спрашиваете ту или иную книгу, а автора ее не помните или не знаете. Вот здесь-то нам и поможет картотека. В ней карточки немного другие, чем в систематическом и алфавитном каталогах. На первом месте здесь стоит название, а потом уже автор, и тоже обязательно есть шифр. Все карточке в картотеке заглавий расположены в алфавитном порядке.

Практическое задание. Сравните карточки алфавитного каталога, систематического каталога и картотеки заглавий. Чем они отличаются? Чем они похожи?
Помимо названных каталогов в нашей библиотеке имеется краеведческая картотека, в которой собраны все карточки книг о Крыме. Для учителей ведется картотека под названием «В помощь педагогу»

Практическое задание в парах. Каждая пара выбирает любую карточку из вышеперечисленных каталогов и ищет книгу на полках.

Подведение итогов:

Что такое каталог?

Какие каталоги есть у нас в библиотеке?

Для чего нужны каталоги?

.
