Оценочное задание по теме “Редактирование и форматирование в программе MS Word”

Дан фрагмент текста, который набран английскими буквами. Необходимо: во-первых, набрать его так, чтобы получился текст на русском (перепечатать фрагмент, используя русскую раскладку клавиатуры); во-вторых, выполнить задания по форматированию фрагмента этого теста.

Требования к выполнению задания:
1. Работа должна быть сохранена в формате *.doc в своей папке. Не забывать указывать фамилию, имя и класс.
2. Текст необходимо перепечатать весь. В критерии оценивания учитываются также все инструменты форматирования текста.
3. В конце работы учитель заполняет табель выполненных критериев и ставит оценку.
Рекомендации к выполнению работы:
1. Первым в задании лучше выполнять форматирование страницы (размер полей, ориентация, отступ абзаца и др.), а затем приступать к перепечатке текста. 
2. Проверяйте перепечатанный текст на экране, чтобы он был связный и без ошибок.
3. Если не знаете как пользоваться тем или иным инструментом форматирования, попросите учителя помочь Вам.
4. Рассчитывайте время работы.

Предложенный текст для работы

	Вариант № 1
"njq crfprt ds? gj;fkeq? yt gjdthbnt/ Jlyfrj vjq ltleirf? hfccrfpsdfz t`? dctulf ujdjhbk^
- Yt dc` d crfprt dslevrf/ Tcnm d ytq b ghfdlf/ F nj pfxtv ,s cnfkb k.lb t` hfccrfpsdfnm&
Yfxbyfkfcm 'nf crfprf nfr///
Jlyf;ls? d zcysq cjkytxysq lty`r? cnjzk `; e ldthtq cdjtuj ljvf? ckj;bd herb yf ;bdjnt? b yfgtdfk gtctyre/
Gtk jy cdj. gtctyre? gtk b dlheu htibk^


	Вариант №2
F pfzw ,sk jxtym df;ysq b ujhlsq/ Dvtcnj njuj xnj,s dt;kbdj gjpljhjdfnmcz c `;brjv? jy njkmrj ujkjdjq rbdyek b crfpfk uhe,j^
- Xnj 'nj ns? `;? d nfre. hfym gj gjk. hsotim&
- Z gjuekznm dsitk? - ujdjhbn `;/
- Gjuekznm& - cghjcbk pfzw yfcvtikbdj/ - F gj-vjtve? yf nfrb[ rjhjntymrb[ yj;rf[ lfktrj yt eql`im/
J,bltkcz `; yf 'nb ckjdf/ Yt k.,bk jy? rjulf ujdjhbkb j tuj yjuf[? rjnjhst b dghfdle ,skb rjhjntymrbt b rhbdst/


	Вариант №3
- F djn edblbim? - jndtxftn `;/ - Edblbim? xnj j,ujy./
- Ye? lfdfq gj,t;bv? - ujdjhbn pfzw/
- Gjlj;lb? - ujdjhbn `;/ - Cyfxfkf z c[j;e ljvjq? gjpfdnhfrf.? f xthtp gjkxfcf dthyecm yf 'nj vtcnj? njulf b gj,t;bv/ Kflyj&
- Kflyj? - crfpfk pfzw/
Gji`k `; ljvjq/ Bl`n b levftn^ “Pfzw? rjytxyj? ,scnhtt vtyz ,tuftn/ Yj jy ukeg? f z ev`y/ Z tuj gtht[bnh.”/
Ghbi`k `; ljvjq b ujdjhbn ;tyt^

	Вариант № 4
- Gjyzkf? - jndtxftn ;tyf/
Nfr jyb b cltkfkb/ Jnd`k `; t;b[e yf rjytw cdjtq ,jhjpls? f cfv dthyekcz yf nj vtcnj? ult jcnfdbk pfqwf/
- Ye xnj ;? - ujdjhbn pfzw? - gj,t;bv&
- Gj,t;bv? - ujdjhbn `;/
Cnfkb jyb rf;lsq e yfxfkf cdjtq ,jhjpls/
- Hfp? ldf? nhb! - rhbryek pfzw/

	Вариант №5
- Z e;t pltcm!
To` ,jkmit elbdbkcz pfzw/
- <t;bv to` hfp? - ujdjhbn jy t;e/
- Kflyj? - jndtxftn `;/ - Tckb [jxtim? gj,t;bv to` hfp/
Gj,t;fkb to` b to` hfp/ Nfr ctvmltczn nhb hfpf ,tufk pfzw nelf b j,hfnyj/ F `; dc` tuj j,ujyzk/
Ghb,t;bn pfzw r yfxfke ,jhjpls? f `; tve rhbxbn^
- Z e;t pltcm!




Задание на форматирование

1. Сделать ориентацию страницы – альбомная;
2. Размеры полей: верхнее – 2 см, нижнее – 3 см, правое и левое – 1,5 см;
3. Сделаете нумерацию страницу в правом нижнем углу;
4. Сделать буквицу, обозначить ее цветом (по выбору);
5. Шрифт – Arial, размер – 16, цвет – зеленый.
6. Отступ абазаца – 1,25 см;
7. Межстрочный интервал – одинарный (1,0);
8. Для первого предложения сделаете начертание курсив, для второго – жирный.
9. Для последнего предложения укажите эффект – двойное зачеркивание.
10. Сделайте нижний колонтиту страницы и укажите там свою фамилию, имя и класс.
[bookmark: _GoBack]

Лист оценивания работы

	Уровень достижения
	Критерии оценивания

	7 баллов (отметка 5)
	Перепечатан весь текст на русском языке. Выполнены все 10 заданий по форматированию.

	6 баллов (отметка 4)
	Перепечатан весь текст на русском языке. Выполнены все 9-8 заданий по форматированию.

	5 баллов (отметка 4)
	Перепечатан весь текст на русском языке. Выполнены все 7-6 заданий по форматированию.

	4 балла (отметка 3)
	Перепечатан весь текст на русском языке. Выполнены все 5-4 заданий по форматированию.

	3 балла (отметка 3)
	Перепечатан весь текст на русском языке. Выполнены 3-2 задания по форматированию.

	2 балла (отметка 2)
	Перепечатан текст на русском языке. Выполнено 1 задание форматирование текста или не выполнено форматирование совсем.

	1 балл (отметка 2)
	Работа не сдана в указанные сроки или Вы не справились с ней.


























Табель выполнения работы ____класса

	ФИ
	Текст
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Баллы
	Отметка
	Подпись учителя
	Подпись родителей

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




