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Сопроводительное письмо
1. Тема: «С профессией по жизни»
2. Актуальность:  Тема актуальна, т.к выбор профессии очень важный шаг в жизни каждого. Человек, который  выбирает профессию, связанную с детьми, должен осознавать ее важность и значимость.
3. Цель: познакомить людей со специальностями колледжа, рассказать о колледже и познакомить с его общественной жизнью.
4.  Задачи: Заинтересовать абитуриентов и их родителей в выборе нашего колледжа, привлечь их внимание.
5. Этапы решения:
· Познакомились со специальностями колледжа и его достижениями, узнали подробнее о музее.
Зашли на сайт колледжа нашли всю нужную информацию, которая необходима.
· Узнали, в какой программе можно делать буклеты у преподавателей информатики.
Лучше делать буклеты в программе Microsoft Office Publisher
· Посоветовались с руководителем по проекту как лучше оформить сопроводительное письмо.
Елена Анатольевна, посоветовала, как лучше оформить сопроводительное письмо, как написать правильно актуальность и задачи.
· Познакомились с оформлением буклетов в других колледжах
Посмотрели оформление буклетов из других колледжей (медицинский колледж, строительный колледж, авиационный колледж)
· Узнали, что такое буклет, и какие виды бывают
Буклет – это вид полиграфической продукции, которое предположительно должно быть сложено в один или несколько раз.
Виды буклетов:
· Однофальцевые буклеты
· Двуфальцевые буклеты
· Оригинальные буклеты
· Классические буклеты
· Собрали нужную информацию о колледже, специальностях, о преподавателях.
Поместили всю вышеперечисленную информацию на буклете.
описание работы:
Качан Алёна собрала всю информацию о колледже и  специальностях, оформила документацию , подредактировала материал .
Овсянникова Татьяна узнала, в какой программе можно сделать буклет и как лучше оформить. А так же сделала презентацию к защите проекта, оформила документацию, подредактировала материал.
Хасьянова Дания, узнала, как лучше оформить сопроводительное письмо. 
6. Продукт (буклет)
7. Вывод:  разработанный буклет можно использовать как раздаточный материал на каких-нибудь мероприятиях, конференциях и т.д. 




























