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1. Пояснительная записка
Паспорт кабинета информатики составлен в соответствии с утвержденной программой по предмету «Информатика» с требованиями государственного стандарта.

Паспорт регламентирует требования к оснащению кабинета техническими средствами обучения, учебными пособиями, литературой (справочной, учебной, методической), нормативно-технической документацией, а также учебно-лабораторной мебелью и оборудованием.

Паспорт отражает уровень обеспеченности учебного процесса по вышеперечисленным предметам. Его можно использовать при планировании модернизации оснащения кабинета.

Средства обучения, имеющиеся или приобретаемые вписываются в соответствующий раздел паспорта.

Литература, указанная в паспорте, имеется в наличии в школьной библиотеке, ее образцы или комплекты для работы на уроке –  при кабинете.

2. Назначение кабинета информатики 

1.Занятия в кабинете должны служить:

· формированию у учащихся компьютерной грамотности – знаний об устройстве и функционировании современной информатики, умений и навыков решения задач с помощью компьютера;

· ознакомлению учащихся с применением компьютерных технологий на производстве, учреждениях, учебном процессе и управлении;

· развитию у учащихся логического мышления в процессе изучения основ компьютерного делопроизводства;

· совершенствованию методов обучения и организации учебно-воспитательного процесса в школе.

 2. В кабинете проводятся:

· занятия по информатике и  другим предметам с использованием компьютера, таблиц, плакатов, дисков и других учебно-наглядных пособий;

· внеклассные и кружковые занятия по предмету;

· выполнение творческих работ и рефератов;

· занятия с учителями-предметниками.

4. В кабинете должна быть создана комфортная среда, чтобы в максимальной степени содействовать успешному преподаванию, умственному развитию учащегося, приобретению ими прочных знаний и навыков по информатике, при полном обеспечении требований к охране здоровья и безопасности труда преподавателя и учащегося.

3. Задачи кабинета информатики 
 Перед кабинетом информатики ставятся задачи:

· оказание методической помощи преподавателям в повышении информационно-коммуникационной компетентности;

· совершенствование методов и организации учебно-воспитательного процесса;

· приобретение компьютеров и оргтехники;

· развитие у учащихся логического мышления и творческих способностей в процессе изучения информатики;

· оказание помощи учащимся при самостоятельном изучении предмета;

· выработки навыков самостоятельной работы учащегося с литературой и техникой;

· формирование у учащихся эстетического вкуса, усидчивости, стремление доводить начатое до конца.

4. Инструкция по ТБ и правила поведения

Инструкция по техники безопасности для обучающихся в кабинете информатики предоставлена в приложении 1. 

Правила пользования кабинетом информатики и ИКТ учащимися отображены в приложении 2.
Правила по техники безопасности при работе на компьютере  в кабинете информатики и ИКТ представлены в приложении 3
Листок регистрации инструктажа по ТБ при  работе на компьютере в кабинете информатики и ИКТ  № 3 отображен в приложении 4.
5. Общие сведения о кабинете
Кабинет информатики и ИКТ был введен в эксплуатацию 25 октября 2011 года, что запротоколировано в протоколе о  решении методического совета школы о готовности введения учебного кабинета. Протокол предоставлен в приложении 5.
Данные о кабинете предоставлены в таблице 1. 
Табл. 1. Данные о кабинете

	Номер кабинета
	 3

	Ф.И.О. зав. кабинетом
	Басова Людмила Юрьевна

	Предельная наполняемость 
	14 человек 

	Расположение 
	1 этаж

	Длина помещения
	6 м

	Ширина помещения
	5,6 м

	Общая площадь кабинета: 
	33,6 м2

	Высота помещения  
	3,8 м

	Отделка помещения 
	стены побелены в белый цвет  

	Потолок
	побелен

	Пол
	деревянный

	Покрытия 
	нет


Параметры микроклимата и освещения предоставлены в таблице 2.

Табл. 2. Параметры микроклимата и освещения

	Отопление 
	центральное

	Вентиляция
	 естественная

	Кондиционирование 
	нет

	Проветривание 
	до уроков, утром, на переменах

	Ориентация окон 
	на север

	Наличие солнцезащитных устройств 
	 светлые шторы

	Искусственное освещение  
	общее

	Тип светильников лампа дневного
	 света

	Размещение светильников 
	по потолку рядами

	Мощность ламп
	 40 Вт


План – схема кабинета информатики и ИКТ представлена на рисунке 1. Как видно из рисунка, в кабинете есть два окна, которые выходят на север. Доска, сделанная из фанеры, шкаф для книг. Учительский стул, с мягкой обивкой, и стол на металлических ножках. Десять ученических парт, три из которых используются в качестве компьютерных столов. И пятнадцать деревянных ученических стула.

[image: image1]
Рис. 1. План-схема кабинета информатики и ИКТ
6. Инвентарная ведомость компьютерного оборудования
Инвентарная ведомость компьютерного оборудования, в которой указан перечень компьютерного оборудования, была подписана 17 января 2011 года представлена в приложении 6.
7. Программное обеспечение
С 1 апреля 2011 года МБОУ СОШ с. Ивано-Казанки стала переходить на свободное программное обеспечение. Теперь на  рабочих компьютерах установлен Линукс Мастер.
8. Перечень методического наполнения кабинета
Учебники:

1. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ: учебник для 8 класса - М.: Издательство «БИНОМ», 2009
2. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ: учебник для 9 класса - М.: Издательство «БИНОМ», 2010

3. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ: учебник для 10 класса - М.: Издательство «БИНОМ», 2010

4. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ: учебник для 11 класса - М.: Издательство «БИНОМ», 2010
Электронные учебники (распечатанные):

1. Сергеев А.Н. Изучаем Паскаль. Учебное пособие. Версия 1.1.
2. Назаров С.В и Назарова М.Д. Уроки – помогайки. / Школа гармонии
Литература:

1. Конституция Российской Федерации. Гимн Российской Федерации. Герб Российской Федерации. Флаг Российской Федерации. – М.: Издательство «Омега-Л»,2010. – 63с.
2. Информатика: все темы для подготовки к ЕГЭ / Н.Н. Самылкина, А.П. Сильченко. – М.: Эксмо, 2011. – 208с.

3. Поурочные разработки по информатике. Базовый уровень: 10 – 11 классы. / А.Х. Шелепаева– М.: ВАКО, 2009. – 309с.

4. Поурочные разработки по информатике: 8 класс. / А.Х. Шелепаева– М.: ВАКО, 2011. – 176с.

5. Информатика в схемах. / Н.А. Астафьева, С.А. Гаврилова, Е.А. Ракитина, О.В. Вязова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006. – 48с.
6. Оценка качества по информатике. А.А. Кузнецов, Л.Е. Самовольнова, Н.Д. Угринович. – М.: Дрофа, 2001. – 48с.

Журналы:
1. Компьютер пресс.
Плакаты: 
1. Принтеры: виды принтеров.

2. Системный блок.

3. Единицы измерения количества информации.

4. Обмен информации с помощью компьютерной сети.
9. Отметки о проведенных проверках, паспортизации, участии в смотрах и конкурсах

Отметки о проведенных проверках, паспортизации, участии в смотрах и конкурсах предоставлены в таблице 3.
Табл. 3. Отметки о проведенных проверках.
	Дата
	Содержание мероприятия
	Результат

	25.10.2011
	Ввод в эксплуатацию 
	Кабинет принят

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10.  Система техники  безопасности и защиты учащихся
В кабинете информатики и ИКТ имеются: 
1. первичные средства пожаротушения:  огнетушитель порошковый закачной типа  ОП-1,

2. устройство защитного отключения электроснабжения, 

3. система датчиков пожарной сигнализации,

4. аптечка первой помощи.
11. График работы и перспективный план работы кабинета
Перспективный план работы кабинета информатики и ИКТ на 2011-2012 года показан в таблице 4. График работы кабинета информатики и ИКТ предоставлен в приложении 7.
Табл. 4. Перспективный план работы кабинета.
	№PRIVATE

	Что планируется
	Сроки
	Ответственные
	Результат

	1.
	Систематически обновить материалы стендов в кабинете.
	Ежегодно


	Зав. кабинетом


	

	2.
	Разрабатывать электронные варианты уроков информатики.
	2011-2012
	Учителя-предметники

	

	3.
	Создать сайт школы
	2011-2012
	Зав. кабинетом
	

	4
	Участвовать в республиканском конкурсе «КРИТ-2010»

по номинациям:

· программирование

· презентация

· Интернет-сайт
	
	Зав. кабинетом


	

	5
	Участвовать в республиканском конкурсе  образовательных Интернет-ресурсов «Лучший сайт ОУ»
	
	Зав. кабинетом


	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
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ИНСТРУКЦИЯ

по технике безопасности для учащихся в  кабинете ИКТ

I. Общие требования безопасности 

1.  Соблюдение данной инструкции обязательно для всех учащихся, работающих в кабинете.

2.  Бережно относиться к компьютерной технике.

3.  Спокойно, не торопясь, входить и выходить из кабинета, не задевая столы и аппаратуру.

4.  Быть дисциплинированными и внимательными на занятиях.

5.  Не двигать аппаратуру без разрешения учителя.

6.  Травмоопасность в кабинете ИВТ:

· при включении  аппаратуры в электросеть

· электромагнитное излучение

7.  Освещённость экрана дисплея  должна иметь уровень 200-500 лк.

8.  В кабинете должны быть шторы светлых тонов.
II. Требования безопасности перед началом занятий

1.  Входить в кабинет по указанию учителя, соблюдая порядок и дисциплину.

2.  Подготовить своё рабочее место (тетрадь и ручку для записей).

3.  Не включать аппаратуру без указания учителя.

4.  При слабом зрении одеть очки.

III. Требования безопасности во время занятий

1.  При работе на ПЭВМ соблюдать правильную посадку: сидеть прямо, не сутулясь, опираясь 

     областью лопаток на спинку стула, с небольшим наклоном головы вперёд; предплечья должны

     опираться на поверхность стола; уровень глаз должен приходиться на центр экрана.

2.  Соблюдать расстояние от глаз до экрана (50-70 см)

3.  Соблюдать длительность работы на ПЭВМ (в течение урока не более 20-25 минут).

4.  Делать гимнастику для глаз через каждые 15 минут работы с дисплеем.

5.  Не рассматривать информацию на экране видеотерминала ближе 50 см.

6.  На экран не должны попадать прямые солнечные лучи.

7.  Не работать во влажной одежде и влажными руками.

8.  Не выполняйте работы, не предусмотренные заданием учителя.

9.  Не регулировать самостоятельно освещённость экрана дисплея.

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях

1.  При появлении запаха гари немедленно прекратить работу, выключить аппаратуру 

     и сообщить учителю.

2.  Не пытайтесь самостоятельно устранить неисправность, сообщите о ней учителю.

3.  В случае пожара, по указанию учителя, без паники, организованно покиньте кабинет. 

4.  В случае травматизма обратитесь за помощью к учителю.

V. Требования безопасности по окончании занятий

1.  Не оставляйте своё рабочее место без разрешения учителя.

2.  Приведете в порядок рабочее место.

3.  О всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить учителю.
Заведующий кабинетом  информатики и ИКТ  ___________________________   Басова Л.Ю.
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ПРАВИЛА

пользования кабинетом информатики и ИКТ учащимися

1. На первом занятии учебного года в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по техники безопасности.
2. Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви и без верхней одежды.

3. Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя.

4. Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.

5. До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю.

6. Учащиеся приступают к работе на компьютере только после разрешения учителя.

7. В кабинете запрещено использовать дискеты, СD-диски, флеш-карты без разрешения учителя. Если такое разрешение получено, то перед работой необходимо проверить съемные носители информации  на ВИРУС с помощью антивирусных программ.

8. Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без разрешения учителя.

9. Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете.

10. Во время каждой перемены учащиеся выходят из кабинета, а дежурные его проветривают.

Заведующий кабинетом  информатики и ИКТ  ___________________________   Басова Л.Ю.
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ПРАВИЛА ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ

 при работе на компьютере  в кабинете информатики и ИКТ
1. Спокойно, не торопясь, не толкаясь, не задевая столы, входите в кабинет и занимайте отведенное вам место, ничего не трогая на столах.

2. СТРОГО ЗАПРЕЩАЕТСЯ:                            

• трогать разъемы соединительных кабелей;

• прикасаться к питающим проводам и устройствам заземления;

• прикасаться к экрану монитора;

• складывать книги и тетради на монитор и клавиатуру;

• работать во влажной одежде и влажными руками.

3. ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ:

• сядьте так, чтобы линия взора приходилась в центр экрана;

• разместите тетради и книги так, чтобы они не мешали работе на ЭВМ;

• начинайте работу только по указанию учителя.

4. РАБОТА НА ЭВМ:

• работать надо на расстоянии 60-70 см от экрана, сохраняя правильную посадку, не сутулясь, не наклоняясь;

• следите за неисправностью аппаратуры и немедленно прекращайте работу, при появлении необычного звука или самовыключения компьютера и сообщите об этом преподавателю, не пытаясь самостоятельно устранять неисправность;

• плавно нажимайте на клавиши;

• не вставайте со своих мест, когда входят посетители в кабинет.

5. ВЫ ДОЛЖНЫ ХОРОШО ЗНАТЬ И ГРАМОТНО ВЫПОЛНЯТЬ ЭТИ ПРАВИЛА, ЧТОБЫ

• избежать несчастных случаев;

• успешно овладеть знаниями, умениями, навыками работы на ЭВМ;
• сберечь вычислительную технику и оборудование.

6. ВЫ ОТВЕЧАЕТЕ ЗА СОСТОЯНИЕ РАБОЧЕГО МЕСТА И СОХРАННОСТЬ ОБОРУДОВАНИЯ
Заведующий кабинетом информатики и ИКТ ____________________Басова Л.Ю.
Приложение 4
Листок регистрации инструктажа по ТБ

при  работе на компьютере в кабинете информатики и ИКТ  № 3

	№
	Ф.И.О. учащихся
	
	Дата проведения инструктажа
	Роспись

	
	
	
	Вводный
	На рабочем месте
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Инструктаж провел учитель информатики: ______________ Басова Л.Ю.
Приложение 5
ПРОТОКОЛ

решения методического совета школы о готовности введения нового учебного кабинета к обеспечению условий реализации образовательной программы на 2011/2012 учебный год

Кабинет информатики и ИКТ
Заведующий кабинетом – Басова Людмила Юрьевна

Замечания методического совета: ________________________________нет_______________

Решение методического совета: учебный_кабинет готов к обеспечению условий реализации образовательной программы на 2011/2012 учебный год

Дата: 24.10. 2011
Приложение 6
«_____»    _____________    201  года

МБОУ СОШ с. Ивано-Казанка

Инвентарная ведомость компьютерного оборудования

     Перечень компьютерного оборудования:

	Наименование
	Количество
	Модель
	Дюйм
	Инв-ный номер
	Исправность

	Сетевые адаптеры
	3 шт
	Pover cube
	
	нет
	рабочий

	
	
	Pover come
	
	нет
	рабочий

	
	
	Sven
	
	нет
	рабочий

	
	
	
	
	
	

	Мониторы
	7 шт
	Liteon 
	17
	1360896
	нерабочий

	
	
	Liteon 
	17
	1360895
	рабочий

	
	
	Samtron 
	15
	1360892
	рабочий

	
	
	Aquarius
	17
	1360893
	рабочий

	
	
	RoverScan
	15
	1360890
	рабочий

	
	
	RoverScan
	15
	1360891
	рабочий

	
	
	Rolsen
	17
	нет
	нерабочий

	
	
	
	
	
	

	Системные блоки
	7 шт
	Aquarius
	
	1360895
	рабочий

	
	
	Aquarius
	
	1360894
	рабочий

	
	
	Aquarius
	
	1360896
	рабочий

	
	
	Aquarius
	
	1360893
	пустой

	
	
	Блок
	
	1360892
	пустой

	
	
	Блок
	
	1360891
	нерабочий

	
	
	Блок
	
	нет
	пустой

	Клавиатуры
	6 шт
	5 шт
	
	
	рабочие

	
	
	1 шт
	
	
	нерабочая

	Мыши
	7 шт
	3 шт
	
	
	рабочие

	
	
	4 шт
	
	
	нерабочие

	Акустические колонки
	1 шт. 
	
	
	
	рабочие


Передал директор СОШ Ивано-Казанка: Иванов Александр Кузьмич ​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________

























































































































М. П.

Приняла учитель информатики: Басова Людмила Юрьевна ___________________________

Приложение 7
Согласовано
Завуч  МОУ СОШ с. Ивано-Казанка 

______________________Васильева В.М.
«_____»    _____________    201  года
Утверждаю

Директор МОУ СОШ с. Ивано-Казанка 

______________________Иванов А.К.

«_____»    _____________    201  года

ГРАФИК

 работы кабинета информатики и ИКТ

	№ урока
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	Класс
	Класс
	Класс
	Класс
	Класс
	Класс

	
	Учитель
	Учитель
	Учитель
	Учитель
	Учитель
	Учитель

	1
	Информатика 9
	Информатика 8
	Информатика 10
	
	Англ. яз. 3
	

	
	Басова Л.Ю.
	Басова Л.Ю.
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	

	2
	Англ. яз. 8
	Информатика 9
	Англ. яз. 7
	
	Англ. яз. 7
	

	
	Басова Л.Ю.
	Басова Л.Ю.
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	

	3
	Англ. яз. 3
	Информатика 11
	Англ. яз. 5
	
	Англ. яз. 2/4
	

	
	Басова Л.Ю.
	Басова Л.Ю.
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	

	4
	Англ. яз. 5
	
	Англ. яз. 2/4
	
	Англ. яз. 8
	

	
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	

	5
	Англ. яз. 7
	
	Англ. яз. 6
	
	Англ. яз. 6
	

	
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	

	6
	Англ. яз. 6
	
	Англ. яз. 8
	
	Классный час
	

	
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	

	7
	Индивидуаль-ные занятия
	Индивидуаль-ные занятия
	Internet-клуб для учащихся
	
	Занятия с одаренными учащимися
	

	
	Басова Л.Ю.
	Басова Л.Ю.
	Басова Л.Ю.
	
	Басова Л.Ю.
	


Заведующий кабинетом информатики и ИКТ ____________________Басова Л.Ю 
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