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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ

ПРАКТИКИ

Производственная практика по специальности экономического профиля предусматривает закрепление и углубление знаний полученных обучающимися в процессе теоретического обучения, приобретение ими необходимых умений практической работы по избранной специальности, овладение навыками профессиональной деятельности.

Программа практики является составной частью профессионального модуля  ПМ 05. «Выполнение работ по должности кассир» основной профессиональной образовательной программы по специальности СПО 080114 «Экономика и бухгалтерский  учет (по отраслям)» (базовый уровень).

Рабочая программа производственной практики разрабатывалась в соответствии с:
1. ФГОС – 3;

2. Рабочим учебным планом образовательного учреждения;
3. Рабочей программой профессионального модуля;

При прохождении практики обучающийся (аяся) должен(а) освоить соответствующие компетенции:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 5.1.
	Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, инструкциями, другими руководящими материалами и документами по ведению кассовых операций


	ПК 5.2.
	Работать с формами кассовых и банковских документов, бланками строгой отчетности

	ПК 5.3.
	Оформлять кассовые и банковские документы

	ПК 5.4.
	Вести кассовые книги, составлять кассовую отчетность

	ПК 5.5.
	Работать с ЭВМ, знать правила её технической документации

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3.
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникативные технологии для совершенствования профессиональной деятельности

	ОК 6.
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности

	ОК 10.
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)


Результатом прохождения практики по профессиональному модулю является: практический опыт осуществления и документирования хозяйственных операций по приходу и расходу денежных средств в кассе организации.
2. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЧАСОВ ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ 05.
«Выполнение работ по должности кассир»
Таблица 1.

	Междисциплинарный курс
	Курс
	Семестр
	Объем времени, отведенный на освоение ПМ

	Самостоятельная работа
 обучающихся
	Практика

	
	
	
	Максимальная учебная нагрузка и практика
	Обязательная аудиторная нагрузка

	
	Учебная, для СПО
	Производственная
 по модулю

	
	
	
	
	Всего часов
	в том числе
	
	
	

	
	
	
	
	
	Теоретические

 занятия
	Практические 

занятия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Всего
	2
	3,4
	343
	186
	156
	30
	85
	36
	36


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1. Тематический план практики профессионального модуля

Таблица 2.
	№

п/п
	Виды работ
	Количество
часов

	1
	Знакомство с организацией, со структурой бухгалтерии. Изучение организации кассы на предприятии.
	6

	2
	Изучение порядка расчета лимита остатка наличных денег в кассе организации 
	6

	3
	Заполнение кассовых и банковских документов, бланков строгой отчетности
	6

	4
	Изучение порядка оформления наличных и безналичных операций
	6

	5
	Изучение порядка проведения и оформления итогов ревизии (инвентаризации) кассы на предприятии.
	6

	6
	Изучение и получение навыков работы на контрольно-кассовых машинах.

Составление и оформление отчета по практике.
	6

	
	Всего:
	36


Итоговая аттестация по практике – дифференцированный зачет
Форма контроля и оценки – отчет по практике

3.2. Содержание производственной практики
Таблица 3.
	№
п/п
	Индекс модуля, МДК
	Виды работ
	Содержание работ
	К-во час
	Коды компетенций
	Формы и методы контроля
	ФИО
руководителя практики

	
	
	
	
	
	ОК
	ПК
	
	

	1
	МДК 05.01
	Знакомство с организацией, со структурой бухгалтерии. Изучение организации кассы на предприятии.
	1. Изучить и описать кассовое помещение; степень защиты кассового помещения;
2. Изучить приказы о назначение кассира на должность;

3. Изучение нормативно-правовых документов по организации кассы на предприятии;
4. Заполнение дневника по практике.
	1
2
2
1
	ОК 1.
ОК 2.

ОК 4.

ОК 6.

ОК 10.
	ПК 5.1
	устный опрос, описание, оценка практической деятельности
	Чайкина Н.Я..

	
	
	
	Итого:
	6
	
	
	
	

	2
	МДК

05.01
	Изучение порядка расчета лимита остатка наличных денег в кассе организации 
	1. Изучение нормативных актов, устанавливающих порядок расчета лимита остатка наличных денежных средств в кассе организации;

2. Анализ причин изменения лимита кассы и его величины;

3. Практическая деятельность по расчету лимита кассы;

4. Заполнение дневника по практике.
	1
2
2

1
	ОК 5.

ОК 6.

ОК 7.
	ПК 5.1

ПК 5.2
	устный опрос, описание, оценка практической деятельности
	Чайкина Н.Я..

	
	
	
	Итого:
	6
	
	
	
	

	3
	МДК

05.01
	Заполнение кассовых и банковских документов, бланков строгой отчетности
	1. Оформление первичных документов по кассе;

2. Оформление первичных документов по банку;

3. Оформление бланков строгой отчетности;

4. Получение практического опыта в работе бухгалтером-кассиром;

5. Заполнение дневника по практике.
	1,5

1,5

1

1,5

0,5
	ОК 2.

ОК 6.

ОК 7
	ПК 5.1

ПК 5.3
	устный опрос, описание, оценка практической деятельности
	Чайкина Н.Я..

	
	
	
	Итого:
	6
	
	
	
	

	4
	МДК

05.01.
	Изучение порядка оформления наличных и безналичных операций


	1. Изучение и заполнение учетных регистров по  операциям с наличными средствами;

2. Изучение и заполнение учетных регистров по безналичным (банковским) операциям;

3. Получение практического опыта в проставлении корреспонденции счетов по наличным и безналичным операциям;

4. Заполнение дневника по практике.
	1

2

2,5

0,5
	ОК 1.

ОК 3.

ОК 5.
	ПК 5.2

ПК 5.3

ПК 5.4


	устный опрос, описание, оценка практической деятельности
	Чайкина Н.Я..

	
	
	
	Итого:
	6
	
	
	
	

	5
	МДК

05.01.
	Изучение порядка проведения и оформления итогов ревизии (инвентаризации) кассы на предприятии.
	1. Изучение причин и процесса проведения ревизии (инвентаризации) кассы  организации;

2. Изучение документации по оформлению процесса ревизии (инвентаризации) кассы;

3. Изучение и оформление итогов ревизии (инвентаризации)  кассы;

4. Заполнение дневника по практике.
	1,5

2,5

1,5

0,5
	ОК 2.

ОК 3.

ОК 8.

ОК 7.
	ПК 5.1

ПК 5.2

ПК 5.3
	устный опрос, описание, оценка практической деятельности
	Чайкина Н.Я..

	
	
	
	Итого:
	6
	
	
	
	

	6
	МДК

05.01.
	Изучение и получение навыков работы на контрольно-кассовых машинах 

1. Составление и оформление отчета по практике.
	2. Изучение и описание видов, марок контрольно-кассовых машин организации;

3. Получение практического опыта в работе с контрольно-кассовыми машинами организации;

4. Оформление документов кассира-операциониста;

5. Оформление отчета по практике.
	0,5

1,5

2

2
	ОК 1.

ОК 3.

ОК 5.

ОК 9.
	ПК 5.1

ПК 5.2

ПК 5.5


	устный опрос, описание, оценка практической деятельности
	 Чайкина Н.Я.

	
	
	
	Итого:
	6
	
	
	
	

	
	
	
	Всего:
	36
	
	
	
	


4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ
4.1. Информационное обеспечение:
1. Федеральный закон РФ «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ (в редакции Федерального закона от 28.09.2010 № 243-ФЗ);
2. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4/99. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 июля  1999 г. № 43н (в ред. Приказа Минфина РФ от 18.09.2006 №115н);
3. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкция по его применению. Утверждены приказом Министерства РФ от 31 октября 2000 г. № 94н (в ред. Приказа Минфина РФ от 18.09.2006 №115н);
4. Федеральный закон РФ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами» от 03.06.2009 г. № 103-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

5. Федеральный закон РФ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» от 22.05.2003 г. № 54-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

6. Альбом унифицированных форм первичной учетной документации, утвержденный Постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 г. № 71а;

7. Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации от 22.09.1993 г. № 40 (утвержден решением Совета Директоров ЦБР) (с изменениями от 26.02.1996 г.);

8. Положение Центрального банка РФ от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций»;
9. Постановление Госкомстата РФ от 18.08.98 № 88 (в ред. От 03.05.2000) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации»;

10. Федеральный закон "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт" (о ККТ) от 22.05.2003 N 54-ФЗ;
4.2. Материально-техническое обеспечение:


-кассовые аппараты организации;


-бланки первичных документов по учету кассовых и банковских операций;


-материально-производственные запасы организации;


-компьютеры;


-специализированное программное обеспечение по ведению бухгалтерского учета организации (1С:Бухгалтерия и т.д.);
Приложение

ЗАДАНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ ПО ПМ.05

«ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ДОЛЖНОСТИ КАССИР»
для студентов группы 2Э
по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»
I. Общее задание

1. Общая  характеристика предприятия (особенности его деятельности, при этом кратко охарактеризовать историю образования и развития, указать форму собственности, отраслевую принадлежность, виды и масштабы деятельности, и другие особенности, связанные с деятельностью данного объекта).
2. Описание  применяемых на предприятии форм и методов учета.
3. Составить схему организационной структуры бухгалтерии.
II. Индивидуальное задание на практику
1. Изучение организации кассы на предприятии..

2. Изучение порядка расчета лимита остатка наличных денег в кассе организации.
3. Заполнение кассовых и банковских документов, бланков строгой отчетности.
4. Изучение порядка  оформления наличных и безналичных расчетов.
5. Изучение порядка проведения и оформления итогов ревизии (инвентаризации) кассы на предприятии.
6. Изучение и получение навыков работы на контрольно-кассовых машинах.  Составление и оформление отчета по практике.
Руководитель практики _____________/Чайкина Н.Я../  
Обучающийся _____________/ ____________________/
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ

________________________________________________________________________

ФИО
Обучающийся (аяся) на II курсе по специальности СПО

080114 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (базовый уровень)

успешно прошел (ла) производственную практику по профессиональному модулю ПМ.05 Выполнение работ по должности кассир

в объеме 36  часов с «_____»__________20___г. по «____»___________20___г.

в организации____________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

наименование организации, юридический адрес

Виды и качество выполнения работ

	Вид работ, выполненных обучающимся во время практики
	Объем работ, часов
	Качество выполнения работ в соответствии с особенностями и (или) требованиями организации, в которой проходила практика (оценка) *

	1. Знакомство с организацией, со структурой бухгалтерии. Изучение организации кассы на предприятии.
	6
	

	2. Изучение порядка расчета лимита остатка наличных денег в кассе организации.
	6
	

	3. Заполнение кассовых и банковских документов, бланков строгой отчетности.
	6
	

	4. Изучение порядка  оформления наличных и безналичных расчетов.
	6
	

	5. Изучение порядка проведения и оформления итогов ревизии (инвентаризации) кассы на предприятии.
	6
	

	6. Изучение и получение навыков работы на контрольно-кассовых машинах.

Составление и оформление отчета по практике.
	6
	

	Всего:
	36
	


*
	Процент результативности

(количество зачетов), %
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	от 80 до 100
	Отлично

	от 50 до 80
	Хорошо

	от 30 до 50
	Удовлетворительно

	от 0 до 29
	Неудовлетворительно


«_____»_________________20___г.


Подпись руководителя практики:









от предприятия

_____________________
______________
 /_________________________/ 

должность



подпись



ФИО

М.П.

Подпись руководителя практики

от учебного заведения

_____________________
______________
 /_________________________/ 

должность



подпись



ФИО

ДНЕВНИК ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ

________________________________________________________________________

(Ф.И.О. обучающегося)

Специальность: «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»
Курс: второй

Группа: № 2Э
Руководитель практики от учебного заведения:  Чайкина Н.Я..
	Дата
	Краткое содержание выполненных работ за день
	Подпись руководителя практики от предприятия

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ХАРАКТЕРИСТИКА
На обучающегося ________________________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество.)

Специальность: «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»
Группа № 2Э
За время производственной практики на _____________________________________



(наименование предприятия)

фактически проработал с «  » _____ 2014 г по «  » ______ 2014 г и выполнял работы ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________





(основные виды работ)

1. Качество выполняемых работ ____________________________________________





(оценка)

2. Знание рабочего или технологического процесса, умение обращаться с инвентарем  и оборудованием

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель

практики от предприятия:_______________  /______________________/(Ф.И.О.)


МП
PAGE  
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