КГУ «СШ № 13»
Мини-центр «Булдiршiн»

Аналитическая справка

по итогам оперативного контроля 

«Проверка ведения текущей документации воспитателя»

В соответствии с годовым планом  контроля в ДОУ на 2015-2016 учебный год, планом оперативного контроля на сентябрь 2015 года, в период с 07.09  по 11.09.2015 года методистом ДМЦ была проведена проверка.

Цель проверки: выявление состояния текущей документации воспитателя как основной формы организации воспитательно-образовательного процесса в ДОУ.

Сроки проверки: с 07.09. по 11.09.2015 года.

В период с 07.09. по 11.09.2015 года был осуществлён контроль ведения текущей документации воспитателей в группах: 
«Лучики» - воспитатель Мусабекова О.Н., 
«Непоседы» - воспитатели  Кудеринова А.К., Туткамбаева С.Б.

В сферу контроля были включены объекты:
Наличие документов при приёме детей, наличие циклограммы на сентябрь, наличие календарного планирования, наличие технологических карт ОУД.
По результатам контроля выявлено:
	№ группы
	Дата проведения контроля
	Объекты контроля
	Выявлено
	Замечания и рекомендации.

	1
	07.09.15
	Наличие документов детей в группе «Лучики».


	Документы у детей находятся в удовлетворительном состоянии.
У Сабениной Д. нет справки о прописке, у Кабдуалиева Р. нет справки с места работы родителей.
	Родителям детей принести отсутствующие документы.

	
	07.09.15
	Наличие документов детей в группе «Непоседы».


	Проверка показала, что у 3 детей нет документов, только заявление. У некоторых детей нет справок с места работы родителей, нет справок о прописке.
	До конца месяца привести документы детей в порядок.

	2
	08.09.15
	Наличие циклограммы на сентябрь в группе «Лучики»
	Циклограмма ОУД и режимных моментов на сентябрь в хорошем состоянии, соответствует учебному плану.
	Замечаний нет.

	
	08.09.15
	Наличие циклограммы на сентябрь в группе «Непоседы».
	Циклограмма ОУД и режимных моментов на сентябрь в хорошем состоянии, соответствует учебному плану.
	Замечаний нет.

	3
	09.09.15
	Наличие календарного планирования в группе «Лучики».
	Календарное планирование ОУД соответствует программам, учебному плану и сетке занятий.
	Замечаний нет.

	
	09.09.15
	Наличие календарного планирования в группе «Непоседы».
	Календарное планирование ОУД соответствует программам, учебному плану и сетке занятий.
	Перепроверить даты, сверить с циклограммой.

	4
	10.09.15
	Наличие технологических карт ОУД в группе «Лучики».
	Технологические карты по 10 сентября в наличии, соответствуют программам, учебному плану и сетке занятий.
	Замечаний нет.

	
	10.09.15
	Наличие технологических карт ОУД в группе «Непоседы».
	Технологические карты по 10 сентября в наличии, соответствуют программам, учебному плану и сетке занятий.
	Перепроверить даты, сверить с календарным планом и циклограммой.


Вывод:
Общее состояние ведения текущей документации воспитателя  оценено как удовлетворительное. Нарушения, выявленные в ходе оперативного контроля, имеют место в основном из-за недостаточной педагогической компетентности в области планирования УВП  в связи с переходом ДОУ с 01.09.2015 года  на новую  программу «Предшкольной подготовки детей». 

Рекомендации:

1.Привести документы детей в порядок, родителям детей принести отсутствующие документы.
2.Даты в таблицах циклограмм, календарных планах и технологических картах должны быть одинаковыми, в соответствии с темой  ОУД.
Составил: Методист ДМЦ  ___________ Шершнёва Н.Ю.

11.09.2015 г.

