Пән аты:   Информатика                Сынып:  6 «А», 6 «Ә».            Күні____________
Сабақтың тақырыбы: Мәтіндік процессор жайлы жалпы мағлұмат. 
            Программаның интерфейсі.
Білімділік: Оқушыларды мәтіндік процессормен таныстыру.
Тәрбиелілік: Оқушыларды тәрбиелікке,ұптылыққа,тиянақтылыққа үйрету. 

Дамытушылық: Оқушылардың ойлау қабілетін,логикалық-абстракциясын дамыту. 

Сабақтың түрі: Аралас сабақ. 

Сабақта қолданылатын көрнекті құралдар: 
компьютер, оқулық, инт.тақта, жұмыс дәптері 

Сабақтың өту барысы:1.Оқушыларды ұйымдастыру 

2.Үй тапсырмасын тексеру.

                                          3.Жаңа тақырыпты түсіндіру 

                                          4.Тапсырмаларды орындау 

                                          5.Сабақты бекіту 

                                          6.Үйге тапсырма 

Үй тапсырмасын тексеру.
Оқушыларға сұрақтар қою арқылы үй жұмысын тексеру.

Жаңа түсініктер: 

MS WORD - мәтіндік құжаттарды дайындауға, түзетуге және қағазға басып шығаруға арналған Windows жүйесінің қосымша программасы.Ол-мәтіндік және графикалық информацияларды өңдеу барсында жүзден аса операциялды орындай алатын ең кең тараған мәтін редакторының бірі. 
Қазіргі компьютерлік технологияларда орындауға болатын кес келген операция бұл ортада жүзеге асырыла береді. Мысалы, басқа ортада дайындалған мәтіндік фрагменттер, кестелер, суреттер сияқты неше түрлі объектілерді байланыстыра отырып осы ортаға енгізуге болады. Жалпы, Word редакторында типография жұмысына керекті баспа материялдарын теруден бастап, олардың оригинал – макетін толық жасауға дейінгі барлық жұмыс орындалады. Мұндай құжаттар мен кестелерді көрікті етіп , безендіруге қажет көптеген дайын шаблондар , стильдер , жазылып бірден орындалатын ішкі макропрограмалар тілі , қарапайым графиктік бейнелерді салатын аспаптар және т. с. с. жетіп артылады. 
«Құжат ашу» сұхбат терезесiнiң мүмкіндіктері. 
«Құжат ашу» терезесінің тек бір функциясы ғана - файлдың аты мен орны белгілі болғанда оны ашу жолын қарастырады. Бірақ бұл сұхбаттасу терезісінің әрбір адамға берер біраз мүмкіндігі баршалық .
Сонымен, «Құжат ашу» терезесінің (немесе оның Аспаптар тақтасы) қосымша мүмкіндіктері : 
- файл іздеуді жүзеге асыр ; 
- мәтіндік құжат ашу ; 
- файлды басқа орынға орналастыру; 
- файлды қиып алу ( алмасу буфері арқылы ) ; 
- файлдың көшірмесін алу; 
- жарлықты дйындау ; 
- файылды жою; 
- файл атын өзгерту ; 
- файл қасиеттерін қарап шығу; 
- файлды ашпай-ақ, оны жылдам қарап шығу; 
- файылдағы мәліметті тек оқу үшін ашу; 
- файлды қағазға басып шығару; 
- бумадағы файлдарды реттеу. 

Бос құжатты даярлау. 
Бірінші құжатты даярлау үшін «Кәдімгі» нұсқасын пайдаланайық. Бұл нұсқа кейін информация енгізетін, ал әзірге бос құжат терезесін ашарда қажет. Өйткені әзірше бұл құжатқа оның мәтінін форматтау немесе безендіру жөнінде арнайы талап қойылған жоқ. 
«Кәдімгі» нұсқасымен бос құжатты даярлау үшін: 
1. Файл → Даярлау (Файл → Создать) командаларын таңдап алу қажет. Мұның нәтижесінде «Құжат дайындау» сұхбат терезесі пайда болады. 
2. Сол терезеден «Кәдімгі» нұсқасын таңдап алып, ОК батырмасын басу керек. 
3. Осы әрекетті басқа жолмен де – Ctrl + N пернелерін немесе стандартты аспаптар тақтасында «Жасау» (Создать) батырмасын басу арқылы да іске асыруға болады. Осылардың нәтижесінде де «Кәдімгі» нұсқасына сәйкес жаңа құжат ашылады, бірақ мұнда экранға сұхбат терезесі шығарылмайды. 

Word редакторының негiзгi терезесi ондағы орналасқан Құжат 1 терезесiмен бiрге 1-суретте көрсетiлген. Word редакторына тән қосымша элементтердi қарастырып өтейiк:
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1-сурет.WORD мәтіндік редакторының терезесі.

1 – тақырып қатары – жүйелік мәзір, құжат аты және терезені басқару батырмаларынан тұрады;

2 – мәзірлер қатары – Файл, Правка, Вид, Вставка, Формат, Сервис, Таблица, Окно және Справка мәзірлері орналасқан;

3 – Форматтау саймандар тақтасы;

4 – Стандартты саймандар тақтасы;

5 – көлденең сызғыш – құжаттың өрісі мен азат жолды реттейді;

6 – жұмыс аймағы – құжаттың негізгі мәтіні бейнеленеді;

7 – көлденең және тік жылжу белдеулері;

8 – құжат пішінінің режім түймелері;

9 – Сурет салу саймандар тақтасы;

10 – қалып-күй қатары.

MS Word мәтіндік редакторының Форматтау және Стандартты саймандар тақтасындағы батырмаларды әр қолданушы өз қалауынша өзгерте алады.
Сабақтың бекіту сұрақтары:
1. Редакторда жаңа документ құру үшін қандай команда таңдау керек?
2. Документті қалай ашады?
Үйге тапсырма:   Мәтіндік процессор жайлы жалпы мағлұмат. 

            Программаның интерфейсі.
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