Практическая работа №2

Набор и редактирование текста

1) Наберите и отформатируйте текст:
Продолжается расследование взлома в Гринготте 31 июля сего года, которое, по широко распространённому мнению, являлось работой неопознанных Чёрных колдунов или ведьм.
* * *

1. Выделите текст и на панели инструментов нажмите <По ширине> .
2. Выделите текст и на панели инструментов сначала нажмите <Гарнитура> и выберите шрифт Times New Roman, потом нажмите <Кегль> и выберите размер шрифта 12.


2) Восстановите первоначальный текст с помощью команд <Копировать> -<Вставить>
Продолжается взлома в Гринготте июля  года, которое,  широко распространённому, являлось неопознанных Чёрных ведьм.	

* * *
1. В первом тексте выделите нужное слово, нажмите на него правой кнопкой мыши и выберите из контекстного меню команду <Копировать>.
2. Во втором тексте поставьте курсор на нужное место, нажмите правую кнопку мыши и из контекстного меню выберите команту <Вставить>.

3) Удалите из текста повторяющиеся слова
Продолжается продолжается расследование взлома взлома в Гринготте 31 июля июля сего года года, которое, по широко широко распространённому мнению мнению, являлось являлось работой неопознанных Чёрных чёрных колдунов или ведьм ведьм.
* * *
Для удаления повторяющегося слова выделите его и нажмите на клавиатуре <Delete>.

Обратите внимание, что пробел между словами должен быть только один.
Для этого на панели инструментов нажмите <Непечатаемые символы>. Между словами точка должна быть только одна.




Ïðàêòè÷åñêàÿ ðàáîòà ¹2

 

 

Íàáîð è ðåäàêòèðîâàíèå òåêñòà

 

 

1) Íàáåðèòå è îòôîðìàòèðóéòå òåêñò:

 

Ïðîäîëæàåòñÿ ðàññëåäîâàíèå âçëîìà â Ãðèíãîòòå 31 èþëÿ ñåãî ãîäà, êîòîðîå, ïî øèðîêî 

ðàñïðîñòðàí¸ííîìó ìíåíèþ, ÿâëÿëîñü ðàáîòîé íåîïîçíàííûõ ×¸ðíûõ êîëäóíîâ èëè âåäüì.

 

* * *

 

 

1.

 

Выделите текст и на панели инструментов нажмите <По ширине> .

 

2.

 

Выделите текст и на панели инструментов сначала нажмите <Гарнитура> и выберите 

шрифт 

Times

 

New

 

Roman

, по

том нажмите <Кегль> и выберите размер шрифта 12.

 

 

 

2) Восстановите первоначальный текст с помощью команд <Копировать> 

-

<Вставить>

 

Продолжается взлома в Гринготте июля  года, которое,  широко распространённому, являлось 

неопознанных Чёрных ведьм.

 

 

 

* * *

 

1.

 

В 

первом тексте выделите нужное слово, нажмите на него правой кнопкой мыши и 

выберите из контекстного меню команду <Копировать>.

 

2.

 

Во втором тексте поставьте курсор на нужное место, нажмите правую кнопку мыши и 

из контекстного меню выберите команту <Вставить>.

 

 

3) Удалите из текста повторяющиеся слова

 

Продолжается продолжается расследование взлома взлома в Гринготте 31 июля июля сего 

года года, которое, по широко широко распространённому мнению мнению, являлось 

являлось работой неопознанных Чёрных чёрных колдун

ов или ведьм ведьм.

 

* * *

 

Для удаления повторяющегося слова выделите его и нажмите на клавиатуре <

Delete

>.

 

 

Îáðàòèòå âíèìàíèå

, ÷òî ïðîáåë ìåæäó ñëîâàìè äîëæåí áûòü òîëüêî îäèí.

 

Äëÿ ýòîãî íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ íàæìèòå <Íåïå÷àòàåìûå ñèìâîëû>. Ìåæäó ñëîâàìè 

òî÷êà 

äîëæíà áûòü òîëüêî îäíà.

 

 

 

 

