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                                                         подпись 
	№ занятия
	Наименование разделов и тем
	Количество часов
	Вид занятий
	Наглядные пособия и технические средства
	Домашнее задание для обучающихся 
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	Междисциплинарные связи

	
	
	По прог-
рамме
	Факти-чески 
	
	
	
	
	

	
	Раздел 1. Практическое применение технологий MS Office, Open Office

	14
	14
	
	
	
	
	

	
	Тема 1.1. Техническое и программное обеспечение  информационных технологий
	2
	2
	
	
	
	
	

	1
	Компьютеризированное рабочее место бухгалтера
Классификация средств компьютерной и оргтехники. Средства подготовки документов. Средства тиражирования документов. Средства связи. 
	1
	1
	лекция
	ПК
	
	Характеристика офисной техники
Подготовка сообщений
	

	2
	ПЗ 1. Настройка программного обеспечения рабочего места бухгалтера. Работа со стандартными средствами и системными утилитами.
	1
	1
	
	Раздаточный материал, ПК
	
	Персональный компьютер: его устройство
Подготовка сообщений
	

	
	Тема 1.2. Работа с документами в текстовом редакторе
	4
	4
	
	
	
	
	

	3
	Характеристика офисных пакетов
	1
	1
	лекция
	ПК
	
	
	ОД.Б.07

	4
	ПЗ 2. Создание бланка предприятия.  Оформление писем, приказов, протоколов
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	Технологии MS Office.

Подготовка сообщений
	ОД.Б.07

	5
	ПЗ 3. Оформление докладов, рефератов, отчетов 
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	ОД.Б.07

	6
	ПЗ 4. Создание шаблонов и создание документов на основе шаблонов
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	ОД.Б.07

	
	Тема 1.3. Работа с документами в табличном процессоре
	2
	2
	
	
	
	
	

	7
	ПЗ 5. Создание и форматирование таблицы.  Заполнение таблицы исходными данными. Вставка формул и функций
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	ОД.Б.07

	8
	ПЗ 6. Электронный табель учета рабочего времени
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	ОД.Б.07

	
	Тема 1.4 Создание презентаций
	2
	2
	
	
	
	
	

	9
	ПЗ 7. Создание и редактирование презентации. Оформление слайдов
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	Мультимедиа технологии Подготовка сообщений
	ОД.Б.07

	10
	ПЗ 8. Настройка анимации на слайде Настройка смены слайдов Подготовка к демонстрации
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	ОД.Б.07

	
	Тема 1.5 Работа с базами данных
	4
	4
	
	
	
	
	

	11
	ПЗ 9. Создание базы данных и таблиц. Заполнение таблиц  базы данных. Создание форм
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	ОД.Б.07

	12
	ПЗ 10. Создание простых запросов. Создание сложных запросов. Создание отчетов
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	ОД.Б.07

	13
	ПЗ 11. Разработка базы данных «Учет сотрудников»
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	ОД.Б.07

	14
	ПЗ 12. Разработка базы данных Учет основных средств
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	

	
	Раздел 2. Применение стандартных бухгалтерских программ
	12
	12
	
	
	
	
	

	
	Тема 2.1 Основы технологической платформы «1С:Предприятие»
	12
	12
	
	
	
	
	

	15
	Характеристика технологической платформы «1С:Предприятие». Обзор конфигураций технологической платформы «1С:Предприятие». Основные возможности конфигурации «1С:Бухгалтерия».
	1
	1
	лекция
	ПК
	
	Характеристика систем автоматизации бухгалтерского учета
Подготовка сообщений
	МДК 06.06

	16
	ПЗ 13. Создание и первичное заполнение информационной базы
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	17
	ПЗ 14. Настройка ведения учета
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	18
	ПЗ 15. Общие принципы ведения учета
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	19
	ПЗ 16. Стандартные отчеты
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	20
	ПЗ 17. Учет операций с денежными средствами в кассе
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	21
	ПЗ 18. Учет операций с денежными средствами на расчетном счете
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	22
	ПЗ 19. Учет товаров в оптовой торговле
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	23
	ПЗ 20. Учет товаров в розничной торговле
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	Характеристика систем электронного документооборота и отчетности

Подготовка сообщений
	МДК 06.06

	24
	ПЗ 21.  Создание и настройка объектов конфигурации: константы, перечисления, справочники, документы, журналы документов. 
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	25
	ПЗ 22. Основные принципы работы с конфигурацией «Управление торговлей»
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	26
	ПЗ 23. Настройка справочников
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	МДК 06.06

	
	Раздел 3. Применение справочно-правовых информационных систем
	6
	6
	
	
	
	
	

	
	Тема 3.1 Справочно-правовые системы
	6
	6
	
	
	
	
	

	27
	Компьютерные справочно-правовые системы. Обзор Справочно-правовых систем. Основы организации поиска документов. 


	1
	1
	лекция
	ПК
	
	Характеристика справочно-правовых систем.

 Подготовка сообщений
	

	28
	ПЗ 24. Общая характеристика СПС «Консультант Плюс»
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	

	29
	ПЗ 25. Быстрый поиск документов. Поиск с помощью карточки поиска.
	1
	1
	ПЗ
	
	
	
	

	30
	ПЗ 26. Работа с правовым навигатором
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	

	31
	ПЗ 27. Работа с расширенными средствами поиска
	1
	1
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	

	32
	ПЗ 28. Приемы работы с документами. Сохранение результатов работы
	1
	1
	ПЗ
	
	
	
	

	
	Раздел 4. Поиск и размещение информации в глобальных и локальных сетях
	3
	3
	
	
	
	
	

	
	Тема 4.1 Основы поиска и размещения информации в локальных и глобальных сетях
	3
	3
	
	
	
	
	

	33
	Компоненты вычислительной сети. Классификация сетей. Основы безопасной работы в компьютерных сетях.
	
	
	лекция
	ПК
	
	Характеристика профессиональных сетевых ресурсов.
Подготовка сообщений
	ОД.Б.07

	34
	ПЗ 29. Работа в сетевом окружении. Поиск и размещение информации на локальном сервере. 
	
	
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	Характеристика сетевых сервисов для бухгалтера. Подготовка сообщений
	ОД.Б.07

	35
	ПЗ 30. Работа с сетевыми профессиональными ресурсами
	
	
	ПЗ
	Раздаточный материал, ПК
	
	
	ОД.Б.07

	36
	Дифференцированный зачёт
	1
	1
	ауд. с/р
	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	36
	36
	
	
	
	
	


Информационное обеспечение обучения
Основные источники: 
1. Семакин И.Г., Хеннер Е.К., Т.Ю. Шеина  Информатика.  Учебник 11 кл.  2- е издание – М., 2014. - 224 с.

2. Семакин И.Г., Хеннер Е.К.,  Т.Ю. Шеина Практикум  Информатика и ИКТ. 10-11 кл. – М., 2010.- 120 с.

3. Сапков В.В. Информационные технологии и компьютеризация делопроизводства: учебное пособие для начального проф.образования/ 4 – е издание., стер.-М.: Издательский центр «Академия», 2008. – 288 с. 
4. Филатова, В. О. 1С: Предприятие. Бухгалтерия предприятия, Управление торговлей. Управление персоналом / В. О. Филатова.- М.: Питер, 2012.- 256с.

Дополнительные источники:

5. 1С: Предприятие 8 Конфигурация «Управление производственным предприятием» Редакция 1.3 Часть 3 Торговля,  М. Фирма 1С 2009.
6. Сертифицированный курс фирмы 1С «1С: предприятие 8. Управление торговлей Редакция 11. Практическое применение типовой конфигурации», 2010 г.

Интернет источники: 

7. http://school-collection.edu.ru/ - Коллекция ЦОРов   

8.  http://buhcon.com/index.php
9.  http://repetitor-nachbuh.ru/index.php/map-site
10.   http://www.buh.ru
11. http://1c-sfera.ru
12. http://www.universalinternetlibrary.ru/book/50313/chitat_knigu.shtml#t1
Профессиональная информационная система Консультант Плюс.
