Понятие макроса.

Макрос - процедура на внутреннем языке приложения, в которой записаны действия пользователя приложения. В программах Word, Excel и PowerPoint макрос записывается на VBA. В Access макросы создаются с помощью собственного языка макросов, а не записываются автоматически, и к тому же не являются процедурами VBA.

Создания макроса в Wordе

 с помощью записи (сочетанием клавиш).

· Меню  Вид / Макросы / Начать запись…
· Кнопка «Клавишам»
· В строке Новое сочетание клавиш назначить сочетание клавиш и нажать на кнопку Назначить.

· Закрыть окно записи макроса

· Появится панель Остановить запись. В этот момент никаких лишних действий делать нельзя. 

· Записать необходимые действия 

· Нажать на панели Остановки записи кнопу Остановить запись
· В новом документе проверить работу макроса. 

Задания.

1. Создать в Wordе макрос вставки символа ( с помощью сочетания клавиш.

2. Создать в  Wordе макрос создания рамки для станицы с помощью сочетания клавиш и макрос удаления рамки. 

3. Создать в Wordе макрос вставки таблицы, отредактированной следующим образом:

· 5 строк, 6 столбов

· заливка: синим цветом 

4. Создать в Wordе макрос, форматирующий рисунок высотой 10,03 см, увеличивающий контраст рисунка.

5. Создать макрос, форматирующий текст следующим образом:


- полужирный курсив


- междустрочный интервал полуторный


- рамка вокруг форматированного  текста

