Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение

«Астыровская средняя общеобразовательная школа»
Горьковского района Омской области
ПАСПОРТ

учебного кабинета 

русского языка и литературы
Заведующий кабинетом: 

Котова Ирина Николаевна

Данные о кабинете

Заведующий кабинетом: Котова Ирина Николаевна
Параллели, для которых оборудован кабинет: 5-11 классы
Площадь кабинета: 52,7 м2
Число посадочных мест: 16

Необходимая документация учебного кабинета:

1. Паспорт кабинета.

2. Инвентаризационная ведомость на имеющееся оборудование

3. Инструкции по охраны труда и технике безопасности в учебном кабинете.

4. Правила пользования учебным кабинетом обучающимися.

5. Акт приемки учебного кабинета приемной комиссией.

6. Расписание работы учебного кабинета.

7. Должностные инструкции учителя.

Правила пользования учебным кабинетом:

1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.

2. Обучающиеся находятся в кабинете только в сменной обуви.

3. Обучающиеся должны находится в кабинете только в присутствии учителя.

4. Кабинет должен проветриваться каждую перемену.

5. Учитель должен организовать уборку кабинета по окончании занятий в нем.

Требования к воздушно-тепловому режиму (Извлечения из «Гигиенических требований к условиям обучения в общеобразовательных учреждения» СанПин 2.4.2.2821-10):

2.5.4. Фрамуги и форточки должны функционировать в любое время года.

2.5.5. Учебные помещения проветриваются во время перемен, рекреационные – во время уроков. До начала занятий и после их окончания необходимо осуществлять сквозное проветривание учебных помещений. Длительность сквозного проветривания определяется погодными условиями согласно таблице.
Длительность сквозного проветривания учебных помещений в зависимости

от температуры наружного воздуха

	Наружная температура, С
	Длительность проветривания помещения, мин.



	
	В малые перемены
	В большие перемены и между сменами



	От +10 до + 6
	4-10
	25-35

	От +5 до 0
	3-7
	20-30

	От 0 до -5
	2-5
	15-25

	От -5 до -10
	1-3
	10-15

	Ниже -10
	1
	5-10


2.5.6. Температура воздуха в зависимости от климатических условий должна составлять:

- в классных помещениях, учебных кабинетах, актовом зале – 18-24 С,

- в спортзале, учебных мастерских – 17-20 С,

Опись имущества кабинета  

	№
	Наименование имущества
	Количество

	1. 
	Доска
	1 штука

	2. 
	Стол  учительский
	1 штука

	3. 
	Столы  ученические
	8 штук

	4. 
	Стулья  ученические  
	16 штук

	5. 
	Стул  учительский
	1  штука

	6. 
	Шкафы (стенка)
	1 штука

	7. 
	Термометр
	1 штука


1.5 Занятость кабинета  на 2013-2014 учебный год 

Урочные часы работы кабинета

	№ п/п
	Понедельн
	Вторник
	Среда 
	Четверг 
	Пятница 
	Суббота 

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	


Внеурочные часы работы кабинета

	ФИО учителя
	Предмет
	Кол часов
	Дни недели, время

	
	
	
	понедельник
	среда-четверг

	Котова И. Н.
	Консультации по русскому языку
	1
	15.00-15.40
	

	
	Консультации по литературе
	1
	
	15.50-16.30


План работы кабинета  на 2012/2013 учебный год

	№ п/п
	Что планируется
	Сроки
	Отметка об исполнении

	1. 
	Пополнить материалы КИМов для подготовки к ГИА и ЕГЭ
	В  течение года
	

	2. 
	Пополнять  банк  данных  о  материалах олимпиад  по русскому языку и литературе
	В  течение  года
	

	3. 
	Приобретение раздаточного материала
	В  течение  года
	

	4. 
	Обновление стендового материала
	В  течение  года
	

	5. 
	Приобрести дидактический материал
	В  течение года
	

	6. 
	Создание учебных презентаций
	В  течение года
	


Перспективный план развития кабинета
	№ п/п
	Что планируется
	Кол-во
	Сроки
	Ответственный
	Результат

	1. 
	Укрепление материально-технической базы, ремонт кабинета
	
	2013
	Директор школы
	

	2. 
	Приобретение ученической мебели
	15 столов, 30 стульев
	2013-2015
	Директор школы
	

	3. 
	Приобретение шкафов
	3 шт.
	2013-2015
	Директор школы
	

	4. 
	Приобрести экран
	1 шт.
	2010г.
	Директор школы
	

	5. 
	Приобретение  DVD, CD дисков 
	
	2013-2015
	Учитель
	

	6. 
	Приобрести мультимедийный проектор
	1 шт.
	2010г.
	Директор школы
	

	7. 
	Обновление стендов
	3 шт.
	2013-2015
	
	

	8. 
	Приобрести принтер


	
	2013-2015
	Директор школы
	

	9. 
	Укрепление материально-технической базы, ремонт пола, замена окон.
	
	2015-2017
	Директор школы
	


Оформление сменное

	№ п/п
	Наименование 
	Имеется в наличии

	1.
	В помощь выпускнику 
	 +


Учебная литература

Программно-методическое обеспечение

	№
	Название (автор, издательство, год издания)
	Кол-во экз.

	1.
	Государственный образовательный стандарт. Стандарт основного общего образования по русскому языку и литературе. Стандарт среднего (полного) общего образования по русскому языку (базовый уровень). Стандарт основного общего образования по русскому языку. Преподавание русского языка  в школе
	1

	2.
	Примерные программы по учебным предметам. Русский язык, 5-9
классы. М: «Просвещение», 2010
	1

	3.
	Рабочие программы. Русский язык, 5-9 классы. Сост. Е. И. Харитонова.- 

М.: Дрофа,2012Материально-техническое обеспечение
	1

	4.
	Примерные программы по учебным предметам. Литература, 5-9 классы. М: «Просвещение», 2010
	1

	5.
	Рабочие программы. Литература, 5-9 классы. Сост. Е. И. Харитонова.- М.: Дрофа,

2012
	1

	6.
	Программы общеобразовательных учреждений. Литература. 5-11 классы (базовый уровень). – под ред. В. Я. Коровиной. – М., Просвещение, 2010. 


	1

	7
	Программа по русскому языку для 10-11 классов общеобразовательных учреждений под редакцией А.И.Власенкова, Л.М.Рыбченковой, М. «Дрофа»,2011.

	1


Учебники

	№ п/п
	Название (автор, издательство, год издания)
	Класс
	Кол-во экз.

	1. 
	Русский язык. Учебник для 5 класса. Под редакцией М. Разумовской, П. Леканта, М., «Просвещение», 2011


	5
	16

	2. 
	Коровина В.Я., Журавлев В.П., Коровин В.И.. Литература 5 класс: учебник-хрестоматия: в 2-х частях. М. Просвещение 2011.
	5
	32

	3. 
	Русский язык. Учебник для 6 класса. Под редакцией М. Разумовской, П. Леканта, М., «Просвещение», 2013


	6
	16

	4. 
	Коровина В.Я., Журавлев В.П., Коровин В.И.. Литература 6 класс: учебник-хрестоматия: в 2-х частях. М. Просвещение, 2013.
	6
	32

	5. 
	Литература. 11 класс. Учеб. для общеобразоват. учреждений. В 2 ч./ п/р В.П Журавлёва. – М.,: Просвещение, 2008.
	10-11
	22

	6. 
	Власенков А.И., Рыбченкова Л.М. Русский язык. Грамматика. Текст. Стили речи. Учебник для 10-11 классов общеобразовательных учреждений. – М.: «Просвещение», 2011
	10-11
	24

	7. 
	Русский язык. 7 кл./ авт.-сост. М.М.Разумовская. – М.: Просвещение, 2011
	7
	14

	8. 
	« и др. - М.: «Просвещение», 2008г.). Коровин , В.И. Коровина . Учебник-хрестоматия» 2 ч. для общеобразовательных учебных заведений (авторы – В.Я. класс   7   Литература 
	7
	24

	9. 
	« и др. - М.: «Просвещение», 2010г.). Коровин , В.И. Коровина . Учебник-хрестоматия»  для общеобразовательных учебных заведений (авторы – В.Я. класс   9  Литература 
	9
	24


Методические пособия для учителя

	№
	Название (автор, издательство, год издания)
	Кол-во экз.

	1
	Коровина В.Я., Журавлев В.П., Коровин В.И. Читаем, думаем, спорим… 6 класс. М. Просвещение. 2004


	1

	2
	Н.В.Егорова. Поурочные разработки по литературе ХIХ века: 11 класс. В 2-х частях. – М.: Вако, 2007
	1

	3
	ЕГЭ-2009: Литература: сборник экзаменационных заданий / Авт.-сост. С.А.Зинин. – М.: Эксмо, 2009. (ФИПИ)
	1

	4
	Методический журнал «Литература в школе» (1996-2009 г.г.).

Методическое пособие под редакцией В.П.Журавлёва «Уроки литературы», 11 класс. М. «Просвещение», 2005 год.
	1

	5
	Розенталь Д.Э. Пособие по русскому языку в старших классах. – М.: «Просвещение»,  2005.
	1

	6
	Тесты по русскому языку  под редакцией Сениной Н.А.

М «Легион» , 2010-2011
	1

	7
	Греков В.Ф. Пособие по русскому языку в старших классах. – М.: «Просвещение», 2005.
	1

	8
	Власенков А.И., Рыбченкова Л.М. Методические рекомендации к учебнику «Русский язык. Грамматика. Текст. Стили речи» для 10-11 классов общеобразовательных учреждений. – М.: «Просвещение», 2002
	1

	9
	Львов В.В. Поурочное планирование: К учебникам , П.А.Леканта. – М.: Дрофа, 2004 Разумовской  под ред. М.М. классы  5-9-  языка   русского 
	1


БИБЛИОТЕКА

Словари и справочники

	№ п/п
	Автор
	Название
	Изд-во
	Год издан.
	Кол-во экз.

	1. 
	Ожегов С. И., Шведова Н. Ю.
	Толковый  словарь  русского  языка
	М.: Азбуковник 
	
	1экз.

	2. 
	Вл.  Даль
	Толковый словарь в 4 томах
	М.: Терра
	
	1экз.

	3. 
	М.А.Надель-Червинская. 


	Толковый словарь иностранных слов. Общеупотребительная лексика (для школ, лицеев, гимназий).
	Дону, «Феникс», 
	1995
	1 экз.

	4. 
	Быстрова Е. А. и др. - СПб.: отд-ние изд-ва 


	Краткий фразеологический словарь русского языка.
	«Просвещение», 
	1994
	1 экз.

	5. 
	Д.Н.Ушаков, С.Е.Крючков,

15 000 слов
	Школьный орфографический словарь
	Просвещение
	1990
	10

	6. 
	Тихонов А. Н. 
	Словообразовательный словарь русского языка: В 2 т.
	М., 1985; 2-е изд., стер. М., 
	1990
	1 экз.


 Иллюстративные материалы.

	№
	Название
	Кол-во
	
	
	

	1.
	Комплект портретов учёных-лингвистов
	16 шт.
	
	
	

	2.
	Памятки по русскому языку
	20 шт.
	
	
	


Мультимедийные презентации 

	№ п/п
	Название 

	1.
	Биография Л.Н. Толстого

	2
	Биография А. С. Пушкина

	3
	Биография Н. В. Гоголя

	4
	Биография И. А. Бунина

	5
	Биография С. А. Есенина

	6
	Биография М. Горького

	7
	Биография В. В. Маяковского

	8
	Биография Б. Пастернака

	9
	Биография М. Цветаевой

	10
	Биография А. Ахматовой

	11
	Биография А. Блока

	12
	Биография В. Распутина

	13
	Биография А. Чехова

	14
	Биография Ф. Достоевского

	15
	Биография И. Тургенева

	16
	Биография  Н. Гумилёва

	17
	Биография В.Шукшина

	18
	Биография Н.Некрасова

	19
	Биография М. Лермонтова

	20
	Биография  М. Салтыкова-Щедрина


Диски

	№ п/п
	Название
	Предмет 

	1.
	Большая Энциклопедия Кирилла и Мефодия
	

	2.
	Фонохрестоматия по литературе 5,6 класс
	

	3.
	Фонохрестоматия по русскому языку 5,6 класс
	

	4.
	Детская энциклопедия Кирилла и Мефодия
	

	
	Сборник видеофильмов о ВОВ
	

	5.
	Видеофильмы: «Герой нашего времени», «Война и мир», «Мастер и Маргарита», «Тарас Бульба», «Отцы и дети», «Гроза», «Мёртвые души», «Доктор Живаго», «Дубровский»
	


ИЗМЕРИТЕЛИ ОБУЧЕННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ

Материалы к Единому Государственному Экзамену

	№ п./п.
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	1
	Готовимся к ЕГЭ
	Н.Сенина
	Легион
	2011,2012,2013,2014
	4

	2
	Готовимся к ГИА
	Н.Сенина
	Легион
	2013
	4

	3
	Подготовка к ЕГЭ по русскому языку
	П. В. Токарева
	Омск
	2009, 2010
	4

	4
	Алгоритмы подготовки к ЕГЭ
	П. В. Токарева
	Омск
	2009, 2010
	4


