Лабораторная работа № 27
Тема: Создание презентаций средствами PowerPoint.

Цели:
 предметная – научиться созд презентации, выполнять настройку смены.слайдов и анимации

· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов; 

· приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности. 

Теоретические сведения.

Для представления информации на ПК используется технология Multimedia - это эффективная информационная технология, позволяющая объединять с видео и звуком графические образы, сгенерированные при помощи компьютерных средств. 

PowerPoint - пакет подготовки презентаций и слайд-фильмов.

Запуск Мастера презентаций PowerPoint: 

Пуск –Программы – Microsoft Office – MS PowerPoint 2003
Презентация состоит из отдельных, но взаимосвязанных слайдов. Слайды - это отдельные страницы презентации, могут содержать: заголовок, текст, графику, диаграммы, таблицы, рисунки, рисованные объекты, фотографии, изображения из других приложений. Их можно распечатать на принтере.
Создание и открытие, сохранение документа:

создание нового документа: Файл – Создать (при загрузке Power Point он создается автоматически);

открытие раннее созданного: Файл – Открыть (выбрать диск, каталог, файл);

сохранение впервые: Файл – Сохранить как (выбрать диск, каталог, дать имя файлу);

сохранение повторное: Файл – Сохранить (или щелкнуть по значку в Панели инструментов);

создание новых слайдов: Вставка  - Создать Слайд;
копирование: слайдов: выделив уменьшенную копию слайда, контекстное меню Копировать-Вставить
копирование: отдельных объектов слайда: выделив объект,  контекстное меню Копировать-Вставить
Созданные в Power Point документы имеет расширение  pрt  (pрtx)
Выбор фона слайда:  
В контекстном меню слайда (1р.п.) выбрать: 

Фон - Способы заливки -Текстура - выбрать – Ok – «Применить ко всем»
Разметка слайда:  Формат – Разметка слайда.
Здесь выбирается Макет слайда, т.е. расположение объектов (рамок) на слайде. В рамках располаггаются текст заголовков, маркированные списки, и основное содержимое слайда - таблицы, диаграммы, рисунки, фигуры и картинки.
Работа с автофигурами:  Панель Рисование располагается в нижней части экрана. При ее отсутствии: Вид – Панели инструментов – Рисование
Расположение на переднем/заднем плане:– контекстное меню - Порядок

Прозрачность, заливка цветом: контекстное меню Формат автофигуры– Цвета линии –Заливка

Смена слайдов: 1) ч/з меню Показ слайдов; 2) конт меню 1-го слайда

В окне с правой стороны указать: Скорость перехода – Смена слайда – Применить ко всем слайдам

Анимация:  Показ слайдов – Настройка анимации.

С правой стороны в появившемся диалоговом окне указать: Добавит эффект – Вход – Другие эффекты 

Ниже указать, что Начало воспроизведения эффекта будет осуществляться С предыдущим.
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Порядок выполнения
Создание 1-го слайда (титульного): 

Выбор фона, разметки, вставка фото из документа MS Word, работа с Панелью Рисования.
1. Выбрать фон слайдов всей презентации:  в Текстуре выбрать «Полотно» и последовательно и применить ко всем слайдам;

2. Выполнить разметку слайда, выбрав макет «только заголовок» и заполнить по образцу, введя тему презентации  (выравнивание «По центру», шрифт Comic Sans MS, кегль 72, полужирное начертание);

3. Вставить фото «Глаза» из документа MS Word и разместить под заголовком;

4. Используя Панель рисования в Автофигурах найти объект «Скругленный прямоугольник » и введите информацию о разработчике данной презентации (выравнивание «По ширине», шрифт  Monotype Corsiva, кегль 24).Выполнить формат автофигуры, сделав заливку светло – желтым цветом с 50% прозрачностью (контекстное меню автофигуры).
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Создание 2-го слайда
Выбор макета разметки, заполнение объектов, работа со шрифт.

1. Выполнить разметку 2-го слайда, выбрав макет «Заголовок и текст» и заполнить по образцу с использованием шрифтового оформления  (выравнивание «По центру», шрифт Arial, Times New Roman, полужирное начертание);

Создание 3-го слайда
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Работа с Панелью Рисования.

1. Выполнить разметку слайда, выбрав макет  «Пустой слайд»;
2. С помощью автофигур нарисуйте изображение часов:
1) циферблат – в виде круга (Shift+овал);

2) пунктирные оси для определения центра симметрии;
3) для нанесения промежуточных делений и их ограничений по длине использовать дополнительную окружность в уменьшенном размере. Отформатировать штриховой, прозрачность -100%. Деления, по возможности, копировать; 
4) цифру «12» на циферблате – с помощью «Надписи», остальные – скопировать.

5) минутную и часовую стрелки рисовать из центра, для поворота, выбрать толщину 4,5пт, центр закрыть овалом, цвет – голубой;
6) «глаза»: круг, белый - темно-синий, Для другого глаза – скопировать. Улыбка – Автофигуры – Линии - Кривая и закрасить красным. 
7) колпачек - «овал», подставка –«треугольник» + «прямоугольник», отцентровать, цвет - желтый и отправить на задний план (контекстное меню Автофигуры - Порядок)
8) удалить вспомогательные фигуры: окружность и осевые линии
Создание 4-го слайда

1. Скопировать полностью слайд, (см копирование: слайдов полностью)
2. выполнить поворот минутной стрелки на одно деление путем вращения, подхватив ее за выделенный конец стрелки. Поворот часовой на ¼ часа делать только на каждые 15 минут минутной стрелки. 
3. выделив оба зрачка, слегка вытянуть в овал, и синхронизировать с минутной стрелкой.
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Создание 5-16-го слайдов – по образцу, 
17-й слайд– пожелания, смена слайда – по щелчку (пользователь сам выходит из режима демонстрации презентации).
Задание по Смене слайдов

установить режим смены слайдов: ч/з меню Показ слайдов или конт меню 1сл
1. В окошке с правой стороны указать: Скорость перехода – средняя
2. Смена слайда – Автоматически после 00:01 
3. нажать на кнопку Применить ко всем слайдам.

Пройдите по всем слайдам, убедитесь, что у них одинаковое время смены.
Время отображения 1 и 2 слайда  увеличить до 3сек для ознакомления с разработчиком и сутью задания.

Задание по Анимации слайдов. 

На последнем 16 слайде применить к объекту «Улыбка», эффект увеличения. Для чего: выделив объект, 
Показ слайдов – Настройка анимации.

С правой стороны в появившемся диалоговом окне указать: Добавить эффект-Вход-Другие эффекты – Увеличение.

Ниже указать, что Начало воспроизведения эффекта будет осуществляться С предыдущим.

Просмотрите эффект!

Контрольные вопросы
1. Объясните суть технологии мультимедиа

2. Как выбрать фон, анимацию7

3. Режимы смены слайдов?

4. Работа с графикой.

5. Что подразумевается под разметкой слайда?

6. Что собой представляют объекты разметки?

Приложение: Образцы слайдов
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