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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Контрольно-измерительные материалы предназначены для контроля и оценки образовательных достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины «Информатика», и включают контрольные материалы для проведения итоговой аттестации в форме дифференцированного зачета. 
2. В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· работать с разными видами информации с помощью компьютера и информационных средств и коммуникационных технологий;
· организовать собственную информационную деятельность и планировать ее результаты;
· использовать программы графических редакторов ЭВМ;
· работать с пакетами прикладных программ профессиональной направленности на ЭВМ
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· методику работы с графическим редактором ЭВМ при решении профессиональных задач;
· основы применения системных программных продуктов для решения профессиональных задач на ЭВМ
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Критерии оценки рубежной и итоговой аттестации 
студентов по  дисциплине: «Информатика »
для  специальности –080201
«Строительство и эксплуатация зданий и сооружений»

Рубежный контроль №1.
Работа состоит из 30 тестовых  заданий. 
Вес каждого вопроса составляет 0,5 балла
Незначительные ошибки в ответах приводят к потере 0,25балла.
Максимальное количество баллов – 15.
Рубежный контроль №2.
Работа состоит из 30 тестовых  заданий. 
Вес каждого вопроса составляет 0,5 балла
Незначительные ошибки в ответах приводят к потере 0,25 балла.
Максимальное количество баллов – 15.

Форма дифференцированного зачета – устная и практическая
Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания  - учебная аудитория
2. Максимальное время выполнения задания: 40 минут 
3. Источники информации, разрешенные к использованию на дифференцированном зачете, оборудование – компьютер.

Задания для дифференцированного зачета
На дифференцированный зачет по дисциплине «Информатика» выносятся следующие виды заданий: теоретический и практический. Вес теоретического вопроса составляет до 10 баллов, практическое задание до 20 баллов.

Критерии оценивания заданий
[bookmark: _GoBack]Для допуска к дифференцированному зачету студенту необходимо набрать в ходе текущего и рубежного контроля не менее 36 баллов. На промежуточную аттестацию (дифференцированный зачет) приходится до 30 баллов. 
«25-30 баллов» - студент полностью справился с заданием: 
1. полностью раскрыта тема;
1. выполнил практическое задание;
1. применяет средства ИКТ, демонстрируя стандартные операционные умения;
1. самостоятельно выбирает  информационные источники соответствующие заданной цели.
«20-25 баллов»
1. полностью раскрыта тема;
1. имеются незначительные неточности; 
1. выполнил практическое задание;
1. использует несколько информационных источников, предложенных преподавателем;
1. демонстрирует понимание полученной информации.
 «15-20 баллов» 
1. тема раскрыта частично;
1. 1-2 ошибки в выполнении практического задания; 
1. не осознает недостатка и информации и ее необходимости для решения задачи;
1. испытывает затруднения в применении средств ИКТ при создании новой информации; 
1. для поиска информации использует один информационный источник, предложенный преподавателем.
 «до 15 баллов» - студент выполнил 50% задания
По результатам текущего, рубежного и промежуточного контроля выводится суммарное количество баллов, соответствующее определенной по шкале оценке.














Второй семестр
Первая рейтинговая точка
Дополнить:
1. ПОИМЕНОВАННАЯ ОБЛАСТЬ НА ДИСКЕ ЭТО_____________________________
2. ЧАСТЬ ИМЕНИ ФАЙЛА, СТОЯЩАЯ ПОСЛЕ ТОЧКИ ЭТО______________________
3. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЪЕКТАХ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ ЭТО______________________
4. УСТРОЙСТВО ВЫВОДА ИНФОРМАЦИИ НА БУМАГУ ЭТО ___________________
5. КОМПЛЕКС ВЗАИМОСВЯЗАННЫХ СИСТЕМНЫХ ПРОГРАММ, НАЗНАЧЕНИЕ КОТОРОГО ОРГАНИЗОВАТЬ ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ С КОМПЬЮТЕРОМ  ЕСТЬ_____________________
6. ПРОГРАММЫ, КОТОРЫЕ ПОЗВОЛЯЮТ ЗАПИСЫВАТЬ ИНФОРМАЦИЮ НА ДИСКАХ  БОЛЕЕ ПЛОТНО,  НАЗЫВАЮТСЯ ____________________________
7. ПРОГРАММЫ, ОРГАНИЗУЮЩИЕ ОБМЕН ИНФОРМАЦИЕЙ МЕЖДУ КОМПЬЮТЕРАМИ, НАЗЫВАЮТСЯ ________________________________________
8. УСТРОЙСТВО ДЛЯ РАБОТЫ С МАГНИТНЫМИ ЛЕНТАМИ НАЗЫВАЕТСЯ ______
9. ПАМЯТЬ, ПРЕДНАЗНАЧЕННАЯ ДЛЯ ХРАНЕНИЯ, ИСПОЛНЯЕМЫХ В ДАННЫЙ МОМЕНТ ВРЕМЕНИ ПРОГРАММ, НАЗЫВАЕТСЯ _____________________________
10. УСТРОЙСТВО ВЫВОДА:
a) клавиатура
b) вебкамера
c) проектор
d) сенсорная панель
e) 
11. УСТРОЙСТВА ВВОДА:
a) плоттер
b) принтер
c) фотоаппарат
d) джойстик
12. ВИДЫ ИНФОРМАЦИИ:
a) В виде жестов и мимики
b) в виде жестких дисков
c) в виде облаков 
d) в виде запахов
13. ИНФОРМАЦИЮ МОЖНО:
a) нагревать
b) охлаждать
c) удалять
d) копировать
14. СВОЙСТВАМИ ИНФОРМАЦИИ ЯВЛЯЕТСЯ:
a) своевременность
b) полнота
c) доступность
d) поиск
e) копирование
15. ДЕЙСТВИЕ НАД ИНФОРМАЦИЕЙ:
1. доступность
2. краткость
3. деление на части
4. копирование
16. К СИСТЕМНОМУ ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ ОТНОСЯТСЯ:
1. табличные процессоры
2. программы для управления памятью ПК
3. бухгалтерские программы

17. К ПРИКЛАДНОМУ ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ ОТНОСИТСЯ 
1. табличные процессоры
2. драйверы
3. операционные системы
4. антивирусные программы
18. К СИСТЕМНОМУ ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ ОТНОСИТСЯ:
a) драйверы
b) графические редакторы
c) утилиты
19.  К ПРИКЛАДНОМУ ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ ОТНОСИТСЯ:
a) игры
b) программы – архиваторы
c) графические редакторы
d) программы оболочки
20. ВЕЛИЧИНА, КОТОРОЙ ОБОЗНАЧАЕТСЯ МИНИМАЛЬНАЯ ЕДИНИЦА ИНФОРМАЦИИ:
a) Кбайт
b) Байт
c) Бит
d) Мбайт
e) Гбайт
21. ИНФОРМАЦИЯ, КОТОРАЯ ЯВЛЯЕТСЯ СИМВОЛЬНОЙ:
a) информация, получаемая с помощью зрительных образов
b) информация, получаемая с помощью органов слуха, осязания, обоняния
c) информация, получаемая с помощью букв и цифр
22. ВИДЫ ПАМЯТИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ПК:
a) только оперативная память (ОЗУ) 
b) только постоянная память (ПЗУ) 
c) только внешняя память (дискета, компакт диск, жесткий диск и т.д.)
d)  все перечисленные ответы
23. ОПЕРАТИВНАЯ ПАМЯТЬ (ОЗУ ИЛИ RAM) СЛУЖИТ ДЛЯ:
a) временного хранения данных и  очищается  при выключении питания ПК
b) временного хранения данных и при выключении питания ПК не очищается
c) временного хранения данных, от состояния питания  ПК не зависит
24.  ПРИБОРОМ ВНЕШНЕЙ ПАМЯТИ НЕ ЯВЛЯЕТСЯ:
a) накопитель на гибком магнитном диске (дисковод 3'5)
b) накопитель на лазерном диске (CDROM)
c) накопитель на жестком магнитном диске (жесткий диск, винчестер)
d) микросхема BIOS (микропрограмма загрузки ПК)
25. МАНИПУЛЯТОР "МЫШЬ" ЯВЛЯЕТСЯ:
a) внешним устройством 
b) устройством вывода
c) устройством ввода (управления)


26. ИНФОРМАЦИЯ ВНУТРИ ПК ХРАНИТСЯ В ВИДЕ:
a) файлов, находящихся в каталогах (папках)
b) нуликов и единичек, т.е. "цифровом" виде
c) рисунков, текстов, звуков и видео
27. С ПОМОЩЬЮ СКАНЕРА МОЖНО:
a) вводить в ПК фотографии, тексты и рисунки
b) вводить только фотографии
c) выводить в цифровом виде фотографии, рисунки и тексты
28. УСТРОЙСТВО, КОТОРОЕ НЕ ЯВЛЯЕТСЯ УСТРОЙСТВОМ ВВОДА:
a) мышь
b) сканер
c) принтер
d) клавиатура
29. ПОЛНОЕ ИМЯ ФАЙЛАСОСТОИТ:
a) Из букв латинского алфавита
b) Только из букв латинского алфавита и разделителя (точки)
c) Из имени, разделителя и расширения
30. К ПРИКЛАДНОМУ ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ ОТНОСИТСЯ:
e) Ос
f) программы – архиваторы
g) графические редакторы
h) драйверы

Вторая рейтинговая точка
1. ОПЕРАЦИИ РЕДАКТИРОВАНИЯ ДОКУМЕНТА: 
a) печать
b) копирование
c) добавление
d) изменение стиля шрифта
2. ОСНОВНЫЕ ОПЕРАЦИИ ПЕЧАТИ ТЕКСТА:
a) подчеркивание текста 
b) разбиение документа на страницы
c) форматирование текста     
3. ОСНОВНЫЕ ОПЕРАЦИИ РЕДАКТИРОВАНИЯ:
a) добавление текста 
b) набор текста
c) печать текста    
4. ЛИНЕЙКА ПРОКРУТКИ  В ТЕКСТОВОМ РЕДАКТОРЕ  «WORD» СЛУЖИТ ДЛЯ:
a) показа позиции рабочего поля
b) перемещения текста документа в рабочем поле окна
c) определения границы документа    
5. РАБОЧЕЕ ПОЛЕ В ТЕКСТОВОМ РЕДАКТОРЕ «WORD» ЭТО:
a) пространство на экране для создания документа
b) пространство для справочной  информации
c) область экрана для редактирования документа   


6. КУРСОР В ТЕКСТОВОМ РЕДАКТОРЕ «WORD» ЭТО:
a) горизонтальная линейка
b) знак или символ
c) короткая, как правило, мигающая линия
7. РЕЖИМ "ЗАМЕНЫ" ОЗНАЧАЕТ, ЧТО:
a) вновь вводимые с клавиатуры символы будут печататься  поверх старых
b) вновь вводимые с клавиатуры символы будут "отодвигать" ранее введенный текст
c) текст будет печататься с новой строки
8. АБЗАЦЕМ НАЗЫВАЕТСЯ ТЕКСТ:
a) находящийся между двумя нажатиями клавиши Enter (ввод)
b) имеющий красную строку (отступ)
c) несколько предложений, объединенных по смысл
9.  ТИП ВЫРАВНИВАНИЯ К АБЗАЦУ, ЕСЛИ СЛОВА В ТЕКСТЕ "РАСТЯНУТЫ" НА ВСЮ СТРОКУ:
a) по левому краю
b) по ширине
c) по центру
d) по правому краю 
10. ДЛЯ ВЫРАВНИВАНИЯ ТЕКСТА ПО ЦЕНТРУ НЕОБХОДИМО:
a) с помощью клавиши "Пробел" добавить нужное количество пробелов, чтобы текст стал по центру
b) с помощью клавиши "Табуляция" добавить необходимое количество пустых позиций
c) выделив фрагмент текста, использовать инструмент "выравнивание по центру"                            
11. ПЕРЕД ИЗМЕНЕНИЕМ ФРАГМЕНТА ТЕКСТА, НАПРИМЕР РАЗМЕРА ИЛИ ШРИФТА НЕОБХОДИМО ВЫПОЛНИТЬ:
a) проверить орфографию
b) установить параметры абзаца
c) сохранить документ на диске
d) выделить нужный фрагмент текст	
12. ОПЕРАЦИИ ФОРМАТИРОВАНИЯ:
a) изменение цвета шрифта
b) разбиение на страницы
c) выравнивание краев абзаца
d) автоматический перенос
13. [image: ]ФИРМЕННЫЙ ЗНАЧОК                 ИМЕЕТ ПРИЛОЖЕНИЕ MS OFFICE:
a) MS Excel
b) MS Access
c) MS Word
d) MS Power Point
14. УСТАНОВИТЬ СООТВЕТСТВИЕ:
	1. [image: ]
	a) Панель форматирования

	2. [image: ]
	b) Стандартная панель

	3. [image: ]
	c) Строка меню




15. ЗАГЛАВНЫЕ БУКВЫ ПОЗВОЛЯЕТ ВВОДИТЬ НАЖАТИЕ КЛАВИШ
a) CapsLock
b) Shift
c) Сtrl
16. ИНСТРУМЕНТЫ ФОРМАТИРОВАНИЯ ПОЗВОЛЯЮТ:
a) изменять только размер  (высоту) шрифта
b) изменять только начертание (ж - к - ч)
c) изменять размер, начертание и выравнивание текста
17. ДЛЯ СОХРАНЕНИЯ ГРАФИЧЕСКОГО ИЛИ ТЕКСТОВОГО ДОКУМЕНТА НУЖНО:
a) выбрать команду меню - файл - открыть или инструмент
b) выбрать инструмент дискета или команду меню файл - сохранить
c) использовать инструмент "дискета"
18.  ДЛЯ РАСПЕЧАТКИ ДОКУМЕНТА НА ПРИНТЕРЕ НЕОБХОДИМО:
a) выделить нужный текст документа
b) использовать команду файл - печать, или инструмент
с)  предварительно сохранить файл на диске
19. ПЕРЕМЕЩЕНИЕ КУРСОРА В КОНЕЦ ТЕКУЩЕЙ СТРОКИ ОБЕСПЕЧИВАЕТ КЛАВИША:
a) ENTER
b) END
c) TAB
20. ОПЕРАЦИИ ПЕЧАТИ ТЕКСТА:
a) выравнивание краев абзаца
b) предварительный просмотр
c) удаление текста
21.  ПЕРЕМЕЩЕНИЕ КУРСОРА В НАЧАЛО ТЕКУЩЕЙ СТРОКИ ОБЕСПЕЧИВАЕТ КЛАВИША:
a) ENTER
b) END
c) TAB
d) HOME
22. РАСШИРЕНИЕ ФАЙЛА ДОКУМЕНТА, КОТОРОЕ ПРИМЕНЯЕТСЯ ДЛЯ СОХРАНЕНИЯТЕКСТОВЫХ ФАЙЛОВ:
a)  bmp
b)  wmf
c)  txt
d) doc
23. ПЕРСОНАЛЬНЫЙ КОМПЬЮТЕР ПЕРЕВОДИТСЯ В РЕЖИМ ВСТАВКИ  ИЛИ  ЗАМЕНЫ СИМВОЛОВ КЛАВИШЕЙ:
a) TAB
b) INSert
c) ESC
24. КЛАВИША, КОТОРАЯ  ОБЕСПЕЧИВАЕТ ПЕРЕЛИСТЫВАНИЕ ТЕКСТА  НА ОДИН ЭКРАН (СТРАНИЦУ) ВВЕРХ:
a) PgUp
b) Home
c) PgDwn
25. КЛАВИША, КОТОРАЯ ОБЕСПЕЧИВАЕТ ПЕРЕЛИСТЫВАНИЕ ТЕКСТА НА ОДИН ЭКРАН (СТРАНИЦУ) ВНИЗ:
a)  PgUp
b)  End
c)  PgDwn
26. КОПИРОВАНИЕ ДОКУМЕНТА ИЗ ОДНОЙ ПАПКИ В ДРУГУЮ ВОЗМОЖНО:
a) с помощью буфера обмена
b) выделив объект, использовать команды копировать - вставить
c) только с помощью инструментов копировать – вставить

27. ДЛЯ ТОГО ЧТОБЫ УДАЛИТЬ ДОКУМЕНТ НАХОДЯЩИЙСЯ НА РАБОЧЕМ СТОЛЕ НЕОБХОДИМО: 
a) правка - удалить
b) выделить объект, правка удалить или переместить в корзину
c) перетащить ненужный документ в корзину с помощью левой кнопки мыши
28. ОПЕРАЦИИ РЕДАКТИРОВАНИЯ:
a) нумерация страниц
b) предварительный просмотр
c) удаление символов
d) перемещение фрагмента текста
29. КРАСНУЮ СТРОКУ В ТЕКСТОВОМ ДОКУМЕНТЕ МОЖНО СОЗДАТЬ КЛАВИШЕЙ:
a) CapsLock
b) Enter
c) Alt
d) Tab
30. ОПЕРАЦИИ ПЕЧАТИ ТЕКСТА:
a) форматирование
b) редактирование
c) копирование
d) нумерация страниц















Третий семестр
Первая рейтинговая точка
1. ОСНОВНЫМ ЭЛЕМЕНТОМ ЭЛЕКТРОННЫХ ТАБЛИЦ ЯВЛЯЕТСЯ... 
a) ячейка;
b) строка;
c) столбец;
d) таблица.
2. ДОКУМЕНТ В EXCEL НАЗЫВАЕТСЯ
a) слайд;
b) рабочая книга;
c) база данных;
d) презентация.
3. ФОРМУЛА ЭТО:
a) связь между исходными и рассчитываемыми данными
b) адреса ячеек и знаки арифметических операций
c) буквы и цифры, обозначающие адреса ячеек и знаки арифметических операций 	
4. СТОЛБЕЦ В EXCEL МОЖНО УДАЛИТЬ:
a) щелкнуть правой кнопкой по имени столбца и выполнить команду контекстного меню Вырезать
b) щелкнуть правой кнопкой по имени столбца и выполнить команду контекстного меню Удалить
c) щелкнуть правой кнопкой по имени столбца и выполнить команду контекстного меню Скрыть
d) щелкнуть правой кнопкой по ячейке В1 и выполнить команду контекстного меню Удалить
5. ЛИСТ В EXCEL МОЖНО ПЕРЕИМЕНОВАТЬ:
a) щелкнуть левой кнопкой мыши по ярлыку листа и ввести новое имя
b) нажать ENTER и ввести новое имя
c) щелкнуть правой кнопкой мыши по ярлыку листа, выполнить команду Исходный текст и ввести новое имя
d) щелкнуть правой кнопкой мыши по ярлыку листа, выполнить команду Переименовать и ввести новое имя
6. ПРИ УДАЛЕНИИ ДИАГРАММЫ СО ЗНАЧЕНИЯМИ В ТАБЛИЦЕ,  МОЖЕТ ПРОИЗОЙТИ
a) значения в ячейках, для которых создавалась диаграмма, будут удалены
b) значения в ячейках, для которых создавалась диаграмма, будут удалены, а также будут удалены значения во всех влияющих ячейках
c) значения в ячейках, для которых создавалась диаграмма, будут удалены, а также будут удалены значения во всех зависимых ячейках
d) ничего не произойдет
7. ВНУТРИ ЯЧЕЕК ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБЛИЦЫ МОГУТ НАХОДИТЬСЯ СЛЕДУЮЩИЕ ТИПЫ ДАННЫХ:
a) только числа и текст, рисунки
b) только числа и формулы
c) числа, формулы, текст, рисунки
d) ни один из перечисленных объектов	
8. В ДИАПАЗОН А5:D8 ВХОДИТ КЛЕТОК:
a) 2
b) 5
c) 8
d) 16
9. ЯЧЕЙКА ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБЛИЦЫ НАЗЫВАЕТСЯ ТЕКУЩЕЙ, ЕСЛИ
a) ячейка видна на экране
b) в ней находится информация
c) ячейка содержит формулу
d) в ней находится курсор
10. ДИАПАЗОН КЛЕТОК ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБЛИЦЫ – ЭТО:
e) множество клеток, образующих область произвольной формы
a) множество заполненных клеток электронной таблицы
b) множество ячеек, образующих область прямоугольной формы
c) множество пустых ячеек электронной таблицы
11. Адрес ячейки электронной таблицы – это
a) имя, состоящее из любой последовательности символов
b) имя, состоящее из имени столбца и номера строки
c) адрес машинного слова оперативной памяти, отведенного под клетку
d) имя, состоящее из номера столбца и номера строки
12. ТРЕБУЕТСЯ НАПИСАНИЕ ОДИНАКОВЫХ ФОРМУЛ ДЛЯ НЕСКОЛЬКИХ ЯЧЕЕК ОДНОГО СТОЛБЦА. ВАШИ ДЕЙСТВИЯ:
a) в каждой ячейке ввести формулу вручную
b) воспользоваться при составлении формул щелчками по клеткам с данными, чтобы не писать адреса
c) написать формулу и "растянуть" ее с помощью  п.к.м на необходимое число строк	
13. УКАЖИТЕ ВЕРНО, ЗАПИСАННУЮ ФОРМУЛУ ДЛЯ  ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБЛИЦЫ:
a) = 2А8            
b) = В+Y8/5      
c) = D3:3
d) = H7+СУММ(В8:С9)        
14. ФАЙЛЫ ДОКУМЕНТОВ, СОЗДАННЫЕ В СРЕДЕ  EXCEL ИМЕЮТ РАСШИРЕНИЕ:
a) .вak;
b) .doc;
c) .exe;
d) .xls.
15. В СРЕДЕ EXCEL УДОБНО:
a) подсчитать сумму значений по строке или столбцу;
b) подготовить и отредактировать текст;
c) обработать фотографию;
d) создать слайд для презентации.
16. ЭЛЕКТРОННАЯ ТАБЛИЦА — ЭТО:
a) устройство ввода графической информации в ПЭВМ;
b) компьютерный эквивалент обычной таблицы, в ячейках которой записаны данные различных типов;
c) устройство ввода числовой информации в ПЭВМ.
17. ЯЧЕЙКА ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБЛИЦЫ ОПРЕДЕЛЯЕТСЯ:
a) именами столбцов;
b) областью пересечения строк и столбцов;
c) номерами строк.
18. БЛОК ЯЧЕЕК ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБЛИЦЫ ЗАДАЕТСЯ:
a) номерами строк первой и последней ячейки;
b) именами столбцов первой и последней ячейки;
c)  указанием ссылок на первую и последнюю ячейку.
d) 	адресом первой ячейки;
19. К ВСТРОЕННЫМ ФУНКЦИЯМ ТАБЛИЧНЫХ ПРОЦЕССОРОВ ОТНОСЯТСЯ:
a)  математические;
b) статистические;
c)  расчетные;
d) финансовые.
20. ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР — ЭТО ПРОГРАММНЫЙ ПРОДУКТ, ПРЕДНАЗНАЧЕННЫЙ ДЛЯ:
a) обеспечения работы с таблицами данных;
b) управления большими информационными массивами;
c) создания и редактирования текстов.
21. СТАТИСТИЧЕСКИЕ ФУНКЦИИ ТАБЛИЧНЫХ ПРОЦЕССОРОВ ИСПОЛЬЗУЮТСЯ ДЛЯ:
a) построения логических выражений;
b)    определения размера ежемесячных выплат для погашения кредита, расчета норм амортизационных отделений;
c) вычисления среднего значения, стандартного отклонения.
22. ЛИНЕЙНЫЙ ГРАФИК ИСПОЛЬЗУЕТСЯ ДЛЯ:
a) изображения каждой переменной в виде ломаной линии;
b) изображения значений каждой из переменных в виде слоев;
c)  графической интерпретации одной переменной.
d) изображения значений переменной в виде вертикальных столбцов.

23. НАД ДАННЫМИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБЛИЦЕ ВЫПОЛНЯЮТСЯ ДЕЙСТВИЯ:
a) преобразование данных;
b) манипулирование данными в таблице;
c) формирование столбцов и блоков ячеек;
d) распечатка документа на принтере;
24. ОСНОВНЫЕ ТИПЫ ДАННЫХ:
a) число, текст, формула
b) ячейка, блок, строка, столбец
c) стандартные и нестандартные
25. ФОРМУЛА СОДЕРЖИТ:
a) адреса ячеек
b) имена диапазонов и столбцов
c) вычисляемые элементы и операторы
26. АРГУМЕНТ - ЭТО
a) значения, над которыми функция выполняет операции
b) значения, полученные в результате расчетов
c) значения, которые введены пользователем
d) значения, находящиеся в качестве исходных данных
27. ДЛЯ ОБОЗНАЧЕНИЯ АДРЕСА ЯЧЕЙКИ  ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБЛИЦЫ ИСПОЛЬЗУЮТСЯ:
a) буквы, для указания имени столбца
b) цифры, показывающие, на какой строке находится ячейка
c) буквы латинского алфавита и цифры
d) буквы русского и латинского алфавита
28. АБСОЛЮТНАЯ ССЫЛКА ЯВЛЯЕТСЯ ССЫЛКОЙ ...
a) на блок ячеек
b) на ячейку на пересечении строки и столбца
c) на диаграмму, график
d) на ячейки, имеющие фиксированное расположение на листе

29.ОБЫЧНО, ПРИ НАПИСАНИИ ФОРМУЛ ИСПОЛЬЗУЮТСЯ ДАННЫЕ РАСПОЛОЖЕННЫЕ В  НЕСКОЛЬКИХ ЯЧЕЙКАХ, Т.Е. "ДИАПАЗОН ЯЧЕЕК", КОТОРЫЙ ВЫГЛЯДИТ В СТРОКЕ ФОРМУЛ  СЛЕДУЮЩИМ ОБРАЗОМ:
a) A1\B3
b) A1+B3
c) A1:B3
d) A1-B3
30. ПОСЛЕ ВВОДА ЧИСЛА В ЯЧЕЙКУ ВЫ НАБЛЮДАЕТЕ "######" ВМЕСТО РЕЗУЛЬТАТА.  ПРИЧИНА ТАКОЙ СИТУАЦИИ ЭТО:
a) не хватает ширины клетки, чтобы показать введенное число
b) число введено с ошибкой 
c) число введено в защищенную клетку


















Вторая рейтинговая точка
1. К СИСТЕМАМ УПРАВЛЕНИЯ БАЗАМИ ДАННЫХ ОТНОСЯТСЯ:
a. Access;
b. Amipro;
c. 	Foxpro;
d. 	Oracle.
2. Модель базы данных может быть:
а)	иерархическая;
б)	сетевая;
в)	системная;
г)	реляционная.
3. ОБЪЕКТОМ ДЕЙСТВИЙ В БАЗЕ ДАННЫХ ЯВЛЯЕТСЯ:
а)	поле;
б)	формула;
в)	запись.
4. СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ БАЗАМИ ДАННЫХ — ЭТО ПРОГРАММНОЕ СРЕДСТВО ДЛЯ:
а)	обеспечения работы с таблицами чисел;
б)	управления большими информационными массивами;
в)	хранения файлов;
г)	создания и редактирования текстов.
5. БАЗА ДАННЫХ — ЭТО:	
а) набор взаимосвязанных модулей, обеспечивающих автоматизацию многих видов деятельности;
б)	таблица, позволяющая хранить и обрабатывать данные и формулы;
в)	интегрированная совокупность данных, предназначенная для хранения и многофункционального использования;
г)	прикладная программа для обработки информации пользователя.
6. СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ БАЗОЙ ДАННЫХ ОБЕСПЕЧИВАЕТ:
а)	создание и редактирование базы данных;
б)	создание и редактирование текстов;
в)	манипулирование данными (редактирование, выборку).
7. НАД ЗАПИСЯМИ В БАЗЕ ДАННЫХ ВЫПОЛНЯЮТСЯ ОПЕРАЦИИ:
а)	редактирование;
б)	проектирование;
в)	сортировка;
г)	эксплуатация;
д)	индексирование;
е)	поиск по ключу.
8. ПРОИЗВОДИТЕЛЬНОСТЬ СУБД ОЦЕНИВАЕТСЯ ФАКТОРАМИ:
а)	временем выполнения запроса;
б)	временем генерации отчета;	
в)	скоростью поиска информации;
г)	временем импортирования базы данных из других файлов;
д)	временем выполнения операций обновления, удаления, вставки данных;
е)	все Ответы верны;
ж)	все Ответы не верны.
9. СРЕДСТВА ОБЕСПЕЧЕНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ДАННЫХ ПРЕДНАЗНАЧЕНЫ ДЛЯ:
а)	шифрования прикладных программ;
б)	шифрования данных;
в)	шифрования форм отчетов;
г)	защиты паролем;
д)	ограничения доступа к различным пунктам меню;
е)	ограничения уровня доступа к базе данных, к таблице.
10. В ПАКЕТЕ MICROSOFT OFFICE ПРИСУТСТВУЮТ ПРИЛОЖЕНИЯ:
а)	Microsoft Publisher;
б)	Microsoft Word;
в)	Excel;
г) Time Line; 
д) Access.
11. ДАНА ОДНОТАБЛИЧНАЯ БАЗА ДАННЫХ «АВТОМОБИЛИСТЫ»:
[image: ]
ЗАПИСИ ПРОНУМЕРОВАНЫ. ОПРЕДЕЛИТЬ КЛЮЧЕВОЕ ПОЛЕ ТАБЛИЦЫ:
a. Владелец;
b. Модель;
c. Номер;
d. Дата регистрации;
e. Владелец + Модель;
12. В ЗАПИСИ ХРАНИТСЯ РЕГИСТРАЦИОННАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ АВТОМОБИЛЕ И ЕГО ВЛАДЕЛЬЦЕ. В ЭТОМ СЛУЧАЕ НОМЕР ИДЕНТИФИЦИРУЕТ ЕГО ОДНОЗНАЧНО. СФОРМУЛИРОВАТЬ УСЛОВИЕ ОТБОРА, ПОЗВОЛЯЮЩЕЕ ПОЛУЧИТЬ НОМЕРА «ВОЛГА» И «ЖИГУЛЕЙ», ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ РАНЕЕ 01.01.1996.
a. Модель = «Волга» OR модель = «Жигули»
AND Дата регистрации > 01.01.96
b. Модель = «Волга» OR модель = «Жигули»
AND Дата регистрации < 01.01.96
c. Модель = «Волга» AND модель = «Жигули»
AND Дата регистрации < 01.01.96
d. (Модель = «Волга» OR модель = «Жигули»)
AND Дата регистрации < 01.01.96
e. Модель = «Волга» AND модель = «Жигули»
OR Дата регистрации < 01.01.96
13. ОТСОРТИРОВАТЬ ЗАПИСИ ТАБЛИЦЫ В ПОРЯДКЕ ВОЗРАСТАНИЯ ПО ДВУМ ПОЛЯМ: МОДЕЛЬ + НОМЕР.
a. 1; 4; 2; 5; 3;
b. 3; 4; 5; 1; 2;
c. 4; 1; 5; 2; 3;
d. 3; 5; 2; 4; 1; 
e. 2; 1; 5; 4; 3; 
14. ЗАПИСИ БУДУТ УДОВЛЕТВОРЯТЬ УСЛОВИЮ ОТБОРА:
Дата регистрации > 13.02.95 AND Дата регистрации < 28.10.95?
a. Таких записей нет;
b. 2; 3; 5;
c. 1; 4;
d. 1;
e. 4;
15. ФУНКЦИИ БАЗЫ ДАННЫХ:
a. обеспечивает хранение информации     
b. распределение данных     
c. заменяет операционную систему
d. является источником при создании информационных услуг    
e. использует математические модели для принятия решений
16. ПОИСК ДАННЫХ В БАЗЕ – ЭТО:
a. определение значений данных в текущей записи
b. процедура выделения из множества записей подмножества, записи которого удовлетворяют заранее 
c. поставленному условию     
d. процедура определения дескрипторов базы данных
17. В РЕЛЯЦИОННОЙ БАЗЕ ДАННЫХ ИСПОЛЬЗУЕТСЯ ФОРМА ОРГАНИЗАЦИИ ДАННЫХ:
a. табличная; 
b. иерархическая; 
c. сетевая; 
d. линейная; 
e. схематическая. 
18. ТИП ПОЛЯ ВЛИЯЕТ НА... 
a. задаваемую ширину поля; 
b. возможные действия, осуществляемые над значениями полей; 
c. возможность изменения значений записи; 
d. возможность изменения значений поля; 
e. возможность объединения разных баз данных. 
19. СОРТИРОВКОЙ НАЗЫВАЮТ: 
a. процесс поиска наибольшего и наименьшего элементов массива;
b. процесс частичного упорядочивания некоторого множества;
c. процесс линейного упорядочивания некоторого множества;
d. процесс выборки элементов множества, удовлетворяющих заданному условию.
20. В ЗАПИСИ РЕЛЯЦИОННОЙ БАЗЫ ДАННЫХ (БД) МОЖЕТ СОДЕРЖАТЬСЯ: 
a. неоднородная информация (данные разных типов);
b. исключительно однородная информация (данные только одного типа);
c. только текстовая информация;
d. исключительно числовая информация.
21. СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ БАЗАМИ ДАННЫХ  (СУБД)  — ЭТО: 
a. программная система, поддерживающая наполнение и манипулирование данными в файлах баз данных;
b. набор программ, обеспечивающий работу всех аппаратных устройств компьютера и доступ пользователя к ним;
c. прикладная программа для обработки текстов и различных документов;
d. оболочка операционной системы, позволяющая более комфортно работать с файлами.
22. ПРЕДПОЛОЖИМ, ЧТО НЕКОТОРАЯ БАЗА ДАННЫХ СОДЕРЖИТ ПОЛЯ «ФАМИЛИЯ», «ГОД РОЖДЕНИЯ», «ДОХОД». ПРИ ПОИСКЕ ПО УСЛОВИЮ ГОД  РОЖДЕНИЯ >1958  AND  ДОХОД <3500 БУДУТ НАЙДЕНЫ ФАМИЛИИ ЛИЦ: 
a. имеющих доход менее 3500 и тех, кто родился в 1958 году и позже;
b. имеющих доход менее 3500 или тех, кто родился в 1958 году;
c. имеющих доход менее 3500 или тех, кто родился в 1959 году и позже;
d. имеющих доход менее 3500 и тех, кто родился в 1959 году и позже.
23. ОБЪЕКТ «ТАБЛИЦА» В СУБД ПРЕДНАЗНАЧЕН ДЛЯ:
a. для хранения данных;
b. для архивирования данных;
c. для ввода и удаления данных;
d. для выборки данных.
23. ОСОБЕННОСТЬ ТИПА ДАННЫХ «СЧЕТЧИК» В СУБД ЗАКЛЮЧАЕТСЯ В
a. служит для ввода целых и действительных чисел;
b. имеет свойство автоматически увеличиваться;
c. имеет свойство автоматического пересчета при удалении записи;
d. служит для ввода шрифтов.
24. ПЕРВИЧНЫЙ КЛЮЧ ТАБЛИЦЫ – ЭТО
a. номер первой по порядку записи;
b. любое поле числового типа;
c. одно или несколько полей, значения которых однозначно определяют любую запись в таблице;
d. первое поле числового типа.
25. КОНСТРУКТОР В СУБД – ЭТО 
a. программный модуль для вывода операций; 
b. программный модуль для выполнения, каких либо операций; 
c. режим, в котором осуществляется построение таблицы или формы; 
d. режим, в котором осуществляется вывод таблицы или формы.
26. ТАБЛИЦА, В КОТОРОЙ НЕТ ПОЛЕЙ СОДЕРЖИТ ИНФОРМАЦИЮ
a. содержит информацию о структуре базы данных; 
b. не содержит ни какой информации; 
c. таблица без полей существовать не может; 
d. содержит информацию о будущих записях. 
27.  В  СУБД ОБЪЕКТ «ЗАПРОС» ПРЕДНАЗНАЧЕН
a. для ввода данных базы и их просмотра;
b. для выборки и обработки данных;
c. для хранения данных;
d. для удаления данных из базы.
28. МАСТЕР В СУБД – ЭТО 
a. программный модуль для вывода операций; 
b. программный модуль для выполнения, каких либо операций; 
c. режим, в котором осуществляется построение таблицы или формы; 
d. режим, в котором осуществляется вывод таблицы или формы.
29. ИЗ ПЕРЕЧИСЛЕННОГО ОБЪЕКТОМ ACCESS НЕ ЯВЛЯЕТСЯ:
a. модули; 
b. таблицы; 
c. макросы; 
d. ключи; 
e. формы; 
f. отчеты; 
g. запросы.
30. ТАБЛИЦА, В КОТОРОЙ НЕТ НИ ОДНОЙ ЗАПИСИ. СОДЕРЖИТ:
a. пустая таблица не содержит ни какой информации; 
b. пустая таблица содержит информацию о структуре базы данных; 
c. пустая таблица содержит информацию о будущих записях; 
d. таблица без записей существовать не может. 
























Вопросы, выносимые на дифференцированный зачет
1. Информация. Свойства информации. Виды информации. Действия над информацией. Единицы измерения информации.
2. ПК основные характеристики устройств. 
3. Структурная организация и принципы функционирования персональных компьютеров. 
4. Архитектура компьютера. 
5. Центральные устройства.
6. Функциональные характеристики ПК. 
7. Устройства хранения информации. Основные внешние устройства ПК. Классификация программного обеспечения.
8. Виды программного обеспечения. Системное и прикладное программное обеспечение.
9. Понятие об операционной системе. Назначение операционной системы. 
10. Операционная   система  МS DOS. 
11. Операционная   система  Windows.  
12. Файлы и их имена. Размещение  и  хранение  информации  в  файлах.  
13. Каталоги,  адрес  файла (путь  к  файлу).  Поиск  файлов,  шаблоны  файлов.
14. Способы передачи информации. 
15. Классификация и возможности текстовых процессоров.
16. Обзор современных текстовых процессоров. Основы работы в текстовом процессоре. 
17. Классификация и возможности графических процессоров. 
18. Векторные графические редакторы. 
19. Растровый редактор Paint.   
20. Основы работы в электронных таблицах MS Excel. 
21. Поиск, сортировка и фильтрация данных. Форматирование и печать электронной таблицы. 
22. Средства графики в Excel. Дополнительные возможности.
23. Основные понятия реляционных баз данных.
24. Этапы создания реляционной базы данных. Создание базы данных для  строительной организации.	





Практические задания (2 – семестр)
 Выполнить задания в текстовом редакторе Word
Задание 1.  Создать схему отражающую процесс аудита в упрощенном варианте
Процесс аудита в упрощенном варианте
 (
Факт хозяйственной деятельности
Квалификация
Хозяйственные операции
Учетные 
регистры
Отчетность экономического субъекта
Первичные документы и учетные регистры
)






Задание 2. Создать шаблон-форму анкеты персональных данных по образцу
АНКЕТА
ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ
Фамилия, имя, отчество ________________________________________________________________
Дата рождения _________________ Гражданство __________________________________
Адрес проживания ___________________________________________________________
Место обучения в данный момент (наименование учебного заведения, курс)_________________________________________________________________________
Контактный телефон_______________
Дата заполнения___________________


[image: рис 3] (
Посмотрите, какие рисунки можно делать в графическом редакторе 
Paint
)Задание 3-9 .Выполнить задания в графическом редакторе Paint






Задание 10. Выполнить задание в векторном графическом редакторе.







	Задание 11. Заполнить таблицу анализа продаж, произвести расчеты, фильтрацию по цене, ниже 9300 руб., построить гистограмму отфильтрованных значений изменения выручки по видам продукции

	
	
	
	
	
	

	АНАЛИЗ ПРОДАЖ продукции фирмы "Интертрейд" за текущий месяц 

	Наименование продукции
	Цена (руб.)
	Продажи
	Выручка от продажи (руб.)

	
	
	Безналичные платежи (шт.)
	Наличные платежи (шт.)
	Всего (шт.)
	

	Радиотелефон
	4 200  
	240
	209
	?
	?

	Телевизор
	9 500  
	103
	104
	?
	?

	Видеомагнитофон
	6 250  
	76
	45
	?
	?

	Музыкальный центр
	12 750  
	10
	17
	?
	?

	Видеокамера
	13 790  
	57
	45
	?
	?

	Видеоплеер
	4 620  
	104
	120
	?
	?

	Аудиоплеер
	450  
	72
	55
	?
	?

	Видеокассеты
	120  
	516
	247
	?
	?

	Итого:
	 
	 
	 
	 
	?

	
	
	
	
	
	

	Максимальные продажи
	?
	?
	
	?

	Минимальные продажи
	?
	?
	
	?


По результатам расчета построить круговую диаграмму суммы продаж 
Задание12.  Финансовая сводка за неделю.                                                                                                                                                                        
Создать таблицу финансовой сводки за неделю, произвести расчеты.
[image: ]
1. Отрицательные значения финансового результата выделить красным цветом.
2. Построить линейчатую диаграмму изменения финансового результата.
3. Лист назвать «Результат 1».
4. Скопировать содержимое листа «Результат 1» на новый лист Скопированному листу присвойте имя «Результат 2» 
5.  Произвести фильтрацию значений дохода, превышающих 4200 руб. в листе «Результат 2».
Задание 13.Численность работников
 По данным о численности работников научных организаций (тыс. чел.) в России за 2000—2005 гг. произвести расчеты и построить графики численности работников по категориям
Формула для расчета столбца «Прочие»:
Прочие = Всего работников - Специалисты – Вспомогательный персонал.
Добавить линию тренда и составить прогноз изменения численности специалистов на три года вперед.
Задание14. Стоимость автомобилей
Построить линейчатую диаграмму изменения стоимости автомобилей в зависимости от года выпуска. Добавить линейную и логарифмическую линии тренда. Определить, какой вид линии тренда дает более реальный прогноз. Определить примерную стоимость автомобилей 1998 и 1997 гг. выпуска
	Стоимость автомобилей разных лет выпуска

	Год выпуска
	2005
	2004
	2003
	2002
	2001
	2000

	Стоимость (Ford Mondeo, y.e.)
	21000
	18400
	16100
	14100
	12300
	9900


Задание 15. Создайте таблицу в СУБД Access
	НОМЕР
	АВТОР
	НАЗВАНИЕ
	ПОЛКА

	0001
	Беляев А.Р.
	Человек-амфибия
	5

	0002
	Кервуд Д.
	Бродяги севера
	7

	0003
	Тургенев И. С.
	Повести и рассказы
	1

	0004
	Олеша Ю.К.
	Избранное
	5

	0005
	Беляев А.Р.
	Звезда КЭЦ
	5

	0006
	Тынянов Ю.Н.
	Кюхля
	1

	0007
	Толстой Л.Н.
	Повести и рассказы
	1

	0008
	Беляев А.Р.
	Избранное
	7



Задание 16. Создайте таблицу в СУБД Access
	АВТОР
	СТРАНА
	ГОДЫ ЖИЗНИ

	Беляев А. Р.
	Россия
	1884-1942

	Кервуд Д.
	США
	1878-1927

	Тургенев И. С.
	Россия
	1818-1883

	Олеша Ю. К.
	Россия
	1899-1960

	Тынянов Ю. Н.
	Россия
	1894-1943

	Толстой Л. Н.
	Россия
	1828-1910




Задание 17. Создайте таблицу в СУБД Access
	Город (село)
	Номершк.
	Директор
	Адрес
	Телефон

	Нальчик
	1
	Иванов А. П.
	Пушкина, 5
	12-35-90

	Майский
	1
	Строев С. С.
	Лесная, 14
	4-23-11

	Прохладный
	2
	Иванов А. П.
	Мира, 34
	4-33-24

	Нальчик
	17
	Блянихов К.В.
	Профсоюзная,25
	44-55-77

	
	
	
	
	



25


Задание18. Создайте таблицу в СУБД Access, отсортировать данные столбца Фамилия по возрастанию 
Таблица БД «Спортивная гимнастика»
	№
	Фамилия
	Страна
	Перекладина
	Кольца
	Конь

	1
	Джон Робсон
	США
	9.225
	9.000
	8.875

	2
	Сергей Леонидов
	Россия
	9.500
	9.225
	9.875

	3
	Андрей Чугайнов
	Россия
	9.225
	9.775
	9.925

	4
	Франсуа Пьолин
	Франция
	8.500
	8.900
	8.225

	5
	Андреас Штольц
	Германия
	9.775
	9.225
	9.000

	6
	Олег Морозов
	Украина
	9.885
	9.500
	9.625




Задание19. Выполнить в WORD
[bookmark: _MON_1008249636][bookmark: _MON_1008145695][bookmark: _MON_1008145956][bookmark: _MON_1008145969][bookmark: _MON_1008145971][bookmark: _MON_1008145990][bookmark: _MON_1008145996]












Задание 20.
1. В первой строке указать заголовок «Личный  бюджет», в следующей ввести подзаголовок «Понедельный  доход»
2. В ячейку В2 ввести 150 (сумма расходов на неделю)
3. Составить таблицу показывающую понедельные расходы на личный бюджет.  

	Позиция
	Неделя 1
	Неделя 2
	Неделя 3
	Неделя4
	Итого:

	Питание
	25
	25
	25
	25
	

	Квартирная плата
	
	
	
	150
	

	Одежда
	
	
	30
	25
	

	Газ -электричество
	
	
	
	50
	

	Поездки
	10
	10
	10
	10
	

	Телефон
	
	
	45
	
	

	Итого 1:
	
	
	
	
	



Задание 21.
Создайте текстовый документ, включающий формулы. 


		


		
Задание 22.  Создайте простейшую базу данных. 
	Таблица БД «Спортивная гимнастика»

	№
	Фамилия
	Страна
	Перекладина
	Кольца
	Конь

	1
	Джон Робсон
	США
	9.225
	9.000
	8.875

	2
	Сергей Леонидов
	Россия
	9.500
	9.225
	9.875

	3
	Андрей Чугайнов
	Россия
	9.225
	9.775
	9.925

	4
	Франсуа Пьолин
	Франция
	8.500
	8.900
	8.225

	5
	Андреас Штольц
	Германия
	9.775
	9.225
	9.000

	6
	Олег Морозов
	Украина
	9.885
	9.500
	9.625



















Задание 23.
Создайте простейшую базу данных. 
	Владелец
	Модель
	Номер
	Дата регистрации

	Шогенов Г.М.
	Волга
	А537АК-59
	15.08.10

	Нартоков Т.Х.
	Форд
	К137ОП-59
	14.02.09

	Мамхегова Э.Ш.
	Мазда
	Б171АМ-07
	27.10.03

	Ахубеков А.Х.
	Мерседес
	А138АП-02
	20.05.11

	Радченко П.Р.
	Жигули
	К735ММ-59
	27.10.10

	Долов А.С.
	Бентли
	К156ОП-12
	15.04.07



Задание 24.
Набрать памятку в Word «Напишите предложения по одному разу в столбик, нумеруя арабскими цифрами», используя нумерованный список.
1. Н3РО4 — формула ортофосфорной кислоты;
2. СО2 — углекислый газ (оксид углерода);
3. СН3СООН — формула уксусной кислоты;
4. СаСО3 — разновидность кальция;
5. С6Н12О6 — формула глюкозы;
6. СН3СН2СН2СООН — формула масляной кислоты;
7. С2Н5ОН — формула медицинского спирта;
8. Мощность автомобильного двигателя — 120 л. с. (87 кВт), длина машины — 2,7 м;
9. Одна тонна нефти эквивалентна 230 м3 газа;
10. Показатель рН может колебаться в пределах 5,7-9,12;
11. Полный объем водохранилища Чиркейской ГЭС — 280 млн м3;  
12. Размеры здания 1270 × 1670 см, а высота 2590 см;
13. Стабильность частоты цезиевого стандарта 10-13; 
14. Температура комнатного аквариума от 20 до 24° С.










Основная литература:
1. Информационные технологии: учебное пособие, Исаев Г.Н., Издательство: Омега-Л, 2012 г. (knigafund.ru)
1. Практикум по информационным технологиям: учебное пособие, Исаев Г.Н., Издательство: Омега-Л, 2012 г. (knigafund.ru)
1.  Информатика: базовый курс: учебник, Акулов О.А., Медведев Н.В., Издательство: Омега-Л, 2012 г. (knigafund.ru)
1. Основы информационных технологий: учебное пособие, Чекмарев Ю.В., Нечаев Д.Ю., Курушин В.Д., Киреева Г.И., Мосягин А.Б., Издательство: ДМК Пресс, 2009 г. (knigafund.ru)
1. Информатика: учебное пособие, Гусева Е.Н., Ефимова И.Ю., Коробков Р.И., Коробкова К.В., Мовчан И.Н., Савельева Л.А., Издательство: ФЛИНТА, 2011 г. (knigafund.ru)
Дополнительная литература
1. Информационные технологии управления: учебное пособие, Провалов В.С., Издательство: ФЛИНТА; МПСИ, 2008 г. (knigafund.ru)
1. Компьютерная графика: учебное пособие, Щербакова К.В., Издательство: Издательство Московского государственного открытого университета, 2010 г. (knigafund.ru)
1. Информатика. Новый систематизированный толковый словарь-справочник (Введение в современные информационные и телекоммуникационные технологии в терминах и фактах), Воройский Ф.С., Издательство: ФИЗМАТЛИТ, 2011 г. (knigafund.ru)
Интернет-ресурсы
1. Единую Коллекцию цифровых образовательных ресурсов для учреждений общего и начального профессионального образования. [Электронный ресурс]. Режим доступа:  http://school-collection.edu.ru
1. Издательский дом «Первое сентября».   [Электронный ресурс]. Режим доступа:  http://1september.ru/
1. Информационно-коммуникационные технологии в образовании. [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://www.ict.edu.ru/
1. Федеральный портал "Российское образование". [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://www.edu.ru/
1. Педагогическая библиотека [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://pedlib.ru/
1. Каталог образовательных интернет-ресурсов [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://www.edu.ru
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