Тестирование по MS Excel 2007
Вариант 1
1. Что такое Microsoft Excel? 
1) текстовый редактор, предназначенный для обработки текстов самых 
различных видов 
2) программа обработки электронных таблиц 
3) система управления реляционными базами данных 
4) пакет для подготовки презентаций. 
2. Что такое относительная ссылка? 
1) используемая в формуле ссылка на ячейку с данным, которая автоматически изменяется при изменении положения ячейки с формулой 
2) ссылка всегда указывающая на одну и ту же ячейку, независимо от расположения формулы, её содержащей.  
3) ссылка указывающая на ячейку, расположенную в другом листе 
3. Изменяются или нет абсолютные адреса при копировании? 
1) изменяются 
2) не изменяются 
3) частично изменяются
4) частично не изменяются
4. В ячейку В1 была введена формула (см. рисунок):
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О чем свидетельствует результат, появившийся в ячейке?
1) MS Excel не может выполнить вычисления из-за недостатка памяти для сохранения результата
2) результат вычисления находится на другом листе этой же книги
3) ширины ячейки не хватает для отображения результата
4) в результате вычислений получено значение с неопределенным типом данных
5. Формула в Microsoft Excel начинается 
1) со знака равенства (=), за которым следует набор вычисляемых величин 
2) с имени встроенной функции 
3) со знака арифметической операции, за которым следует набор 
4) вычисляемых величин 
5) с относительной ссылки 
6. Где находится строка формулы в Microsoft Excel? 
1) непосредственно перед рабочим столом
2) непосредственно после рабочего стола
3) непосредственно слева от рабочего стола
4) непосредственно справа от рабочего стола
7. Для чего используют инструмент, выделенный на рисунке прямоугольником?
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1) отображения длинного текста в нескольких строках, чтобы он был виден целиком
2) объединение выделенных ячеек в одну и выравнивание ее содержимого по центру
3) увеличение разрядности отображаемого числа
4) поворот текста по диагонали в выделенной ячейке
8. Выберите правильную команду для переноса текста по словам:
1) Главная - Формат ячеек  - Переносить по словам
2) Формат ячеек  - Общие – Переносить по словам
3) Формат ячеек  - Выравнивание – Переносить по словам
4) Формат ячеек  - Защита– Переносить по словам

9. Какого числового формата нет в Microsoft Excel. 
10. 
1) числовой 
2) финансовый 
3) дата 
4) время 
5) процентный 
6) дробный 
7) инженерный 
8) рублевый 
9) экспоненциональный 
10) денежный 
11) все форматы 
12) общий 

1) 
11. Проведите соответствие между названиями и знаками арифметических операций в Microsoft Excel? 
	1
	Сложение
	а)
	^

	2
	Умножение
	б)
	$

	3
	Деление
	в)
	+

	4
	Возведение в степень
	г)
	*

	5
	Знак абсолютной ссылки
	д)
	/



1) 1в; 2б; 3г; 4а; 5д;
2) 1в; 2г; 3д; 4б; 5д;
3) 1в; 2а; 3д; 4г; 5б;
4) 1в; 2г; 3д; 4а; 5б.
12. Как в Microsoft Excel можно выделить всю строку или весь столбец? 
1) щелкнув мышью на их заголовках 
2) щелкнув мышью в произвольном месте строки или столбца 
3) щелкнув мышью в центре строки или столбца  
13. Выбрать все смешанные  ссылки.
1) А1 
2) $A1 
3) $A$1 
4) A$1 
14. Ячейка А3 содержит формулу =В1+С$1; А3 скопировали в А4. 
Формула в А4 примет вид 
1) =В1+С$1 
2) =В2+С$1 
3) =В2+С$2 

15. Куда подвести указатель мыши для копирования выделенной области перетаскиванием мышью? 
1) к любой ячейке в выделенной области 
2) к любой границе выделенной области 
3) к маркеру в правом нижнем углу выделенной области 
4) к центру выделенной области 
16. Для чего используют инструмент, выделенный на рисунке прямоугольником?
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1) отображения длинного текста в нескольких строках, чтобы он был виден целиком
2) объединение выделенных ячеек в одну и выравнивание ее содержимого по центру
3) увеличение разрядности отображаемого числа
4) поворот текста по диагонали в выделенной ячейке

16.Что означает ошибка #число! 
1) указано недопустимое имя для ссылки 
2) задан неправильный аргумент функции
3) использование недопустимого типа аргумента или операнда 
4) использование неправильных числовых значений в формуле или 
функции 




Тестирование по MS Excel 2007
Вариант 2

1. Какой из представленных ниже вариантов является правильным
именем файла: 
1) Книга.doc 
2) Книга. xls 
3) Книга. ехе
4) Книга. xlt 
2. Выбрать какие типы данных содержит  ячейка в Excel 2007 
1) текст 
2) число 
3) дата 
4) формула

3. Что означает ошибка #ЗНАЧ! 
1) указано недопустимое имя для ссылки 
2) введено арифметическое выражение, содержащее адрес ячейки с текстом
3) использование недопустимого типа аргумента или операнда 
4) использование неправильных числовых значений в формуле или 
функции 

4. Абсолютной ссылкой является: 
1) А1 
2) $A1 
3) $A$1 
4) A$1 
5. Ячейка А3 содержит формулу =В1+С$1; А3 скопировали в А4. 
Формула в А4 примет вид 
1) =В1+С$1 
2) =В2+С$1 
3) =В2+С$2 
6. Диаграмму нельзя создать при условии, что
1) выделены цифровые значения
2) выделены текстовые значения
3) выделены числовые и текстовые значения
4) все ответы правильные

7. Какие из перечисленных вариантов приведут к копированию 
содержимого ячейки А2 в ячейки А3, А4, А5? 
1) Выделить ячейки А2, А3, А4, А5 и нажать клавишу клавиатуры Enter 
2) Выделить ячейки А2, А3, А4, А5 и нажать комбинацию клавиш 
клавиатуры Ctrl + Enter 
3) Перетащить при нажатой левой кнопке мыши маркер в правом нижнем 
углу ячейки А2 до ячейки А5 
4) Щелкнуть левой кнопкой мыши по ячейке А2, затем щелкнуть правой 
кнопкой мыши по ячейке А5 и нажать комбинацию клавиш клавиатуры 
Shift + Enter 
8. Каким символом при вводе чисел отделяются десятичные знаки? 
1) запятой с пробелом 
2) только точкой 
3) только запятой 
4) не имеет значения 
 
9. Как изменить высоту 3-ей строки? 
1) Перетащить мышью вверх границу между строками 2 и 3 вверх в 
области заголовков строк 
2) Перетащить мышью вниз границу между строками 3 и 4 вверх в 
области заголовков строк 
3) Перетащить мышью вверх границу между 2 и 3строками в любом месте  
4) Перетащить мышью вниз границу между 3 и 4 строками в любом месте 



10. Как вставить столбец между столбцами B и C? 
1) Выделить столбец В и выполнит команду Правка/Вставить 
2) Выделить столбец С и выполнит команду Правка/Вставить 
3) Выделить столбец В и выполнит команду Вставка/Столбцы 
4) Выделить столбец С и выполнит команду Вставка/Столбцы 
11. Добавить диаграмму в Excel 2007 можно используя команду 
1) Вставка – Объект – Диаграмма 
2) Вставка – Диаграмма 
3) Вставка – Рисунок – Диаграмма 
4) Использовать кнопку «Мастер диаграмм» на панели инструментов Стандартная 
12. Что означает ошибка #ССЫЛКА 
1) указано недопустимое имя для ссылки 
2) указана несуществующая ссылка 
3) отсутствуют ячейки, адреса которых используются в формуле
4) значение недоступно функции или формуле 
13. Каким из указанным способом можно заполнить ячейки В3:В5 месяцами, начиная с марта месяца?
[image: ]




1) протянуть ячейку В2 за маркер автозаполнения
2) выделить диапазон ячеек В3:В5 и нажать Enter
3) выделить диапазон ячеек В3:В5 и нажать Ctrl + Enter
4) все указанные способы допустимы
14. Относительной ссылкой является 
1) А1 
2) $A1 
3) $A$1 
4) A$1 
15. Как в Microsoft Excel можно выделить всю строку или весь столбец? 
1) щелкнув мышью на их заголовках 
2) щелкнув мышью в произвольном месте строки или столбца 
3) щелкнув мышью в центре строки или столбца  
16. Ячейки, образующие прямоугольник называют…
1) прямоугольником ячейки
2) диапазоном ячеек
3) интервалом ячеек
4) ярлыком ячеек























ёТестирование по MS Excel 2007
Вариант 3
1. Какое имя по умолчанию имеет документ, открывающийся при запуске Microsoft Excel? 
1) Книга 1 
2) Документ1 
3) Таблица1 
4) Лист1 
2. Что представляет собой книга в Microsoft Excel? 
1) каталог, используемый для обработки и хранения данных 
2) файл, используемый для обработки и хранения данных 
3) программу, используемую для обработки и хранения данных 
4) набор программ и приложений
3. Что такое абсолютная ссылка? 
1) используемая в формуле ссылка на ячейку с данным, которая автоматически изменяется при изменении положения ячейки с формулой 
2) ссылка всегда указывающая на одну и ту же ячейку, независимо от расположения формулы, её содержащей.  
3) ссылка указывающая на ячейку, расположенную в другом листе 
4. Какое действие произойдет при щелчке по указанной кнопке?
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1) выделятся все листы книги
2) выделятся все ячейки текущего листа
3) удалятся все данные из выделенных ячеек
4) выделятся все листы книги

5. Изменяются или нет относительные адреса при копировании? 
1) изменяются 
2) не изменяются 
3) частично изменяются
4) частично не изменяются
6. Формула в Microsoft Excel начинается 
1) со знака равенства (=), за которым следует набор вычисляемых величин 
2) с имени встроенной функции 
3) со знака арифметической операции, за которым следует набор вычисляемых величин 
4) с относительной ссылки 

7. Какого типа функций нет в Microsoft Excel. 

2) математические 
3) статистические 
4) логические 
5) функции даты и времени 
6) информационные функции 
7) текстовые функции 
8) ссылочные функции 
9) финансовые 
10) инженерные 5 

8. Перечислите существующие в Microsoft Excel ориентации таблицы при печати. 
1) книжная 
2) тетрадная 
3) компьютерная 
4) альбомная 
9. Как могут быть озаглавлены столбцы в Excel? 
1) русскими буквами 
2) латинскими буквами и, далее, двухбуквенными комбинациями 
3) цифрами 
4) кириллицей 



10. Для использование данных из несмежных ячеек при построение 
диаграммы, какую клавишу необходимо удерживать? 
1) Ctrl 
2) Alt 
3) Shift+Alt 
4) Shift+Ctrl 

11. Выбрать какие типы данных не содержит  ячейка в Excel 2007: 
12. 
1) текст 
2) число 
3) формула 
4) время 
5) графический объект 
6) срез 


13. Как выделить одновременно ячейки А1 и А8? 
1) навести указатель мыши на ячейку А1, нажать на левую кнопку мыши 
и, не отпуская ее, довести указатель мыши до ячейки А8 
2) щелкнуть левой кнопкой мыши по ячейке А1, затем щелкнуть правой 
кнопкой мыши по ячейке А8 
3) щелкнуть левой кнопкой мыши по ячейке А1, затем при нажатой 
клавише клавиатуры Ctrl щелкнуть левой кнопкой мыши по ячейке А8 
4) щелкнуть левой кнопкой мыши по ячейке А1, затем при нажатой 
клавише клавиатуры Alt щелкнуть левой кнопкой мыши по ячейке А8

14. Для какой цели следует использовать область пересечения заголовков строк и столбцов листа? 
1) для выделения всех ячеек всех листов рабочей книги 
2) для выделения всех ячеек рабочего листа 
3) для выделения первой строки и первого столбца рабочего листа 
4) для отмены выделения какой-либо ячейки 


15. Как выделить быстро выделить список в листе Excel ? 
1) выделить любую ячейку листа , где находится список 
2) выделить первую ячейку листа А1, где находится список 
3) выделить любую ячейку списка 15 
4) список всегда требуется выделять целиком 
16. Документы Microsoft Excel 2007записываются в файлы, имеющие 
расширение 
1) .xls 
2) .doc 
3) .xlsх 
4) .exe 

17. Что появится в следующей ячейке, если в выделенных ячейках набрано «12.09.2006», «12.10.2006» и используется маркер автозаполнения?
1) 12.09.2006
2) 12.10.2006
3) 12.11.2006
4) 13.09.2006
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