Сабақтың тақырыбы: Мәтіндердің орнын ауыстыру және көшірмелеу. 
Сабақтың мақсаты:

Білімділік: Мәтіннің орнын ауыстыру және көшірмелеу туралы білімдерін қалыптастыру;
Тәрбиелілік: Жан-жақты болуға, өз бетімен жұмыс істеуге тәрбиелеу;
Дамытушылық:
Окушылардың есте сақтау және зейіндік қабілеттерін дамыту, пәнге деген қызығушылығын арттыру. 

Сабақтың түрі: дәстүрлі емес, Ауызша сабақ – 1  картасы

Сабақтың әдісі: сұрақ – жауап, мәтінмен жұмыс

Сабақтың көрнекілігі: слайд, электронды оқулық

Сабақтың өту барысы:

І. Ұйымдастыру кезеңі

Сергіту сәтті

ІІ. Үй тапсырмасын тексеру

Үйге берілген «MS Word мәтіндік редакторы. Мәтіндік құжат құру, сақтау және ашу» тақырыбы бойынша тақырыптық тест алу – 5 минут

1. МS Word қандай редактор?

2.  Іске қосу реті қандай?

3.  Мәтінді пішімдеу әрекеттері? 
Үй тапсырмасын қорытындылау: /тест/ 

1. Солдан оңға қарай қай перне көмегімен өшіруге болады?

а) Shift            
ә)Delеte

б)Backspace               в)Alt

2. Оңнан солға қарай қай перне көмегімен өшіруге болады?

а) Shift

 ә)Delete                   б)Backspace              в)Alt
3. Бас әріппен жазуға арналған перне.

а) Shift
                ә)Delete
               б)Backspace               в)Alt
4. /MS WORD/ Мәтіндегі сөзді ерекшелеу үшін мыналар қажет


а) Правка- Вырезать командасын беру


ә) сөзге оң батырманы түрту және Ерекшелеу командасын таңдау


б) сөзді оң батырмамен екі рет түрту

5. Құжатты сақтау үшін
а) Файл – Печать ә) Файл – Сахранить как
б) Файл - Закрыть
 
6. Пішімдеу дегеніміз не?
а) Мәтіндік құжатты рәсімдеу   ә) Құжатты баспаға беру   б) Мәтіндік құжатты өшіру
Кілті

1)   Ә

2)   Б

3)   А

4)   Б

5)   Ә

6)   А
ІІІ. Жаңа сабақ
Видио түсіндіру

Кез-келген терілген мәтіннің бөлігін қиып алуға, қоюға, көшірмелеуге болады. Ол үшін сатандарттау панеліне назар аударамыз.
Правка-Копировать командасы арқылы буферге көшіргеннен кейін Правка-Вставить командасы арқылы буферден қою керек..
1. Жаңа сабақ бойынша Видио мысал:

1. Мәтінді теріңіз.

Мен – озат оқушымын.

2. мәтінді толығымен көшірмелеңіз мына үлгі бойынша.

Мен – озат оқушымын. Мен – озат оқушымын.

Мен – озат оқушымын. Мен – озат оқушымын.

ІҮ. Бекіту: Оқулықтағы 7.7 -  практикалық тапсырманы орындау
Ү. Үйге тапсырма: 7.7 тақырыпты оқу
ҮІ. Бағалау:  парақ бойынша бағаланады.
