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Общее (максимальное) количество часов на дисциплину по учебному плану 96 час.
Всего часов на дисциплину по учебному плану 64  час.
                                               Из них:

Теоретических занятий                         12 час.

Самостоятельных работ                        32час.

Практических работ                              52 час.
Экзамен -   курс; -  полугодие;

Зачет      -  3 курс;  -   2 полугодие;

Контрольная работа -   курс; -  полугодие;

Календарно – тематический план

составлен в соответствии с рабочей программой,

утвержденной  «           » ___________ 20_______ г.

Рассмотрен и обсужден

на заседании ПЦК  «Естественнонаучное направление»
                                                                       (наименование комиссии)
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	№

заня

тий
	Наименование разделов, тем занятий
	Количество

часов

	1
	2
	3

	Раздел 1. Информационные системы и технологии (3)
	

	
	Тема 1.1. Автоматизированные информационные технологии
	3

	1
	Инструктаж по охране труда.

Введение. Техника безопасности.
	1

	2
	Виды автоматизированных информационных технологий.
	1

	3
	Приложение MS Office, назначение, возможности, области применения.
	1

	Раздел 2. Прикладные компьютерные программы (54)
	

	
	Тема 2.1. Технология обработки текстовой информации
	17

	4
	Текстовый процессор MS Word.
 Основные функции.
	1

	5
	Практическое занятие № 1.

Оформление документов в текстовом процессоре MS Word.
	1

	6
	Практическое занятие № 2

Работа с шаблонами. Оформление резюме.
	1

	7-8
	Практическое занятие № 3.

Колонтитулы, рамки, сноски MS Word.
	2

	9-10
	Практическое занятие № 4.
Сложное редактирование в MS Word.
	2

	11-12
	Практическое занятие № 5.

Использование расчетов в таблицах MS Word.
	2

	13-14
	Практическое занятие № 6.
Работа с графикой в MS Word.
	2

	15-16
	Практическое занятие № 7.
Использрвание гиперссылок в документе MS Word.
	2

	17-18
	Практическое занятие № 8.
Создание документов с помощью слияния.
	2

	19-20
	Практическое занятие № 9.
Форматирование текста MS Word.
	2

	
	Тема 2.2. Технология обработки числовых данных
	14

	21
	Оформление табличных документов и расчеты в MS Excel.
	1

	22
	Практическое занятие № 10.
Организация расчетов в MS Excel.
	1

	23-24
	Практическое занятие № 11.
Основные функции работы MS Excel.
	2

	25-26
	Практическое занятие № 12.
Проведение расчетов и построение диаграмм в MS Excel.
	2

	27-28
	Практическое занятие № 13.
Использование БД в MS Excel.
	2

	29-30
	Практическое занятие № 14.
Использование логических функций в MS Excel.
	2

	31-32
	Практическое занятие № 15.
Связи между файлами и консолидация данных в MS Excel.
	2

	33-34
	Практическое занятие № 16.
Оформление табеля в MS Excel.
	2

	
	Тема 2.3. Технология хранения, поиска и сортировки информации
	12

	35-36
	MS Access. Основы работы с СУБД. Создания баз данных.
	2

	37-38
	Практическое занятие № 17.

Создание таблиц БД в различных режимах.
	2

	39-40
	Практическое занятие № 18.
Анализ и изменение данных с помощью запросов.
	2

	41-42
	Практическое занятие № 19.
Создание форм, сортировка данных БД
	2

	43-44
	Практическое занятие № 20.
Поиск, фильтрация данных БД. Отчет.
	2

	45-46
	Практическое занятие № 21.
Установка связей в БД.
	2

	
	Тема 2.4. Настольные издательские системы
	4

	47
	Настольные издательские системы.
	1

	48
	Практическое занятие № 22.
Разработка макета газеты в MS Publisher.
	1

	49-50
	Практическое занятие № 23.
Верстка газеты в в MS Publisher.
	2

	
	Тема 2.5. Компьютерные презентации
	7

	51
	Основы создания презентации в MS PowerPoint.
	1

	52
	Практическое занятие № 24.

Разработка презентации. Поиск данных.
	1

	53-54
	Практическое занятие № 25.

Оформление презентации.
	2

	55-56
	Практическое занятие № 26.

Настройка анимации и спецэффектов.
	2

	57
	Практическое занятие № 27.

Демонстрация презентации. Отладка.
	1

	Раздел 3. Методы конвертирования (3)
	

	
	Тема 3.1. Методы конвертирования
	3

	58
	Основные форматы.
	1

	59
	Практическое занятие № 28.

Перевод информации с бумажных носителей в электронный вид.
	1

	60
	Практическое занятие № 29.

Конвертирование форматов
	1

	Раздел 4. Коммуникационные технологии (4)
	

	
	Тема 4.1. Коммуникационные технологии
	3

	61
	Локальные и глобальные сети.

	1

	62
	Практическое занятие № 30.
Топология локальной сети. 
	1

	63
	Практическое занятие № 31.
Информационный поиск в Интернете.
	1

	64
	Дифференцированный зачёт. 
	1 

	
	ВСЕГО ЗА СЕМЕСТР
	64 часа

	
	ИТОГО ЗА ГОД
	64 часа


