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1. паспорт  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Правовое обеспечение профессиональной деятельности
название дисциплины
1.1.Область применения программы

Программа учебной дисциплины «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 034702 «Документационное обеспечение управления и архивоведение»  по программе углубленной подготовки.
Программа учебной дисциплины «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» может быть использована в дополнительном профессиональном образовании.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: профессиональный цикл, общепрофессиональные дисциплины.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

уметь:

· защищать свои права в соответствии с трудовым законодательством;

· использовать правовую информацию в профессиональной деятельности.

знать:

· права и обязанности служащих;

· законодательные акты и нормативные документы, регулирующие правоотношения физических и юридических лиц;

· основные законодательные акты о правовом обеспечение профессиональной деятельности служащих.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 81 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 54 часов;

самостоятельной работы обучающегося 27 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	81

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	54

	в том числе:
	

	     практические занятия
	12

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	27

	в том числе:
	

	работа с кодексами
	10

	подготовка докладов, сообщений
	6

	разработка и оформление документации
	6

	ответы на контрольные вопросы
	5

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 
	


2.2.  Тематический план и содержание учебной дисциплины «Правовое обеспечение профессиональной деятельности»

наименование



	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.
	Правовое регулирование
	4
	

	Тема 1.1.

Понятие правового регулирования производственных отношений в сфере профессиональной деятельности
	Содержание учебного материала

Рыночная экономика как объект воздействия права. Отрасли права, регулирующие хозяйственные отношения в РФ, их источники. Гражданские правоотношения. Понятие имущественных и личных неимущественных отношений. Виды и формы собственности РФ.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы: Конституция РФ (ст. 34-37); Гражданский кодекс Российской Федерации (ст. 2-5).
	2
	1

	Раздел 2
	Субъекты предпринимательской деятельности
	18
	

	Тема 2.1.

Правовое положение субъектов предпринимательской деятельности 
	Содержание учебного материала.

Хозяйственная деятельность: виды, формы, ее связь с предпринимательской деятельностью. Особенности ее правового регулирования. Предпринимательская деятельность, ее виды. Индивидуальный предприниматель, глава фермерского хозяйства, общая и специальная правоспособность, дееспособность. Ответственность собственника.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика докладов: Товарищества на вере. Полные товарищества. Закрытые акционерные общества. Открытые акционерные общества. Производственные кооперативы. Общества с ограниченной ответственностью. Общества с дополнительной ответственностью. Государственные унитарные предприятия. Муниципальные унитарные предприятия. Ассоциации. Союзы. Учреждения. Фонды. Потребительские кооперативы. 
	6
	1

	Тема 2.2.

Понятие, признаки субъектов предпринимательской деятельности
	Содержание учебного материала

Понятие и признаки субъектов предпринимательской деятельности. Виды субъектов предпринимательского права. Учредители. Учредительные документы, государственная регистрация. Органы юридических лиц. Антимонопольное законодательство: назначение. Отличие добросовестной конкуренции от недобросовестной. Признаки монополий. Право собственности. Правомочия собственника. Право хозяйственного ведения и право оперативного управления. Формы собственности по российскому законодательству.
	2
	1

	Тема 2.3.

Организационно-правовые формы (ОПФ) юридических лиц


	Содержание учебного материала

Коммерческие и некоммерческие организации. Их отличительные признаки, формы. Виды ОПФ в зависимости от имущественных прав. Правовое  положение. Полное наименование юридического лица. Способы индивидуализации юридического лица. Высший орган и исполнительный орган управления юридического лица. Виды учредительных документов. Внесение изменений в учредительные документы. Характер прав учредителей на имущество организации: обязательственные или вещные права. Правомочия собственника. Право хозяйственного ведения и оперативного управления. Филиалы и представительства. Порядок их управления.
	2
	1

	Тема 2.4.

Создание юридических лиц. Реорганизация
	Содержание учебного материала

Правовое регулирование создания юридических лиц. Основные этапы создания юридических лиц. Учредительное собрании. Особенности создания различных субъектов предпринимательской деятельности. Государственная регистрация. Документы, необходимые для государственной регистрации. Порядок государственной регистрации. Постановка на учет в налоговый орган.

Формы реорганизации юридических лиц: преобразование, присоединение, выделение, разделение, слияние. Понятии правопреемства. Передаточный акт, разделительный баланс – документы, содержащие положения о правопреемстве.
	2
	2

	Тема 2.5.

Ликвидация. Банкротство
	Содержание учебного материала

Ликвидация юридического лица. Порядок и сроки ее проведения. Основные этапы ликвидационного процесса. Обязанности органа, проводящего ликвидацию. Порядок очередности погашения долгов.

Понятие банкротства индивидуального предпринимателя и юридического лица. Федеральный закон, регламентирующий эту процедуру. Порядок очередности погашения долгов при проведении процедуры банкротства.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы: ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»
	2
	1

	Раздел 3
	Правовое положение договорных отношений
	20
	

	Тема 3.1.

Правовое регулирование договорных отношений
	Содержание учебного материала

Понятие, формы и виды сделок. Устные сделки, письменные сделки. Последствия несоблюдения простой письменной формы заключения сделок. Нотариально удостоверенные сделки. Государственная регистрация сделки. Недействительность сделки и последствия недействительности. Особенности отношений, регулируемых нормами обязательственного права. Понятие субъектов исполнения обязательств. Долевые и солидарные обязательства. Договорные и внедоговорные обязательства. Прекращение или изменение обязательств, перемена лиц в обязательстве. Место выполнения обязательства. Способы обеспечения исполнения обязательств: неустойка, залог, поручительство, задаток, банковская гарантия. Представительство, доверенность. Виды, характеристика. Сроки доверенности. Передоверие. Прекращение доверенности и возникающие последствия. Гражданско-правовой договор: содержание, форма, виды, порядок заключения. Время и место заключения договора. Изменение договора. Расторжение договора. Основания для одностороннего отказа от исполнения или одностороннего изменения условий договора. Права и обязанности сторон. Понятие и элементы договора: аренды, купли-продажи, поставки, подряда, перевозки грузов, займа, банковского вклада, хранения, поручения. 
	2
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика докладов: Договор купли-продажи. Договор поставки. Договор розничной купли-продажи. Договор ренты. Договор аренды. Договор найма жилого помещения. Договор аренды предприятия. Договор проката. Договор энергоснабжения. Договор подряда. Договор хранения. Кредитный договор. Договор банковского вклада. Договор займа.
	6
	1

	Тема 3.2. 
Неисполнение договорных обязательств
	Содержание учебного материала

Обязательственное право. Договорные и внедоговорные обязательства. Неисполнение обязательственного правоотношения. Ответственность  за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств договора.
	2
	3

	Тема 3.3.

Защита гражданских прав
	Содержание  учебного материала

Понятие и формы защиты гражданских прав. Юрисдикционная форма защиты гражданских прав. Неюрисдикционная форма защиты гражданских прав.
	2
	1

	Тема 3.4. 

Исковая давность
	Содержание  учебного материала

Сроки в гражданском праве, виды сроков и порядок их исчисления. Понятие и значение исковой давности. Общие и специальные сроки исковой давности. Применение исковой давности. начало течения срока исковой давности. Приостановление течения срока исковой давности. Перерыв течения срока исковой давности. Восстановление срока исковой давности. Исполнение обязанности по истечении срока исковой давности. Требования, на которые исковая давность не распространяется. 
	2
	1

	Тема 3.5.

Порядок рассмотрения экономических споров арбитражными судами
	Содержание  учебного материала

Понятие экономических споров. Виды экономических споров: преддоговорные споры; споры, связанные с нарушением прав собственника; споры, связанные с причинением убытков; споры  с государственными органами; споры о деловой репутации и товарных знаках. Досудебный (претензионный порядок) рассмотрения споров, его значение. Подведомственность и подсудность экономических споров. Сроки исковой давности.
	2
	1

	
	Практическая работа:

«Составление искового заявления в арбитражный суд»
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы: Гражданский процессуальный кодекс РФ; Арбитражный процессуальный колледж РФ; ФКЗ «О судебном системе РФ»; ФЗ «Об арбитражных судах РФ»; ФЗ «О мировых судьях в РФ».
	2
	1

	Раздел 4
	Правовое регулирование занятости. Труд
	20
	

	Тема 4.1.

Трудовое право. Трудовой кодекс РФ
	Содержание  учебного материала

Понятие трудового права. Источники трудового права. Трудовой кодекс РФ. Субъекты трудовых правоотношений. Государственные органы занятости населения, их права и обязанности. Понятие и формы занятости. Порядок признания гражданина безработным. Правовой статус безработного. Пособие по безработице и иные меры социальной поддержки. 
	2
	1

	Тема 4.2.

Трудовой договор (контракт). Порядок его заключения
	Содержание  учебного материала

Понятие трудового договора, его виды. Стороны трудового договора. Содержание трудового договора. Существенные условия трудового договора. Порядок заключения трудового договора. Особенности заключения трудового договора с индивидуальным предпринимателем. Регистрация договора. Понятие коллективного договора. Документы, предоставляемые при поступлении на работу. Испытательный срок. Понятие и виды переводов по трудовому праву. Совместительство. Понятие рабочего времени, его виды. Порядок его установления. Понятия и виды времени отдыха. Компенсация за работу в выходные и праздничные дни. Отпуска: понятие, виды, порядок предоставления. Порядок установления рабочего времени и времени отдыха для лиц, совмещающих работу с обучением. Понятие заработной платы Ее правовое регулирование: государственное и локальное. Минимальная заработная плата. Системы заработной платы: сдельная и повременная. Ограничение. удержаний заработной платы.
	2
	1

	
	Практические работы:

«Составление трудового договора при устройстве на работу», «Составление резюме», «Оформление документов при приеме на работу
	8
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы: Трудовой кодекс РФ гл. 1-2; гл. 10-15; гл. 20-21.
	2
	1

	Тема 4.3.

Основания прекращения контракта
	Содержание  учебного материала

Основания прекращения трудового договора по независящим от воли сторон обстоятельств. Истечение срока трудового договора. Расторжение трудового договора по инициативе работника. Расторжение трудового договора по инициативе работодателя.
	2
	2

	Тема 4.4.

Расторжение контракта по инициативе работника.
	Содержание  учебного материала

Правовое регулирование расторжения трудового договора по инициативе работника. Особенность расторжения контракта. 
	2
	2

	Тема 4.5.

Расторжение контракта по инициативе работодателя.
	Содержание  учебного материала

Общие положения расторжения контракта по инициативе работодателя. Льготы и компенсации при расторжении трудового договора по инициативе работника. Права работника при сокращении штатной численности работников.
	2
	1

	Раздел 5
	Правонарушения и юридическая ответственность
	19
	

	Тема 5.1.

Дисциплинарная ответственность работника
	Содержание  учебного материала

Понятие и виды дисциплинарных взысканий. Порядок и сроки применения дисциплинарных взысканий. Порядок обжалования и снятия дисциплинарных взысканий.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы: Трудовой кодекс РФ гл. 29-30.
	2
	

	Тема 5.2.

Материальная ответственность работника
	Содержание  учебного материала

Понятие материальной ответственности работника. Основания и условия привлечения работника к материальной ответственности. случаи полной материальной ответственности. Определение размера причиненного ущерба и порядок его взыскания.
	2
	1

	
	Практические работы:

«Основания привлечения работника к полной материальной ответственности»
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы: Трудовой кодекс РФ гл. 37-39.
	2
	

	Тема 5.3.

Административные правонарушения
	Содержание  учебного материала

Понятие административного права. Субъекты административного права. Административные правонарушения. Кодекс об административных правонарушениях. Различие проступка от преступления. Административные правонарушения в области предпринимательской деятельности. Общие положения: объекты, нормы и ответственность за нарушение Федерального закона «О качестве и безопасности пищевых продуктов», Закона РФ «Об охране окружающей природной среды».
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы: Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях.
	3
	1

	Тема 5.4.

Административная ответственность
	Содержание  учебного материала

Понятие административной ответственности. Формы вины. Административная ответственность разных субъектов. Возраст наступления административной ответственности. Виды административных взысканий.
	2
	1

	Тема 5.5

Защита нарушенных прав и судебный порядок разрешения споров
	Содержание  учебного материала

Нематериальные блага и их защита. Возмещение морального вреда. Способы защиты трудовых прав работника; государственный надзор и контроль за соблюдением за соблюдением трудового законодательства; защита трудовых прав профсоюзами; самозащита работника своих трудовых прав. Трудовые споры: виды, причины возникновения. Принципы порядка рассмотрения трудовых споров. Подведомственность трудовых споров. Условия и порядок рассмотрения коллективного трудового спора. Рассмотрение трудовых споров в комиссии по трудовым спорам (КТС). Сроки обращений за разрешением индивидуальных споров в КТС. Рассмотрение трудовых споров в суде. Процессуальные сроки. Процессуальные права и обязанности сторон. Исполнение решений по индивидуальным трудовым спорам. Понятие экономических споров. Преддоговорные споры; споры, связанные с нарушением прав собственника; споры, связанные с причинением убытков; споры с государственными органами; споры о деловой репутации и товарных знаках. Претензионный порядок рассмотрения споров. Подведомственность и подсудность экономических споров. Рассмотрение споров в арбитражном суде. Процессуальные сроки, права и обязанности сторон.
	2
	1

	
	Всего:
	81
	


3. условия реализации программы дисциплины
«Правое обеспечение профессиональной деятельности»

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» требует наличия учебного кабинета «Обществознания, правового обеспечения профессиональной деятельности»
Оборудование учебного кабинета:

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· нормативно-правовые документы;

· комплект учебно-методических пособий.

Технические средства обучения:

· компьютеры;

· мультимедийный проектор;

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Нормативная:

1. Конституция Российской Федерации.

2. Гражданский кодекс Российской Федерации.

3. Трудовой кодекс Российской Федерации.

4. Гражданско-процессуальный кодекс Российской Федерации.

5. Арбитражно-процессуальный кодекс Российской Федерации.

6. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях.

7. ФЗ «О некоммерческих организациях».

8. ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации».

9. ФКЗ «Об арбитражных судах в Российской Федерации».

10. ФЗ «О мировых судьях в Российской Федерации».

11. ФЗ «О порядке разрешения индивидуальных трудовых споров».

12. ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».

13. ФЗ «О занятости населения в Российской Федерации».

14. ФЗ «Об основах охраны труда в Российской Федерации».

15. ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации».

16. ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».

17. ФЗ «Об участии в международном информационном обмене».

18. ФЗ «О рекламе».

19. ФЗ «Об исполнительном производстве».

20. ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора).
21. Закон РФ «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках».

22. Закон РФ «О защите прав потребителей».

Основные источники:

1. Гражданский кодек РФ. Ч. 1, 2, 3. – М.: Инфра-М, 2011
2. Конституция РФ. – М.: Инфра-М, 2011.

3. Трудовой кодекс РФ с приложением нормативных документов. Ростов-на-Дону.: Феникс, 2011.

4. Смоленский М.Б. Основы права. Ростов-на-Дону: Феникс, 2010.

5. Тыщенко А.И. Правовое обеспечение профессиональной деятельности. Ростов-на-Дону: Феникс, 2010.
Дополнительные источники: 
1. Тузова Д.О., Аракчеева В.С. – учебник. Форум: Инфра-М, 2010.
2. Румынина В.В. Основы права. М: Инфра-М, 2010.

3. Румынина В.В. Правовое обеспечение профессиональной деятельности. М.: Инфра-М, 2010.

4. «Право и жизнь» Практический журнал. Учредитель Благотворительный Фонд «Центр публичного права».

5. «Журнал Российского права». Практический журнал. Издательство: Агентство «Книга-Сервис».

6. «Административное право и процесс». Практический журнал. Издательство: Издательская группа «Юрист».
4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. Форма промежуточного контроля – дифференцированный зачет (проектное задание)
	Раздел (тема) учебной дисциплины
	Результаты 

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Основные показатели результатов подготовки
	Формы и методы контроля оценки результатов обучения

	Тема 3.5.
Тема 4.2.

Тема 5.2
	Уметь:

· защищать свои права в соответствии с трудовым законодательством;

· использовать правовую информацию в профессиональной деятельности.


	· составляет исковое заявление в арбитражный суд РФ;

· оформляет трудовой договор при устройстве на работу;

· составляет резюме;

· оформляет документы при приеме на работу.

· решение ситуации привлечения работника к полной материальной ответственности.

	Практическая работа 5 вариантов заявлений – 30 шт.
Практическая работа

Практическая работа

Практическая работа



	Тема 1.1.
Тема 2.1.-2.5

Тема 3.1.-3.5

Тема 4.1- 4.5

Тема 5.1 – 5.5


	Знать:
· права и обязанности служащих;
· законодательные акты и нормативные документы, регулирующие правоотношения физических и юридических лиц;

· основные законодательные акты о правовом обеспечение профессиональной деятельности служащих.


	· изложение прав и обязанностей служащих;
· использование законодательных актов и нормативных документов, регулирующих правоотношения физических и юридических лиц;

· использование законодательных актов о правовом обеспечении профессиональной деятельности служащих.
	тест

тест, индивидуальные задания
тест, проектное задание – тематика вопросов для проведения исследования


Дифференцированный зачет (проектное задание)
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