Урок 17.  Основные приемы форматирования текста
Цель  урока:
· Повторить и обобщить знания учащихся по набору, редактированию и форматированию текстого документа; 
· Познакомить с новыми возможностями по вставке символов в текст, оформлению текста.
Учащиеся  должны  знать:  приемы  вставки в текст символов, которых нет на клавиатуре; приемы оформления текста  шрифтами с использованием возможностей изменения регистра. Учащиеся  должны   уметь:  набирать текст с включенными символами, которых нет на клавиатуре; оформлять текст с применением всех возможностей процессора.

Ход  урока
I Организационный момент
II Постановка целей и задач урока
III Проверка домашнего задания
IV Предварительная подготовка 
Подготовить распечатки экранов процессора MS Word с пустыми выносками для проверки знаний учащихся. 
Содержательное наполнение данного урока достаточно объемно, большая часть его – это повторение, но есть моменты, которые являются для учащихся новым материалом. Задача учителя – построить урок так, чтобы повторить и обобщить ранее изученный материал и органично ввести новый. 
V Проверка знаний 
Учитель раздает учащимся листы, на которых изображен экран MS Word. На  распечатке экрана выноски должны быть пустыми для того, чтобы учащиеся заполнили их содержимым. Время на выполнение задания: 5-7 минут.
VI Актуализация знаний 
Учитель  предлагает объяснить назначение клавиш на клавиатуре. Можно организовать соревнование такого типа: первый ученик называет одну клавишу, второй ученик объясняет ее назначение. Затем ученики меняются ролями. Следующая пара учеников помогает вспомнить назначение еще двух клавиш. Таким образом вспоминают  назначение всех клавиш. 
Ученикам необходимо выполнить практическое задание: написать свое любимое четверостишие так, чтобы все строки отличались друг от друга видом шрифта, его размером и начертанием (полужирный, курсив, подчеривание и т.д.). 
Во время выполнения задания учитель делает вывод о том, как учащиеся владеют навыками по редактированию и форматированию текста, объявляет тему урока. 
VII Изучение нового материала 
На следующем этапа ученики просматривают текст параграфа и определяют, что нового они
узнали. Все возможности изменения шрифта и форматирования абзацев ученики реализуют на своих компьютерах. 
VIII Закрепление изученного материала
Ученики выполняют задания согласно выбранному уровню. 
Ответ к заданию Уровня С: 38*203-75 =7639
IX Подведение итогов 
Учитель подводит итог: 
· Ребята! Сегодня мы повторили многое из ранее изученного вами, а именно – как нужно грамотно набрать текст, как его редактировать и форматировать. Познакомились с новыми приемами работы в текстовом процессоре (Учитель предлагает ученикам снова назвать, что они узнали на уроке.).
Ученики объявляет оценки учащихся. 
X Домашнее задание
Закончить работу, начатую в классе; изучить содержание §17 учебника, ответить на контрольные вопросы.
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