                         Мамандығы: «Электронды есептеу техникасы және бағдарламалармен қамтамасыздандыру»

Сабақтың тақырыбы:   Мәтінге суреттер мен формулалар енгізу
Сабақтың мақсаттары

Білімділігі: Оқушыларға Word-тың графикалық мүмкіндіктерін көрсету. Оларды мәтіндік құжатқа графикалық бейне кірістіруді үйрету, басқа программалардан, сканерден, файлдардан сурет алып мәтінге кірістіру жолдарын түсіндіру және мәтінге формулалар енгізуді үйрету.

 Дамытушылық: Оқушылардың ойлау  қабілетін, танымдық белсенділігін арттыру, компьютерлік жұмыс  істеу шеберлігін  одан әрі шыңдау және  оны  өмірде қолдана  білуге  ықпал  жасау, пәнге деген қызығушылығын арттыру.

Тәрбиелік: Жауапкершілікке, өз бетімен жұмыс істеуге, жұмыс нәтижесіне жетуге, ұйымшылдыққа, жан-жақты болуға, компьютерлік сауаттылыққа, ізденімпаздылыққа тәрбиелеу.
Сабақ көрнекілігі: компьютер, үлгілер,интерактивті тақта

Оқыту түрі: Жеке, топтық.

Пәнаралық байланыс: Информатика

Сабақтың өту барысы:

I. Ұйымдастыру бөлімі:

· сәлемдесу

· оқушылардың сабаққа қатысын тексеру

· сабаққа дайындығын тексеру

II. Кіріспе нұсқау:
2.1. Қауіпсіздік ережесін еске түсіру

а. Жұмысқа кірісер алдында

- жермен өткізілуді тексеру, жұмыс кимін ретке келтіру.

- компьютерді іске қосу, ақауларын тексеру.

- су киіммен немесе су қолмен компьютерге жақындамау

б. Жұмыс жасау кезінде

- өндіріс шебері берген тапсырманы орындау 

- компьтердегі басқа программаларды қопармау

- компьютер айналасынан артық заттарды жинап тастау 

- тапсырманы орындағанын өндіріс шеберіне айту және көрсету

- басқа тапсырма алу 

в.Жұмысты аяқтау кезінде 

- тапсырманы көрсету

- компьютердің барлық программаларды жабу 

- ережеге сай компьтердің жұмысын аяқтау 

- өндіріс шеберіне көрсету
Сабақтың тақырыбы мен мақсатын таныстыру
Word-тың графикалық мүмкіндіктері:

1. Дайын суреттер кітапханасынан алынған суреттерді кірістіру

2. Фигуралық мәтін және формулалар  кірістіру.

Көптеген құжаттарда  әртүрлі  иллюстрация түріндегі  объектілер бар.

Word  редакторында  мәтіндік құжат  ішіне  алдын ала  басқа программаларда  дайындалған фирмалық таңбалар, диаграммалар,графиктер,суреттер және дыбыстық  объектілерді еңгізуге болады.

Құжат ішінде  отырып  , оны белгілеп алып  кез келген өңдеу командаларын  орындауға болады . Бұл обьект  құрылған программаны іске қосу үшін  обьектіні  белгілеген соң тышқанды екі рет  шертеміз.

    Кірістіру →  Сурет → Менің суреттім   ( Вставка   →    Рисунок  →    Мои рисунок )  командасын орындай отырып,мәтінге:
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а)Картинкаларды 
ә) Форммулаларды

б) Басқа файлдағы  обьектілерді

в) Автофигураны 

г) WordArt  обьектісін.

д) Сканерден 
Мәтінге формула енгізу.
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Вставка               Формула (Кірістіру             Формула)         
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Вставка                Формула            Работа с формулами
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Файлдан  объект енгізу
Объектілерді  алдын ала құрып ,файлға сақтап қойып,кейін оны ішіне байланысқан объект ретінде енгізуімізге болады.

Кірістіру→ Сурет → файлдан  крмандасын орындаймыз.

Сурет енгізу   сұхбат терезесінде  енгізілген  объекті орналасқан  файл атын көрсетеміз

Сканерден объект енгізу

 Егер , қағаздағы  құжаттың  , суреттің көшірмесін  компьютер  экранына  шығару мүмкіндігін беретін  сканер құрылғысы болса , оны компьютерге қосамыз.

1. Сканерден көшірме  қойылатын  орынға  курсорды  орналастырамыз.

2. Кірістіру→ Сурет → сканерден командасын орындаймыз
WordArt  объектілерін енгізу
  Фигуралық мәтінді  жазу үшін  арнайы WordArt   программасын  қолданылады.

 Сурет салу  саймандар тақтасындағы WordArt   объектісн қосу  

  батырмасы немесе   Кірістіру → Сурет → WordArt      командасын    пайдаланамыз

  Мәтінді әртүрлі  тәсілмен  бейнелеп жазу ,оған көлеңке салу , қисайту , айналдыру ,созу ,    үлкейту , қысқарту мүмкіндік  береді 

«WordArt  объектісінің жиынтық»  терезесі
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1. Тышқан  курсорын мәтін  қойылатын  орынға  орналастыру 

2. Кірістіру → Сурет → WordArt       орындаймыз

3. Ашылған терезеде  мәтінді жазу стилінің өзімізге ұнаған  біреуін  таңдап аламыз  да, ОК  батырмасын басамыз.

4. Объектіде  тышқанды екі рет шертсек , Мәтін өзгерту  терезесі ашылады. 
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Автофигуралар объектісін енгізу

Бұл менюдің құрамында   сызықтан басқа негізгі  фигуралар , фигуралық бағыттаушы , блок-схемалар, жұлдызшалар,ленталар, түсіндірмелер  деген әрқайсысы  бірнеше  саймандардан тұратын  командалық жолдар.

1. Кірістіру → Сурет →Автофигуралар
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Практикалық тапсырмалар: 
Тапсырма №1
1. Жаңа құжат ашыңыз , WordArt     жиынтығынан   біреуін таңдап  ,  «информатика»   сөзін  жазып  шығыңыз.

2. Информатика сөзін  әр түрлі бағытта  бұрып  отырып , өзіңізге ұнаған  күйде  қалдырыңыз.
Тапсырма №2

№1Рефераттын сыртқы бетін теріп оған  суреттер, автофигуралар және WordArt командаларын кірістіру арқылы безендіріңіз.
№2 жұмыс Формулалар үлгісін оқушыларға үлестіру.
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III. Қорытынды нұсқау

Сабақты қорытындылау  үшін төмендегі сұрақтарды қою:

IV. Сурет салу тақтасы батырмаларын атаңдар.

V. Сурет кірістіру  үшін қандай  әрекеттерді орындаймыз?
VI. Формула кірістіру әрекеттері?
VII. Фигуралық мәтінді  жазу үшін келесі әрекетті орындаймыз? 
VIII. Автофигуралар объектісі дегенді қалай түсіңесіз?
V. Бағалау.  Оқушыларды сабаққа қатысулары мен тапсырманы орындауларына байланысты бағалау.

VI.Үй тапсырмасын беру.  Фигураларды және суреттерді қолданып шақыру билеттін жасап келу.

