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1. Пояснительная записка.
Настоящая рабочая учебная программа разработана на основе типовой учебной программы по предмету «Информатика», утвержденной приказом Министерства образования и науки Республики Казахстан №3 от 24.08.2015г.
Рабочая учебная программа предназначена для реализации государственных требований к уровню подготовки и обязательному содержанию по дисциплине «Информатика»
Общий объем учебного времени: 
Для специальности :  1304000  «Вычислительная техника и программное обеспечение »    (по видам)»
- 76 часов, из них:
· Теоретических занятий-           - часов;
· Лабораторно-практических- 76 часов;
· Контрольная работа-               -
· Экзамен-                                   -
Цель обучения Информатики определяется его местом и ролью в развитии общества. Основной целью обучения является обеспечение всех обучающихся гарантируемым уровнем информационной подготовки необходимой для последующего развития профессиональных компетентностей.

        Рабочая учебная программа предусматривает изучение основных понятий  информатики, основ практического применения  персонального компьютера, дополнительных возможностей операционных систем Windows, стандартных приложений Windows, дисковых утилит  Windows, компьютерных технологий обработки информации средствами пакетов Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point, Linux, СУБД Microsoft Access, AutoCAD, Visio, Компас.








2. Планируемые результаты обучения дисциплины

    Студенты  должны знать:
1. Информация и информационные технологии
2. Устройство персонального компьютера
3. Операционная система Windows
4. Операционная система Linux
5. Текстовый редактор  Microsoft Word , Электронная таблица Microsoft Excel
6. СУБД  Microsoft Access
7. Презентация Power Point
8. Компьютерная графика, Компьютерные сети, Интернет
Студенты  должны уметь:
1. Работа с различными носителями информации; работа с командами управления файлами, папками и дисками. Работа с окнами.
2. Загрузка программы, создание текстового документа. Установка параметров страницы, создание, редактирование, запись на диск, текстовых документов.
3. Создание и редактирование таблицы. Основные операции при формировании таблиц. Использование формул и встроенных  функций  табличного редактора.
4. Создание и коректировка базы данных. Поиск информации в базе данных, создание отчетов, форм и запросов.
5. Загрузка программы Microsoft Power Point, работа с меню. Создание слайдов, подготовка к презентации.
6. Создание чертежа простой электрической схемы, используя схемы координат. Создание чертежа электрической схемы, используя свойства и ориентацию объекта
7. Работа с локальной сетью. Совместное использование устройств и информации пользователями локальной сети.




3.Тематический план
	№
	Наименование разделов по курсу
	Количество часов

	
	
	Всего
	теоретические
	практические

	
	Раздел І.  Информационные процессы
1.1. Информационная картинка мира. Техники безопасности. Информационные системы и ресурсы.
	2
	
	2

	
	Раздел II. Алгоритмизация и программирования 
2.1.Основные понятия алгоритмизации, свойства алгоритмов
2.2.Методы разработки и способы представления алгоритмов.
2.3.История развития языков программирования.
.4.
Виды программирования: структурное, модульное, функциональное, процедурное, логическое. Принципы различных методов программирования.
	8
	
	8

	
	Раздел III. .  Устройство персонального компьютера (PC)
[bookmark: _GoBack]Базовая аппаратная конфигурация ПК. Внутреннее устройства системного блока.
3.2. Вставка и редактирование таблиц
3.3. Вставка и редактирование объектов
	4
	
	4

	
	Раздел ІV Операционные системы  Windows7, Linux 4.1. Повторение основных принципов работы в электронных таблицах.
4.2. Понятие функции, виды функции, анализ данных
4.3. Сбор данных, сортировка, вставка рисунков, диаграмм
4.4. Установка защиты на ячейки, листы, установка параметров страницы
	6
	
	6

	
	Раздел V. Архивация данных, защита компьютеров от вирусов.
5.1. Основные определения баз данных
5.2. Создание баз данных, основные принципы работы в них
	4
	
	4

	
	Раздел VI. . Текстовый процессор  Microsoft Word 2013
6.1. Повторение принципов работы в компьютерных сетях
	8
	
	8

	
	Раздел VII. . Электронная таблица Microsoft Excel 2013
7.1. Структура графического редактора, создание и моделирование  рисунка
7.2. Свойства объектов, направление в пространстве
7.3. Построение электрической схемы
	10
	
	10

	
	Контрольная работа
	6
	2
	6

	
	Раздел VІІІ. СУБД  Microsoft Access 2013
8.1. Состав окна графического редактора, создание чертежа
8.2. Создание собственных шаблонов
	6
	2
	6

	
	Раздел ІХ. Презентация Power Point 2013

	8
	
	8

	
	Х Раздел. Компьютерная графика
	14
	
	14

	
	ХI Раздел. Компьютерные сети, Интернет
	76
	2
	76

	
	ВСЕГО
	60
	
	54












3. Содержание дисциплины

	№
	Наименование тем
	Кол-во
часов
	Дата 

	1
	Информационная картинка мира Техники безопасности. Информационные системы и ресурсы
	2
	

	2
	Основные понятия алгоритмизации, свойства алгоритмов
	2
	

	3
	Методы разработки и способы представления алгоритмов
	2
	

	4
	История развития языков программирования
	2
	

	5
	Виды программирования: структурное, модульное, функциональное, процедурное, логическое. Принципы различных методов программирования.
	2
	

	6
	Базовая аппаратная конфигурация ПК. Внутреннее устройства системного блока.
	2
	

	7
	Периферийные устройства ПК. Настройка и установка периферийных устройств
	2
	

	8
	Основные объекты и приемы управления  Windows 7. Файлы и папки   Windows 7. Операции с файловой структурой.
	2
	

	9
	Стандартные приложения  Windows 7
	2
	

	10
	Основные понятия ОС  Linux
Файловая система  ОС  Linux.
	2
	

	11
	Понятие об архивах, архиваторы WinRAR, WinZIP. Расширенные возможности создания архива.
	2
	

	12
	Компьютерные вирусы, меры по защите от вирусов, антивирусные программы.
	2
	

	13
	Общие сведения о текстовом процессоре MS Word 2013
	2
	

	14
	Создание и форматирование документов в MS Word 2013
	2
	

	15
	Вставка таблицы, редактирование табличных данных
	2
	

	16
	Графические возможности текстового процессора  MS Word 2013
	2
	

	17
	Общие сведение о Ms Excel 2013
	2
	

	18
	Структура таблиц. Ввод данных. Фильтры и авто формат.
	2
	

	19
	Применение электронных таблиц для расчетов. Формулы в электронной таблице.  Встроенные функций
	2
	

	20
	Построение графиков и диаграмм.
	2
	

	21
	Таблица  Ms Excel  и основные понятие базы данных
	2
	

	22
	Основные понятия баз данных. 
	2
	

	23
	Создание базы данных в СУБД Microsoft  Access 2013

	2
	

	24
	
Размещение и управление данными СУБД   Microsoft  Access 2013
	2
	

	25
	Отображение данных в СУБД Access 2013
	2
	

	26
	Основные понятия Power Point 2013
	2
	

	27
	Представление презентации с помощью Power Point 2013
	2
	

	28
	
Анимация, добавление звуковых эффектов, видео.
	2
	

	29
	
Виды компьютерной графики
Назначение и основные возможности графического редактора
	2
	

	30
	Основные свойства программы AutoCAD
	2
	

	31
	AutoCAD: создание чертежа простой электрической схемы, используя систему координат.
	2
	

	32
	AutoCAD: создание чертежа простой электрической схемы, используя свойства и ориентацию объекта.
	2
	

	33
	Понятие компьютерной сети, ее назначение. Классификация компьютерных сетей Интернет. 
	2
	

	34
	HTML-редактор. Инструменты создания информационных объектов для интернета
	2
	

	35
	Web-страницы и сайты, основные возможности и внешний вид визуального редактора.
	2
	

	36
	Создание простой начальной страницы сайта.
	2
	

	37
	Создание страницы с табличным размещением информации
	2
	

	38
	Гиперссылки и навигация сайта, внедрение на  Web-страницы Gif-анимации, баннеров.
	2
	

	39
	Публикация сайта
	2
	









4. Содержание учебной программы дисциплины
Раздел I. Информационные процессы
Тема 1.1. Информационная карта мира. Техника безопасности 
Информационные системы и ресурсы 
-структура и назначение основных элементов информационных систем, функций обратной связи; части информационных принципов строения и функционирования систем различной среды;
-способы измерения информации, единицами количества информации (бит, байт, килобайт и т.д.) 
-разработка информационной техники и создание новейшей технологии переработки информации полученных результатов исследования информационных процессов;
-решение научных и инженерных проблем, создания, внедрения и обеспечения эффективного использования компьютерной техники и технологии во всех сферах общественной жизни;
- многообразие форм информации: рисунки, текст,звук и др. . 
Раздел II.Алгоритмизация и программирования
Тема 2.1. Основные понятия алгоритмизации, свойства алгоритмов. Типы алгоритмических процессов. По структуре выполнения алгоритмы и программы делятся на иные, ветвящиеся и циклические. Алгоритмы обладают целым рядом свойств: понятностью, дискретностью, точностью, результативностью, массовостью.
Тема 2.2.  Методы разработки и способы представления алгоритмов. Технологии визуального программирования. Путеводитель программы. Условные и безусловные операторы и т.д
Темя 2.3 История развития языков программирования
Темя 2.4 Виды программирования: структурное, модульное, функциональное, ни дурное, логическое. Принципы различных методов программирования. 
Раздел III. Устройство персонального компьютера(РС)
 	Тема 3.1 Базовая аппаратная конфигурация. Внутреннее устройство системного блока. 
Тема 3.2. Периферийные устройства PC. Настройка и установка периферийных устройств.
виды принтеров. Устройства ввода и выводы информации. Колонки, сканеры, веб-
камеры и микрофон.
Раздел IV. Операционные системы Windows 7, Linux.
Тема 4.1 Основные объекты и приемы управления Windows 7.
стол и его структура. Файлы и папки Windows 7. Операции с файловой структурой.
роводник.
Тема 4.2 Стандартные приложения Windows 7. Запуск приложений.
Тема 4.3 Основные понятия ОС Linux. Компоненты системы. Преимущество системы. Утилиты.
Тема 4.4 Файловая система ОС Linux. Командный режим.
Раздел V. Архивация данных защита компьютеров от вирусов
Тема 5.1 Понятие об архивах, архиваторы WinRAR, WinZIP. Резервное копирование и мн информации. Расширенные возможности создания архива.
Тема 5.2 Компьютерные вирусы, меры по защита от вирусов, антивирусные программы.

Раздел VI. Текстовой процессор Microsoft Word 2013
Тема 6.1 Общие сведения о текстовом процессоре Microsoft Word 2013. Возможности текстового редактора. Основные элементы окна Word 2013. Правила ввода текста. Правила выделения текстовых фрагментов.
Тема 6.2 Создание и форматирование документов в Microsoft Word 2013. Колонтитулы и заливки, стили и абзац, списки.
Тема 6.3 Вставка таблицы, редактирование табличных данных. 
Тема 6.4 Графические возможности текстового процессора
Microsoft Word 2013. Графические элементы и панели инструментов, вставка автофигур и
объектов WordArt. Создание и оформление таблиц. Ввод математических формул. Диаграммы.
Раздел VII. Электронная таблица Microsoft Excel 2013
Тема 7.1 Общие сведения о Microsoft Excel 2013. Область применения Microsoft Excel.
Рабочая книга, лист, блок, столбец, строка. Изменение ширины столбцов и высоты строк. 
Тема 7.2 Структура таблиц. Ввод данных. Фильтры и автоформат. Сортировка данных. Автозаполнение ячеек.
Тема 7.3 Применение электронных таблиц для расчетов. Арифметические действия,  вычитания, умножения и деления. Автосумма.
Тема 7.4 Формулы в электронной таблице. Встроенные функции.
Тема 7.5 Построение графиков и диаграмм. Виды диаграмм. Построение и |редактирование диаграмм.
Тема 7.6 Таблица Microsoft Excel как основное понятие базы данных. Сортировка и фильтрация данных.
Раздел VIII. СУБД Microsoft Access 2013
Тема 8.1. Основные понятия баз данных. Виды моделей данных. Структура базы данных. Хранения данных и защита.
\
 Тема 8.2. Создание базы данных в СУБД Microsoft Access. Запуск программы. Проектирование и структура баз данных. Модели данных в СУБД. Поля базы данных. Свойства полей базы данных.
Темя 8.З. Размещение и управление данными СУБД Microsoft Access 2013. Создание
меж табличных связей. Создание запросов. Отображение данных в СУБД Access -2013.
Безоапсность хранения данных в базе данных. 
 Раздел IX. Презентация Power Point 2013
	Тема 9.1 Основные понятия Power Point 2013. Понятие о презентации. Преимущество
< создание презентации. Основное назначение MS Power Point
Тема 9.2 Структура окна MS Power Point. Миниатюра слайдов. Использование конструктора и шаблонов. Дизайн и оформление слайда.	'
Тема 9.3 Анимация, добавление звуковых эффектов, видео. Демонстрация презентаций. Раздел X. Компьютерная графика
Тема 10.1 Виды компьютерной графики. Точечные (растровые) и векторные и фрактальные представление графической информации.
Тема 10.2 Назначение и основные возможности графического редактора. Моделирование. Основы 3D графики и анимации. Общее представление о 3D. Трехмерное пространство. 3D объекты. Программные ресурсы.
Графический редактор Corel Draw его возможности. Работа с инструментами, геометрические фигуры, заливка, масштабирование. Ввод текста, работа с фрагментами. Графический редактор Photoshop его возможности. Работа со слоями и применение спец эффектов.
Графический редактор AutoCad его возможности. Автоматизированное проектирование чертежей.
Графический редактор Compas 3D. Создание изображений. Графические примитивы. (Графический редактор по выбору согласно профилю колледжа)
Тема 10.3 Создание иллюстраций, редактор обработки векторной графики. Тема 10.4 Построение графических объектов с применением инструментов и фильтров. Графические форматы растровые (BMP, JPEG, GIF), векторные (AI, CDR) Раздел XI. Компьютерные сети, Интернет
Тема 11.1 Понятие компьютерной сети, ее назначение. Классификация компьютерных сетей. Глобальная сеть Интернет. Критерии выбора провайдера. Типы соединения. Возможности общения ICQ и SKYPE. протоколы передачи данных в сети — TCP/IP.
Тема 11.2 HTML-редактор. Инструменты создания информационных объектов для интернета. Введение в программирование Web-страниц.
Тема 11.3 Web-страницы и сайты, основные возможности и внешний вид визуального редактора.
Тема 11.4 Создание простой начальной страницы сайта. Дизайн Web-страниц и сайтов.
 Тема 11.5 Создание страницы с табличным размещением информации
 Тема 11.6 Гиперссылки и навигация сайта, внедрение на WEB-страницы Gif- анимации, баннеров.
Тема 11.7 Публикация сайта






























5. Учебники и учебные пособия используемые в учебном процессе.

	Наименование предмета
	Учебники и учебные пособия используемые в учебном процессе
	Группа 
	количество студентов
	Кол-во книг в библиотеке 

	Информатика
	Н.Т.Ермеков,  В.А.Криворучко,С. Ж.Ногайбаланова. Информатика: Учебник для 10 классов общеобразовательной школы общественно-гуманитарного направления – Алматы, Жазушы, 2010
	О-12
	24
	60

	Информатика
	Н.Т.Ермеков, Ю В.А.Криворучко, С. Ж.Ногайбаланова. Информатика: Учебник для 10 классов общеобразовательной школы естественно – математического направления- Алматы, Жазушы, 2010
	
	24
	60

	Информатика
	Е.К.Балафанов, Б.Бурибаев, А.Б. Даулеткулов. Новые информационные технологии: 30 уроков по информатике – Алматы, «Кiтап», 2001
	
	24
	65

	Информатика
	Н.Т.Ермеков,  В.А.Криворучко,С. Ж.Ногайбаланова. Информатика: Учебник для 11 классов общеобразовательной школы общественно-гуманитарного направления – Алматы, Жазушы, 2010
	
	24
	70

	Информатика
	Н.Т.Ермеков, Ю В.А.Криворучко, С. Ж.Ногайбаланова. Информатика: Учебник для 11 классов общеобразовательной школы естественно – математического направления- Алматы, Жазушы, 2010
	
	24
	80







6. Методические пособия


Использованная  литература

1. Н.Т.Ермеков, Ю В.А.Криворучко, С.Ж.Ногайбаланова. Информатика: Учебник для 10 классов общеобразовательной школы общественно-гуманитарного направления – Алматы, Жазушы, 2010
2. Н.Т.Ермеков, Ю В.А.Криворучко, С.Ж.Ногайбаланова. Информатика: Учебник для 11 классов общеобразовательной школы естественно-математического направления – Алматы, Жазушы, 2010
3. Е.К.Балафанов, Б.Бурибаев, А.Б.Даулеткулов. Новые информационные технологии: 30 уроков по информатике – Алматы, «Кітап», 2001
4. Н.Полещук, В.Савельева «Самоучитель Auto Cad 2009», Санкт-Петербург, «БХВ-Петербург», 2009


Методические пособия

1. Е.К.Балафанов, Б.Бурибаев, Г.Мадьярова. Программа Power Point: лабораторный практикум, Алматы, 2000
2. В.З.Абуллина, Е.Қ.Балафанов, Б.Бурибаев. MS Access: Лабораторный практикум, Алматы, ЖТИ, 2004
3. К.Б.Есекеев, Г.К.Нургалиева. Учебно-методическое пособие по обучению населения компьютерной грамотности – Алматы, 2007 
4. Под редакцией В.А.Извозчикова. Информатика в понятиях и терминах – Москва, «Просвещение», 1991







