УТВЕРЖДАЮ:

Директор ОШ №1 г. Ждановка

______________Т.П. Корниенко

ПЛАН 

работы по аттестации педагогических работников

общеобразовательной школы І-ІІІ ступеней №1

администрации города Ждановка

 Донецкой Народной Республики  

на 2015-2016 учебный год

	№
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответ-ственные
	Документ

	1
	Ознакомление педагогического коллектива с Временным положением о проведении аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, утверждённого приказом Министерства образования и науки ДНР от 20 июля 2015г. № 330.
	До 20.09.2015
	Директор 
	Протокол педсовета

	2
	Издание приказа по школе о создании аттестационной комиссии.

	До 20.09.2015
	Директор 
	Приказ 

	3
	Распределение обязанностей членов аттестационной комиссии. Составление плана работы аттестационной комиссии.
	До 20.09.2015
	Комиссия 
	Протокол №1

	4
	Корректировка графика аттестации учителей на 5 лет.
	До 10.10.2015
	Комиссия 
	График 

	5
	Принятие заявлений от учителей о прохождении очередной аттестации, об отказе от аттестации.
	До 10.10.2015
(п.п.1.8, 3.15, 3.16
	Комиссия 
	Заявления 

	6
	Рассмотрение заявлений о прохождении аттестации, утверждение графика проведения аттестации, доведение его до сведения учителей, которые аттестуются. Закрепление учителей, которые аттестуются, за членами аттестационной комиссии. Утверждение планов индивидуальной работы педагогов, которые аттестуются.
	До 18.10.2015
(п.3.2.)
	Комиссия 
	Протокол №2

	7
	Издание приказа об аттестации педагогических работников в 2015-2016 учебном году.
	До 20.10.2015
	Директор 
	Приказ 

	8
	Ознакомление учителей, которые аттестуются, с планом и графиком проведения аттестации.
	До 20.10.2015
	Комиссия 
	План, график

	9
	Представление ходатайств в аттестационную комиссию ІІ уровня о принятии решения по соответствию ранее присвоенной высшей категории и ранее присвоенного педагогического звания.
	До 20.10.2015
	Директор 
	Ходатайство 

	10
	Обновление материалов в школьном уголке аттестации.
	До 20.10.2015
	Секретарь 
	Копии документов

	11
	Составление графика открытых уроков учителей, которые аттестуются.
	До 10.11.2015
	Председатель 
	График 

	12
	Изучение рейтинга учителей, которые аттестуются, по уровню квалификации и общей культуры.
	Январь 2016
	Зам. директора по УВР, Психолог 
	Аналитические материалы

	13
	Посещение открытых уроков и их педагогический анализ.
	Ноябрь – март 2016
	Комиссия 
	Аналитические материалы

	14
	Проведение декады профессионального мастерства учителей, которые аттестуются «Портрет учителя».
	Февраль – март 2016
	Комиссия 
	Аналитические материалы 

	15
	Составление характеристик и оформление аттестационных листов педагогических работников.
	До 01.03.2016
	Комиссия 
	Характеристики 

	16
	Ознакомление учителей, которые аттестуются, с аттестационными листами под подпись.
	За 10 дней до заседания
	Секретарь 
	Лист ознакомления 

	17
	Заседание аттестационной комиссии: рассмотрение ходатайств, итоги аттестации.
	До 20.03.2016
	Председатель 
	Протокол №3

	18
	Предоставление в аттестационную комиссию ІІ уровня аттестационных листов учителей, которые претендуют на установление или подтверждение высшей категории и педагогических званий.
	До 20.03.2016
	Председатель 
	Аттестационные листы, ходатайства

	19
	Издание приказа «О результатах аттестации педагогических работников в 2015-2016 учебном году».
	До 10.04.2016
	Директор 
	Приказ 

	20
	Реализация решений аттестационной комиссии по аттестации педагогов.
	До 13.04.2016
	Директор 
	Приказ

	21
	Анализ итогов, подготовка отчётной документации.
	До 30.04.2016
	Секретарь комиссии
	Аналитические материалы


