Информационные технологии в профессиональной деятельности(84).Хозяйка (ин) усадьбы.
Рабочие программы
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Утверждён
Раздел 1Основы информационных технологий.
10 часов
Тема 1.1   Информация и информационные технологии.Длительность изучения темы: 4 часа
Виды,методы информации.
Требования к студентам:
Иметь при себе ручку и тетрадь.
Виды данных и информации,формы представления,методы оценки,способы передачи информации.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Представление информации в компьютере.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга. Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Методы хранения и обработки информации.Средства обработки информации.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Понятия информационных технологий,Эволюция информационных и коммуникативных технологий.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Тема 1.2   Автоматизированные рабочие места для решения профессиональных задач.Длительность изучения темы: 6 часов
Технические средства.
Требования к студентам:
Иметь при себе конспект.
Технические средства.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Программное обеспечение
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Работа с файлами.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Работа с накопителями информации.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
П/р.Установка на ПК пакета программное обеспечение по профилю специальности.Работа с файлами:создание,копирование,архивирование,разархивирование,защита,удаление и восстановление.
Тип занятия: Лекция Длительность: 2 часа Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Раздел 2Технологии получения,обработки и преобразования информации.
31 час
Тема 2.1   Технологии сбора информации.Длительность изучения темы: 8 часов
Ввод информации.
Требования к студентам:
Иметь при себе конспект.
Поиск информации
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера,цифровой камеры.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Ввод информации с внешних компьютерных носителей.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
П/р.Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера.Получение информации по локальной сети.Распознавание текста.Освоение соответствующего программного обеспечения.
Тип занятия: Лекция Длительность: 5 часов Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Тема 2.2   Профессиональное использование офисного пакета MS Office.Длительность изучения темы: 12 часов
Профессиональгая работа с программами.
Требования к студентам:
Иметь при себе конспект
Профессиональная работа с программой MS Office(MS Word,MS Excel,MS Access,MS Power)
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Особенности приложений MS Office.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
П/р.Профессиональная работа с программой MS Word,MS Access,MS Excel,MS Power Point.
Тип занятия: Лекция Длительность: 10 часов Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Тема 2.3   Изучение и работа с пакетом.Длительность изучения темы: 11 часов
пакеты прикладных программ.
Требования к студентам:
иметь при себе конспект
Пакеты прикладных программ по профилю специальности,освоение и профессиональная работа.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
П/р.изучение и работа с пакетом прикладных программ по профилю специальности.
Тип занятия: Лекция Длительность: 10 часов Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Раздел 3Сетевые информационные технологии.
15 часов
Тема 3.1   Использование Интернет и его служб.Длительность изучения темы: 15 часов
Ресурсы интернет
Требования к студентам:
иметь при себе конспект
Ресурсы интернет,службы интернет(FTP,Outlook и др.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Основы безопасной работы в сети Интернет.
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
П/р.Отправка и прием сообщений с помощью почтовой службы интернет.Создание Web-страницы.Создание сайта.
Тип занятия: Лекция Длительность: 12 часов Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.
Диф.зачет
Тип занятия: Лекция Длительность: 1 час Материалы: Книга Домашнее задание: Выучить пройденный материал.

