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Мой открытый урок
План-конспект урока английского языка в 11 классе по теме: «Официальное письмо, его структура, стиль и правила написания» 



Учитель Некрасова Галина Ивановна	




                                                   План-конспект открытого урока 
                                                   Учитель Некрасова Г.И.         Класс 11 «А»                                                                                                                           
Тема урока: Rules of writing, structure and style of English formal letters/emails.                          Правила написания, структура и стиль официальных писем на английском языке
Оснащение урока: 
1. презентация
2.Проектор, экран, УМК «Spotlight – Английский в фокусе»  авторы О.Афанасьева, Дж. Дули, В.Эванс и другие издательство «Просвещение» 2014 г. для 11 класса общеобразовательных школ.
Цель урока: Формирование умений написания официальных писем на английском языке.
Задачи урока:
Образовательные: совершенствование навыков использования формальных оборотов речи и практики соблюдения  речевого этикета в письмах на английском языке.
Развивающие: развитие  социокультурной коммуникативной компетенции учащихся.
Воспитательные: развитие мотивации учащихся к изучению английского языка посредством погружения их в определенное тематическое пространство и развитие способности и готовности к использованию английского языка при осуществлении проекта «Мое письмо-заявление на английском языке о приеме на работу с частичной занятостью во время обучения в Университете за рубежом»                                                                     
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	        Вид деятельности
	Время

	1.
	Организационный момент: приветствие, присутствующие
	1 мин
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	Ознакомление с темой и постановка учебной задачи :
Учитель: На наших предыдущих уроках, посвященных совершенствованию умений письменной речи мы учились писать  письма и электронные сообщения друзьям и родным т.е. такие письма в которых мы используем не официальный или полу-официальный стиль и соответствующие обороты английской речи. Тема нашего урока сегодня: «Правила написания и структура английского официального письма» . Так как же мы сформулируем задачу урока? Как вы думаете, чему мы должны научиться сегодня? … (Ответы и рассуждения учащихся)   
Учитель: Да, вы правы, мы должны научиться писать официальные письма на английском языке и конечно же стиль речи в таких письмах будет отличаться от стиля написания письма другу;  в этих письмах нам потребуется  соблюдение речевого этикета, свойственного этому типу письменной коммуникации. Кроме этого, наша задача сегодня – подготовиться к реализации ваших индивидуальных проектов: «Мое письмо-заявление на английском языке о приеме на работу с частичной занятостью во время обучения в Университете за рубежом».  
 Представление теоретического материала по теме с использованием презентации («Официальное письмо, его структура, стиль и правила написания», опубликована на сайте InfoUrok.RU.)
Учитель: Прежде всего, еще раз вернемся к теме нашего урока (слайд 1) -“Lesson theme: Writing skills – Rules of writing and structure of English formal letters/e.mails” и рассмотрим типы официальных писем (слайд 2) –“ Types of formal letters:
A letter giving or requesting information;
A letter of apology;
A letter accepting invitation;
A thank-you letter;
A letter of complaint;
A letter applying for a job;
An e/mail congratulating a collegue on a promotion.
(Одновременно с демонстрацией слайда учитель представляет новые лексические единицы и слова, которые вызвали у учащихся затруднения с переводом  - request, apology,accept, invitation, complaint, apply, promotion,etc.)
Слайд 3 - Теперь рассмотрим кому обычно пишутся официальные письма – это люди, занимающие официальный пост, например менеджер, директор или другое официальное лицо, которое вы хорошо не знаете или вообще прежде не встречали. Соответственно стиль официального письма формальный. Остановимся подробнее на том, что же представляет собой формальный стиль и каковы его особенности – это конечно же более продвинутая лексика; краткость, основанная на фактах; использование полных глагольных форм, частое применение форм пассивного залога и изложение содержания в настоящем времени. Предлагаю сравнить формальные и менее формальные обороты письменной речи (учащиеся по очереди читают вслух, переводят на русский язык и обсуждают примеры, демонстрирующиеся на слайде)
Слайд 5 - Учитель: Наконец, рассмотрим структуру английского официального письма. Обратите внимание на конкретные пункты, из которого оно состоит: приветствие – Dear sirs, - Dear sir/madam, - Уважаемые господа! - если мы не знаем имени того к кому обращаемся или – Dear Mr/Mrs Wilson, – Уважаемый господин/госпожа …! - если знаем; далее вступительный параграф, в котором сообщаем причину написания письма; основная часть – 1-3 абзаца, где излагается суть дела; заключительный параграф и официальное окончание. В официальном окончании письма важно остановиться на том, что если мы не знаем имени лица, которому адресовано письмо мы пишем  “Yours faithfully, - С уважением “– перед своим именем, а если имя известно, рекомендуется писать “Yours sincerely, - Искренне ваш” и далее строчкой ниже свое имя. Прошу вас заострить свое внимание на то, как нужно правильно располагать строки в письме, на расстановку знаков препинания, значительно отличающуюся от русского варианта написания письма и на место расположения даты.
Выполнение упражнения на зрительное закрепление восприятия    материала Учебник стр 128 упр 2. (Учитель корректирует ответы учащихся, отвечает на возникающие у них вопросы)
Заключение – рефлексия по материалу и освоению речевых умений, объяснение задания на дом
Учитель: Думаю, мы достаточно хорошо обсудили тему нашего урока и теперь давайте вспомним то, что узнали сегодня. Прошу вас ответить на несколько моих вопросов: So, who are the formal letters written to? 
What style should we use writing formal letters? 
What are the main characteristics of a formal style? 
What are the main parts of English formal letter? 
What should we write in the formal greeting?
What do we write in the first paragraph?
How many paragraphs can main body consist of? 
What is the final paragraph about?
What is written in the formal ending?
 (Учащиеся отвечают на вопросы учителя, в зависимости от их активности и правильности ответов учитель объявляет оценки за урок: Now about your marks today …
I hope you’ve enjoyed the lesson. 
Now about  your individual home task: В начале урока я сказала, что наша задача сегодня подготовиться к реализации индивидуальных проектов: «Мое письмо-заявление на английском языке о приеме на работу с частичной занятостью во время обучения в Университете за рубежом». Это и будет вашим домашним заданием к уроку на следующей неделе. Представьте себе, что вы поступили и в настоящее время обучаетесь на 2 курсе в одном из университетов Великобритании. Вы решили, что можете совмещать учебу с работой в определенные дни недели или часы. Составьте электронное письмо управляющему компании мистеру Бригсу, сообщите почему вы заинтересовались работой в этой компании, сведения о себе, о ваших возможностях и планах. Напишите не менее 120-150 слов, помните о правилах написания такого письма, о его структуре и стиле. Желаю успеха!  
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