
УРОК №18: 

РАБОТА С ДИСКАМИ, ПАПКАМИ, ФАЙЛАМИ.
Цели и задачи урока
· рассказать учащимся об основных приёмах работы с дисками, папками, файлами;.
· показать различные виды дисков и рассказать об их особенностях;
· воспитывать у учащихся культуру труда.

ХОД УРОКА

Говоря о рабочих режимах программы Проводник, нужно сделать акцент на рабочую область, то есть на окна программы.

Левое окно содержит списки дисков и папок. Здесь работа ведётся именно с ними: создаются основные и вложенные папки, информация копируется, перемещается из одного диска или папки в другой диск или папку.

Бывает так, что справа от папки находится знак [image: image24.emf]. Это говорит о том, что в этой папке находится еще одна или несколько папок. Их называют вложенными.
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Говоря о дисках необходимо различать их виды. В правом окне программы могут быть выведены такие диски как:

Диск 3,5 (А:) – устройство для чтения гибких (floppy) дисков.

[image: image3.emf]
Полный объём гибкого диска составляет 1,44 Мбт, а рабочий  объём диска – 1,38 Мбт.

[image: image4.emf]
Локальный диск (С:) – это внутренняя память компьютера или как её называют жёсткий (hard) диск.

[image: image5.emf]Если жёсткий диск разделён на одну часть, то он называется (С:).
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Если диск разделён на две части, то их названия будут соответственно (С:) и (D:).

Если диск разделён на три части, то их называют (С:), (D:) и (Е:) и т.д.
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Диск для чтения компакт дисков имеет вид:
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В правом окне располагаются списки папок и файлов. Рабочие режимы здесь происходят уже над ними: создание папок; перенос, копирование, удаление папок и файлов.

1. Создание папок аналогично созданию на Рабочем столе. Но нужно отметить, что папку здесь можно создать и с помощью клавиатуры: нажимается сочетание клавиш Alt и Ф - далее Enter - затем команда «Создать» - пункт «Папку».
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2. Копирование объектов (папок и файлов) можно произвести следующими способами (нужно сказать о том, что все операции, конечно же, выполняются через меню, но это занимает больше времени, и поэтому нижеприведенные способы дают лучший эффект): 


- использование мыши: выбираются объекты для копирования – подводится к одному из выбранных объектов указатель мыши – нажимается ПКМ – в появившемся окне выбирается команда «копировать» - далее выбирается диск или папка, куда копируется объект – нажимается ПКМ – выбирается команда «вставить»;

- использование мыши (этот способ используется, когда объект переносится с компьютера на внешнюю память или наоборот): выбираются объекты для копирования – нажимается ЛКМ и в удерживающем положении указатель мыши переносится на нужный диск – отпускается кнопка мыши – происходит процесс копирования;

- использование клавиатуры: клавишами Tab, (((( переходим к нужной папке – используя клавишу Shift, выбираем объекты копирования – нажимаем сочетание клавиш Ctrl + C, переходим к нужной папке или диску – нажимаем сочетание клавиш Ctrl + V.

3. Перемещение объектов также имеет несколько способов:

- использование мыши: выбираются объекты для перемещения – подводится к одному из выбранных объектов указатель мыши – нажимается ПКМ – в появившемся окне выбирается команда «вырезать» - далее выбирается диск или папка, куда устанавливается вырезанный объект – нажимается ПКМ – выбирается команда «вставить»;

- использование мыши (этот способ используется, когда объект переносится во внутренней памяти компьютера): выбираются объекты для перемещения – нажимается ЛКМ и в удерживающем положении указатель мыши перемещается на нужный диск или папку – отпускается кнопка мыши – происходит процесс перемещения;

- использование мыши (в основном применяется при перемещении объектов на Диск (А:) или на дисковод с чтения компакт дисков): выбираются объекты для перемещения – нажимается ПКМ – выбирается команда «Отправить» - затем команда «Диск 3,5 (А:)»;
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- использование клавиатуры: клавишами Tab, (((( переходим к нужной папке – используя клавишу Shift, выбираем объекты перемещения – нажимаем сочетание клавиш Ctrl + Х, переходим к нужной папке или диску – нажимаем сочетание клавиш Ctrl + V.
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: стр. 73-76 – читать
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2. К.Т. Камилов Работать на персональным компьютером просто. Ош, К-УУ, 2006, 249-с.
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