Годовая циклограмма совещаний при директоре 2015-2016 уч. год

	Месяц
	Что обсуждается
	Ответственные
	Подтверждающий документ

	Август
	· Готовность школы в новому учебному году

· Подготовка к линейке «Первый звонок»

· Обсуждение и утверждение:

1. плана работы на 1 четверть

2. циклограмма работы школы

3. организация КПП с казахским языком обучения, с русским языком обучения

4. курсовая подготовка педагогического состава

5. трудоустройство выпускников школы
	Директор школы Валяева Л.П, завхоз Бакка В.В
Информация зам. дир по ВР Нургасимовой Б.Е

Зам.дир. по УР Козбагарова Л.Е

Директор школы Валяева Л.П

Воспитатели КПП Скрипковская Н.С, Деблец С. И.
Махметжанова К.С

Зам.дир. по УР Козбагарова Л.Е

Зам.дир. по ВР Нургасимова Б.Е
	Справка-информация

План курсовой подготовка

Справка-информация

Заседания НМС

	Сентябрь 
	1 сентября 

· Организация первого учебного дня

· Обеспечение учебниками

· Инструкция  по технике безопасности 

· Обсуждение закона РК «Об образовании»
	Зам.дир по УР,ВР Козбагарова Л.Е, Нургасимова Б.Е
Библиотекарь Горбачева Н. С.
Директор школы Валяева Л.П., профорг Янкевич Т.С

Директор школы Валяева Л.П
	Расписание, приказ

Справка-информация

Протокол, график дежурства, акт-разрешение на занятия в кабинетах

	1 неделя 
	· Организация работы кружков, секций

· Комплектование КПП

· Организация дежурства по школе учителей и учащихся.

· Подготовка документации по школе (тарификация, ОШ, качественные списки учителей, проф.карты).

· Вопросы организации горячего питания.

· План работы с молодыми специалистами

· План работы по подготовке к ЕНТ.
	Зам.дир. по ВР Нургасимова Б.Е
Информация воспитателей КПП Скрипковская Н.С., Деблец Л. П., Махметжановой К.С.

Информация зам.дир. по ВР Нургасимовой Б.Е

Директор школы Валяева Л.П, зам.директора по УР Козбагарова Л.Е

Соц.педагог Петровская В.К

Зам.директора по УР Козбагарова Л.Е

Зам.директора по УР Козбагарова Л.Е
	Расписание, приказ
Справка-информация

График дежурств, приказ

Стат.отчеты, списки, отчеты

Список учащихся

Справка информация, план работы 

	2 неделя 
	· Утверждение состава и плана работы школьного совета

· Состояние личных дел сотрудников, трудовые договора.

· Выполнение закона РК «О языках»

· Состояние документации по ТБ, наличие стендов, инструктажа по ТБ учащихся на рабочем месте, работников школы.

· Проведение родительских собраний

· Сбор и обработка информации по организации НОУ, научных проектов.
	Директор школы Валяева Л.П
Дел-тель Искакова Ж.Е., профорг Янкевич Т.С

Руководитель МО Сакенова К.С

Завхоз Бакка В.В.,  кл.руководители 1-11 кл, профком Янкевич Т.С
Зам.дир. по ВР Нургасимова Б.Е

Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е
	План работы

тр.договор, кол.договор

справка-информация

журналы по ТБ, справка-информация

протоколы род.собраний

справка-информация

	3 неделя 
	· Работа учителей начальной школы по адаптации первоклассников к обучению в школе.
· Обсуждение выполнения  закона РК «О языках»
	Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е
Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е
	Справка-информация
План работы

	4 неделя 
	· Подготовка к проведению «Дня пожилых»

· Подготовка к проведению «Дня учителя»

· Корректировка плана на октябрь
	Профком Янкевич Т.С

Зам.дир по ВР Нургасимова Б.Е, администрация шк.,

Администрация школы
	Справка-информация

Справка-информация

Справка-информация

	Октябрь 
	Итоги обследования семей многодетных, малообеспеченных, оказание материальной помощи
	Соц.педагог Петровская В.К
	Справка-информация

	1 неделя 
	Посещаемость занятий учащимися «группы риска»
	Соц.педагог Петровская В.К, кл.руководители
	Справка-информация

	2 неделя 
	· Успеваемость учащихся состоящих на внутришкольном учете.
· Работа психолога с детьми «группы риска»

· Адаптация учащихся 5 класса
	Учителя-предметники
Психолог Пеньковская А.В
Кл.рук-ль 5 кл. Искакова А. С.
	

	3 неделя 
	· Предварительные итоги учебной работы в 1 четверти
· Подготовка учащихся к сдаче ЕНТ — предмет по выбору.
	Учителя-предметники
Учителя-предметники
	Анализ учебной работы, папки, план работы, анализ

	4 неделя 
	· План работы пед.коллектива на время осенних каникул
· Выполнение гос.стандартов образования

· Работа с родителями 11 класса
	Зам.дир. по ВР Нургасимова Б.Е
Зам.дир. по УР Козбагарова Л.Е

Кл.руководитель Алимов Б. М.
	План работы
Справка-информация

Протокол род.собраний

	Ноябрь
1 неделя
	· Корректировка плана работы и контроля на 1 четверть
· Итоги сдачи пробного ЕНТ
	Администрация 
Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е
	План работы
Анализ 

	3 неделя
	· Проведение прикладных курсов, факультативных занятий, влияние этих занятий на формирование ЗУН учащихся
· Работа кружков, спортивных секций
	Зам.дир. по УР Козбагарова Л.Е
Зам.дир. по ВР Нургасимова Б.Е
	Справка-информация
Справка-информация

	Декабрь
2 недели
	· Итоги месячника по борьбе со СПИДом
· Родительское собрание в 11 классе
	Соц.педагог Петровская В.К
Кл.руководитель Алимов Б.. М.
	Справка-информация
Протокол род.собрания

	3 неделя
	· Техника чтения первоклассников
· Санитарно-гигиенический режим, тепловой режим в школе

· Подготовка к празднованию нового года. Техника безопасности при проведении новогодних утренников
	Зам.дир. по УР Козбагарова Л.Е
Медсестра Балтаева Г.Б

Зам.дир по ВР Нургасимова Б.Е, завхоз Бакка В.В
	Справка-информация
Справка-информация

Справка-информация, график проведения новогодних утренников

	4 неделя
	· Выполнение закона РК «О языках»
· Выполнение гос.стандартов образования

· Обсуждение работы педколектива на период зимних каникул.
	Руководитель МО Сакенова К.С
Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е

Зам.дир по ВР Нургасимова Б.Е
	Справка-информация
Справка-информация

План работы

	Январь 
1-2 недели
	· Итоги методической работы школы
· Итоги воспитательной работы школы

· Обеспечение учащихся бесплатным горячим питанием

· Подворный обход
	Зам.дир по УМР Козбагарова Л.Е
Зам.дир по ВР Нургасимова Б.Е

Соц.педагог Петровская В.К

Соц.педагог Петровская В.К
	Справка-информация 
Справка-информация

список учащихся

тетради по подвор.обходу

	3 неделя
	· Итоги среза «словарные слова» во 2 классе
· Обсуждение Послания Президента РК народу Казахстана 

· Подготовка в ВОУД
	Зам. дир по УР Козбагарова Л.Е
Учитель истории Весельская Е.И

Кл.руководитель Весельская Е. И., учителя-пред-ки
	Справка-информация
Справка-информация

План работы, папки

	4 неделя
	· Работа с родителями по подготовке к ЕНТ

· Пробное тестирование учащихся 9 класса

· Обсуждение кандидатур на комиссию по делам несовершеннолетних
	Кл.руководитель Алимов Б. М.
Учителя-предметники, кл.рук. Весельская Е. И.
Соц.педагог Петровская В.К, кл.руков-ли
	Справка-инф-я, план работы

Анализ

Справка-информация

	Февраль 

1 неделя
	· Итоги месячника по профориентационной работе с  9, 11 кл

· Пробное тестирование учащихся 9 класса

· Работа с родителями учащихся 9, 11 классов
	Зам.дир по ВР Нургасимова Б.Е
Кл.руководитель Алимов Б. М.
Кл.руководитель Весельская Е.И
	Справка-информация
Справка-информация

Справка-информация

	2 неделя
	· Состояние работы психолога школы

· Подготовка к пробному тестированию
	Психолог Пеньковская А. В.
Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е
	Отчет

Анализ 

	3 неделя
	· Итоги  участия учащихся школы в заочных предметных олимпиадах

· Состояние воспитательной работы в 5-9 классе

· Техника чтения в 1-4 классе
	Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е

Зам. дир по ВР Нургасимова Б.Е, кл.руков-ли

Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е
	Справка-инф-я,сертификаты

Анализ, справка-инф-я

Справка-информация

	4 неделя
	· Предварительное тестирование ЕНТ в центре тестирования
	Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е
	Анализ

	Март

1-2 неделя 
	· Итоги семинара по воспитательной работе

· Выполнение закона РК «О языках»

· Уровень облученности казахскому языку учащихся 5-7 класса
	Зам.дир. по ВР Нургасимова Б.Е.

Руководитель МО Сакенова К.С

Учителя-предметники 
	Анализ, справка-информ.
Справка-информация

Справка-информация

	3 неделя
	· Предварительные итоги успеваемости за 3 четверть

· Работа с инструкцией по проведению итоговой аттестации

· Коррекция плана работы на весенние каникулы
	Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е

Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е

Зам.дир по ВР Нургасимова Б.Е
	Справка-информация

План работы

	Апрель

2 неделя 
	· Коррекция плана работы на 4 четверть

· О предстоящем текущем ремонте школы

· Послание Президента народу Казахстана 
	Администрация

Завхоз школы Бакка В.В

Зам.дир по ВР Нургасимова Б.Е
	План работы

Справка-информация

Справка-информация

	3 неделя
	· Благоустройство школьной территории, разбивка клумб, грядок для школьного огорода.

· Работа психолога школы по профориентации учащихся 9,10,11 класса
	Учитель технологии Новаковский П.Б, завхоз школы Бакка В.В., учитель биологии Темирбулатова К.Х

Психолог Пеньковская А. В.
	План работы

Справка-информация

	4 неделя
	· Итоги работы преемственности начальной и средней школы

· Анализ работы по подготовке в ЕНТ

· Анализ работы с родителями 9 и 11 классов
	Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е

Зам.дир по УР Козбагарова Л.Е

Зам.дир по ВР Нургасимова Б.Е
	Справка-инф-я, учит-предм

Справка-информация
Справка-информация

	Май 

2 неделя
	· Подготовка к окончанию учебного года

· «Последний звонок», «Выпускной вечер»

· Итоги предварительного набора в КПП, 1 класс, 10 класс
	Зам.дир по ВР Нургасимова Б.Е

Кл. руководитель Алимов Б. М.
Администрация 
	Справка-информация

Разработка мероприятия

Справка-инф-я, списки уч-ся

	4 неделя
	· Анализ работы школы за прошедший учебный год
· Расстановка кадров на 2015-2016 уч. год.

· Летний отдых учащихся

· Пришкольный лагерь
	Администрация
Директор школы Валяева Л.П

Зам.дир. по ВР Нургасимова Б.Е

Ст.вожатая Куберская Ю. А.
	Анализ
Справка-информация

Справка-информация

План работы

	Июнь

2 неделя
	· Состояние текущего ремонта школы

· План ВШК на 2015-2016 уч. год

· План работы школы на 2015-2016 уч. год

· Итоги экзаменов, ЕНТ

· Готовность кабинетов к новому учебному году
	Завхоз школы Бакка В.В., администрация школы

Зам.дир. по УР Козбагарова Л.Е

Администрация школы

Зам.дир. по УР Козбагарова Л.Е

Зав.кабинетами, завхоз Бакка В.В
	Справка-информация

План ВШК

План работы

Справка-информация

Справка-информация


