Бекітемін 

Сарысу ауданы әкімдігі 

білім бөлімінің басшысы:

______И.Баймағамбетов
Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебі директоры -                        Тойланбаев Әлменбай Әзиұлының лауазымдық міндеттері
1. Кадр мәселесін шешу.

2. Орынбасарлардың жұмысын басқару.

3. Мектептің қаржы және шаруашылық жұмыстары.

4. Мектептің жұмыс жоспарын жасау.

5. Жалпыға бірдей міндетті оқу заңын орындау.

6. Кітапхана жұмысын басқару.

7. Оқу құрал жабдықтармен қамтамасыз ету.

8. Ата-аналар комитетімен жұмыс жасау.

9. Педагогикалық кеңестің жұмысы.

10. Директор жанындағы кеңестін жұмысы.

11. Оқушылар қозғалысының (ОШ-1) есебі.

12. Оқу процесін басқару.

13. Оқу кабинеттерінің және мектептің материалдық жабдықталуы. 

14. Мектептің сыртқы байланыстары.

15. Мектептің ішкі психологиялық ахуалы. 

Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».
Таныстым: ​​​​___________  Тойланбаев Ә.Ә.
           









Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебі директорының                              оқу-тәрбие ісі жөніндегі орынбасары - Сламқұлова Нағима Мейрамқұлқызының лауазымдық міндеттері

1. Оқу-тәрбие процесін бақылау және тексеру.
2. Тарификация және айлық жалақы табельдерін жасау.

3. Еңбек қауіпсіздігін қадағалау.

4. Мұғалімдердің медициналық байқаудан өтуін қадағалау.

5. Мектепішілік бақылау жұмысы.

6. Оқу жоспарын дайындау.

7. Денсаулығына байланысты үйден оқитын оқушылардың жұмысына басшылық жасау.

8. Сынып журналдарын тексеру және дұрыс жүргізілуін қадағалау.

9. Оқушылардың сабаққа қатысуын бақылау.

10. Оқу кабинеттерін аттестациялау жұмысы.

11. Оқушылардың білім сапасы және пәндерді оқыту туралы тоқсанддық есеп беру.

12. Орынбасарлар жанындағы кеңестін жұмысы.

13. Сабақ кестесін дайындау (5-11 сыныптар).
14. Гимназия сыныптарымен жұмыс.

15. 5-8, 10-сыныптардағы Мемлекеттік аралық бақылауды жүргізу.

16. 9-сыныптардағы Мемлекеттік емтихан жұмысы.

Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Сламқұлова Н.М.
Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебі директорының                              оқу-тәрбие ісі жөніндегі орынбасары – Аймағанбетова Дина Төленқызының лауазымдық міндеттері

1. Оқу-тәрбие процесін бақылау және тексеру.

2. Еңбек қауіпсіздігін қадағалау.

3. Мұғалімдердің медициналық байқаудан өтуін қадағалау.

4. Мектепішілік бақылау жұмысы.

5. Сынып журналдарын тексеру және дұрыс жүргізілуін қадағалау.

6. Оқушылардың сабаққа қатысуын бақылау.

7. Оқу кабинеттерін аттестациялау жұмысы.

8. Оқушылардың білім сапасы және пәндерді оқыту туралы тоқсанддық есеп беру.

9. Сабақ кестесін дайындау (1-4 сыныптар және МАД топтары).

10. Гимназия сыныптарымен жұмыс.

11. 4-сынып оқушыларын ОЖСБ-ға дайындау жұмысын басқару.

Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Аймағанбетова Д.Т.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебі директорының                              бағдарлы оқыту ісі жөніндегі орынбасары – Умиркулов Қазыбек Тайтөлеуұлының лауазымдық міндеттері

1. Бағдарлы (10-11 сыныптар) және бағдаралды сыныптармен жұмыс.

2. Үлгермеуші оқушылармен жұмыс.

3. Оқушылар мен педагогтар арасында он-лайн режимінде өтетін олимпиадалар мен байқаулар.

4. Дарынды оқушылармен жұмыс.
5. Қолданбалы курстар, таңдау пәндерінің күнтізбелік жоспарларын тексеру.
6. Мектеп бітірушілердің ҰБТ-ге дайындық жұмыстарын басқару.

7. 9-сынып оқушыларын ОЖСБ-ға дайындау жұмысын басқару.

8. Педагог кадрлардың білім жетілдіру курстары (облыстық).

9. Педагог кадрлардың біліктілігін арттыру жұмыстары.

10. Авторлық бағдарламаларды даярлау жұмысын басқару.
Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Умиркулов Қ.Т.
Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебі директорының                              ғылыми-әдістемелік жұмыс жөніндегі орынбасары –                                              Стамбеков Мереке Шынасылұлының лауазымдық міндеттері

1. Мектептің эксперименттік жұмысы.
2. Тірек мектептің (ресурстық орталық) құжаттары.

3. ТМ (ро) сессияларын ұйымдастыру.

4. Магниттік мектептермен байланыс.

5. Сессия кезіндегі жатақхана жұмысы.

6. Сессия кезінде ТМ (ро) оқушыларының тасымалдануы. 

7. Сессия кезінде ТМ (ро) оқушыларының ыстық тамақпен қамтамасыз етілуі.

8. Үйлестіруші кеңестің жұмысын ұйымдастыру.

9. Ғылыми жетекшімен, басқа тірек мектептермен (ро), АОО, ЖОО-мен, «Өрлеу» БАҰО АҚ-ның облыстық филиалымен, мектептен тыс мекемелермен байланыстар орнату.

10. Озат педагогикалық тәжірибелерді зерделеу және тарату жұмыстары.
Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Стамбеков М.Ш.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебі директорының                              әдістемелік жұмыс жөніндегі орынбасары – Спанова Пернеш Білтебайқызының лауазымдық міндеттері

1. Әдістемелік бірлестіктермен жұмыс.

2. Мұғалімдердің байқаулары, олимпиадалары.

3. Жас мамандармен жұмыс.

4. Дарынды оқушылармен жұмыс.

5. Үлгермеуші оқушылармен жұмыс.

6. Коучингтер, деңгейлік курстар, желілік қоғамдастық.

7. Педагогтардың күнтізбелік-тақырыптық жоспарлауын тексеру.

8. Оқушылардың мектепішілік, аудандық, облыстық пән олимпиадалары.

9. Педагогтардың кәсіби өсуінің мониторингісі.

10. Озат педагогикалық тәжірибелерді тарату.

11. Оқушылардың ғылыми қоғамының жұмысын ұйымдастыру.

Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Спанова П.Б.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебі директорының                              тәрбие ісі жөніндегі орынбасары – Тұрсынбекова Фарида Рсанқызының      лауазымдық міндеттері

1. Оқушылардың сабаққа қатысуын бақылау.

2. Мектеп кезекшілігін қадағалау.

3. Сабақтан тыс уақытта тәрбие жұмысын қадағалау.

4. «Қиын» оқушылармен жұмыс.

5. Жазғы сауықтыру лагерін, мәдени-көпшілік іс-шараларды, саяхаттарды, өлкетану жұмыстарын ұйымдастыру.

6. Сынып жетекшілерімен жұмысты басқару.

7. Оқушылар кеңесін басқару.

8. Қоғамдық ұйымдармен, мектептен тыс мекемелермен байланыс.

9. Үйірмелер жұмысына басшылық жасап, қадағалау.

10. Ата-аналармен жұмыс.

11. Жағдайы төмен отбасы балаларымен жұмыс.

12. Құқық бұзушылықтың алдын алу.
Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Тұрсынбекова Ф.Р.
Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебі директорының                              тәрбие ісі жөніндегі орынбасары – Исабеков Бақытжан Мәдібекұлының      лауазымдық міндеттері

1. Оқушылардың сабаққа қатысуын бақылау.

2. Мектеп кезекшілігін қадағалау.

3. Сабақтан тыс уақытта тәрбие жұмысын қадағалау.

4. «Қиын» оқушылармен жұмыс.

5. Жазғы сауықтыру лагерін, мәдени-көпшілік іс-шараларды, саяхаттарды, өлкетану жұмыстарын ұйымдастыру.

6. Оқушылар кеңесін басқару.

7. Қоғамдық ұйымдармен, мектептен тыс мекемелермен байланыс.

8. Үйірмелер жұмысына басшылық жасап, қадағалау.

9. Ата-аналармен жұмыс.

10. Жағдайы төмен отбасы балаларымен жұмыс.

11. Құқық бұзушылықтың алдын алу.
Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Исабеков Б.М.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебінің әлеуметтік педагогы – Жарылқапова Гүлназ Қуандыққызының лауазымдық міндеттері

1. Жалпыға бірдей міндетті оқумен қамту заңына сәйкес 0-18 жас аралығындағы балалардың есебін жүргізу.

2. Әлеуметтік жағдайы төмен оқушылармен жұмыс.

3. Қорғаншылық кеңесімен жұмыс.

4. Оқушыларды ыстық тамақпен қамтамасыз ету жұмысын басқару, қадағалау.

5. Жазғы сауықтыру лагері.

6. «Қиын» оқушылармен жұмыс.

7. Сабаққа келмей қалу қауіпі бар оқушылармен жұмыс.

8. «Мектепке барар жол» республикалық акциясын өткізу.
Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Жарылқапова Г.Қ.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебінің әлеуметтік педагогы – Шойынбаев Таңатар Аймырзаұлының лауазымдық міндеттері

1. Магниттік мектеп оқушыларының есебі, олардың әлеуметтік төлқұжаттары.

2. Магниттік мектептердегі әлеуметтік жағдайы төмен оқушылармен жұмыс.

3. Қорғаншылық кеңесімен жұмыс.

4. Тірек мектептің (ресурстық орталық)Үйлестіруші кеңесімен жұмыс.

4. ресурстық орталық оқушыларын ыстық тамақпен қамтамасыз ету жұмысын басқару, қадағалау.

5. Магниттік мектептердегі «қиын» оқушылармен жұмыс.

6. Сабаққа келмей қалу қауіпі бар магниттік мектептердің оқушыларымен жұмыс.

7. Магниттік мектептердің әкімшілігімен, ауылдық аймақтардың әкімдіктерімен тығыз байланыс орнату.

8. Тірек мектептің (ро) жатақханасының СанПин талаптарына сай болуын медбикемін бірге қадағалау.

9. Магниттік мектеп оқушыларының ата-аналарымен байланыс орнату.

10. Қажетті болған жағдайда магниттік мектеп оқушыларына психологиялық көмек беруді ұйымдастыру.
Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Шойынбаев Т.А.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебінің педагог-психологы –       Абильдаева Жансұлу Қалқаманқызының лауазымдық міндеттері

1. Оқушылардың тәрбиелік деңгейін анықтау мақсатында сауалнама алу және кеңес беру.
2. Оқушылардың отбасының әлеуметтік жағдайын анықтайтын педагогикалық анализ жасау.
3. Оқушылардың білімділігін және оқуға құштарлығын анықтау.

4. Оқушылардың жас ерекшелік психологиясын анықтау үшін шығармашылық топ ұйымдастыру.

5. Ата-аналарға педагогикалық және психологиялық кеңес беру.
6. Педагогикалық ұжымның психологиялық ахуалын анықтау.

7. 9-11 сынып оқушыларына ОЖСБ және ҰБТ-ге дайындық кеңестерін беру.

8. Әлеуметтік жағдайы төмен, «қиын», «қатер тобындағы» оқушылармен жұмыс.

9. Үлгермеуші оқушылармен жұмыс.

10. Сабаққа келмеу қауіпі бар оқушылармен психокоррекциялық жұмыс.
Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Абильдаева Ж.Қ.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебінің педагог-психологы –       Есеналиева Эльмираның лауазымдық міндеттері

1. Оқушылардың тәрбиелік деңгейін анықтау мақсатында сауалнама алу және кеңес беру.

2. Оқушылардың отбасының әлеуметтік жағдайын анықтайтын педагогикалық анализ жасау.

3. Оқушылардың білімділігін және оқуға құштарлығын анықтау.

4. Оқушылардың жас ерекшелік психологиясын анықтау үшін шығармашылық топ ұйымдастыру.

5. Ата-аналарға педагогикалық және психологиялық кеңес беру.

6. Педагогикалық ұжымның психологиялық ахуалын анықтау.

7. 1, 5, 10 сынып оқушыларына жаңа жағдайға бейімделу үшін кеңес беру.

8. Үйден оқитын оқушылармен жұмыс.

9. Үлгермеуші оқушылармен жұмыс.

10. Сабаққа үнемі кешігіп келетін оқушылармен психологиялық жұмыс.
Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Есеналиева Э.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебі директорының                              шаруашылық ісі жөніндегі орынбасары – Сәрсенбаев Тұрсынбай Танашұлының лауазымдық міндеттері

1. Мектептің талапқа сай жұмыс істеуіне жағдай жасау (жарықтандыру, жылыту, желдету, т.б.).

2. Техникалық жұмысшылардың жұмысын басқару.

3. Техникалық жұмысшылардың айлық жалақысының табелін және тарификациясын жасау.

4. Мектеп аумағының тазалығын, көгалдандырылуын қадағалау.

5. Мектеп ғимаратын жөндеу жұмыстарын ұйымдастыру және басқару.

6. Мектеп жиһазының талапқа сай болуын қадағалау.

7. Өрт қауіпсіздігіне жауап беру.

8. Тазалау жұмыстарын, «сенбіліктерді» басқару.

Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Сәрсенбаев Т.Т.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебінің                                                 алғашқы әскери дайындық пәнінің оқытушысы – Әлиев Дәуренбек Байғараұлының                       лауазымдық міндеттері

1. Мектептегі әскери-патриоттық тәрбие.
2. Мектептен тыс және сыныптан тыс әскери жұмыстар.

3. Мектептегі өмір қауіпсіздігінің негіздері және азаматтық қорғаныс сабақтарын өткізуге сынып жетекшілеріне көмек беру.

4. Азаматтық қорғанысты жоспарлау және жылына екі рет оқу жаттығуларын ұйымдастыру.

5. Мектепішілік ер балалар кеңесін басқару.

Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Әлиев Д.Б.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебінің                                                 тәлімгері – Нұржанова Бекайым Болатқызының                                              лауазымдық міндеттері
1. Оқушылармен сабақтан тыс тәрбие іс-шараларын ұйымдастыру.

2. Оқушылардың жазғы демалысын ұйымдастыру.

3. Мектептен тыс мекемелермен, үйірмелермен байланыс жүргізу.

4. «Жас ұлан», «Жас қыран» ұйымдарының жұмысын басқару.

5. Оқушылармен мәдени көпшілік іс-шараларын ұйымдастыру.

Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Нұржанова Б.Б.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебінің                                                 инженері  – Сұлтанов Еркебұлан Серікұлының                                                   лауазымдық міндеттері
1. Мектептегі есептегіш техниканың үздіксіз және дұрыс жұмыс істеуін қадағалау.
2. Істен шыққан жағдайда оқытудың техникалық құралдарын жөндеу, профилактикалық тексеруден өткізу.

3. Мектептегі компьютерлік техника мен басқа да кеңселік құрылғылардың ахуалын бақылау, желілік бағдарламалардың жұмыс істеуін қамтамасыз ету.

4. Интернет желісіне қосылған компьютерлер мен модемдердің дұрыс қызмет атқаруын бақылау.

5. Мектеп қабырғасында жөндеуге келмейтін техникалық құрылғылар мен аппараттардың бөлшектерін ауыстыру қажет болған жағдайда мектеп басшысын хабардар ету.  

Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Сұлтанов Е.С.

Бекітемін 

Мектеп   директоры:

______Ә.Тойланбаев

Балтабай Адамбаев атындағы тірек орта мектебінің                                                 кітапхана меңгерушісі  – Бектұрғанова Айша Советбекқызының                                                   лауазымдық міндеттері
1.
Білуге міндетті:

Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Білім туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқықтары туралы», «Қазақстан Республикасындағы тіл туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес туралы», «Неке және отбасы туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектігі бойынша, асыраушысынан айырылу жағдайы бойынша және жасына байланысты берілетін мемлекеттік әлеуметтік жәрдемақылар туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу арқылы қолдау туралы», «Арнайы әлеуметтік қызмет туралы», «Кәмелетке толмағандардың арасындағы құқық бұзушылықтар мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» Заңдары, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметшілерінің ар-намыс Кодексі», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі».

Таныстым: ​​​​___________  Бектұрғанова А.С.

