                                                                    Вариант 1
1. Для вызова контекстного меню объекта необходимо выполнить…
a)  щелчок левой кнопкой мыши на объекте 
b)  щелчок правой кнопкой мыши на объекте
c)  двойной щелчок левой кнопкой мыши на объекте
d)  Двойной щелчок правой кнопкой мыши на объекте

2. Система хранения файлов и организации каталогов называется…
а) операционная система                         b) интерфейс               
с) файловая система                                 d) драйвер

3. Определите тип файла  Ёжик.exe
а) текстовый                         b) графический              с) исполняемый (программа)
d) звуковой (аудио)             i)  видеофайл

4. Расширение  файла в операционной системе Windows  может содержать …
а) от 1 до 8 символов                                 b) от 1 до 256 символов 
с) от 1 до 255 символов                             d) 3-4 символа

5. Файл ежик.bmp находится в папке Животные, вложенной в папку Картинки. Папка Картинки  находится на диске D. Укажите полное имя файла.
а) D:\Картинки \Животные\ ежик.bmp         b) D:/Картинки /Животные/ежик.bmp         
с) D:\ Картинки \ ежик.bmp                           d) D:\Животные\ ежик.bmp        

6. Укажите синоним слова инсталляция.

а) Печатающее устройство;
b) Хард- диск;
c) Щелчок;
d) Установка.


7. Текстовый редактор это программа для ...
Выберите один из вариантов ответа:
a) 
b) обработки графической информации
c) обработки видеоинформации
d) обработки текстовой информации
e) работы с музыкальными записями


8. Как запустить текстовый процессор MS Word. Укажите порядок 
1. 
a) MS Word
b) Пуск
c) Microsoft Office
d) Программы


9.  Установите соответствие. Напротив  вида выравнивания укажите соответствующую  цифру.
	По центру

	[image: ]1

	По правому краю

	[image: ]2

	По ширине

	[image: ]3

	По левому краю

	[image: ]4


10. Установите соответствие.
	абзац
Строка
Весь текст
Фрагмент
слово
	1. Выполнить двойной щелчок 
2. Установить курсор в нужном  месте и удерживая правую кнопку мыши протянуть
3. Установить курсор в левом поле одинарный щелчок
4. Установить курсор в левом поле двойной щелчок
5. Установить курсор в левом поле тройной  щелчок





Вариант 2

1. Установить флажок можно, выполнив…
a)  щелчок левой кнопкой мыши на объекте 
b)  щелчок правой кнопкой мыши на объекте
c)  двойной щелчок левой кнопкой мыши на объекте
d) двойной щелчок правой кнопкой мыши на объекте

2.  Какие функции выполняет операционная система? 
a) обеспечение организации и хранения файлов
b) подключения устройств ввода/вывода 
c) организация обмена данными между компьютером и различными периферийными устройствами 
d) организация диалога с пользователем, управления аппаратурой и ресурсами компьютера 

3.  Папка, в которую временно попадают удаленные объекты, называется ...
a) Блокнот 
b) Оперативная 
c) Корзина 
d) Портфель 

4. Текущий диск – это ...
a) диск, с которым пользователь работает в данный момент времени 
b) CD-ROM 
c)  жесткий диск 
d) диск, в котором хранится операционная система 

5. ОС Windows поддерживает длинные имена файлов. Длинным именем файла считается ...
a) любое имя файла без ограничения на количество символов в имени файла 
b) любое имя файла, не превышающее 512 символов 
c) любое имя файла, не превышающее 255 символов 
d) любое имя файла латинскими буквами, не превышающее 255 символов 

6. В текстовом редакторе выполнение операции Копирование становиться возможным после:
a) Установки курсора в определенное положение;
b)  Сохранения файла;
c) Распечатки файла;
d) Выделения фрагмента текста.

7.  Какое расширение даёт документу текстовый процессор MS Word.
a) *.cod
b) *.txt
c) *.doc
d) *.bmp

8. Установите соответствие.  Напротив слова на русском языке поставьте цифру, соответствующую кнопки на панели форматирования.
	Курсив

	[image: ]1

	Размер

	[image: ]2

	Насыщенность

	[image: ]3

	Подчеркнутость

	[image: ]4

	Выбор  шрифта (гарнитура)

	[image: ]5



9.  Как удалить символ стоящий слева от курсора...
Выберите один из вариантов ответа:
1. 
a) Нажать Delete
b) Нажать BS
c) Нажать Alt
d) Нажать Ctrl+Shift

10.  При наборе текста одно слово от другого отделяется:
1. 
a) точкой
b) пробелом
c) запятой
d) двоеточием



Вариант 3



1. BIOS – это ...
a) диалоговая оболочка 
b) игровая программа 
c) базовая система ввода-вывода 
d) командный язык операционной системы 

2. Операционная система – это:
a)  прикладная программа;
b)  системная программа;
c) система программирования;
d)  текстовый редактор.

3.  Программа, работающая под управлением Windows, называется:
a) приложение;
b)  документ;
c)  среда;
d)  как-то иначе.

4.  Свойствами Рабочего стола является:
a) оформление Рабочего стола;
b) ярлыки, папки, файлы, расположенные на Рабочем столе;
c) дата изготовления Рабочего стола;
d) имя пользователя, работающего с Рабочим столом.

5. Активизировать или выделить файл или папку можно:
a) двойным щелчком мыши;
b) щелчком;
c) протаскиванием;
d) указыванием.




6. Завершение работы с компьютером происходит по команде:
a)  Пуск \ Программы \ Завершение работы;
b) Пуск \ Завершение работы;
c) нажать Reset;
d) Ctrl + Alt + Delete.

7.  В текстовом редакторе выполнение операции Копирование становится возможным после…
a) установки курсора в определенное положение
b) сохранения файла
c) распечатки файла

8. При  задании параметров страницы устанавливаются: 
a) гарнитура, размер, начертание;
b) отступ, интервал; 
c) поля, ориентация;
d) стиль, шаблон.                                             

9. Чтобы сохранить текстовый файл (документ) в определенном формате, необходимо задать:
a) размер шрифта;
b) тип файла;
c) параметры абзаца;
d) размер страницы.

10. Для того чтобы вставить пустую строку, надо нажать клавишу:
a) Пробела;
b) Delete;
c) Insert;
d) Enter.














Вариант 4

 
1. На панели задач находятся:
a) кнопки свернутых программ;
b) только ярлыки;
c) кнопка Пуск;
d) кнопка Пуск и значки свернутых и работающих программ.

2. Главное меню открывается:
a)  щелчком по значку Мой компьютер;
b) кнопкой Пуск;
c)  контекстным меню;
d) щелчком на Панели задач.

3. Окно – это:
a)  рабочая область;
b) основное средство общения с Windows;
c)  приложение Windows;
d) событие Windows.

4. Где расположена строка меню окна:
a) сверху;
b)  снизу;
c) слева;
d) справа.

5. В окне приложения находится:
a) содержимое папки;
b) работающая программа;
c) файловая структура;
d) содержимое файла.





6. В процессе форматирования абзаца изменяется (изменяются):
a) размер шрифта;
b) параметры абзаца;
c) последовательность символов, слов, абзацев;
d) параметры страницы.

7. Процесс оформления страницы, абзаца, строки, символа - это ...
a) форматирование шрифта;
b)  форматирование текста;
c)  стилевое форматирование;
d)  форматирование абзаца.
8. Выполнение операции копирования становится возможным после:
a) установки курсора в определенное положение;
b) сохранение файла;
c) распечатки файла;
d) выделение фрагмента текста.

9. Существует следующий способ расположения заголовков:
a) по центру;
b) с правой стороны;
c) в конце страницы;

10. Колонтитул - это:
a) текст заголовка;
b) справочная информация;
c) примечание;
d) закладка.








Вариант5



1. Диалоговое окно раскрывается:
a)  по желанию пользователя или по необходимости приложением;
b) тройным щелчком мыши на объекте;
c) при щелчке на специальном значке;
d)  только по окончании работы компьютера.

2. Для изменения размеров окна равномерно по ширине и высоте необходимо:
a) потянуть за горизонтальную рамку;
b) потянуть за вертикальную рамку;
c) потянуть за угол;
d) потянуть за заголовок.

3. Кнопка    [image: Тест по теме «Операционная система»]  используется для:
a)  закрытия окна;
b) восстановления окна;
c)  свертывания окна;
d)  разворачивания окон.

4. Комплекс системных и служебных программ называется:
a)  текстовый редактор;                         c) операционная система;
b)  графический редактор;                      d) драйвер.

5. Утилита – это:
а) операционная система;                    
c) сервисная программа;
b) прикладная программа;                    
d) базовая система ввода – вывода.







6. Вставка иллюстрации:
a) перетаскиванием рисунка;
b) выполнением команды Вставка, рисунок.
c) выполнением команды Формат, рисунок.

7. Режим предварительного просмотра служит для:
a) увеличения текста;
b) просмотра документа перед печатью;
c) вывода текста на печать;
d) [bookmark: _GoBack]изменения размера шрифта для печати.

8. Для создания и редактирования колонтитулов используются команды меню:
   
a)  Файл \ Колонтитулы;
b)  Правка \ Колонтитулы;
c)  Вид \ Колонтитулы;
d)  Сервис \ Колонтитулы;

9. Вид шрифта - это ...
a)  Гарнитура
b)  Интерлиньяж
c)  Кегль
d)  колонтитул

10. Задание или изменение параметров абзаца    - называется ...
a) форматированием шрифта;
b)  форматированием текста;
c) стилевым форматированием;
d) форматированием абзаца.


Вариант 6

1. BIOS – это:
a) программа – драйвер;
b) программа – утилита;
c)  программа, выполняющая тестирование компьютерной системы после включения компьютера;
d)  программа – приложение.

2. При включении компьютера процессор обращается к:
а) ОЗУ;                                                  c) ПЗУ;
b) винчестеру;                                      d) дискете.

3. Включить программу или открыть документ можно:
а) щелчком;                                          c) перетаскиванием;
b) двойным щелчком;                          d) зависанием.

4. Рабочий стол  – это:
а) рабочая область экрана;                 c) активная часть экрана;
b) центральная часть экрана;             d) папка.

5. В главном меню стрелка справа напротив некоторых пунктов:
а) запускает приложение;                  c) раскрывает подменю;
b) сворачивает этот пункт;                d) открывает окно.

6. Этот элемент [image: http://qo.do.am/Kartinci2/2/clip_image008.jpg] диалогового кона называется:
а) раскрывающийся список;           c) переключатель;
b) флажок;                                       d) текстовое поле.

7. Гарнитура, кегль, цвет - параметры ...
a)  символа;
b)  блока;
c)  абзаца;
d)  текста;

8. Текстовый редактор представляет собой программный продукт, входящий в состав:
a) системного программного обеспечения;
b) систем программирования;
c) операционной системы;
d) прикладного программного обеспечения;

9. Команды меню Формат позволяют осуществлять действия:
a) сохранения документа в папке;
b) вставку таблицы;
c) вставку рисунка;
d) выбор параметров абзаца и шрифта.
10.Последовательностьдействий для копирования фрагмента текста из одной области в другую:
a) выделить фрагмент- Правка\Копировать;
b) выделить фрагмент- Правка\Копировать –установить курсор в нужное место - Правка\Вставить;
c) выделить фрагмент- Правка\Копировать – Правка\Вставить;
d) выделить фрагмент- Правка\Копировать – Правка\Вставить – снять выделение;

Вариант 7

1. Значки свернутых программ находятся:
а) на Рабочем столе;                          c) на Панели задач;
b) в главном меню;                            d) на панели индикации.

2. Кнопка [image: Тест по теме «Операционная система»] используется для:
а) закрытия окна;                            c) восстановления окна;
b) сворачивания окна;                       d) изменения размеров окна.

3. Где расположен заголовок окна:
а) снизу;                                             c) справа;
b) сверху;                                           d) слева.

4. Диалоговое окно предназначено для:
а) просмотра содержимого папки;
b) запроса у пользователя некоторых параметров;
c) работы приложения;
d) работы с файлами.

5. Чтобы просмотреть содержимое окна, не поместившегося в рабочую область, нужно воспользоваться:
а) заголовком;                                   c) стройкой меню;
b) полосой прокрутки;                   d) кнопкой свернуть.

6. В окне папки находится:
а) содержимое папки;
b) работающая программа;
c) наглядное изображение файловой структуры;
d) содержимое файла.

7. Для того чтобы выровнять выделение фрагмента текста по центру, необходимо нажать кнопку на панели Форматирование:
a) [image: ];  b)[image: ]; c) [image: ]; d) [image: ]; 

8. Чтобы быстро создать нумерованный список, необходимо выделить нужный текст и нажать кнопку:
a)[image: ]  b)[image: ]  c)[image: ]  d)[image: ]

9. Чтобы проверить правописание в документе, необходимо:
a) нажать на кнопку [image: ] на панели Стандартная;
b) выполнить команды Сервис, Правописание;
c) дважды щелкнуть по значку [image: ]Состояние проверки правописания в строке состояния;
d) все варианты верны.

10. Как убрать отображение спецсимволов в окне документа?
   a) нажать кнопку [image: ];
   b) удалить эти символ;
   c)переключиться в обычный режим просмотра документа;
   d) все вышеперечисленные ответы верны.
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