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	Наименование разделов и тем
	Номер

 работы
	Название работы
	Цель работы
	Перечень материалов для выполнения работы
	Количество часов по программе

	1.Информационная деятельность человека

1.2.Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств.
	1
	Работа с программным обеспечением (в соответствии  с  направлением  профессиональной  деятельности)


	Ознакомление  с образовательными ресурсами ПК. Работа с ними. Понимание  различных подходов к определению «информации».


	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	2
	Правовые нормы информационной деятельности Инсталляция ПО


	Ознакомление с программой «Центр обеспечения  безопасности». Работа с программой. Понимание определение «инсталляция  ПО».
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	2.Информация и информационные процессы
 2.1.Подходы к понятию информации и измерению информации.

	3
	Дискретное (цифровое) представление текстовой, графи​ческой, звуковой информации и видеоинформации
	Перевод чисел из одной системы счисления в другую систему, научиться выполнять действия: сложения, вычитания, умножения над двоичными числами
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	
	4
	Тестирование готовой про​граммы. Программная реализация несложного алгоритма
	 «Представление информации в двоичной системе счисления» (тест)
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	 2.2.Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации.


	5
	Примеры компьютерных моделей различных процессов.
	Использование конструкции для построения алгоритмов, записывать на алгоритмическом учебном языке алгоритм решения задачи
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	
	6
	Проведение ис​следования на основе использования готовой компьютерной модели.
	Использование конструкции для построения алгоритмов, записывать на алгоритмическом учебном языке алгоритм решения задачи 
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Программа BASIC.TB.EXE
	2

	
	7
	Создание архива данных. Извлечение данных из архи​ва
	Проведение ис​следования на основе использования готовой компьютерной модели, ис​следования по данным  алгоритмам.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	8
	Поисковые системы. Поиск информации или информационного объекта в тексте, в файловых структурах, в базах данных
	Умение  находить любые  слова, свойства и производить замену другим содержанием.(работа по вариантам)

	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	
	9
	Модем. Единицы измерения скорости передачи данных
	Умение давать  характеристику компьютеру по  панели управления  и его системе.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	10
	Создание ящика электронной почты и на​стройка его параметров.
	Изучение информационной технологии работы с почтовой программой MS OUTLOOK EXPRESS
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	11
	Формирование адресной книги
	 Знание  правил создания, открытия и сохранения документов в программном приложении, умение создавать ярлыки папки и управлять ими
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	3.Средства информационных и коммуникационных технологий
	12
	Операционная система. Графический интерфейс поль​зователя.
	Иметь представление об основных элементах окна Windows, уметь управлять окнами, выбирать команды меню и работать с окнами запросов, знать способы переключения между программами.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	3.1. Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров.
	13
	Программное обеспечение внешних устройств. Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка.
	Ознакомление с названиями  и получение представления о назначении основных видов программного обеспечения компьютера:
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	
	14
	Программное и аппаратное обеспечение компьютерных сетей. Подключение ком​пьютера к сети


	Ознакомление с функциями инструментальных программных средств; познакомиться с назначением прикладного программного обеспечения
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	15
	Эксплуата​ционные требования к компьютерному рабочему месту.
	Ознакомление и получение представление о функциональной организации компьютера, общих принципах работы его основных устройств
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	3.3Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение.


	16
	Профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в соответствии с его комплектацией для профессиональной деятельности


	Получение  представления о назначении основных видов программного обеспечения компьютера
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	4. Технологии создания и преобразования  информационных объектов.


	17
	Использование систем проверки орфографии и грамматики.
	Иметь представление о видах текстовых редакторов и их возможностях; знать назначение элементов окна текстового процессора. 

	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов.


	18
	Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов
	Крылатые слова как средство активизации познавательной деятельности учащихся на уроках информатики, порядок работы с командами меню и инструментами; уметь оформлять текст шрифтами.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	
	19
	Использование динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий
	Иметь представление о видах и возможностях электронных таблиц; знать понятие и определение ячейки, адреса блока; умение формировать и оформлять таблицу.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	20
	Составить таблицу учёта коммунальных услуг за год
	Знание графических возможностей  электронной таблицы, порядок применения формул и стандартных функций; умение  работать с деловой графикой электронной таблицы.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	21
	Формирование запросов для работы с электронными каталогами библиотек
	 Иметь представление об основных типах информационно-поисковых систем; выполнять поиск необходимой информации в типовой информационно-поисковой системе.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	22
	Работа с несколькими рабочими листами
	Выполнение  операции редактирования документов в программном приложении; умение  копировать, перемещать и удалять фрагменты данных в документе
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	
	23
	Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов.
	Ознакомление  с компонентами презентации
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	24
	Создание и редактирование презентаций из различных предметных объектов.
	Ознакомление  с функциональными возможностями воспроизведения презентации.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	5.Телекоммуникационные технологии
5.1. Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий.

	25
	Браузер. Примеры работы с Интернет-магазином
	Умение  выполнять поиск необходимой информации в типовой информационно-поисковой системе.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	
	26
	Интернет-СМИ, Интернет-турагентство
	Умение  выполнять поиск необходимой информации в типовой информационно-поисковой системе.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	27
	Интернет-библиотека и другие поисковые системы
	Умение  выполнять поиск необходимой информации в типовой информационно-поисковой системе.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	5.2.Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях

	28
	Средства создания и сопровождения сайта.
	Изучение  структуры и определение функциональные разделы в документе. Создание  своей странички, произвести редактирование. HTML гипертекстовая разметка   документа
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя
	2

	
	29
	Использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной сети образовательного учреждения.
	Закрепить умения работы в Интернете.
	Методическое  пособие.

Компьютер и его ПО.
	2

	
	30
	Составление кроссворда на ПК


	Умение  выполнять и оформлять текст шрифтами; закрепить определения по информатике.


	Методическое  пособие.

Компьютер и его  ПО.  Конспект.
Справочная  информация.
	2


