
Олимпиадные задания по дисциплине Информатика и ИКТ
Секция: Пользователь

Тестируемый: _______________________________   Дата: _____________________

	Задание №1

	Файлы каких форматов позволяют открыть Microsoft Word

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	С расширением .txt

	2)
	
	С расширением .pdt

	3)
	
	С расширением .doc

	4)
	
	С расширением .bmp



	Задание №2

	Каким меню можно воспользоваться для поиска синонимов?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Правка

	2)
	
	Вставка

	3)
	
	Сервис

	4)
	
	Справка



	Задание №3

	Как можно изменить масштаб изображения документа?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Использовать раскрывающийся список "Масштаб" на панели инструментов "Стандартная"

	2)
	
	Выполнить команду Формат-Шрифт, на вкладке "Интервал" воспользоваться раскрывающимся списком "Масштаб"

	3)
	
	Выполнить команду Вид-Масштаб

	4)
	
	Изменить параметры страницы



	Задание №4

	Можно ли изменить яркость рисунка?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Да, только для рисунков, вставленных из графических файлов

	2)
	
	Да, только для рисунков из коллекции Microsoft Office

	3)
	
	Нет

	4)
	
	Да, для любого рисунка



	Задание №5

	Как можно установить рамку для объекта WordArt, оформленного без обтекания текстом?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	C использованием команды Формат-Границы и заливка

	2)
	
	С использованием панели инструментов Таблицы и границы

	3)
	
	Рамку установить нельзя

	4)
	
	С использованием панели инструментов Рисование



	Задание №6

	Как можно изменить вертикальное выравнивание текста в ячейках таблицы?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	С использованием меню Таблица

	2)
	
	С использованием панели инструментов Таблицы и границы   

	3)
	
	С использованием меню Формат

	4)
	
	С использованием панели инструментов Форматирование



	Задание №7

	Для какой цели может использоваться команда Файл-Сохранить как?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Для сохранения документа в другом текстовом формате

	2)
	
	Для сохранения документа с таблицей в формате рабочей книги Excel

	3)
	
	Для сохранения документа под другим именем

	4)
	
	Для получения справки о сохранении документов



	Задание №8

	Как можно расставить переносы в документе?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	С использованием клавиши клавиатуры-(дефис)

	2)
	
	С использованием клавиши клавиатуры - (серый минус)

	3)
	
	С использованием команды Сервис-Язык-Расстановка переносов

	4)
	
	С использованием комбинации клавиш клавиатуры Ctrl+_(дефис)



	Задание №9

	Каким образом можно изменить промежуток между колоннами текста?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	С использованием команды Формат-Колонки

	2)
	
	С использованием команды Формат-Тема

	3)
	
	С использованием команды Формат-Абзац

	4)
	
	С использованием горизонтальной линейки



	Задание №10

	Как можно изменить размер рисунка?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Буксировкой маркеров рисунка

	2)
	
	С использованием меню Правка

	3)
	
	С использованием меню Формат

	4)
	
	С использованием меню Сервис



	Задание №11

	Какую команду можно выполнить для сохранения файла в другом формате?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Файл-Сохранить как

	2)
	
	Сервис-Параметры

	3)
	
	Формат-Автоформат

	4)
	
	Файл-Свойства



	Задание №12

	Каким меню можно воспользоваться для изменения ширины столбцов таблицы?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Правка

	2)
	
	Формат

	3)
	
	Сервис

	4)
	
	Таблица



	Задание №13

	Какую команду можно выполнить для сохранения файла под другим именем?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Файл-Сохранить

	2)
	
	Файл-Сохранить как

	3)
	
	Файл-Свойства

	4)
	
	Файл-Версии



	Задание №14

	Какую команду можно выполнить для сохранения в другой папке?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Файл-Сохранить

	2)
	
	Файл-Свойства

	3)
	
	Файл-Сохранить как

	4)
	
	Файл-Версии



	Задание №15

	Какие клавиши клавиатуры можно нажать для разделения одного абзаца на два?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	BackSpace

	2)
	
	Ctrl + Enter

	3)
	
	Enter

	4)
	
	Shift + Enter



	Задание №16

	Какие панели инструментов можно использовать для оформления рисунка?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Панель инструментов Форматирование

	2)
	
	Панели инструментов Рисование

	3)
	
	Панели инструментов Формы

	4)
	
	Панели инструментов Рамки



	Задание №17

	Как можно сделать, чтобы ориентация только одной страницы документа была альбомной?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Установить курсор ввода на эту страницу и выполнить Файл-Параметры страницы-Альбомная

	2)
	
	Это сделать нельзя. Все страницы документа должны быть одной ориентации

	3)
	
	Сделать страницу отдельным разделом, установить курсор ввода на эту страницу и выполнить Файл-Параметры страницы-Альбомная

	4)
	
	Выделить все, что находится на этой странице и выполнить Файл-Параметры страницы-Альбомная



	Задание №18

	как можно изменить вертикальное выравнивание текста в ячейках таблицы?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	С использованием меню Таблица

	2)
	
	С использованием панели инструментов Таблицы и границы

	3)
	
	С использованием меню Формат

	4)
	
	С использованием панели инструментов Форматирование



	Задание №19

	Какие действия нельзя выполнить с документом, если он открыт только для чтения?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Редактирование

	2)
	
	Печать

	3)
	
	Сохранение

	4)
	
	Передача



	Задание №20

	В каком режиме одновременно можно видеть оглавление и содержание документа?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	В обычном

	2)
	
	В режиме структуры

	3)
	
	В режиме разметки страницы

	4)
	
	Схема документа



	Задание №21

	Можно ли изменить ширину рисунка не изменяя его высоты?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Да, только для рисунков, вставленных из графических файлов

	2)
	
	Да, только для рисунков из коллекции Microsoft Office

	3)
	
	Да, для любого рисунка

	4)
	
	Нет



	Задание №22

	Для какого элемента документа может быть назначена гиперссылка?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	Текст

	2)
	
	Примечание

	3)
	
	Ячейка таблицы

	4)
	
	Рисунок



	Задание №23

	Как можно установить рамку для рисунка, оформленного без обтекания текстом?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	С использованием команды Формат-Границы и заливка

	2)
	
	С использованием панели инструментов Таблицы и границы

	3)
	
	С использованием команды Формат-Рисунок

	4)
	
	С использованием панели инструментов Рисование



	Задание №24

	Как часто будет обновляться дата, для которой установлено автоматическое обновление?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	При каждом сохранении файла

	2)
	
	При каждом открытии файла

	3)
	
	Каждый час

	4)
	
	При каждой печати документа



	Задание №25

	Как можно изменить цвет фона объекта WordArt?

	Выберите один из 4 вариантов ответа:

	1)
	
	С использованием панели инструментов Рисование

	2)
	
	Цвет фона изменить нельзя

	3)
	
	С использованием панели инструментов Настройка изображения 

	4)
	
	С использованием панели инструментов WordArt







Ответы:

	#1 (1 б.)
	3

	#2 (1 б.)
	3

	#3 (1 б.)
	3

	#4 (1 б.)
	1

	#5 (1 б.)
	1

	#6 (1 б.)
	2

	#7 (1 б.)
	1

	#8 (1 б.)
	3

	#9 (1 б.)
	4

	#10 (1 б.)
	1

	#11 (1 б.)
	1

	#12 (1 б.)
	4

	#13 (1 б.)
	1

	#14 (1 б.)
	3

	#15 (1 б.)
	3

	#16 (1 б.)
	2

	#17 (1 б.)
	3

	#18 (1 б.)
	2

	#19 (1 б.)
	1

	#20 (1 б.)
	3

	#21 (1 б.)
	3

	#22 (1 б.)
	1

	#23 (1 б.)
	4

	#24 (1 б.)
	2

	#25 (1 б.)
	4



