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Пояснительная записка

Учебная дисциплина «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»  предназначена для изучения в учреждениях среднего профессионального образования, реализующих образовательную программу среднего профессионального образования базовой подготовки, при подготовке квалифицированных специалистов среднего звена. 

Профессиональный модуль является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО для специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения учебной дисциплины должен:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

- обрабатывать текстовую и табличную информацию;

- использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

- создавать презентации;

- применять антивирусные средства защиты информации;

- читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

- применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

- пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

- применять методы и средства защиты бухгалтерской информации.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

- основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

- назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;

- основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

- назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

- технологию поиска информации в сети Интернет;

- принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

- правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

- основные понятия автоматизированной обработки информации;

- направления автоматизации бухгалтерской деятельности;

- назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;

- основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.

Дисциплина способствует формированию следующих общих и профессиональных компетенций:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК З. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.

ОК 10. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения.

ПК 2.2. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.

ПК 2.3. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.

ПК 2.4. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского

учета имущественное и финансовое положение организации, определять ре-зультаты хозяйственной деятельности за отчетный период.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.

Форма промежуточной аттестации: дифференцированный зачет. Допуском к дифференцированному зачету является зачтенная контрольная работа. 

 Выполнение контрольной работы является одним из этапов освоения программы.  Задания к контрольной работе разработаны с учетом требований ФГОС СПО по данной специальности.

В ходе выполнения контрольной работы студенты получат навыки работы с учебной и дополнительной литературой. При выполнении практического занятия закрепят полученные знания на практике, а также возможность реализации полученных знаний в повседневной жизни. Не зачтенная контрольная работа возвращается студенту на доработку. После устранения недостатков студент сдает контрольную работу повторно вместе с первой работой.

Задания к дифференцированному зачету

Зачет проводится в форме практической работы. Студент должен ответить на выполнить 1 практическое задание в программе 1С.
ВАРИАНТ 1

Создать в программе 1С новое предприятие. Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «СМЕНА»

	Юридический адрес
	Тверь, ул. Индустриальная, д.1, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Индустриальная, д.1, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, ул. Индустриальная, д.1, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000035 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866

	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	ОРГАНИЗАЦИЯ НЕ ЯВЛЯЕТСЯ ПЛАТЕЛЬЩИКОМ ЕНВД


Отразить прием на работу сотрудника. Бухгалтера-кассира: Семенова Павла Ивановиче. 03.08.1964 г.рождения, оклад – 18000 рублей, 2 детей в возрасте 17 и 25 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

ВАРИАНТ 2

Создать в программе 1С новое предприятие.  Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «СОЮЗ»

	Юридический адрес
	Тверь, ул. Индустриальная, д.1, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.1, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.1, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000048 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866

	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	ОРГАНИЗАЦИЯ ЯВЛЯЕТСЯ ПЛАТЕЛЬЩИКОМ ЕНВД


Отразить прием на работу сотрудника. Заведующего складом: Иванова Павла Ивановиче. 03.08.1964 г.рождения, оклад – 18000 рублей, 2 детей в возрасте 7 и 5 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

ВАРИАНТ 3

Создать в программе 1С новое предприятие. Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «ВОЛГА»

	Юридический адрес
	Тверь, пл.Гагарина, д.1, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, ул. Индустриальная, д.10, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000048 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866

	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	ОРГАНИЗАЦИЯ НЕ ЯВЛЯЕТСЯ ПЛАТЕЛЬЩИКОМ ЕНВД


Отразить прием на работу сотрудника. Заведующего складом: Иванову Ирину Ивановну. 03.08.1996 г.рождения, оклад – 15000 рублей, 2 детей в возрасте 2 и 3 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

ВАРИАНТ 4

Создать в программе 1С новое предприятие. Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «МИРАЖ»

	Юридический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, ул. Индустриальная, д.10, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000075 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866


Отразить прием на работу сотрудника

Бухгалтера : Иванову марину Ивановну. 03.08.1979 г.рождения, оклад – 15000 рублей, 2 детей в возрасте 12 и 18 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

ВАРИАНТ 5

Создать в программе 1С новое предприятие. Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «МОСКВА»

	Юридический адрес
	Тверь, ул. Московская, д.99, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, ул. Московская, д.99, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000089 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866

	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	ОРГАНИЗАЦИЯ НЕ ЯВЛЯЕТСЯ ПЛАТЕЛЬЩИКОМ ЕНВД


Отразить прием на работу сотрудника. Директора:  Петров Михаил Петрович  03.08.1969 г.рождения, оклад – 15000 рублей, 2 детей в возрасте 22 и 18 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

ВАРИАНТ 6

Создать в программе 1С новое предприятие. Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «МИР»

	Юридический адрес
	Тверь, ул. Московская, д.99, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000011 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866

	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	ОРГАНИЗАЦИЯ ЯВЛЯЕТСЯ ПЛАТЕЛЬЩИКОМ ЕНВД


Отразить прием на работу сотрудника. Кассира:  Петрову Марию Петровну  03.08.1969 г.рождения, оклад – 15000 рублей, 2 детей в возрасте 2 и 12 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

ВАРИАНТ 7

Создать в программе 1С новое предприятие. Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «ЛИАНА»

	Юридический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000011 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866

	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	ОРГАНИЗАЦИЯ ЯВЛЯЕТСЯ ПЛАТЕЛЬЩИКОМ ЕНВД




Отразить прием на работу сотрудника. Менеджера:  Петрову Марию Петровну  03.08.1982 г.рождения, оклад – 18000 рублей, 2 детей в возрасте 12 и 10 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

ВАРИАНТ 8

Создать в программе 1С новое предприятие. Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «ТТН»

	Юридический адрес
	Тверь, Смоленский пер, д.10, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, Смоленский пер, д.10, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000011 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866

	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	ОРГАНИЗАЦИЯ НЕ  ЯВЛЯЕТСЯ ПЛАТЕЛЬЩИКОМ ЕНВД


Отразить прием на работу сотрудника. КЛАДОВЩИКА:  Петрову Марию Петровну  03.08.1982 г.рождения, оклад – 10000 рублей, 2 детей в возрасте 12 и 10 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

ВАРИАНТ 9

Создать в программе 1С новое предприятие. Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «Тверская ТКК»

	Юридический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, Смоленский пер, д.10, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000011 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866

	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	ОРГАНИЗАЦИЯ НЕ  ЯВЛЯЕТСЯ ПЛАТЕЛЬЩИКОМ ЕНВД


Отразить прием на работу сотрудника. МЕНЕДЖЕРА ПО КАДРАМ:  Иванову Марту Петровну  03.08.1987 г.рождения, оклад – 10000 рублей, 2 детей в возрасте 1 и 7 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

ВАРИАНТ 10

Создать в программе 1С новое предприятие. Исходные данные:
	Наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «Тверская ТИК»

	Юридический адрес
	Тверь, Смоленский пер, д.10, 170100

	Фактический адрес
	Тверь, ул. Вагжанова, д.9, 170100

	Почтовый адрес
	Тверь, Смоленский пер, д.10, 170100

	Основные реквизиты
	ИНН 6901039780 КПП 690101001 ОГРН 4825600000012 ОКПО 21352393 ОКАТО 28450000000 ОКОНХ 49008 ОКОПФ 47  ОКФС 16 ОКВЭД 36 ОКТМО 28701000

	РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ
	40702810700000000011 В АКБ «МОСОБЛБАНК» (ОАО) БИК 044552866 К/С 30101810700000000866


Отразить прием на работу сотрудника

МЕНЕДЖЕРА:  Петрову Ольгу  Петровну  03.08.1988 г.рождения, оклад – 10000 рублей, 2 детей в возрасте 3 и 9 лет, регистрационный номер в ПФ 602-495-165 22, ИННН 690308763432

Содержание контрольной работы
Контрольная работа состоит из двух теоретических вопросов.  Номер вопроса определяется на основании выбранного студентом билета.
Вопросы к контрольной работе:

1. Основные характеристики устройств.

2. Назначение и принципы  эксплуатации компьютерной техники.

3. Подключение периферийных устройств к ПК.           

4. Установка на ПК пакета прикладных программ по профилю специальности.

5. Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера.

6. Обработка информации различными средствами.

7. Системное программное обеспечение.

8. Обработка экономической информации различными средствами.

9. Прикладное программное обеспечение.

10. Типы компьютерных сетей, их топология. 

11. Адресация в сети.

12. Определение топологии компьютерной сети аудиторий.

13. Определение IP адресов в сети.

14. Почтовая служба Интернет.

15. Методы поиска информации в сети Интернет.

16. Основные методы информационной безопасности.

17. Средства антивирусной защиты.

18. Установка, настройка и обновление антивирусных средств защиты информации.

19. Электронная подпись.

20. Сетевые атаки и методы их отражения.

21. Кодирование информации. Алгоритмы кодирования.

22. Основные понятия автоматизированной обработки информации.

23. Программа 1С: Предприятие, назначение, интерфейс.

24. Составление отчетов в 1С: Предприятие.

25. Автоматизированные системы бухгалтерского учета (АСБУ).
26. Сдача отчетности по ТКС

27. Функции EXCEL
28. Функции Word
Оформление контрольной работы

Контрольная работа выполняется в тетрадях в рукописном варианте или в печатном варианте. 
Структура контрольной работы:

1. Основная часть

В соответствии с вариантом контрольной работы в данном пункте раскрывается содержание заданий практического характера. 
2. Список использованной литературы

Список использованных источников включает в себя различные материалы: периодические издания, журналы, нормативно-правовые акты, монографии, интернет-ресурсы и т.д. Список использованных источников необходимо  составлять в алфавитном порядке и  в соответствии с ГОСТ  7.1.-2003.

Основные требования по оформлению работы в печатном варианте:

1. текст сообщения излагается на бумаге формата А4. 
2. по всем сторонам листа необходимо оставить поля от края листа. Размеры: левого поля - 30 мм; правого поля – 15 мм; верхнего поля - 20 мм; нижнего поля - 20 мм.
3. использовать шрифт Times New Roman 14 для текста и шрифт Times New Roman 12 для таблиц
4. цвет шрифта должен быть чёрным. 
5. полуторный междустрочный интервал для текста и одинарный для таблиц;

6. текст печатается с абзацами – 1,25 см;

7. все таблицы, рисунки должны иметь наименование;

8. титульный лист оформляется в соответствие с Приложением 1
Основные требования по оформлению работы в рукописном  варианте:

1. контрольная работа оформляется в тетради в клетку

2. допускается использование синей или черной шариковой ручки

3. работа должна быть оформлена аккуратно понятным подчерком

4. страницы должны быть пронумерованы

5. все таблицы, рисунки должны иметь наименование;

6. обложка тетради является титульным листом. На нее наклеивается форма титульного листа (Приложение 2)

Критерии оценки контрольной работы
Оценка «отлично» ставится, если студент выполнил работу в полном объеме с соблюдением необходимой последовательности действий; в ответе правильно и аккуратно выполняет все записи, таблицы, рисунки, чертежи, графики, вычисления; правильно выполняет анализ ошибок.

Оценка «хорошо» ставится, если студент выполнил требования к оценке "5", но допущены 2-3 недочета.

Оценка «удовлетворительно» ставится, если студент выполнил работу не полностью, но объем выполненной части таков, что позволяет получить правильные результаты и выводы; в ходе проведения работы были допущены ошибки.

Оценка «неудовлетворительно» ставится, если студент выполнил работу не полностью или объем выполненной части работы не позволяет сделать правильных выводов.

В случае неудовлетворительной оценки контрольная работа направляется студенту для повторного выполнения. К повторно выполненной работе необходимо приложить первую редакцию.

Перечень рекомендуемой литературы
Основные источники:

1. Большаков В.П. Создание трехмерных моделей и конструкторской документации в системе КОМПАС-3D. – СПб.: БХВ-Петербург, 2010.

2. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные технологии: учебник для студентов среднего профессионального образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2007.

3. Ефимов Е.Н., Ефимова Е.В., Лапицкая Г.М. Информационные системы и технологии в экономике. – М.: Феникс, 2010.

4. Ивасенко А.Г., Гридасов А.Ю., Павленко В.А. Информационные технологии в экономике и управлении. – М.: КноРус, 2010.

5. Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика: учебник для среднего профессионального образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2007.

6. Ощенко И.А. 1С: Предпиятие. Торговля и склад для начинающих. Экспресс-курс. – СПб.: БХВ-Петербург, 2008.
7. Трофимов В. Информационные системы и технологии в экономике и управлении. – М.: Юрайт, 2011.
8. Федеральный закон от 10 января 2002 г. N 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» (с изменениями от 8 ноября 2007 г.) // Система ГАРАНТ, 2010. 

9. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и дополнениями) // Система ГАРАНТ, 2010. 

Дополнительные источники:

1. Голицина О.Л., Попов И.И., Максимов Н.В., Партыка Т.Л. Информационные технологии. – М.: Форум – Инфра-М, 2006. 

2. Ковалева Н.Н., Холодная Е.В. Комментарий к Федеральному закону от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» // Система ГАРАНТ, 2007. 

3. Кудрявцев Е.М. Оформление дипломных проектов на компьютере. – М.: ДМК Пресс, 2006. 
4. Михеева Е.В. Практикум по информатике: учебное пособие для начального профессионального образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2007.

5. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: Академия, 2004.

6. Сердюк В.А. Организация и технологии защиты информации. Обнаружение и предотвращение информационных атак в автоматизированных системах предприятий. – М.: Высшая школа экономики, 2011.

7. Якубайтис Э.А. Информационные сети и системы. – М.: Финансы и статистика, 2006. 

8. Уваров В.М., Силакова Л.А., Красникова Н.Е. Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учебное пособие. – М., 2005.

Интернет-ресурсы:

1. Каталог сайтов - Мир информатики: www.jgk.ucoz.ru/dir. 

2. Сайт фирмы АСКОН: www.ascon.ru. 

3. Справочная правовая система Гарант: www.garant.ru.

4. Федотов Н.Н. Защита информации. Учебный курс (HTML-версия): www.college.ru/UDP/texts.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Министерство  образования Тверской области

государственное бюджетное 
профессиональное образовательное учреждение

«ТВЕРСКОЙ   ХИМИКО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»



Контрольная работа

по дисциплине 

«____________________________________________________________________________________________________»

на тему: «____________________________________________________________________________________________________»

                                             Выполнил (а): 

                                    студент (ка) заочного отделения

                                                                    ________________________________
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                                  Проверил: ________________
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Тверь, 2015
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	Министерство  образования Тверской области

государственное бюджетное профессиональное
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Дата проверки ___________________ Оценка ______________________________

Подпись преподавателя ________________________________________________
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