	1. 
	ТЕХНОЛОГИЯ СКОРОСТНОГО НАБОРА ТЕКСТОВ НА ПК

Изучение клавиатуры ПК

Постановка руки. Знакомство с элементами рабочего стола. Приложения Win
	0,5
	1

	2. 
	Панели инструментов.

Настройки окна. Разметка страницы. Параметры страницы. Просмотр, проверка правописания. Создание, сохранение папок, файлов.
	0,5
	1

	3. 
	Тренировочные упражнения 1, 2
	0,5
	1

	4. 
	Диктант вслепую по основной позиции. Отработка упр.3 (ПР)
	0,5
	1

	5. 
	Контрольный диктант по упр 3. Отработать упр.4 (КЕНГ)
	0,5
	1

	6. 
	словарно-фразовые тренировки. Упр 4
	0,5
	1

	7. 
	Упр.5 (МИТЬ), отработать до автоматизма
	0,5
	1

	8. 
	Контрольный диктант вслепую по зоне действия указательного пальца.
	0,5
	1

	9. 
	Зона действия средн.и безым. Пальцев. Отработка упр.6 верхний ряд клавиатуры.(ЦУШЩ)
	0,5
	1

	10. 
	Диктант вслепую по упр.6. отработка упр.7 – первый ряд клавиатуры. (ЧСБЮ)
	0,5
	1

	11. 
	Упр.7- диктант. Словарно-фразовые тренировки.
	0,5
	1

	12. 
	Отработать Упр.8 (ЯЙЗ), мизинец.
	0,5
	1

	13. 
	Диктант вслепую по упр.8 . Упр. 9 – отработать, правый мизинец. (ХЪЭ.)
	0,5
	1

	14. 
	Тренировочные упражнения на наращивание скорости письма, отработка навыков безошибочного письма.
	0,5
	1

	15. 
	Проверка скорости письма. Диктант вслепую по буквенным рядам клавиатуры.
	0,5
	1

	16. 
	Словарно-фразовые тренировки по буквенным рядам клавиатуры Упр.1 - 9
	0,5
	1

	17. 
	Знаки препинания Упр.10, 4 ряд
	0,5
	1

	18. 
	Письмо заглавных букв с использованием клавиши Верхнего регистра (Shift)

Тренировочные упражнения
	0,5
	1

	19. 
	Тексты на скорость и качество письма
	0,5
	1

	20. 
	Наращивание скорости письма

Форматирование шрифтов и абзацев.
	0,5
	1

	21. 
	Тексты на скорость и качество письма

Форматирование шрифтов и абзацев.
	0,5
	1

	22. 
	Тексты на скорость и качество письма

Форматирование шрифтов и абзацев.
	0,5
	1

	23. 
	Тексты на скорость и качество письма

Форматирование шрифтов и абзацев.
	0,5
	1

	24. 
	Лабораторная работа «Оформление титульного листа»
	0,5
	1

	25. 
	Тексты на скорость и качество письма

Словарно-фразовые тренировки
	0,5
	1

	26. 
	Проверка скорости письма. Тестирование.

Диктант вслепую. Оформление текстов с корректурными знаками
	0,5
	1

	27. 
	Оформление текстов с цитатами, примечаниями, сносками
	0,5
	1

	28. 
	Цифровая клавиатура.

 Упр.1,2 – основная позиция.

Тексты на скорость и качество письма. 


	0,5
	1

	29. 
	Тексты на скорость и качество письма.

 Цифровая клавиатура

Упр.№ 3 указ.палец
	0,5
	1

	30. 
	Тексты на скорость и качество письма. 

Цифровая клавиатура

Упр.№ 4 средний.палец
	0,5
	1

	31. 
	Тексты на скорость и качество письма.

Лаб.раб«Оф.титульного листа»
	0,5
	1

	32. 
	Тексты на скорость и качество письма.

Цифровая клавиатура

Упр.№ 5 безым.палец
	0,5
	1

	33. 
	Тексты на скорость и качество письма.

Цифровая клавиатура

Упр.№ 6 мизинец
	0,5
	1

	34. 
	Оформление текстов с примечаниями, сносками, сокращениями, корректурными знаками, сложными заглавиями и числительными. 
	0,5
	1

	35. 
	Проверка скорости и качества письма.

Диктанты вслепую по буквенным и цифровым клавишам. ЗАЧЕТ
	0,5
	1

	36. 
	ИТОГО В 10 КЛАССЕ:
	34 часа
	70 

часов


